

	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI
TRƯỜNG ĐH THỦ ĐÔ HÀ NỘI


Số:         /KH-ĐHTĐHN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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Hà Nội, ngày        tháng     năm 20 


KẾ HOẠCH

Tổ chức công tác thực tập năm học 20… - 20…

Thực hiện kế hoạch đào tạo trình độ đại học, cao đẳng hệ chính quy, Nhà trường xây dựng kế hoạch công tác thực tập (TT) cho sinh viên năm học 20… - 20… như sau:

I. Mục đích, yêu cầu

1. Mục đích

- Giúp sinh viên Trường ĐH Thủ đô Hà Nội rèn luyện nghiệp vụ chuyên môn trong môi trường thực tế; nâng cao hơn nữa chất lượng đào tạo nghề nghiệp cho sinh viên của Nhà trường.

- Kết quả thực tập cuối khóa là một trong những điều kiện để sinh viên được công nhận tốt nghiệp. 

2. Yêu cầu

- Ban Chỉ đạo các cấp sát sao trong quá trình tổ chức cho sinh viên tham gia TT.

- Cán bộ, giảng viên và sinh viên tích cực tham gia công tác thực tập, kịp thời báo cáo những vấn đề phát sinh trong quá trình thực tập. 
- Tổ chức cho sinh viên đi thực tập trên địa bàn thành phố Hà Nội.
II. Tổ chức triển khai công tác thực tập 

1. Thời gian thực tập

2. Số lượng sinh viên đi thực tập năm học 20… - 20…
	TT
	Loại hình
	SLSV năm 2 (CĐ) 

TT1_C2018
	SLSV năm 3 (CĐ) TTTN_C2017
	SLSV năm 2 (ĐH) 

TT1_D2018
	SLSV năm 3 (ĐH) 

TT2_D2017
	SLSV năm 4 (ĐH) TTTN_D2016
	Tổng

	1
	SV bậc THCS/THPT
	
	
	
	
	
	

	Cộng:
	
	
	
	
	
	

	
	SV ngoài SP
	
	
	
	
	
	

	Tổng:
	
	
	
	
	
	


3. Dự kiến số lượng các đoàn thực tập
3.1. Đối với thực tập sư phạm: dự kiến 25 - 30 sinh viên/đoàn, thực tập tại các trường Tiểu học, Mầm non, Trung học cơ sở, Trung học phổ thông trên địa bàn thành phố Hà Nội.
	TT
	Trường
	Thực tập 1
	Thực tập 2
	TT tốt nghiệp
	Tổng

	1
	THPT 
	-
	-
	2
	2

	2
	THCS
	10
	5
	7 
	22

	3
	Tiểu học
	8
	4
	11 (3 NCXH)
	23

	4
	Mầm non
	6
	4
	8 (1 NCXH)
	18

	Tổng số:
	24
	13
	28
	65


3.2. Đối với thực tập ngoài sư phạm: 7 - 20 sinh viên/đoàn hoặc tùy thuộc điều kiện của đơn vị thực tập, địa điểm thực tập sau khi sinh viên đăng kí có sự thống nhất giữa phòng Quản lí Đào tạo và CTHSSV và các Khoa đào tạo. Các đơn vị thực tập nằm trên địa bàn thành phố Hà Nội.
4. Lịch trình thực tập 
	TT
	Thời gian

thực hiện
	Nội dung công việc

	1
	Tháng 11/2019
	- Xây dựng Kế hoạch thực tập năm học 2019 - 2020.

- Liên hệ với Sở GD&ĐT đề nghị thành lập Ban Chỉ đạo thực tập sư phạm thành phố năm học 2019 - 2020.

	2
	Tháng 11/2019
	- Trình Quyết định thành lập BCĐ TT cấp trường, cấp khoa. 
- Liên hệ các trường phổ thông để gửi SV cho phù hợp.

- Liên hệ các Phòng GD&ĐT về các trường thực tập.
- Các Khoa gửi danh sách giảng viên Trưởng đoàn TTSP.
- Các khoa liên hệ các đơn vị gửi SV thực tập ngoài sư phạm.

- Các khoa gửi danh sách SV đăng kí đơn vị thực tập. 

	3
	Tháng 12/2019
	- Tổng hợp danh sách sinh viên TTSP, giảng viên Trưởng đoàn.

- Lập dự trù kinh phí TT, dự trù văn phòng phẩm.

- Xây dựng các văn bản HD công tác thực tập.

- Trình Quyết định tổ chức các đoàn thực tập. 

	4
	Tháng 12/2019
	- Chuẩn bị hồ sơ họp các trường, họp Trưởng đoàn (Hướng dẫn, DS các đoàn TT, DS sinh viên, Bảng điểm cá nhân, Bảng điểm tổng hợp, Giấy giới thiệu cho trưởng đoàn, các biểu mẫu TT,…). 

+ Họp BCĐ TTSPTP: dự kiến họp ngày 04/12/2019.
+ Họp tại PGD với đại diện BGH các trường có sv thực tập: từ ngày 05/12 - 18/12/2019.

+ Họp GV Trưởng đoàn thực tập sư phạm tốt nghiệp: ngày 19/12/2019. 

+ GV Trưởng đoàn họp với đoàn sinh viên TT tốt nghiệp: ngày 23/12/2019.

- Sinh viên đi TT tốt nghiệp từ ngày 30/12/2019 đến ngày 11/4/2020.

- Xây dựng Kế hoạch kiểm tra TTSP của BCĐTTSP TP. 

	5
	Tháng 01/2020
	- Họp GV Trưởng đoàn TT1, 2 và TTTN ngoài sư phạm: ngày 08/01/2020.

- GV Trưởng đoàn họp với sinh viên: ngày 10/01/2020.

- Kiểm tra các đoàn theo lịch.
- Xây dựng Kế hoạch kiểm tra thực tập ngoài sư phạm.

	6
	Tháng 02/2020
	- Sinh viên sư phạm, ngoài sư phạm đi thực tập 1, 2 từ ngày 03/02/2020 đến ngày 07/3/2020.

- Sinh viên ngoài sư phạm thực tập tốt nghiệp từ ngày 03/02/2020 đến ngày 11/4/2020.

- Sinh viên sư phạm tiếp tục đợt thực tập tốt nghiệp.

	7
	Tháng 3/2020
	- Sinh viên thực tập theo kế hoạch.

- Các khoa tổng kết TT 1, 2 - gửi kết quả về phòng QLĐT&CTHSSV.

- Kiểm tra thực tập theo kế hoạch.

	8
	Tháng 4,5/2020
	- Các đoàn TT tốt nghiệp gửi kết quả về phòng QLĐT&CTHSSV.

- Giảng viên Trưởng đoàn nhập điểm TT trên cổng thông tin đào tạo.

- Dự thảo Báo cáo tổng kết TT. 

- Dự kiến họp tổng kết thực tập sư phạm thành phố: ngày 28/4/2020.

- Dự kiến họp tổng kết thực tập trường: ngày 05/5/2020.

- Gửi trả phiếu điểm thực tập về Khoa cho sinh viên. 

- Thanh quyết toán kính phí thực tập. 


5. Phân công giảng viên Trưởng đoàn thực tập
5.1. Đối với các đoàn thực tập sư phạm, các Khoa lập danh sách giảng viên tham gia Trưởng đoàn thực tập sư phạm theo số lượng dự kiến như sau:

	TT
	Khoa
	Số lượng
	TT
	Khoa
	Số lượng

	1
	Sư phạm
	50
	4
	KHTN&XH
	4

	2
	KHTT&SK
	4
	5
	KHXH&NV
	4

	3
	Ngoại ngữ
	3
	Tổng số: 65 giảng viên


* Đối với khoa Sư phạm có thể phân công 1 giảng viên làm Trưởng đoàn thực tập của 2 đoàn (đoàn TT 1 hoặc TT 2 và TT tốt nghiệp).

5.2. Đối với các đoàn thực tập ngoài sư phạm: các khoa phân công giảng viên Trưởng đoàn hoặc phụ trách công tác thực tập theo thực tế của khoa.
5.3. Danh sách dự kiến giảng viên tham gia Trưởng đoàn hoặc phụ trách công tác thực tập gửi về phòng QLĐT&CTHSSV trước ngày 12/11/2019 (qua đ/c Nguyễn Thị Anh Hoa, email: ntahoa@daihocthudo.edu.vn).

6. Trung tâm Phát triển nghề nghiệp
- Trung tâm Phát triển nghề nghiệp phối hợp với khoa Sư phạm tổ chức cho sinh viên học theo nhu cầu xã hội đi thực tập theo quy định. 
- Kinh phí thực tập được thực hiện theo thực tế của năm học 2019 - 2020.

7. Các công tác khác
7.1. Hoàn thiện biểu mẫu

Căn cứ vào thực tế công tác thực tập của các năm học trước, các khoa tập hợp ý kiến của giảng viên và sinh viên bổ sung, điều chỉnh hoặc sửa đổi về nội dung hướng dẫn công tác thực tập, biểu mẫu, phương thức thực hiện,… gửi về phòng QLĐT&CTHSSV trước ngày 20/11/2019. 

7.2. Giảng viên Trưởng đoàn 
- Những giảng viên dạy các học phần phương pháp đến các trường phổ thông, mầm non có đoàn thực tập để dự giờ, trao đổi kinh nghiệm, nghiên cứu, cập nhật những đổi mới để có định hướng bổ sung, thay đổi phương pháp dạy học cho phù hợp với yêu cầu của các trường phổ thông.

- Những giảng viên giảng dạy chuyên ngành ngoài sư phạm đến các cơ sở, đơn vị có sinh viên đến thực tập để kiểm tra, nắm bắt tình hình và cập nhật những đổi mới của xã hội trong lĩnh vực, ngành nghề đào tạo.

7.3. Theo dõi quá trình thực tập

Quá trình thực tập và buổi tổng kết thực tập cấp khoa yêu cầu toàn thể cán bộ giảng viên và sinh viên của khoa có mặt để nắm bắt tình hình của giảng viên và sinh viên, các trường phổ thông và các đơn vị, tổ chức, doanh nghiệp,...

Nhà trường yêu cầu Trưởng khoa đào tạo, lãnh đạo các Phòng, Trung tâm triển khai đến cán bộ, giảng viên nghiêm túc thực hiện nội dung Kế hoạch này./.

	Nơi nhận: 

- Hiệu trưởng (để BC);

- Phó Hiệu trưởng CM (để chỉ đạo);

- Các Khoa đào tạo, TTPTNN (để t.hiện);

- Các phòng: QLĐT&CTHSSV, Văn phòng, NS&KH-TC, QLCLGD (để t.hiện);

- Lưu: VT, QLĐT&CTHSSV (02 bản).


	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Đỗ Hồng Cường
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