UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI Pic lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1801/QP-DPHTDHN Ha Ngi, ngay 10 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan ly dao tao, bdi dwimng ngan han
“ciia Trwong Dai hoe Thi d6 Ha Ngi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU PO HA NOQI

i Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sva déi, bé sung mot s6
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh 56 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cia Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu lugt sira
doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt gido duc dai hoc;

Can cir Thong tu so 03/2023/77" BNV ngay 30/4/2023 cua B¢ trueng B Ngi vu
vé viéc hwéng dan mot sé quy dinh cua Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP ngay
01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi duang cdn bg, cong chirc, vién chirc va
Nghi dinh s6 89/202]/?VB—CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu sira doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ciia Chinh phii vé dao tao, boi dwimg cdn
bé, cong churc, vién chue;

Can cir Thong tw so 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/201 9 cua Bg truomg Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghzep trung hoc
co 50, bdng tot nghiép trung hoc pho thong, bang tot nghiép trung cdp sw pham,
bang 16t nghiép cao ddng sw pham, viin bang gido duc dai hoc va chimg chi cua hé
thong gido duc quéc dan;

Cén cir Quyét dinh s6 2402/QP-TTg ngay 31/12/2014 ciia Thii tung Chinh
phu vé viéc thanh Igp Trieong Dai hoc Thu dé6 Ha Nji;
Can cir Quyét dinh s6 3221/0P-UBND ngay 23/6/2023 cia UBND Thanh phé

Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chitc ndng, nhiém vu va quyén han ciia
Trurong Dai hoc Thu dé Ha N¢i;

Can cir Quyét dinh s6 2153/QP-DHTPHN ngay 19/11/2024 ciia Hiéu trudng
de’pg f?ai hoc Thii dé Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu va
co cdu 16 chirc cia cdc don vi thudce va truc thude Truong Pai hoc Thit dé Ha Noi;

Xét dé nghi cia Gidm déc Trung tam Béi dudng nghé nghiép va Pdnh gid
ndng luc,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quan ly dao tao, boi
dudng ngan han ctia Truong Pai hoc Thu d6 Ha No1™.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngay ky, thay thé cac van ban quan ly
trurde ddy co lién quan.




Piéu 3. Trudng cac don vi thude va trie thude Trudmg chiu trich nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- Ban Giam hiéu;
- Nhu diéu 3;
-Luu VT, TT BDNN&DGNL (03 ban).




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp — Ty do — Hanh phic

QUY DINH

(Ban h}zn 1 kém theo Quyét dinh 561 801/QD-DHTDHN ngay 10/10/2025
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thu doé Ha Ngi)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu, d6i twgng, pham vi diéu chinh
1. Muc tiéu

a) Khuyén khich cac don vi, c4 nhan phét trién céc chwong trinh dio tao, boi
dudng ngan han (PTBDNH) nham dap mg da dang nhu cau ctia nguwoi hoc va xa hoi.

b) Téng cudmg chét lrong DTBDNH, gift gin va ning cao uy tin cita Trrong
Pai hoc Thu d6 Ha N§i (sau day goi tit 1a Trudng).

¢) Pam béo su thdng nhét trong cong tic quan Iy PTBDNH ciia Trudng.
2. Pbi twong

Vin ban nay ap dung dbi vm nguoi hoc, glang vién giang day, trg gidng, cac
don vi quan 1y va cac don vi phdi hop tham gia vao qué trinh t6 chitc céc chuong
trinh PTBDNH cua Truong.

3. Pham vi diéu chinh

Van ban ndy quy dinh vé cOng téc to chirc thyc hién, quan Iy qua trinh dio tao,
boi dudng ngén han c6 cip chimng chi, chlrng nh4n hoic theo chuyén dé (khong cép
ching nh@n) tai Trudng bao gom tat ca cac loai hinh Tin hoc, Ngoai ngir, chuyén

mon nghiép vy, k§ ning mém va céc chwong trinh ddo tao bdi dudng khéc theo nhu
céu x4 hoi.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Pao tao, bdi dudng ngin han 13: Loai hinh d4o tao, bdi dudng c6 chuong
trinh dugc x4y dung dap g nhu ciu ciia ngudi hoc va x3 hoi, dap 1 tmg yéu cau cua
chuwong trinh dao tao mdi. Thoi gian dao tao khong qua 01 ndm va do céc don vi
thudc Truong thuc hién, bao gom dao tao, bdi dudng c6 cip chimg chi, chirng nhéan
hogc boi dudmng theo chuyén dé (khong cdp chimg nhan). PTBDNH ctia Trudmg bao
gom ca cac chuong trinh lién két v6i céc co s¢ dao tao trong nude, nude ngoai (hodc
¢6 yéu td nmrde ngoai).

2. Pon vi t6 chirc, quan ly dao tao, bdi dudng ngin han bao gdm: cac don vi
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chuyén trach va khong chuyén trach dugc giao nhiém vu trién khai PTBDNH.

a) Pon vj chuyén trach 1a: Trung tim Boi dudng nghé nghiép va Panh gié niing
Iuc (BDNN&DGNL) va Vién Ha N§i hoc va Pao tao Quoc té (dwgc giao nhiém vu
cu thé timg nji dung).

b) Pon vi khong chuyén trach bao gdm: cdc Khoa, cic Trung fim truc thude
Khoa/Vién dugc Hi¢u truéng uy quyén hodc cho phép thyc hién nhiém vu PTBDNH
theo tung trudng hop cu thé.

3. Chuong trinh dio tao, bdi dudng ngén han 1a: Trutmg va céc don vi quén Iy
to chirc PTBDNH xdy dung Chuong trinh phai can cir vao céc thong tu, quy dinh
cua cac B9, Nganh, yéu cu cua chuong trinh dao tao mdi, nhu cau cia ngudi hoc
va ngudi st dung lao dgng nhim cung ¢b, hoan thién chuong trinh, ting cudng kién
thirc, k¥ ning nghé nghiép va chuin hoéa ddi ngii.

4. Ching chi: La vén ban do co s¢ dao tao, bdi dudng c6 thim quyen cép cho
ngudi hoc dé xac nhan két qua hoc tip sau khi hoan thanh chwong trinh dao tao, boi
dudng theo quy dinh cia B§ Gido duc va Péo tao hodc cac By, Nganh c6 lién quan,
hodc cép cho ngudi hoc dy thi ldy chimg chi theo quy dinh.

v Chlmg nhén: La vin ban do co s& dio tao, bdi dudng cAp cho ngudi hoc dé
xéac nhan vigc tham gia va hoan thanh mot khéa hoc, chuong trinh bdi dudng do co
s& dao tao xdy dung, khong thudc cac chuong trinh bdi dudng duoc quy dinh trong
véan ban quy pham phap luit.

6. Quéan ly dio tao, boi duong ngén han bao gdm: viéc cho phép td chirc cac

hoat dong PTBDNH; quin ly ndi dung chuong trinh, qua trinh dao tao, bdi dudng,
cép chimg chi, ching nhén ctia cic don vi PTBDNH.

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy va Phén cip quén Iy
1. Nguyén tic quan ly:

a) Truong thyc hién quan ly tap trung két hop v6i phén cong, phan cép cho céc
don vi t6 chirc PTBDNH.
- b) Trudmg thyc hién quén ly va cap phat tap trung céc phoi ching chi, do Higu

truémg ky va dong du. Cac mmng hop dac biét vé vige ky chirng chi, chirmg nhan
s& do Hiéu truéng quy dinh cu thé bing vin ban khac.

2. Phén cép quan Iy:

a) Céc don vi chuyén trach thyc hién cong tic quan 1y, tb chitc DPTBDNH theo
chirc ning, nhiém vu duge Higu trudng giao.
b) Céc don vi khong chuyén trach thuc hién cong tac quanly, t6 chirc PTBDNH
theo cac ndi dung dugc Hiéu trudng cho phép thuc hién.
: c) Pbi véi céc don vi thudc va truc thude cd con dau riéng, viéc thuc hi¢n phén
cap quan Iy va tu chiu trach nhiém theo cic quy dinh hién hanh ctia phéap ludt va ciia
Trudng Pai hoc Thu d6 Ha Noi.




Chuong II

THAM PINH, BAN HANH CHUONG TRINH
VA KE HOACH TRIEN KHAI

Piéu 4. Quy trinh dé xuiit chwong trinh dao tao, boi dwdmg ngin han

1. Cac don vi tb chirc PTBDNH chu dong nghién ciru, khao sat nhu cau thi

trudng, ngudi hoc va cac quy dinh phép ludt lién quan & xay dyng dé xuit chuong
trinh PTBDNH

2. Hd so @& xuét chuong trinh thudng bao gdm céc thanh phén sau:

a) To trinh 48 nghi phé duyét chi truong xay dyung chwong trinh.

b) Ké hoach trién khai.

_ ¢) Pé cuwong chi tiét (theo mau quy dmh cua Trudng), trong d6 néu 16 cac thong
tin sau:

- Tén chuong trinh;

- Muc tiéu chuong trinh (kién thirc, k§ ning, thai d ngudi hoc dat dwoc sau
khoa hoc);

- Péi twong ngudi hoc;

- Thoi heong dao tao (sb tin chi/gid hoc, phan bd giita Iy thuyét, thuc hanh, théo
ludn, tu hoc);

- Ndi dung chi tiét cac hoc phén/chuyén dé;

- Yéu céu vé diéu kién dau vao ciia ngudi hoc (néu cd);

- Phuong phép danh gia két qua hoc tap;

- Yéu cau vé d6i ngii giang vién (tiéu chuén, s6 hugng);

- Yéu ciu vé co s& vét chét, trang thiét bi phuc vu dao tao;

- Dy kién kinh phi thyc hién chwong trinh (néu c6).

d) Ban phén tich nhu cau va du béo kha ning tuyén sinh (néu co).

¢) Céc tai liéu khac theo yéu ciu (néu co).

3. Hb so & xuit duoc Trung tim BDNN&DGNL tong hop va trinh thim dinh.
Pidu 5. Thim dinh chwong trinh

i Trung taim BDNN&DGNL chu tri, phdi hgp véi cac Khoa chuyén mon v
cac don vi chirc nang t chirc thim dinh.

2. Viéc thim dinh chwong trinh dugc thyce hién théng qua Hoi ¢dng thim dinh

do Hiéu trudng quyét dinh thanh 14p, gdm nhitng nha quan ly, khoa hoc c6 kinh

g‘mem uy tin, trinh 6 chuyén mén phi hop va khong phai la nhimg ngudi truc
tiep bién soan chwong trinh, tai liéu duoc thim dinh.

— @S e W A RTINS
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3. Tiéu chi thdm dinh chuong trinh bao gom:

a) Tinh phit hop va &4p tmg nhu ciu ctia x4 hdi, thi tnrdng lao dong va ngudi hoc.

b) Tinh phap ly, dam bao tuén thi cac quy dinh hi¢n hanh cia B§ Gido duc va
Pao tao, cac BJ, nganh lién quan va quy dinh cia Trudng.

¢) Tinh khoa hoc, tinh thyc tién va tinh kha thi ctia ndi dung chuong trinh.

d) Pam bao chét hrong va higu qua dao tao.

¢) Sw phit hop véi néng luc va diéu kién (40i ngii giang vién, co s& vat chit)
cua Treong va don vi d€ xuat.

4. Két qua thim dinh dugc ghi nhén b?mg hd so thdm dinh, bao gém:

a) Bién ban nhan xét, danh gia va phiéu thdm dinh cta céc uy vién Hoi déng;

b) Bién ban hop thdm dinh ctia Hoi dong, trong 46 ghi 13 y kién két luan cua
Chu tich Hoi dong va bién ban két qua kiém phiéu;

¢) Chuong trinh, tai ligu da dugc Hoi dong tham dinh.

5. Trong vong 12 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic cudc hop thdm dinh, Trung
tim BDNN&DGNL c6 trich nhiém hoan thién hd so thim dinh. Trung tim ddng
thoi cht tri, phdi hop véi To xfy dung, T6 bién tép @& chinh sira, hoan thién chirong
trinh, tai lidu theo cac y kién gbp y ctia Hoi d6ng thim dinh hodc chuyén gia trudc
khi trinh Hiéu truéng phé duyét.

6. Cén cir két luan cia Hoi dong, Hidu trrdng (hoic ngudi duge uy quyén) xem
xét, quyét dinh viéc ban hanh chuwong trinh, tai ligu.

Pidu 6. Ban hanh chuong trinh

1. Hiéu trudng (hodc ngudi dugc uy quyén) 1a ngudi cb thdm quyén phé duyét
va ban hanh chuong trinh PTBDNH.

2. Chuong trinh sau khi dugc chinh sira, hoan thién theo két qua thdm dinh s&
dugce Trung tim BDNN&DGNL tong hop va trinh Hiéu trudng xem xét, ky Quyét
dinh ban hanh.

3. Quyét dinh ban hanh chuong trinh PTBDNH la can cir phap 1y dé don vi
trién khai cac hoat ddng lién quan.

4. Chuong trinh PTBDNH da dugc ban hanh phéi duge luu trix day du tai
Truong va cong khai trén Cong thong tin dién tir cia Trudng (néu cdn thiéf) aé cac
don vi va ngudi hoc tién tra ciru.

Piéu 7. Lap ké hoach, trién khai va tuyén sinh dao tao, boi dudng ngén han

1. Pham vi: Sau khi chuong trinh PTBDNH dugc Hi¢u truong ky ban hanh,
don vi dugc giao nhi¢ém vy to chirc, quan Iy ¢ trach nhiém xay dyng ké hoach chi
tiét cho ting khéa hoc hogc 16p hoc, trinh Hiéu truong hodc Phé Hiéu trrdng phu
trach phé duyét trude khi td chirc thyc hién.

2. Noi dung ké hoach trién khai tdi thiéu bao gt‘“)m
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a) }{é hoach tuyén sinh va truyén thong (d6i twong, hinh thirc, thoi gian, phuong
- thirc trien khai).

b) Phén cong giang vién, can bd quan ly 16p, try gidng (néu co) va bb tri co s&
vét chat, trang thiét bi.

6 Lich hoc, hinh thirc t6 chirc (truc tiép, trre tuyén, két hop) va c4c hoat dong
hé trg nguoi hoc.

~ d) Phuong é4n kidm tra, d4nh gi4, xét cdng nhan va cép chimg chi/chimg nhin
(néu co).
@) K& hoach ti chinh (dy toan thu — chi, méc hoc phi) va phiong 4n xir Iy khi
s6 ngudri ding ky khong du diéu kién md 16p.
e) Ho so, thi tuc hop tac hodc ky két hop ddng (néu co).
3. Nhiém vu va trach nhi¢m tuyén sinh
a) Don vi tuyén sinh PTBDNH phai dugc Hi¢u truong chép thuin va phé duyét
thyc hién thong qua chirc nang, phiém vu duoc giao d6i véi cac don vi chuyén trach
hoic bing vin ban dong y d0i véi cac don vi khong chuyén trach.
_b) Don vi quan 1y td chirc DTBDNH chju trach nhiém toan dién vé cong tac
tuyén sinh, bao gdm: thong bao tuyén sinh, tu vén, tiép nhin ding ky, xét tuyén (ncu
cd), sip xep 16p hoc va giai quyét vudng mac phat sinh.

c) Pon vi quén ly td chirc PTBDNH dugc phép quéng ba, truyén thong vé
chuong trinh trén Cong thong tin dign tir cua Trudng, phuong tién thong tin dai
chiing v tai khu vire do Trurong quy dinh; ndi dung quang ba phai tudn thi quy dinh
ctia Truong va phéap luat hign hanh.

d) Trudng hop hop thc hode nhin dao tao theo don dat hang, don vi cht tri phdi
hop véi doi tic va trinh Higu trudng ky két van ban/hgp dong dao tao, boi dudng
véi cac d6i tac co dn diéu kién theo quy dinh.

4. Trién khai va béo céo

a) Vi trién khai chuong trinh phéi ding nfi dung, tién 40, quy mo da dugc
phé duyét; moi thay doi lién quan dén tuyén sinh, hoc phi, hinh thirc t0 chirc phai
dugc bao céo va xin y kién Higu trudng,.

b) Trong qué trinh trién khai, cac don vi cén tudn thi ding chuong trinh d3
duoc ban hanh va cic quy dinh ciia Quy dinh nay, dong thoi chi dong phoi hop véi
cac phong ban chirc néng, khoa dao tao dé @am bao qua trinh dao tao dién ra thudn
1¢i, hiéu quéa va dat chat hrong cam két.




Chwong III
TO CHUC, QUAN LY HOAT PONG PAO TAO, BOI DUONG NGAN HAN

Piéu 8. Quén Iy chwong trinh dao tao, bdi duwdng ngin han

1. Chuong trinh PTBDNH dugc xiy dung trén chuong trinh theo céic théng tur
quy dinh cia B), Nganh lién quan va phu hop véi déc thu cia timg loai hinh dao
tao, d4p ng nhu cau cia ngudi hoc va xa hji.

2. Trudmg giao cc don vi quan Iy td chitc PTBDNH, xay dung chwong trinh
DTBDNH phtt hop véi chirc ning, nhiém vu va ding quy dinh cua cac co quan ¢6
tham quyén.

3. Céc don vi quan ly t6 chitc PTBDNH chiu trach nhiém tnréc Higu trudng
vé chwong trinh, chat lugng chwong trinh, s phu hop véi chitc ndng, nhigm vy, cac
diéu kién cy thé ciia Truomg va cam két dbi voi ngudi hoc.

4, Cac dcm vi quan ly t6 chirc PTBDNH thudng xuyén ra soat, danh gia cac
chuong trinh & bd sung, cap nhét nhimg thdng tin, kién thirc méi phit hop véi yéu
céu cia ngudi hoc va don vi sir dung lao dong.

5. Chuong trinh dao tao, bdi dudng duge Hidu trudng phé duyét va ban hanh 13
co s dé gidm st qué trinh giang day cua giang vién, trg gidng (néu co), xét cong
nhén hoan thanh chuong trinh va cap chirng chi, chimg nhén cho ngudi hoc.

6. Khoi lugng kién thirc

a) Khbi luqng kién thirc ciia mbi chuong trinh duge phan bd trong mot hoc
phén hodc nhidu hoc phén. Viéc phan bb can cir vao muc tidu va quy dinh ciia ting
chuong trinh, loai hinh dao tao cu thé.

b) Khbi lrong mdi hoc phan bao gom thot glan hoc ly thuyet thao luan, thue
hanh va ty hoc, ty nghién ciru. M3i hoc phén cé @ cuong chi tiét hoc phén, dugc
bién soan theo mau quy dinh cua Trudng.

Piéu 9. Té chirc lé’p hoc

1. Lép hoc bao gdm céc 16p duoc td chirc cho smh vién, hoc vién trong Trudng
va céc 16p tuyén sinh danh cho ngudi hoc theo nhu cau x& hdi. Céc loai hinh 16p hoc
cu thé nhu sau:

&) Ldp dio tao bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cép chimg chi, chimg nhin
nhim chuan héa, ning chuin d6i ngii cn bd quan ly, ngwoi lao dong, gido vién theo
quy dinh ctia cac By, Nganh.

b) Lép dao tao, bdi dudng cép chimng chi, ching nhén déap ing chuén d4u véo,

dau ra Ngoai ngit, Tin hoc, Nang luc sé va cac chudn dau ra khac dwoc quy dinh
trong chwong trinh dao tao d6i véi sinh vién, hoc vién.

¢) Cac loai hinh dao tao, bdi dudng khac theo nhu cau xi hji.
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2. Viée tb chizc 16p cho mdi chuong trinh dio tao, bdi dudng dirge thyc hién

3

trén co s& sb lwong ngudi hoc ding ky va diéu kién thyc tién. Nha trudng bd tri,

phén bd s6 lugng ngudi hoc/lép mot cach hop Iy, béo dam phu hop vdi cong thc o
* chirc giang day va chit luong dao tao. SO lugng hoc vién toi thiéu @& m& 16p 1a 40

ngudi/lép. Trong trudng hop dic thi cla timg chuong trinh ho#c theo yéu cau thuc
tién, sO lugng hoc vién/16p cb thé dugc dicu chinh cho phit hop, nhung phai dam
bao hiéu qua vé kinh phi t0 chirc va chét lugng dao tao.

3. Trudng hqp’sé luong ngudi hoc ddng ky chua dap ung 'diéu kigén dé' trién
khai 16p hoc theo ké hoach, céc don vi to chitc PTBDNH s& phoi hop trao d61 vai

.. r ’

ngudi hoc dé théng nhat phuong 4n xir ly ph hop, nhu: kéo dai thoi gian tuyén sinh
cho mé 16p, thoa thuén diéu chinh kinh phi hogc bl kinh phi (tir nguon kinh phi du
phong) @ td chirc m& 16p, hodc tam nglmg trién khai chwong trinh néu cén thict.
Pidu 10. Quy trinh t§ chirc céic 16p dao tao, bdi dwdmg ngin han
1. Tuyén sinh

a) Cac don vi quan ly, td chirc PTBDNH c6 trach nhi¢m thong bao tuyén sinh,
cong khai thong tin vé chuong trinh, mirc hoc phi, thoi gian va hinh thirc hoc.

b) Thuc hién tiép nhén, xét duyét hd so, 1ap danh sach ngudi hoc du diéu kién
nhép hoc va thu hoc phi theo quy dinh.

¢) Phong Ké hoach — Tai chinh phdi hop trong cdng tac thu, quin 1y hoc phi.
2. Thit tuc mé 16p dio tao, bdi dudng

a) Can cir sb lugng ngudi hoc da dang ky, céc don vi PTBDNH trinh Hi¢u
trudng (hodc Pho Higu truéng phu trich) ban hanh Quyét dinh m& 16p, kém theo:

- Danh sach ngudi hoc;

- Ké hoach hoc tip;

- Vin ban ddng ¥, hop ddng (@i véi céc hinh thirc lién két dao tao, bdi dudng).
b) Quyét dinh m& 16p dugc ban hanh chim nhét 03 ngay trude ngay khai gidng.
3. Td chirc dao tao, bdi dudng

a) Pé6i v6i hinh thire dao tao truc tiép:

- Tb chirc khai giang (néu c6), phin cong gidng vién, try giang, can by quan ly 16p;
- Quan ly, gidm sat qua trinh gidng day, hoc tép;

- T4 chirc kidm tra, thi hét hoc phin, khéa hoc va béo céo tong két 16p.

b) Dbi véi hinh thirc dao tao truc tuyén:

- Pon vi DTBDNH phii dép {mg ddy du cac quy dinh cia B§ Gido duc va Dao
tao vé dao tao tryc tuyen;

- Tao 16p hoc truc tuyén, théng nhét dé cuong, quy dinh gidng day va cung cép
mi 16p cing dudng link (néu cb) cho giang vién;

- Phén cong giang vién, trg giang tao tai khoan, quan ly 16p, thiét 1ap cac hoat




- dong hoc tép, kiém tra va danh gia;
= - T4 chirc bao céo tdng két sau khi két thic khoa hoc (néu cb).

4. Xét cong nhan cép két qua hoc tip va ban hanh quyét dinh cép chimg
chi/ching nhén

a) Sau khi két thic khéa hoc, don vi PTBDNH trinh Hi¢u truong (hodc Pho
" Hiéu trudng phu trach) ban hanh Quyét dinh cép chimg chi/chimg nhan, kém theo:

- Quyét dinh m& 16p va danh sach ngudi hoc;
- Két qua hoc tép cia timg hoc phén, chuyén dé va bang diém tong két lop hoc;
- Bién ban hop Hoi ddng xét két qua hoc tip va cong nhén hoan thanh khoa

hoc;
- Quyét dinh cdp chimg chi/chimg nhén va danh sach ngudi hoc kém theo;
| - Hb so thanh 1y hop ddng ddo tao, bdi dudng (d6i voi hinh thirc lién két dao
tao).

b) Vigc xét cong nhén va ban hanh quyet dinh cap chirng chi, chirng nhén phai
dwoc hoan thanh trong thdi han t6i da 01 tun ké tir ngay két thiac khoa hoc.

5. Cép phat va trao chimg chi, chimg nhén

a) Phong Khao thi va Pam bdo chét lwong gi4o duc chu tri in, cfip phat chimg
chi, chitng nhén cho ngudi hoc theo quy dinh.

b) Céc don vi PTBDNH chil tri t0 chirc 18 bé giang va trao chimg chi, chimg
nhan (néu can).

¢) Thoi gian cép phét chimg chi, chirng nhan khong qua 30 ngay ke tir ngay két
thic khoa hoc.

6. Luru trit hd so 16p hoc

a) Hd so 16p hoc bao gbm:

- Quyét dinh mé 16p va danh séch hoc vién;

- Ké hoach hoc tap;

- Két qua diém timg hoc phén, bang diém tong két khoa hoc;

_ - Bién ban hop Hoi dong xét két qua hoc tip va cong nhén hoan thanh khéa
hoc;

- Quyét dinh cép chitng chi/chimg nhén va danh sach ngudi hoc kém theo;

- Céc bai kiém tra, bai thi, bai thu hoach cfla hoc vién.

b) Ho so tai chinh 16p hoc thyc hién theo quy dinh cia Phong Ké hoach — Tai
chinh va quy ché quan 1y tai chinh hién hanh cta Trudng.

c') Céc don vi PTBDNH chiu trach nhiém luu trix hd so 16p hoc, phuc vu cong
~ tac kiém tra, danh gia va xac minh sau nay theo diing cac quy dinh.
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Pidu 11. T chirc thi két thic hoc phin, thi két thic chwong trinh

1. Céan cr vao quy dinh ciia timg chwong trinh dao tao, bbi dudng va ké hoach
dao tao, boi dudng, don vi td chirtc PTBDNH 14 dau mdi to chirc kiém tra; thi danh
gif theo hoc phan hoc yéu cdu viét thu hoach, danh gid thyc hanh... doi Vi céc
chuong trinh di hoan thanh thoi gian dao tao.

Ty Ngudi hoc thyc hién theo lich kiém tra, thi, viét Qéo céo,... do don vi to chfx'c
PTBDNH bb tri, td chirc. Trudng hop khong dat yéu cau s& phai kiém tra, thi, viet
bao céo lai vao dot m& 16p sau theo loai hinh, chuong trinh twong tmg.

Pidu 12. Quén Iy cip chimg chi, chirng nhin

1. Chimg chi chuong trinh bdi dugng duoc cép cho hoc vién cé di cdc diéu kién
sau day:

a) Tham gia hoc tap day @i theo quy dinh ciia chuong trinh bdi dudng;

b) C6 i céc bai kiém tra, viét thu hogch, tiéu lugn, thi...theo quy dinh clia
chuong mnh boi dudng; cac bai kié;n tra, viét thu hoach, ticu lufin, thi,... phai dat tur
50% sb diém tro 16n theo thang diém quy dinh ciia chuong trinh;

¢) Hoén thanh hoc phi, 1& phi v céc khoan kinh phi lién quan theo quy dinh;

d) Chép hanh dting, day di cac quy dinh cta Truong yé né nég, ndi quy hoc tap.
Khong vi pham phép luat va céc diéu khoan lién quan dén viéc cap phat vin bang,
chimg chi theo Quy ché cta By Gido duc va Dao tao va Quy dinh nay.

2. Thdi gian cép phat: Chim nhét 12 30 ngay ké tir ngay két thic ké hoach hoc
tap, thi, kiem tra, danh gia.

3. Trudmg thiét k&, in mAu va quén ly phéi chimg chi theo mu chung théng
nhat. Cac don vi quén ly PTBDNH chuyén trach va khong chuyén trach st dung
mAu chimg chi chung thong nhat dd dugc Higu trudng phé duyét va do Higu trudng
(hodc ngudi duge Hiéu trrdng uy quyen) ky, dong dau.

4. Higu trudng giao cho Phong Khdo thi va Pam bao chét hrgng gido duc chu
tri phoi hop véi cac don vi chic néng khac thyc hién cong tac quan ly phdi chirng
chi, chimg nhan, bao gdm: it in, quan 1y s6 lugng, mé sb theo ddi céip phat cho cac
don vi PTBDNH, quan 1y nhitng ching chi, chimg nhan bj sai hong.

5. Cac don vi quan ly PTBDNH sir dung phdi chimg chi do Nha trudng cap
phét va quan ly viéc clp phat, cép lai, chinh sira, thu héi, hity bo chitng chi, chimg
nhan cho ngudi hoc theo diing quy dinh hi¢n hanh vé quén 1 cdp phat vin bing,
chimg chi ctia Trudng va ciia B Gido duc va Dao tao.

Pidu 13. Quén Iy qua trinh dio tao ciia cic don vi quan ly tb chirc dao tao,
boi dwing ngﬁn han

1. Cac don vi chiu trach nhiém quan ly toan b qua trinh dao tao, bao gf’)m: xay
dyng chuong trinh, 13p ké hoach va lich hoc; dicu phdi giang vién, mi tro gidng
(néu can); bo tri co s& vat chat 16p hoc; theo ddi ndi dung chuong trinh, thoi gian
giang day — hoc tap va két qua hoc tap theo quy dinh cta Trudng.
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2. Viée bd tri trg gidng dugc thyc hi¢n linh hoat, can ctr vao quy md 1p hoc,
nfi dung chwong trinh, yéu cau cia giang vién hogc dé xudt ciia don vi td chirc dao
' tao b01 dudng. Trg gidng tham gia phai c6 nang lyc phu hop va tudn thu céc yéu
ciu vé chuyén mén, dao dirc nghé nghiép theo quy dinh ciia Trudmg.

3. T6 chirc bién soan bai gidng, tai liéu tham khdo, glao trinh theo quy dinh ca
Trucmg

4. Xay dyung d6i ngii cong tac vién giang day trong va ngoai Trudng theo ché
& kiém nhiém, tro giang hoic thinh giang phu hop véi quy dinh cia Truong.

5. Kiém tra, gi4m sat qua trinh day v hoc ciia gidng vién, trg gidng va ngudi hoc.

_ 6.Dam bao chit lugng dao tao dd cam két v&i ngudi hoc va cac td chirc c6 nhu
cau dao tao.

Pidu 14. Quan Iy hop tic, lién két dao tao, dio tao theo dia chi

1. Céc don vi quan ly t6 chirc DTBDNH duoc khuyen khich va tao diéu kién
thiét 1ap quan hé hop téc dao tao vai céc t6 chirc ngoai Trudng cé du diéu kién theo
quy dinh ctia phép ludt, cia Trudong va cia dia phuong.

2. Cac don vi quan 1y 6 chitc PTBDNH dugc khuyén khich 6 chirc thyc hién
cac hop ddng dao tao véi céc td chitc c6 nhu cau, dwgc phép tham muu va thay mat
Trucmg dam phan cac didu khoan trong hop ddng dao tao, hop ddng lién két dao tao
- v6i céc t chirc du diéu kién lién ket theo quy dinh ciia Trudng va phép ludt. Chiu
trach nhiém trude Hi¢u truong vé tinh phap 1y, noi dung hop dbng ciing nhu qua
trinh to chirc lién két d4o tao, bdi dudng véi céc tb chirc, c4 nhan khi Trudng chon
lién két.

3. Khuyén khich cac don vi dao tao tim kiém va tiép nhén tai trg cia céc to
chirc, c4 nhin trong va ngoi nuéc dé td chérc cac khoa PTBDNH.

4. Céc van @2 lién quan &én quén 1y tai chinh trong hoat dong ho‘p tac, lién két
d4o tao, dao tao theo dia chi dugc thyc hi¢n theo Quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy
dinh tai chinh hién hanh cta Trudng va clia Nha nude.
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_ Chuong S
1O CHUC THUC HIEN

Pidu 15. Nhiém vu ciia cac don vi chuyén triach va khong chuyén trach
_ Céc don vi duge Hidu trudng giao nhigm vu td chirc, quan ly PTBDNH (bao
gdm don vi chuyén trich va khong chuyén trach) c6 trach nhigm:

1. Chi tri toan bd qué trinh td chirc PTBDNH, bao gdm:

- P& xuit xdy dung va tham dinh chuong trinh gké hoach, quyé:c dinh thanh 13p

Ban chi dao, T xay dung, Td bién tap, Hoi dong tham dinh) kem d¢ cuong chi tiét,
tai liéu giang day, bao dam phi hop voi cac quy dinh hién hanh va duoc Hiéu trudng
phé duyét;

- Trinh Higu trudng ky Quyét dinh thong qua va ban hanh chuong trinh, tai lidu
bdi dudng theo dang quy dinh;

- Quang ba, khai théc, t& chirc 16p hoc theo nhu cdu xd hdi va chién lugc cua
Trudng;

- Tuyén sinh, b tri nhén luc va diéu phoi 16p hoc;

- Quén 1y qué trinh giang day, hoc tap va t chirc kim tra, thi, d4nh gia két qua
ciia nguoi hoc;

. 1‘"6 chirc xét cong nhan két qua hoc tép, trinh Hi¢u truong (hodc nguoi duge
uy quyén) ky, cap chimg chi, chimg nhén;

- Quén Iy hd so ngudi hoc, tai chinh 16p hoc, chét lrgng chuong trinh;

- Chi tri ¢am phén, tham muu Hi¢u truéng ky két céc hop dong hop tc, lién
két dao tao, bdi dudng véi céc t6 chirc, cé nhan bén ngoai;

- Thye hién thanh quyét toan tai chinh trong hoat dong PTBDNH theo Quy ché
chi tiéu ndi bd cua Truong;

7 - Thyc higén ché @b bao céo dinh ky hodc dot xuét vé két qué hoat dong va tai
chinh theo yéu cau cta Higu trudng.
2. Phdi hop véi cée khoa, vién, phong ban va don vi chirc ning c6 lién quan dé
trién khai c4c nhiém vu DTBDNH, bdo dém dang quy trinh va chat luong.

3. Phbi hop voi Phong K& hoach - Tai chinh trong viéc xay dung dinh mirc hoc
phi phit hop véi timg chuong trinh.

Pidu 16. Nhiém vy cita cic don vi phdi hgp thye hién

1. Phong Quan ly dao tao va Cong tac Hoc sinh Sinh vién:

a) Phéi hop thim dinh, nghiém thu c4c chuong trinh PTBDNH (néu co).

b) Chit tri & soét dbi tuong sinh vién can dap img chuén déu ra (Tin hoc, Ngoai
ngf,...); @6i chiu chimg chi, chimng nhén cin dap tmg chuan dau ra dé xét tot nghigp
theo quy dinh.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh:

a) Thim dinh, theo ddi tai chinh

‘el Fea wr
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- Thim dinh dinh mic thu - chi cho timg chwong trinh PTBDNH;

- Theo ddi, gidm st qua trinh thyc hi¢n hach toén va yéu céu quyét toan tai
chinh_ cua cac khoa hoc/16p hoc;

- Téng hop, béo cdo tinh hinh thu — chi theo yéu ciu cia Hiéu trudng.

b) Huéng dén va hd trg thye hién:

- Huéng din céc don vi DTBDNH vé 1ap du toan, quyét toan, chimg tir, héa
don va céc thi tuc tai chinh ¢6 lién quan; '

- Cung cép, quan ly chimg tir, héa don;

_ Kidm tra, gidm sét viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd trong toan bg hoat
dong PTBDNH. :

3. Phong T6 chirc — Hanh chinh va Quan tri:

'a) Tham muu xdy dung quy ché td chirc va hoat ddng, quy dinh phan cép quin
1y d6i véi cac don vi PTBDNH. '

b) Thyc hién cac cong tac van thu, Iru trir, téng hop hd so lién quan dén hoat
dong DPTBDNH.

c) Hb tro cac don vi PTBDNH vé co sd vt chét theo diéu kién cuia Trudng.

d) Chiu trach nhiém v& vi¢c in phoi chimg chi, chimg nhn.

4. Phong Khio thi va Dam bao chat lugng gido duc:

a) T6 chirc in va chp phat chimg chi, chimg nhan cho céc hoc vién hoan thanh
khoé boi dudng. Thue hién cong khai danh sach ngudi hoc da duge cap ching chi
trén Cong thong tin dién tir ciia Trudmg theo diing quy dinh.

b) Tra 1&i cac yéu cAu x4c minh vé chimg chi, chimg nhén da cap.

' c) Phbi hop véi Trung tim BDNN&DGNL trong cong tac khao thi, dam béo
chit lugng (néu c6) doi voi cac chuong trinh PTBDNH.

5. Phong Thanh tra — Phap ché:

. a) Kiém tra, gidm sét hoat dong DTBDNH ctia cée don vi DPTBDNH theo ké
hoach va phén cong cta Higu trudng. _

b) Thuc hién thanh tra, kiém tra ot xuét khi c6 don thu, phan nh, 1dp béo co
va d& xut phuong an xir ly trinh Higu trudng.

6. Cac Khoa/Vién dao tao:

a) D& xuéit danh muyc céc loai hinh PTBDNH véi cdc don vi PTBDNH.

b) Phéi hop xdy dung, thdm dinh chuong trinh PTBDNH thudc chuyén mon
cua Khoa.

¢) Cir hodic gi¢i thi¢u gidng vién, trg giang tham gia giang day, phéi hop to
chirc thi, kiém tra va danh gia két thic khoa hoc.

7. Céc phong ban chitc nang khac c6 trich nhi¢m phdi hop, hd tro trong pham
vi chitc ning ctia minh d& dam bao vige 0 chire céc 16p PTBDNH thyuc hi¢én dugc
thuan loi va dang quy dinh.
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¢ Chuong \Y
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17. Xir ly vi pham

1. Cac don vi c1,11'xc ning c6 trach n]?iém hudng dan, kiém tra, g1am sat hoat
dong ciia cac don vitd chitc PTBDNH nhim dam béo tuén thi théng nhat Quy dinh
nay va phap lut lién quan.

2. Chc hanh vi vi pham Quy dinh ndy (bao gbm nhung khong gi6i han & vi
pham vé hop dong dao tao, cong tac tuyén’ sinh, chat lugng chuwong trinh, quan ly
chirng chi, chimg nhan, ché @b tai chinh, ché 4 luu trit, b4o c4o,...) tay theo mic d9
s& bi xem xét dinh chi hoat dong dao tao hoac xur 1y theo quy dinh hién hanh cta
Nha nudc va cua Truomg.

Piéu 18. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh ndy c6 higu luc ké tir ngay ky.

2. Cac quy dinh trudc ddy tréi v6i Quy dinh nay déu bi bai bo.

3. Trong qua trinh thye hién, néu c6 kho khin, vuong mic, cac don vi kip thot

)

béo cho Hiéu trudmg @& xem xét, dicu chinh cho phu hop./.4




PHU LUC 1
MAUDE CUONG CHI TIET

_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI Pic lap - Ty do - Hanh phic

| MAU PE CUONG CHI TIET

L. THONG TIN CHUNG
1. Ciin cir phép Iy (néu cé)
2. Pbi twgng bdi dudmg:
3. Muc tiéu boi duéng
‘a) Muc tiéu chung:
b) Muc tiéu cu thé (kién thice, ky ning, thdi do/ndng luc, .. )
- 4, Thoi lwgng boi dudng ‘
a) Téng thoi lwgng toan khda (50 tié).
b) Phiin bé thi gian: Ly thuyét, thuc hanh, thio ludn, ..
5. Hinh thirc bdi dudmg (Truc tiép, truc tiép hodc két hop):
6. Ditu kién dam bao (gidng vién, tai liéu, co s& vat chdt, ...)
IL. CAU TRUC CHUONG TRINH
Chia thanh céc phan cu thé (Bang khai quat sb tiét):

\ S6 tiét

i ¢ 4 N§i dung Téng d &4 B Tw hoc il
: thuyét | Thao lugn |

1 |PhanlL

1 | Chuyéndé 1

2 | Chuyén dé 2

B o

Il | Phén IL

1 | Chuyén d& 1

2 | Chuyén d& 2

3

Téng cong




1IL. NOI DUNG CHI TIET CAC CHUYEN DE
[Tén chuyén d¢]
1. Muc tiéu chuyén' dé (yéu ciu cin dat)
2. N§i dung chi tiét -
3. Cau hdi, bai tap thao ludn/thuc hanh
4. Tai iiéu tham khao
a) Gido trinh: ...
b) Tai ligu b trg: ...
5. Kiém tra, danh gia chuyén @& (néu co)
a) Hinh thicc: (tric nghigm, vin ddp, bii tdp l6n,...)
b) Tiéu chi: ...
v. TO CHUC THUC HIEN
1. Yéu ciu dbi véi bdo cdo vién: ...
2. Quy dinh di véi hoc vién: ...
3. Phwong phap gidng day: (bai gidng, thao luén, xir 1y tinh hudng, thuc té...).
V. TAI LIEU THAM KHAO CHUNG (NEU cO)
1.Gido trinh
2. Tai lidu bd trg
VL PANH GIA KET QUA TOAN KHOA
1. Hinh thire: (kidm tra cudi khoa, bai thu hoach, san phim nhém...).
2. Tiéu chi danh gia:
3. Diéu kién cAp chirng chi/chirng nhdn: ...

HIEU TRUONG TRUGNG NHOM

Ghi chi trinh bay
Font: Times New Roman; Size: 13
Paragraph:
+ Alignment: : Justify
+ Spacing: Before: O pt; After: 6 pt; Line spacing: Single



PHU LUC 2
MAU PHIEU THAM PINH CHUONG TRINH BOI DUONG

'TRUGNG PH THU PO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG THAM PINH Pic lﬁp - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thdng  ndm 202

——————

PHIEU THAM PINH CHU'O’NG TRINH BOI DUONG

Chuong trinh bdi dudng:

Ho va tén ngudi EhBM QIR ........ocoovnerirververerorsnseesenssssssssssissssissrsassssnsassisabisnssasusasassrnnsnsens

CHEE I | it s sosdinsssases R T L v s

PN VI COMBHAC: .....c0mermuoessossussisorsenessssssssanosssesionsanstastrsasonssastasasinsassssssssobussasesevasssassnssosse
T Céc mirc két qua thim dinh Y kién

1 at yéu cau va e nghi clp co thim quyén ban hanh
2 |Pat yeu cau nlnmg pha1 chinh stra, hoan thién trudc khi

trinh cép c6 thAm quyén ban hanh
3 |Khong dat yéu cau, dé nghi bién tap lai va t6 chirc thdm
dinh lai

Nhén xét cu thé:

Ngudi thim dinh



, | PHU LUC 3
" MAU BIEN BAN THAM PINH, NGHIEM THU CHUONG TRINH/ TAI
o LIEU BOIDUONG

TRUONG PH THU DO HANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG THAM DINH : Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thang ndam 202

BIEN BAN THAM DINH, NGHIEM THU
CHUONG TRINH/ TAI LIEU BOIDUONG

Tén chuong trinh T35 UM <05 rucaobbanasonsasasssonssss sesamssremsssnosnmess ST maqcennarananssees
Thé Jogi: Chiing nAN/CHING ChL: ..coecerersseressscesssssssssssssssersssmsssssssssss szt

T xay dung gdm:
TT Ho va tén Nhiém vu Chirc danh Hoc vi
1
2
3
4
5
o e T S R
Thoi gian: lic ngay thang nam 202
1. Tuyénbélydo
Cong bd Quyét dinh s . ngdy ciia Hiéu truémg Trudng Pai hoe Thu
46 Ha Nbi vé viéc thanh 1ap Hot ddng tham dinh, nghiém thu chwong trinh, tai liéu boi dudng
.................................................................................... cuia Truomg Pai hoc Thu d6 Ha Nou.
Danh séch Hoi ddng gdm  thanh vién:
T Ho va tén Don vi Trach nhiém
1 Chu tich
2 Phan bign 1
3 Phan bién 2
4 Uy vién
5 Uy vién
6 Thu ky

S6 thanh vién co mit: Viéng mat:




2. N¢i dung

2.1. Té xdy dung (Chuong trinh, tai liéu dueoc xdy dung theo mdu dé cuong chi tiét, bdo dam cdc
muc: dbi tizomg, muc tiéu, cdu triic, ndi dung chuyén dé, phuong phap, danh gid két qua, diéu kién
dém béo) |

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

2.2. Nhiin xét ciia phan bign va cdc thanh vién trong Hpi ddng (Vé ndi dung, Vé hinh thirc,
Doi tugng stk dung)

...-......-................-..........4..................-..................‘........“.-.-....-...-...... .................................

...........................................................................................................................................



2.5. Hoi d‘ ong hop riéng — thao ludn va bo ph:eu
a. Tmh cAp thiét cua chuong trinh, tai lidu boi dudng

......................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

- Pé nghi thanh lap Ban kiém phiéu gbm:
g sasensannem Ay oo any e S R Trudng ban;
IS T Om—— NN L Uy vién,
. PR gy 2.« = e RRR R Uy vién
- Hoi ddng nht tri vo1 danh séch Ban kiém phiéu va tién hanh bo phiéu.
- Két qua cla kiém phleu nhu sau:
Tong sb phiéu phat ra: ph1eu Tong so phiéu thu vao: . phiéu
So phleu hop 1€: . ... phiéu Sé phiéu khong hop l¢ ....phiéu
Diém sb:
Phiéu s0 1 2 3 4 5 6
Piém/100
/100, diém chif: ...................../ MOt trdm.

Trung binh: diémsd..........

Sau khi thao luan Hoi dong nhét tri quyét nghi sau day
QUYET NGHI CUA HQIDONG

...........................................................................................................................................

THU KY HQI PONG

luc... .....clng ngay.
(Ky va ghi rd ho tén)

CHU TICH HQI PONG
(Ky va ghi rd ho tén)

™ s
v /

—

VR O

Y

e




