UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
s (1) /HD-DPHTDHN Ha N¢i, ngay 3 thang 05 nim 2025
HUONG DAN

vé viéc thwe hién mua sdm tai san cong, hang hoa, dlch vu, vat tiéu hao; sira
chira tai san, trang thiét bi, hang muc céng trinh nhim duy tri hoat djng
thwong xuyén ciia Truong Pai hoc Thi do Ha Noi

Cén cir Nghi dinh scf> 114/2024/ND-CP ngay 15/09/2024 cuia Chinh phu
quy dinh chi tiét m¢t s6 diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai sén cong.

Cin ctr Nghi dinh sé 138/2024/ND-CP ngiy 24/10/2024 cia Chinh phu
quy dinh viéc lap du toan, quan ly, sir dung chi thuong xuyén NSNN dé mua

sam tai san, trang thiét bi; cai tao, nang cap, md rong, xdy dung moéi hang muc
cong trinh trong c4c dy 4n d3 dau tu xay dung.

Cén cir Nghi quyet s6 29/2024/NQ-HDND ngay 19/11/2024 cia HDND
Thanh phé quy dinh vé thim quyén quyét dinh phé duyét nhiém vy va dy toan
kinh phi chi thudng xuyén ngéan sach Thanh pho dé thyc hién mua sam tai san,
trang thiét bi phuc vu hoat dong clia cic co quan, don vi thudc pham vi quén ly
ctia thanh phé Ha Nbi.

Cén cir Nghi quyet s6 10/2024/NQ-HDND ngay 15/05/2024 cua HDND
quy dinh vé thAm quyén quyét dinh viéc mua sam ti san cia céc nhiém vy khoa
hoc va cong nghé st dung ngén sach nha nudc dm voi nguon kinh phi thuge
pham vi quéan ly cua thanh pho Ha Nbi va thdm quyén quyét dinh viéc mua sém
hang héa, dich vu dbi v&i ngudn kinh phi khoa hoc va céng nghé thudc pham vi
quén 1y ctia thanh phé Ha N6i.

Cén cir Nghi quyet s6 20/2024/NQ-HPND ngay 4/10/2024 cia HDND quy
dinh thAm quyén quyét dinh viéc ddu tu, mua sim dbi véi céc hoat dong tmg
dung cong ngh¢ thong tin st dung kinh phi chi thudng xuyén ngudn von ngan
sach nha nudc thanh pho Ha Noi.

Cin cir Quyét dinh sb 02/2025/Qb-UBND ngay 17/01/2025 cua UBND

Thanh phé quy dinh sir dung quy phat trién hoat dong sy nghiép cia don vi sy
nghiép cong 1ap thudc Thanh phd Ha Nbi.

Can cir Quyét dinh sb 03/2025/QD-UBND ngay 17/01/2025 cua UBND
Thanh phé quy dinh viéc s dung nguén kinh phi chi thuong xuyén cia ngan
sach Thanh phé Ha Noi.

Can ctr Quyét dinh s6 3317/QP-STC ngay 28/03/2025 ciia S& Tai chinh vé
viéc giao quyeén tu chu tai chinh cho Truong DPai hoc Thu d6 Ha Nai.



Trudng Pai hoc Thi 6 Ha Noi hudng din céc, don vi :Lhuc}c va truc thqéc
thuc hién 1ap dy toén, quan ly, st dung kinh phi dé mua sam, sira chita nhim
duy tri hoat dong thuong xuyén ciia Trudng Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

1. Pham vi thwe hién

- Mua sdm tai san cong, hang héa, dich vu, v4t tiéu hao nhdm duy tri hoat
dong thuong xuyén.

- Stra chita tai san, trang thiét bi, hang muc cong trinh cuia Nha truong va
céc don vi nham duy tri hoat dong thuong xuyén.

2. Pbi twgng ap dung

Céc don vi thudc, tryc thudc Nha trudng dugc giao nhiém vy mua sim tai
san c6ng, hang ho4, dich vu, v4t tiéu hao; sira chita tai san, trang thiét b1 hang
muc cong trinh.

3. Nguon kinh phi thwe hién

- Ngudn kinh phi chi thuéng xuyén cia Nha truong do ngén sach Thanh
N phd giao thuc hién ché d6 ty chu.

- Nguon kinh phi chi thuong xuyén ctia Nha truong do ngén sach Thanh
phd khong giao thyc hién ché d ty chu.

- Nguén kinh phi qu§ phét trién hoat dong su nghiép va cac quy khac theo
quy dinh phép ludt cia Nha trudng.

4. Noi dung thwe hién
4.1. Mua sim tai san cdng nhim duy tri hoat dong thwdng xuyén.

4.1.1. Mua sém ti san c6ng nhim duy tri hoat dong thuong xuyén (trlr mua
sim tai san 1 co s& hoat dong su nghiép, xe 6t6, muc 4.1.2, 4.1.3, 4.1.4) dugc
thuce hién theo trinh tir nhu sau.

Buréc 1. Dé xuit nhi¢gm vu va du todn kinh phi

Cin cir tiéu chudn, dinh mirc st dung méy méc, trang thiét bj phuc vu hoat
dong cuia Nha trudong, don vi theo quy dinh tai Luit Quan ly, sir dung tai san
cdng va cic vin ban quy pham luit huéng din, quy dinh tai Quyét dinh sb
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuong Chinh phu, quy dinh phdp
luft cia nganh, linh vye c6 lién quan, cc don vi tryc tlep sir dyng va quan ly tai
san thuyet minh chi tiét v& tai san, trang thiét bj c6 nhu cau mua sim dé bd sung,
thay mdi, hodc stra chita, nang cap tai san, trang thiét bj trong nam ké hoach tir
ngudn chi thuong xuyén NSNN @ trinh Hiéu trudng nha truong xem xét, phé
duyét nhiém vu va du toan kinh phi thuc hién nhiém vu lam co sé @& xay dung
dur todn ngan sach ciia nim ké hoach.

No6i dung nhiém vu can thuyét minh chi tiét v& tai san, trang thiét bj con
thiéu so véi tiéu chudn, dinh muc trang bi tai san, trang thiét b phuc vu hoat
dong cua co quan don vi dugc cap c6 thdm quyén phe duyet su can thiét, ly do
thyuc hién va x4c dinh rd nhu cau bd sung, thay mdi, ho3c stra chita, ning cip tai
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san, trang thiét bj trong ndm ké hoach theo quy dinh; dyr kién kinh phi thyc hién
tir du todn chi thudng xuyén ngén sach nha nude.

Buwéc 2. Phé duyét nhiém vu va du todn kinh phi

Hi€u truong nha truong phé duyét nhiém vy va dy toan kinh phi thuc hién
(cin ctr vao su can thiét, sy phit hop véi nguyen téc, tidu chi, .dam bao ding che
do, tiéu chuén, dinh mic do co quan nha nuéc cb thAm quyén quy dinh; quyét
dinh phé duyét nhiém vy va du toan kinh phi thyc hién dam bao pht hop véi kha
ning can dbi ciia ngén sach nha nudc, tiét kiém, hidu qua).

Mau quyet dinh phé duyét tai Mau s6 02 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 138/2024/ND-CP ngay 24/10/2024.

Buwéc 3. Tong hop du todn kinh phi ciia Nha truong

Hang nim, vao thdi diém xdy dung du toan ngan sdch nha nudc, cén clr
huéng dn x4y dung du to4n ngén sach nha nudc clia cap co thAm quyén, cin ctr
quyét dinh phé duyét nhiém vu va dy toén kinh phi mua sém tai san, trang thiét
bi ctia Hiéu trudng, don vi dé xut du toan kinh phi thuc hién nhiém vu clia nam
ké hoach, téng hop vao du toan ciia Nha trudng, gti co quan quan ly cép trén
xem xét theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nuéc.

Hb so ta} liéu kém ‘theo du ’ann kinh phi thuc hién nhi€ém vu mua sim tai
san, trang thiét bi, bao gom: Quyét dinh phé duyét nhiém vu va du toan kinh phi
thuc hién nhiém vu.

Buéc 4. Phin bo du todn

Sau khi dugc Uy ban nhan dén Thanh phé (UBNDTP) giao dy todn ngan
sach, Nha truong thuc hién phan bd, giao du todn ngén sach cho cac don vi
thugc, truc thuc Truong. Trong do, d6i v6i ndi dung phan bb va giao du toan
chi thuong xuyén de thuc hién nhiém vu mua sim tai san, trang thiét bi phai
dam bao nguyén tic trong pham vi du toan ngan sich dugc UBNDTP giao va
khong anh hudng dn nhiém vu chuyén mén khac ctia Nha truong. Viéc phan b
thuc hién nhu sau:

a) Truong hop dy toan chi cho nhiém vy mua sim tai san, trang thiét bi
phén bd cho cic don vi st dung ngén sach truc thude bing véi du todn kinh phi
thyc hién tir ngdn sich nha nudéc dd dugc phé duyét theo quyét dinh cia
UBNDTP, Nha trudng thuc hién phan bd du toan chi thuong xuyén cho don vi
thude, truc thude dé thuc hién nhiém vu.

b) Trudng hop Nha truong phén b6 du toan chi thuong xuyén dé thyc hién
nhiém vu mua sém ti sén, trang thiét bj cho céc don vi thudc, truc thudc khac
voi dy toan kinh phi thyc hién tir ngan sach nha nudc da dugc phé duyet theo
quyét dinh cta UBNDTP, céc don vi ra soat lai ndi dung nhiém vu va kinh phi
thuc hién tir nguon ngan séch nha nuéc dé trinh Hiéu trudng ban hanh Quyét
dinh phé duyét diéu chinh nhiém vu va du to4n kinh phi ¢am bao kinh phi thuc
hién nhiém vu trong pham vi du toan dugc giao.
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c) Ho so tai liéu kem theo khi phan bd du toan céc nhiém vy mua sim tai
san, trang thiét bi, gdm: Béo cdo thuyét minh danh muc tai san dy klen mua sdm
dé bd sung, thay mdi, hodc sira chita, ning cp tai san; thng ké quyét dinh phé
duyét hozc diéu chinh phé duyét nhiém vy, dy toan kinh phi thuc hién; Quyét
dinh phé duyét nhiém vu hodc diéu chinh nhiém vu va du toan kinh phi.

d) Déi véi cac truong hop phat sinh nhu cdu mua sim tai sén, trang thidt bi
(vi ly do khéch quan hodc yeu t6 bét kha khang) chua duge téng hop trinh cép
c6 thim quyen tai thoi diém x4y dung dur toén cia ndm k& hoach, Nha truong
chii dong sap xép trong dur toan kinh phi dugc giao dé phén bb cho don vi thudc,
truc thudc thue hién nhiém vu va dam bao ho so tai liéu vé& phan bd dur toan theo
quy dinh tai diém c budc 4 néu trén.

Buéc 5. Quan Iy, sir dung kinh phi, t6 chirc mua sdm tai san, trang thiét
bi

a) Trén co s& quyet dinh giao dy toan va quyet dinh giao nhiém vy mua
sim tai san, trang thiét bi ciia Nha truong, cac don vi thude, tryc thuge trién khai
thyc hién mua sam tai sén, trang thiét bj trong ndm ngén sach theo quy dinh cua
~-phép luat vé quéan ly, sir dung tai sén cong, phap luat vé dAu thau va phap luat -
cua nganh, linh vuc ¢6 lién quan.

b) Cac don vi thude, tryc thude duge giao dy todn kinh phi thyc hi¢n mua
sim tai san, trang thiét bj chiu trach nhiém quan ly va su dung kinh phi theo
dtng quy dinh ctia phép luat v& ngan sich, phap luit v& du thau va phép luit
khac c6 lién quan.

4.1.2. ThAm quyén, trinh t, tha tuc quyét dinh mua sdm tai san cong cua
Nha truong trong trubng hgp phai 1ap thanh dy an dau tu dugce thuc hién theo
quy dinh cua phap luét vé dau tu cong va phap luat c6 lién quan.

4.1.3. Viéc mua s&m tai sén, hang hoa, dich vu dbi voi nguon kinh phi khoa
hoc va cong nghé thudc pham vi quan ly cia thanh phd Ha Néi duoc thuc hién
theo quy dinh tai Nghi quyét s6 10/2024/NQ-HPND ngay 15/05/2024 cua
HDND.

4.1.4. Viéc dau t, mua sém dbi véi hoat dong Umg dung cong nghé thong
tin sir dung kinh phi chi thuong xuyén ngudn vén ngén sach nha nudc thanh phé
Ha N¢i dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyet s6 20/2024/NQ-HDND
ngay 4/10/2024 ctia HDND.

4.2. Mua sim hang héa, dich vu, vt tiéu hao nhim duy tri hoat dong
thwong xuyén.

Hiéu truong Nha truong quyét dinh mua sim hang ho4, dich vu, vat tiéu
hao (trr danh myuc mua sam tép trung) phuc vu hoat dong ctia Nha truong.

Trén co so quyét dinh giao du toan cua Nha trudng, cdc don vi thude, truc
thudc trién khai thyc hién mua sim hang hod, dich vy, vat tiéu hao trong ndm



ngén sach theo quy dinh ctia phép luat vé dAu thiu va phép luit ctia nganh, linh
vuc ¢o lién quan.

4.3. Sira chira hang muc cong trinh trong céac co sé, cong trinh, tai sin
cong da c6 nham duy tri hoat djng thudng xuyen.

Péi v6i ndi dung stra chira hang myc cong trinh, cong trinh, tai san cong
trong cac don vi phuc vy hoat dong clia Nha trudng duogc thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cia B Tai chinh quy
dinh v& 1ap du toan, quan ly, sit dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sta
chira tai san cong.

4.4. Dr an nang cip, cai tao, m& rong, xay dyng méi ciac hang muyc
trong cic co s&, cong trinh, tai sin cong hién co.

Péi v6i céc du 4n ning cép, cai tao, m& rdng, xy dung mdi cac hang muc
trong céc co s, cong trinh, tai san cong hi¢n c6 cia Nha trudong dugc thuc hién
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 03/2025/QD-UBND ngay 17/01/2025 cua
UBND Thanh phd.

Trong qua trinh thuc hién néu co Yuc’mg méc thi cac don vi bdo céo Hiéu
trudng qua phong Ké hoach Tai chinh dé tham muu xtr ly theo quy dinh.

Noi giri:

- Hiéu truong;

- Céc pho Hi¢u trudng;

- Céac don vi thudc, tryc thudc Truong;
- C4c doan thé, hoi;

- Luu VT, KH-TC.
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