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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU PO HA NOI

Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 436 /QD-DPHTDHN Ha N¢i, ngay A thang § nam 2019

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché quén ly cdc hoat dong Hop tac phat trién
ciia Truong Pai hoc Thi dé Ha Noi

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI

Cin ot Ludt gido duc dai hoc méi sira ddi ban hanh kém theo Quyét dinh s6
08/2012/QH13 cia Qubc hoi ngay 18/6/2012;

C#n ctr Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia Chinh phu quy dinh
vé hop tagsdaufu clia nuGe ngoai trong linh vuc gido duc;

Can c@yet dmh s6 70/2014/QP-TTg ngay 10/12/2014 cia Thu tuéng Chinh
phu vé viée ban hanh Diéu 1é Truong Pai hoc;

Cin ctr Thong tur 01/2010/TT-BTC ngay 06/1/2010 cua Bd Tai chinh vé viée
ban hanh quy dinh ché d chi tiéu dén tiép khach nuéc ngoai vao lam viéc tai viét
nam, chi tiéu t& chirc cac hdi nghi, hdi thao quéc té tai viét nam va chi tiéu tiép khach
trong nudc

Cin ctr Théng tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia B Tai chinh ban hanh
théng tu quy dinh ché d6 cong tac phi cho can bg, cong chirc Nha nudc di cong téc
ngin han ¢ nudc ngoai do ngan sdch Nha nuge bao dam kinh phi;

Can ot Quyét dinh s 4982/QD-BGDPT ngay 24/10/2013 ctia B) trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché Quan 1y chuyén gia gido duc Viét Nam di
lam viéc & nude ngoai,

Can ¢t Quyét dinh s6 05/2013/QD-TTg ngay 15/1/2013 cua Thi tuéng Chinh
pht Quy dinh viéc céng dén Viét Nam ra nudc ngoai hoc tap;

Can ot Thong tu s 30/2018/TT-BGDDT ngay 24/12/2018 ctia B trudéng Bo
Gi4o duc va Pao tao vé& Ban hanh Quy ché quan ly ngudi nude ngoai hoc tép tai Viét
Nam;

"~ Can ct Quyét dinh s6 2402/QD-TTg ngay 31/12/2014 ciua Tha
tuéng Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi;

Cian ot Quyét dinh s6 1542/QD-TU ngay 07/12/2016 ciia Thanh Uy Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy ché quan 1y thong nhét c4c hoat dong d6i ngoai ctia thanh phd Ha
Noi;

Cin ctr Quyét dinh 23/2018/QD-UBND ngay 01/10/2018 ctia Uy ban nhén dan
thanh phé Ha Nbi vé Quy dinh vé cong tac 1€ tAn trong viée t6 chirc cac hoat dong
d6i ngoai.

Cin ot Thong béo s6 1390/TB/BTCTU ngay 02/3/2018 ctia Ban T4 chirc Thanh



uy Ha Noi vé viéc ban hanh Quy trinh giai quyét di cong tac nudc ngoai; di nude
ngoai viéc riéng va thuc hién ké hoach doan ra;
Xét dé nghi cua Trudng phong QLKHCN - HFPT,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quén Iy céc hoat déng Hop
tac phét trién ciia Pai hoc Thu d6 Ha N6i.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké +ir ngay ki. Céc van ban trude day trai
VOl Quyet dinh nay déu bai bo.

Pidu 3. Truong cac don vj truc thude chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay 1/1”/

Noi nhan:
- UBND Thanh ph6 Ha Noi (de b/c);
- S& Ngoai vu TP. Ha NQ[ (dé blc);

-PA03 TP Ha Nbi (dé b/c); 2
- Pang uy; /
- Hiéu trt{éng, cac Phé Hiéu truong; >
- Nhu Diéu 3; &
n Quan

- Thudng vu Cong doan va Doan TNCS Truong,
Ban Thu ki Hoi Sinh vién;
- Luu: VT, QLKHHTPT (5 ban).



UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU PO HA NOI Péjc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Quin Iy cac hoat djng Hop tic phat trién ciia trwong Pai hoc Thi d6 Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 36 /OP-DHTPHN ngaylf thang 5" ndm 2019
cuia Hiéu truomg truomg Dai hoc Thii do Ha N¢i)

CHUONG 1
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché ndy quy dinh v& quén ly hoat dong Hop téc phat trién (HTPT) cla
truomg Pai hoc Thi d6 Ha Noi (DHTDHN), bao gbm: quan ly doan ra; quan ly doan
vao; ky két thoa thuén hop tac; td chire sur kién qudc té theo quy dinh ctia phap luat va
cua DPHTDHN.

2. Péi twong 4p dung cua Quy ché nay bao gdm cac khoa dao tao, phong chirc
ning va cic don vi truc thude cua PHTDHN (sau ddy goi la don vi); cin by cbng chirc,
vién chrc, ngudi lao dong (sau ddy goi la CCVC); nghién cttu sinh, hoc vién cao hoc,
sinh vién, hoc sinh (sau ddy goi la nguoi hoc) clia DHTDHN.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, c4c tir nglt dudi day duge hiéu nhur sau:

1. Hop téc phat trién 12 toan bd nhing hoat dong cé su két hop giita don vi, ca.
nhan cia PHTDHN véi t chitc, c4 nhan trong nudc va qubc té nhim thyuc hién nhitng
ndi dung ma hai bén thoa thuén phuc vu muc tiéu phat trién chung cia PHTDHN;

2. Déi the nude ngodi: 1a céc co quan, td chirc cta chinh phu, phi chinh phu, ¢4
nhén ngudi nude ngoai va cong dan Viét Nam lam viée cho céc td chirc nude ngoai;

3 Doin ra 14 cic doan cén b CCVC va HSSV duge cép c6 thim quyén cir di
cong tac, dao tao, bdi duding, tham quan, khao sét va giao luu trao ddi khoa hoc, viin hoa
& nude ngoai (sau ddy goi la cong tdc, hoc tdp).

4. Poan vao la cac doan khach trong nude va quéc té dén tham va/hodc 1am vige,
hoc tap tai DHTDHN.

Pidu 3. Nguyén tic hoat dong HTPT

1. Hoat ddng HTPT trén co sd tudn thi cc quy dinh vé dudng 161 chinh séch cia
Pang, phap luat ciia Nha nuéc, bio dam an ninh quéc gia trong vAn d& hop tac phét
tridn dbi véi cac dbi tac trong nudc va qudc té, ton trong phap luft va thong 1€ qubc té.

2. Hoat dong HTPT phii hop véi céc viin ban hién hanh ve quan 1y hoat dong déi

ngoai, hop téc phat trién.



3. Hoat dong HTPT dugc thuc hién dya trén nguyén tic binh déng, cdc bén cling
c6 loi, nhdam muc dich nang cao chét lugng ngudn nhan luc, co sd vt chét, niang luc
dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cdng nghé cia PHTDHN, diy manh qua
trinh hoi nhép, p hat trién va ning cao vi thé cia PHTDHN trong hé théng cac co s
gido dyc trong nude va qubc té, g6p nhan tdng cudng tinh hitu nghi va hop tac gitra Viét

-

Nam v@i cac nudce.

4. Viéc thuc hién cac hoat dong HTPT va ky két dbi voi cac doi tac trong nudc
va quc té phai phi hop véi st ménh va tdm nhin phat trién cia PHTDHN.

5. Hoat dong HTPT phai dam bao sy lanh dao va quan ly t4p trung théng nhét

ctia Pang ty, Ban gidm hiéu trudng DHTDHN va su phdi hop chit ché, lién thong, lién
két gitta cac don vi nhung c6 sy phan cong, phén nhiém rd rang; dé cao trach nhiém va
vai tro chit dong, sang tao ctia cac don vi, cd nhén; ton trong, khuyén khich céc @& xudt,
sang kién; dam bao sur ddng bd, kiém tra, gidm st chdt ch& cua cac cip quan ly.
Piéu 4. Noi dung hoat djng Hop tac phat trién

Hoat dong HTPT cia PHTDHN quy dinh trong Quy ché nay bao gbm:
1. Hop tac trong linh vuc dao tao nhu lién két dao tao véi cac ddi tic trong nude

va quoc té.

2. Hop téc trong linh vyc nghién ctru khoa hoc nhu phéi hop t6 chirc hoi nghi,
hoi théo, thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc, cong bd céc cong trinh khoa hoc trén cac
tap chi khoa hoc, chuyén giao va tiép nhan cong nghé mdi, tiép nhén va thuc hién cac
du 4n tai trg tir cac co quan, td chirc, ca nhan ngoai PHTDHN.

3. Hop téc trong viéc cung cép, bién soan va xuét ban cc 4n phdm va tai liéu
chuyén mén nhu chuong trinh dao tao, gido trinh, tai ligu tham khao phuc vu cong tac
nghién clru, giang day va hoc tap.

4, Hop tac lién két hd tro viéc 1am cho sinh vién DPHTDHN tai cac doanh nghiép

éc
hodc co quan, t4 chirc & Viét Nam hodc mrde ngoai.

5. Hop tac trong cong tac que’mg b4 va truyén thong nhidm md rong giao dién va
nang cao vi thé cha PHTDHN.

6. T& chic cac doan ra, doan vao thdm quan khao sat, trao d6i sinh vién, giang
vién va chuyén gia nhim hoc tap kinh nghiém, quan ly, giang day, nghién ctru khoa hoc,
hoi nghi, hoi thao, tap huén chuyén mon nghiép vu, giao luu thé thao, vin hoa, v.v..

7. Hop tac trong cong tac tu vAn, tai tro, ddu tu phat trién co s vat chat, trang
thiét bi, cac san pham NCKH cho PHTDHN.

8. Hop tac trong cong tac bdi dudng, trao d6i giang vién, nghién ctru vién, can
bd quan ly va ngudi hoc.

9. Céc hinh thirc hop téc khéc theo quy dinh cta Phap luét.



Pidu 5. Tai chinh cho hoat dong hop tac phat trién.

Kinh phi danh cho hoat dong hop tac phat trién dugc trich tir ngucf)n kinh phi chi
thudng xuyén va tir cdc nguon thu hop phép khéc ctia Nha trudmg. Khuyén khich xa héi
héa hoat ddng hop tac phat trién.

Pon vi dugc giao chu tri hoat dong hop tac phat tr@én ¢6 nhiém vu xay dung du
toan thu, chi kinh phi danh cho hoat dong hop tac phét trién clia nha truong hang nam.

Mirc phan b kinh phi danh cho hoat dong hop tdc phat trién hang ndm do Hiéu
trudng phé duyét.

Trong qué trinh thyc hién, trudng hop cAn thiét phai didu chinh dy toén kinh phi
s& do Hiéu trudng phé duyét.

Dinh muc thu, chi kinh phi céc hoat dong hop tac phat trién thuc hién theo céc
Quy dinh hién hanh va phé duyét cua Hiéu trudng.

Pidu 6. ThAm quyén ciia Hiéu trudng trong hoat dong Hop tic phat trién

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd Ha
Noi, trude phap lut vé toan bo hoat dong HTPT ctia DHTDHN. Hiéu trudng quyét dinh
nhitng vén dé sau: ;

a) Quyét dinh hodc trinh co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh céc chu truong, dinh
huéng hop tac phét trién trong nudc va qube té vé& @30 tao, bdi dudng va nghién clru
khoa hoc. |

b) Ky hodc uy quyén ky cac van ban hop téc trong dao tao va nghién ctru khoa
hoc véi dbi tac theo thdm quyen.

c) Phé duyét hodc trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét ké hoach trién khai thuc
hién cac hoat dong HTPT.

d) Phé duyét hofic trinh cép c6 thim quyén phé duyét du toan kinh phi va ké
hoach hing nim vé hoat dong HTPT ciia PHTDHN.

e) Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao, Ban Quan ly, Ban Chi nhiém... cac chuong
trinh, dur 4n, d& 4n va bd may gitip viéc dbi véi cic chuong trinh, du an, dé an hop tac
theo quy dinh ctia Dang, phép ludt cua Nha nudc.

g) Quyét dinh nhén su va cir cac doan di cong tac nude ngoai.

h) Quyét dinh cac vén d& khéc v& hop téc phat trién theo quy dinh ctia Dang, phap
luét ctia Nha nudc.

2. Trong nhitng truong hop cAn thiét, Hidu trudng Gy quyén cho Phé Hiéu truéng
thuc hién mdt hodc mot s6 viée tai khoan 1 Diéu nay theo quy dinh hién hanh.

3. Hiéu trudng uy quyén Phé Hiéu truong dam phan, ky két cac van ban hop tac
phat trién d6i v6i céc dbi tac trong nude va quéc té trén co s¢ da dugc Higu trudng ddng
¥ vé chu truong.

Pidu 7. Nhi¢m vu ciia Phong QLKHCN — HTPT trong hoat dong HTPT

Phong QLKHCN —HTPT chiu trdch nhiém:



1. Tham muu, gitp Hiéu truéng quan ly théng nhit céc hoat dong HTPT cta
PHTDHN; trién khai céc chuong trinh, dé an va hoat dong hop tac phat trién do
DHTDHN chii tri va didu phéi viéc trién khai cac ké hoach HTPT ctia céc don vi.

2. Tham muu cho Hiéu truéng trong viéc chon déi tac hop tac, ndi dung, hinh
thirc hep thc phit hop véi cic nguyén tac duoc quy dinh trong Quy ché nay.

3. Thim dinh céc van ban vé hop tic phat trién cia PHTDHN trude khi trinh
Hiéu trudng phé duyét.

4. La diu mdi phdi hop véi cac don vi lién quan xdy dung va tb chirc thuc hién
chién luge, ké hoach dai han, ngén han vé HTPT ctia DHTDHN va kiém tra, giam sat
viéc thue hién hoat dong HTPT trong toan PHTDHN.

5. Quan ly céc loai doan vao, doan ra.

6. La thanh phan tham gia dam phén ky két cac thoa thuén, ban ghi nhé gitta
Truomg PHTDHN vdi cdc d6i tac trong nude va qubc té.

7. Toéng hop, théng ké va bdo cdo quan ly cip trén hoat dong HTPT cua
PHTDHN.

8. Phéi hop tb chirc cac sy kién qudc té khi duge Hiéu trudng phén cong.

9. Xir ly cdng viéc thudng xuyén trong linh vuc hoat dong HTPT, thuc hién cac
nhiém vu khac do Hiéu trudng phén cong.

Piéu 8. Nhiém vu cla cic don vi, cd nhén trong hoat dong HTPT

1. Lanh dao cac cac don vi chiu trdch nhiém trude Dang ty, Ban Gidm hi¢u va
phap luét vé cac hoat dong HTPT cua don vi.

2. Céc don vi va cac ca nhan thugc PHTDHN quén ly co quyén va trach nhiém
tham gia hoat dong HTPT cua PHTDHN. Céc don vi, ca nhén truc tiép thuc hién hoat
dong HTPT c6 trach nhiém thyc thi cac nhiém vu dugce phéan cong, pho1 hop 1ot Vo1 cac
don vi lién quan, bao céo két qua cong viée voi Ban giam higu (BGH) thong qua Phong
QLKHCN- HTPT.

Diéu 9. Xay dung va phat trién mang luéi, phan cip quén ly trong linh vue
Hop tac phat trién

1. Phong QLKHCN — HTPT lam déu méi quan ly HTPT cép Truong. Céc don vi
trirc thudc 12 don vi quan Iy cac hoat dong HTPT cép Pon vi.

2. Phong QLKHCN — HTPT chiu trach nhiém vé huéng dan chuyén mon nghiép
vu trong linh vigc HTPT cho céc don vi tham gia mang luéi HTPT.

CHUONG II
QUAN LY VA TO CHUC CAC LOAI POAN VAO
Piéu 10. Cac loai doan vao
Poan vao gdm cac d6i tugng sau:
1. C4c doan khach 12 chuyén gia nudce ngoai dén lam viéc, tham du hdi nghi, hoi
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thao qubc té theo cac chuong trinh, dy én, thoa thuéin hop tic da duoc ky két gitta Truong
véi cac dbi tc nude ngodi.

2. Céc doan khach dén ky két thoa thuan, ban ghi nh¢ thue hién céc du dn hop
téc vé& dao tao, nghién ctru khoa hoc voi Truong.

3. Cac doan khach nuée ngoai dén thim Trudng tim kiém kha ning hop tac véi
Truong.

4. C4c giang vién, chuyén gia nudc ngoai dén lam viée, gidng day ngén han hogc
dai han trong céc chuong trinh lién két hop tac gitra Trudng voi cac d6i tac nude ngoai.

5. Céc sinh vién, hoc vién,nghién ciru sinh, hoc gia nudc ngoai dén giao luu, thuc
tap va nghién ciru theo cac chuong trinh hoc bdng, céc du én, cde chuong trinh trao adi
sinh vién.

Riéng cac ddi trong 1a sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh nuéce ngoai theo hoc
dai han tai cac chuong trinh dao tao tai Truong dugce tiép nhan va quan ly theo Quy dinh
quan ly ngudi nude ngoai hién hanh.

Pidu 11. Thii tuc xin tiép nhan doan vio

1. Céc don vi trinh Hiéu trudng (qua Phong OLKHCN-HTPT) phé duyét vige
tiép nhan doan vao, trong dé néu rd ndi dung, ké hoach 1am viéc va yéu cau phéi hop
cua céc don vi lién quan.

2. Thi tuc xin tiép nhan doan vao gdm:

- Pon d& nghi xin tiép nhén doan vao (BM.HTPT.01.01);

- K& hoach d6n doan (BM.HTPT.01.02);

- Thong tin ddi tac.

DPéi v&i doan vao co sir dung Ngan séch Nha nudc; hé so trinh dén giri trude 45
ngdy (tinh dén théi diém tiép doan).

Déi voi doan vao khong st dung Ngéan sach Nha nuoc; hd so trinh dén gii trude
20 ngay (tinh dén thoi diém tiép doan).

3. Pon vi cht tri phdi hop v6i Phong QLKHCN-HTPT va céc bén lién quan tién
hanh céc thi tuc hd tro doan vao.

Pidu 12. Phin cAp trong quan 1y doan vao

1. Quan ly doan vao phén thanh 2 loai:

- Poan khach chinh thitc ciia Trudng (1a cdc doan khdch don theo chi dao cua
cdc cdp ldnh dao hodc truc tiép BGH chi dao hop tdc, BGH don tiép hodc chi dao phong
OLKHCN-HTPT dén tiép): don vi dau mdi 1a Phong QLKHCN-HTPT.

_DPoan khach cip don vi (la cdc doan khdch xudt phdt tir nhu cdu hop tdc v6i don
vi, hodic dom vi cé ddu mdi dé xudt hop tdc véi nha trwomg): don vi dau moi 1a don vi deé
xuét va chu tri tiép doan khach.

2 Pbi v6i cac doan khéch c6 méi lién hé véi don vi, nhung don vi mong mubn
gi6i thiéu tré thanh doan khich chinh thirc cia truong, hd so trinh BGH qua Phong



QLKHCN-HTPT theo ding quy dinh tai diéu 11, khoan 2.

3. Péi v6i doan khéach do don vi ¢6 nhu cau hop téc, hogc c6 nhu cau Nha trudng
thay mat don vi hop tac (tw cdch phdp nhdn), ho so thu tuc doan vao do don vi thue
hién. Phong QLKHCN-HTPT c6 trach nhiém hudng din, hd tro, cir chuyén vién theo
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Pidu 13. Té chirc don tiép va lam viée véi cac doan khach chinh thirc cia
DHTDHN

1. Lanh dao truong DPHTDHN tiép cc doan cap twong duong va cic doan do
Chinh phu, cac bd/nganh yéu cau. Hiéu truong truong PHTDHN quyet dinh thanh phén
tham gia don tiép va lam viéc. Phong QLKHCN - HTPT la d4u mdi phdi hop véi cac
don vi ¢d lién quan chiu trach nhiém chuén bi nghi thirc dén tiép va ndi dung lam viéc
véi cac doan khach. Trén co s¢ thong tin cia d6i tac va chi dao cua Hiéu trudng, cac
don vi lién quan chuén bj céc d& xut hop téc, tham gia dén tiép va 1am viéc voi khich
dtng thanh phan theo triéu tap cia Hiéu truong DHTDHN.

2. Vian phong trudng chuan bi phong hop, cong tac 12 tan theo dé nghi ctia Phong
QLKHCN — HTPT. Phong QLKHCN - HTPT b tri phién dich (néu can thiét) 1am viéc
voi khach, ghi bién ban lam viéc, xay dung ndi dung ban ghi nhd, du tru va thanh quyét
toan kinh phi dén tiép doan vao.

3. Theo két qua lam viéc, ndi dung trao dbi, Phong QLKHCN — HTPT va cac
phong chiic nang x&y dung ké hoach trién khai thuc hién céc thoa thuan va trinh Hiéu
trudng quyét dinh, phé duyét. Phong QLKHCN — HTPT don dbc, giam sat viéc thuc
hién cac ké hoach néi trén.

Pidu 14. TH chirc d6n tiép va 1am viée voi cic doan khach cia don vi

1. Lanh dao cac don vi tiép cac doan cép tuong duong, cac doan trong pham vi
du 4an, chuong trinh hop tac cua don vi minh va theo nhiém vu dugc Hiéu trudng
PHI'DHN phén céng. Lanh dao don vi 1am thi tuc doan vao theo quy dinh tai Di éull,
Quy ché nay.

2. Linh dao céc don vi chiu trach nhigm t4 chuc dén tiép doan vao va quan ly
doan vao trong thoi gian doan vao cong téc tai trudng, dam bao cac quy dinh vé bao vé
bi mat qudc gia, cic quy dinh cia Nha nude, dia phuong va quy dinh cla trudng
DHTDHN. _

3. Sau 7 ngay két thuc don doan, don vi chu tri bdo céo két qué lam viéc voi
doan vao bing van ban (BM.HTPT.01.03) gtii BGH (qua Phong QLKHCN- HTPT).



Piéu 15. Cong tic 1€ tin trong viée td chire cac trong hoat dong HTPT

s Ngh1 le dén Poan vao duge thue hlen theo Quyet dmh s6 23/201 8/Qb- -UBND
cua UBND thanh pho Ha Noi va cac van ban qui dinh ciia Nha nudc vé cong tac 1€ thn
trong v1ec to chuc cac. hoat dong dm ngoal f' Ao e e
: 2. Hoat dong chiéu dai va téng qua dbi véi cac d01 thc thirc hién theo Nghl dmh
s 82/2001/NP-CP ctia Chinh phu vé Nghi 1& va dén tiép khach nudc ngoai va Thong
tu s6 71/2018/TT-BTC ciia B6 Tai chinh v& Quy dinh ché db tiép khach nuée ngoai, chi
héi thao quéc té tai Viét Nam va cdc van ban qui dinh khéc ctia Nha nude.

3. T4 chirc thim quan, khéo sit dbi véi nhiing dbi tac trong hoat dong HTPT thuc
hién theo Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ctia UBND thanh phé Ha Noi quy dinh vé
cong tac 1& tn trong viéc t& chitc cac hoat dong ddi ngoai.

Piéu 16. Quy trinh tiép nhén sinh vién nwéc ngoai.

1. Viéc tiép nhan ngudi hoc nude ngoai dén hoc hé chinh quy thyuc hién theo quy
dinh tuyén sinh, quy ché dio tao va huéng din quén ly lwu hoc sinh hi¢n hanh.

2. Viéc tiép nhan nguoi hoc nude ngoai dén thue tap, hoc khoa ngén han do cic
don vi thuc hién tudn thu theo cdc quy dinh cia Nha nudc va cha PHTDHN.

3. Phong QLKHCN — HTPT la ddu mdi phéi hop véi céc don vi lién quan lién
hé déi téc, td chirc tiép nhéan sinh vién nuéc ngoai va kiém tra, giam sat qua trinh hoc
tap va luu tri cla sinh vién nudc ngoai tai PHTDHN.

4. Phong Pao tao, phong CTHSSV, phong Sau Dai hoc va cac don vi lién quan
chiu trach nhiém phéi hop xdy dung ndi dung chuong trinh hoat dong va tb chirc thue
hién trong qua trinh sinh vién nuéc ngoai hoc tip va luu tra tai truong DHTDHN.

Pidu 17. Quan Iy chuyén gia nudc ngoai lam viéce tai Truong

1. Phong QLKHCN — HTPT la don vi ddu méi tiép nhén, huéng dan xir Iy hd so
lam viée ciia lao dong, chuyén gia nuéc ngodi (goi tdf & CGNN) dén 1am viée tai
Truong.

2. Pon vi tiép nhan CGNN c¢6 trach nhiém phéi hgp véi phong TCCB, phong
DPao tao va céc bén lién quan lén ké hoach 1am viéc véi CGNN; quan ly hoat dong cua
CGNN va bdo cdo phong QLKHCN — HTPT khi két thic thoi gian 1am viéc cia CGNN
hoiic 6 thang mot 1An (riy thoi diém nao dén trudc).

4. Céc truomg hop cu thé do Hidu trudng qui dinh.

CHUONG III
QUAN LY VA TO CHUC CAC LOAI POAN RA

Didu 18. Cac d6i twogng lam tha tuc doz‘m ra

Céc dbi tuong lam thi tuc doan ra bao gdm
1. CCVC di cong téac, giang day, hoc tap, tip huén, tham du hdi thao, trién 1dm

& nude ngoai;



2. CCVC cua trudng PHTDHN di nudc ngoai dé giai quyét vige riéng (du lich,
chita bénh, tham nguoi than,...);

3. HSSV, hoc vién cao hoc di hoc, thuc tap, thuc hanh ngén han tai nudc ngoai
trong khudn khd céc chuong trinh, du 4n hop téc hodc lién két voi ddi tic nude ngoai;
tham gia cac hdi thio, trién 1am, cdc chuong trinh giao luu vin héa nghé thudt, thé thao
tai nudc ngoai.

Piéu 19. Thim quyén quyét dinh

1. Déi véi cac dbi tugng thude Khoan 1, Didu 18 ciia Quy ché nay, Hiéu trudng
truéng DPHTDHN quyét dinh t6 chirc doan ra va xin phép UBND thanh phd Ha Ngi (qua
S& Ngoai vu) ra quyét dinh vé viéc cho phép truong PHTDHN t6 chirc doan ra.

2. Péi véi cac dbi tuong thude Khoan 2 va Khoan 3, Didu 18 ciia Quy ché nay,
Hiéu truong truong DPHTDHN quyét dinh viéc td chirc doan ra va bao cdo UBND thanh
phé Ha Ngi theo dinh ky 6 thang/mét 1én.

Piéu 20. Thii tuc Poan ra

1. Tha tuc va hd so bao gom:

- Pon xin di cong tac, hoc tip & nudc ngoai, di nudc ngoai dé giai quyét viec
riéng (BM.HTPT.01.04);

- Thu moi hodc gidy tiép nhan, xac nhén cua td chirc, cd nhén, co quan trong
nuéc hodc nudce ngoai (thu moi hodc gicfy tiép nhdn, xdc nhdn cua t6 chike, cd nhan, co
quan bang tiéng mudc ngodi phdi kém theo ban dich cong chumg);

- K& hoach céng tac, hoc tap tai nuéc ngoai (BM.HTPT.01.05);

- Xac nhén vé tai chinh cia td chire, ¢4 nhén, co quan tai trg; hop déng lao dong
con hidu luc kv voi Hiéu truéng PHTDHN (déi véi truong hop la cdn b hop déng lao
dong);

- Trudng hop di cong téc, hoc tdp & nude ngoai c6 st dung ngudn kinh phi cta
don vi do DPHTDHN quan ly, ho so phai ¢ ban du toan tai chinh cho chuyén di;

- C4c vin ban khac (néu cd).

2. Dbi véi cac truong hop di cong tac, hoc tép, bdi dudng ning cao trinh do, di
hoi nghi hdi thao & nudc ngoai, héd so duge giri vé Phong QLKHCN-HTPT trudc 45
ngay 1am viéc (tinh dén thoi diém dy kién doan ra).

3. Dbi véi cac trudng hop xin di nude ngoai dé giai qu_yét viécriéng, hd so chuyén
phong T chitc can b xem xét va giai quyét.

4. CCVC va HSSV di cong tac, hoc tap ¢ nudc ngoai co trach nhiém ndp san
pham, bio céo két qua chuyén cong tic va minh ching kém theo (bao gom tuw liéu bang
hinh anh va cdc san phdm lién quan dén chuyén cong tdc) cham nhét 1a 15 ngay sau khi
trdy vé nudc (BM.HTPT.01.06); ndp 01 bd tai phong QLKHCN-HTPT, 01 bo tai Trung
tdm Thong tin Thu vién.



Pitu 21. TS chirc cac doan ra

1. Péi véi doan ra ciia CCVC, Phong Tb chirc Cén bo phdi hgp phong QLKHCN-
HTPT thuc hién cdng tac quan ly, tdng hop doan ra, huéng dan, trién khai, thanh tra,
kidm tra viéc thuc hién cc quy trinh, thi tuc cho doan ra.

2. Pbi v6i doan ra ciia ngudi hoc, phong Pao tao, phong Sau Dai hoc, phong
Cong tac hoc sinh sinh vién phdi hgp phong QLKHCN-HTPT thuc hién cdng tac quan
ly, tong hop doan ra, hudng din, trién khai, thanh tra, kiém tra viéc tb chirc doan ra.

3. Trudng doan (cd thé 1ty nhiém cho thu ki doan - véi doan ra c6 s6 luwong trén
I nguoi) c6 trach nhiém chuén bi ké hoach, phdi hop véi Phong QLKHCN-HTPT, Vin
phong Trudng va cac phong ban chire ning chuén bi ndi dung va chuong trinh lam vige
chi tiét, tai liéu, thong tin vé d6i téc va nude dén cong tac; hoan thanh céc thu tuc Xuét
nhép canh; dit va mua vé mdy bay; chuén bi qua luu niém ting d6i tac; tam g, thanh
quyét toan kinh phi cho doan ra; bdo cdo két qua chuyén cong tac (theo muc 4, diéu 20
tai Quy ché nay).

4, Thoi han hoan thanh cong tac chudn bi: 07 ngay trudc ngay bét dau chuyén
cdng tac, trudng hop dic biét, theo chi dao cia Hiéu truéng PHTDHN.

5. CCVC di cong tac nudce ngoai c6 trach nhiém:

- Thuc hién ding ké hoach, chuong trinh, ndi dung, thoi gian, dia diém va kinh
phi d dugc duyét; c6 trach nhi¢m giit gin bi mat qudc gia, tudn thu phap luét Viét Nam
va nudc so tai;

- CCVC 1 dang vién di cong tac nudc ngodi ngoai viée phai thue hién nhimg quy
dinh chung tai quy ché nay con c6 trach nhiém thyc hién Quy dinh s6 228/QD-TW ngay
07/02/2014 ctia B6 Chinh tri v& nhiém vu ctia DPang vién va cong tac quan ly dang vién
& nude ngoai.

Pidu 22. Gia han thoi gian cdng tic, hoc tp & nwée ngoai ctia CCVC, nguoi hoc

1. Hd so xin gia han gom:

- Pon xin gia han (BM.HTPT.01.07);

- Van ban d& nghi hodc chép thuéin cho gia han cta td chirc/c4 nhan nudc ngodi
(kém theo ban dich c6 cong chirng);

- Cam két, xAc nhén vé trdch nhiém tai chinh cia t6 chirc/ca nhan tai tro;

- Ban sao quyét dinh clr di nudc ngoai va quyét dinh gia han 14n trude d6 (néu
co).

2. C4 nhan ndp hd so xin gia han vé Phong QLKHCN-HTPT trude thoi gian hét
han it nhét 45 ngay.

3. Phong T chirc Cén bd (déi véi trieomg hop la CCVC) va phong Pao tao, phong
Sau Dai hoc (d@6i véi truong hop la nguoi hoc) la d4u mdi phdi hop v6i phong
QLKHCN-HTPT giai quyét hd so dé nghi gia han.



CHUONG 1V
TO CHUC SU KIEN QUOC TE

Piéu 23. Cac loai sy kién qubc té

Cac loai sy kién quéc té bao gbm:

_ Hai thao qubc té;
- Hoi nghi quéc té;
- Seminar khoa hoc quoc té;

. Khéa dio tao ngén han qudc té;

- Tb chitc hoc tip trai nghiém cho sinh vién quéc té;

- Hbi chg viéc lam quéc té;.

- Trién 1am gidi thiu tuyén sinh va du hoc qubc té;

- Céc su kién c6 sy tham gia hodc dAu tu cta c4 nhan, td chirc nudc ngoai,. ..

Pidu 24. Thii tuc xin phép t6 chire sy kién quéc té

1. Don vi to chirc su kién quéc té xdy dung ké hoach chi tiét (BM. HTPT.01.08)
Kkém theo to trinh, trinh Hiéu trudng (thdng qua phong QLKHCN-HTPT) truge 5 thang
(tinh dén thoi diém duy kién 16 chitc su kién).

2. Phong QLKHCN-HTPT c6 trach nhiém phdi hgp véi cac don vi lién quan
chuin bi hd so trinh Hiéu trung PHTDHN, xin y kién UBND Thanh ph6 Ha Noi, cac
bd, ban, nganh lién quan.

Didu 25. Té chire sy kién qudc té

1. Phong QLKHCN-HTPT phdi hop vai cac don vi lién quan t6 chirc cac sy
kién quéc té; hudng dan va giam'sat cac don vi khi t chirc su kién quéc té tai don vi.

2. Thi truéng don vi chiu trach nhiém trude Hiéu truong PHTDHN vé cong tac
td chire su kién quéc té tai don vi: ndi dung, chuong trinh, tai liéu, tai chinh, co s& vat

chat phuc vu su kién; thuc hién cac quy dinh vé béo v¢ bi mét an ninh quoc gia va céac

-
.

quy dinh khac trong viéc td chirc su kién quéc ié; kién nghi va td chirc trién khai céc
hoat dong lién quan sau sy kién; bao céo Hiéu truong PHTDHN (qua phong QLKHCN-
HTPT) vé két qua su kién trong vong 15 ngay sau khi két thuc su kién.

CHUONG V
KY KET THOA THUAN HGP TAC
Piéu 26. Nguyén tic hop tac

1. Céc dbi tac hop tac dugce lua chon dua trén nguyén tic: ¢ thé manh trong dao
tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé vé cung linh vyc chuyén
mén véi DPHTDHN; thé hién sy quan tim dén cung cac van dé nghién ciru va hop tac;
¢6 thé manh trong cdng tac quang ba, truyén thong, phat trién thuong hiéu; 6 nang luc
va ngudn lyc phi hop.



2. Cac dbi tac hop tac 1a céc td chtrc, c4 nhan trong nudc, nudc ngoai, td chirc quéc
té duge phép thue hién hoat dong hop téc trong cac linh vuc gido duc dao tao, bdi dudmng,
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé véi PHTPHN theo quy dinh cia phép luat
Viét Nam va céc diéu udce quéc té ma Viét Nam la thanh vién; trir cac nganh dao tao
trong linh vuc an ninh, qudc phong, chinh trj va ton gido.

3. Hoat dong hop téc dugc thuc hién dya trén co s bao dam loi ich tirong dong
gitra d6i tac hop tdc va PHTDHN; dam bao hiéu qua trong hoat dong vé céc linh vuc
hop téc; phit hgp v6i muc tiéu, dinh hudng phat trién cia PHTDHN; gép phan truyén
théng, phat trién thuong hiéu va néng cao vi thé cia PHTDHN.

Pidu 27. Thii tuc ki két théa thuin hop tic qubc té

1. Trudce 45 ngay td chic 1€ ky két hop tdc vai céc dbi tac nude ngoai, don vi dau
méi trinh hd so ki két t6i Hidu trudmg (qua phong OLKHCN-HTPT). Hé so bao gbm:

- Pon xin ky két hop tdc (BM.HTPT.01.09),

- Hb so ning luc dbi tac, :

- Du thao bién ban ghi nh, céc thoa thudn/hop dong hop téc.

2. Phong QLKHCN-HTPT c6 tréch nhiém kiém tra, huéng dan don vi dau moi
hoan thién hd so; xin phép UBND Thanh phd Ha Noi (qua Sé Ngoai vu Ha Nji) phé
duyét chii truong hop téc va ndi dung théa thuén hop tac; 1a don vi chu tri, phdi hop véi
don vi ddu mbi va cac don vi lién quan td chire 18 ky két théa thuan hop téc.

Didu 28. Thii tuc ky két thoa thuin hop tac trong nuée

1. Té chirc 18 ky két hop téc véi céc dbi tac, don vi chi tri trinh hd so ki ket t6i
Hiéu trudng (qua phong OLKHCN-HTPT). Hb so duoc quy dinh tai Muc 1, Diéu 27 cia
Quy ché nay.

2. Phong QLKHCN - HTPT xem xét, xtr ly hé so hop téc, trinh Hiéu trudng phé
duyét; huéng din don vi chi tri td chire 1€ ky két thoa thuan hop téc.

Pidu 29. Té chive ky két cic thoa thudn hep tac

1. Viée td chirc ky két thoa thuan hop tic duge thuc hién theo céc quy dinh cua
Nha nuéde, tuin thu theo quy dinh ctia Chinh phu vé quan ly hop tdc véi nude ngoai (néu
1 ki két thda thugn hop tdc quic té).

2. Pon vi chi tri phéi hop véi Phong QLKHCN-HTPT

- Tb chirc 18 ky két;

- Triéu tip cdc don vi, c4 nhan tham du 1€ ky két theo chi dao ctia Hiéu trudng.

3. Phong QLKHCN — HTPT chiu trach nhiém:

- Phéi hop, huéng din don vi chu tri xdy dung ké hoach I& ky két trinh Hiéu
trudng phé duyét;

- Quan ly céc thoa thudn hop tac.

4. Vian phong Trudng chiu trach nhiém:



- Phéi hop céng téc 1 tan trong 18 ky két thoa thuan hop tac;

- Sao luu céc vin ban thoéa thuén hop tac guri dén cac don vi lién quan.

5. Cac don vi khac ctr can bo tham dy 1€ ky két theo danh sach tham gia dugc

"Hiéu trudng phé duyét :

Didu 20, Th_r hién thda thuan hop tac

1. Thy theo yéu céu va ndi dung timg thoa thuén hop tac, Hi¢u trudng quyét dinh
don vi chi tri va céc don vi lién quan thyc hién thoa thuan. Trong qua trinh thuc hién,
néu gip nhirng vén d& phét sinh, don vi chu tri c6 trach nhiém phdi hop véi phong
QLKHCN-HTPT va céc don vi lién quan bao c4o Hiéu trudng xem Xét, quyét dinh.

2. Don vi chu tri ¢6 trach nhiém béo cdo dinh k¥ va bao cdo két thic chuong trinh
hoic di an v6i Hiéu trudng (qua Phong OLKHCN-HTPT) theo quy dinh hién hanh.

3. Péi voi thoa thudn 13 chuong trinh, du an tiép nhén vién trg hodc sir dung v6n
vay; phong QLKHCN-HTPT ph01 hop véi phong TCCB d& nghi Hiéu trudng ra quyet
dinh dé chi dinh don vi chirc nang thuc hién hodic thanh lap don vi méi. Pon vi duge
giao nhiém vu c6 trach nhiém xay dung quy ché td chic hoat dong cua du an va trinh
céc chp ¢ thdm quyén phé duyét. '

4. Phong QLKHCN — HTPT la d3u méi lién lac véi cdc nha tai trg, khai thac,
phat trién cac ngudn hoc bdng, quy, vién trg phi du én tlr cac td chirc va ca nhén trong

nudce va quoc té.

CHUONG VI
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pién 31. Khen thudng

1. Pon vi, ca nhén cé thanh tich tdt vé hoat dong HTPT, gop phan ting cudng
quang bé hinh anh, thuong hiéu cta Trudng trong khu vuc va trén thé giéi dugc Hiéu
trudng khen thudng tiy theo tinh chét, ndi dung cua thanh tich.

2. Pon vi, ¢4 nhan xdy dung thanh cong du an HTPT va trién khai & Trudong s&
duoc xem xét hd trg mot phan kinh phi cho viéc xay dung du an va dugc Higu trudéng
khen thudng theo quy dinh hién hanh.

Piéu 32. Ky luit

1. Don vi, c4 nhan vi pham Quy ché nay, dic biét vé viéc tu y moi cac ca nhén
hay t6 chitc nudc ngoai dén lam viéc tai trudong ma chua dugc sy chép nhan cta Ban
giam hiéu s& bi xem xét ki luft va phai chiu trach nhiém truéc Nha nude, phép ludt theo
quy dinh.

2. Pon vi, ca nhan vi pham ché d6 bao céo s& bi s& bi ky ludt theo quy dinh hién
hanh.



; CHUONG VII
T6 CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 33. Xay dung ké hoach Hop tic phat trién

1. Trén co s& chién luvoc hoat dng HTPT ciia truong DPHTDHN, cdc don vi xay
dung ké hoach hoat dong HTPT ctia don vi minh (theo méu BM.HTPT.01.10) gii vé
Phong QLKHCN-HTQT (theo théng bdo).

2. No6i dung ké hoach hoat dong HTPT hang nam bao gbm:

a) Céc chuong trinh, du én, dé an hop tac dang trién khai va du kién s& trién khai;

b) Céc thoa thun hop tac du kién s& ky két;

¢) Danh séch du kién céc doan vao;

d) Danh sach du kién céc doan ra;

e) Danh sach céc su kién quéc té du kién sé td chire;

f) Nhitng hoat dong HTPT khac.

Pidu 34. Ché dp bao cio hoat dgng Hop tic phat trién

1. Céc don vi téng hgp bio cdo vé tinh hinh, két qua hoat dong HTPT ctia don vi
va kién nghi diéu chinh bd sung (theo mdu BM.HTPT.01.11), giri vé& phong QLKHCN-
HTPT (theo théng bdo).

2. Trong nhitng truong hop dic biét, Higu trudng cd thé yéu cau cac don vi bdo
cdo dot xudt tinh hinh hoat dong HTPT.

Pidu 35. Hiéu e thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ki ban hanh. Céc quy dinh tru6e day vé quan
Iy cac hoat dong HTPT trai v6i quy dinh tai Quy ché nay déu bi bai bo.

Truong hop déc biét néu khéng c¢6 hodc khong thé 4p dung Quy ché nay thi do
Hiéu trudng quyét dinh.

Pidu 36. Piéu chinh Quy ché

Trong qué trinh ap dung, thuc hién Quy ché, cac don vi néu ¢c6 nhiing thic méc,
gbp ¥ Ve cac didu khoan cua Quy ché, cén giri vin ban truc tiép dén Phong QLKHCN -
HTPT. Phong QLKHCN-HTPT c6 tréch nhi¢m tap hop ¥ kién, giai quyét thic mic va
bdo cdo voi Ban gidm hiéu.

Quy ché nay c6 thé duogc sira d6i dua trén cdc vin ban phap lut vé hoat dong

HTPT va nhitng yéu ciu thyc tién ciia Nha trudng.

/Luu/

S R ., ]
< _BAi Vin Quin



BM.HTPT.01.01

TRUGNG PH THU PO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI..ccceiierennccesns Pioc lap — Tw do — Hanh phic
Ha Négi, ngay ... ... thang ... ndm 20... .

PON XIN TIEP NHAN POAN VAO

Kinh gii: - Ban Gidm hiéu
- Phong QLKHCN - HTPT
1.Céin ¢t

~ r 2
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2. N§i dung 7
Phong/ Khoa/ Trung tam............ xin trinh ndi dung vé viéc cho phép dén
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Trdn trong cam on !

PHONG QLKHCN - HTPT LANH PAO PON VI
(ky va ghi ré ho tén)



BM.HTPT.01.02

TRUGNG PH THU BO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI...cevrreernnsienn ~ Djclip - Tw do — Hanh phic
Ha Noi-ngay ... thdng ... nam 20...

PON XIN TO CHUC DON DOAN
(Cép tnr(‘)'ng/cé"lp don vi)

Kinh gtri: - Ban Giam hiéu truong Dai hoc Thu db Ha Noi.

- Phong QLKHCN - HTPT.

Khoa/phong/trung tAm........ccouvrmmmmeeeee: xin phép td chirc don Doan
vao...(tn Poan).........ooeeenins nhim két néi cac hoat dong hop tc gitra Nha truong
(Khoa/phong/trung tim) v6i dbi tac. K& hoach cu thé nhu sau:
1.Thanh phin Doan dén:

g Ho va tén Trach nhiém Chirc vu Sé_l.l@ Qubc tich
chiéu
1 Truong doan |
2 Thanh vién
3 Thur ky doan
2. Thoi gian: Tur ... dén .
3. Pia RIEEIIE . omcins i oo e i ki oo ssbie b S SRR S R A :

4. D3 xuit thanh phin dén tiép: (Phdn ro doan vao cdp Truong-BGH don tiép/doan

vao cap dom vi-Trudng don vi don tiép)

5. Noi dung tiep doan
6. Kinh phi:
Chi phi d6n doan vao trong thoi gian tir .../.../20.. .dén .../...120... dugc trich tir
ngudnkinh phi ...ccoovveemnineennnen i e oty A
LANH PAO DON VI

(ky va ghi ré ho tén)



BM.HTPT.01.03

TRUGNG PH THU PO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PONIVEicviiaesseson Poc lap — Ty do — Hanh phic
Ha Néi, ngay ... ... thdang ... ndm 20...

BAO CAO KET QUA LAM VIEC VOI POAN VAO

I. Thong tin Poan vao
1. TEn QOAN KNACKH: .oocveeeeeiireeererreenesstessnessesstessnsnsasnasssssenssassssnsssnnssassussasssssasssbssssens
2. S TIGDE DEUTL: ovvvvvveerresssssssssssasssesesssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssen i
3, QUBEEIGH ..ocoinsmssiessimissssmsaribrsstssemsoasinnsmssammanssrinfisiinssasmangpivsabsisnsanissdsomtaseasnrsr
4. Co quan cOng t4c & NUGC NZOAL: w.vvvveueieniiiiiiirinses st e
5. Thor gian JAM VIBC: .eocuevuecuriirirniissssnsisesen it st st
6. MIUC BHCR: ...oreevececerircenssesensssaierrnssssstsssnsssssssassossasssnsbassasnassasesssssassensinsassiasasessne
7. NEUBD KINI PRI <vvvvvevvaesessssssscseesecessssssisssssssssssssssssssssassssssssssssmsssesssssssssssssssstes
8. Nhitng dia phuong @8 di: ......coovieerinii s
II. Két qua, ndi dung da lam viéc:
Thir tuw Thoi gian Noi dung Ghi chu
1
2

.....................................................................................................

LANH PAO PON VI
(ky va ghi ré ho tén)



BM.HTPT.01.04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap — Tw do — Hanh phuc
Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...

PON PE NGHI PI NUGC NGOAI

Kinh gui: - BGH treong Pai hoe Thu do Ha Noi
- Phong QLKHCN — HTPT
- Phong TCCB
511 [: P RGeS SR P NamO N O
Sinh DGAY: ... crvnverrerremsasorersasrarsinassen: NOLSINH: o evereereriemaeerenrammmmismmiunaessas
CBIE VAR oivvisssueinonsmpipnsnsosrinns Hoc ham: ......oevnermmninnnnns HOE VI coavossen vensaionasen
o T L o Rt st e
Dién thoai: ....uvvvernrrinierinnnneene EIRABRES « o5 ounvonchiarsimniossasmunsmmmusaiin s Shnmpsnsions
L R L i stk s s e e e
5 Lacinbd: Bién ché O Hop ddng dai han O Thoi gian lam hop " DA Py
5. TIOLIRIRBA I i.ccs dmsimansimrs maimtas an s S48 46 WRAN swbuind ek SRR eyt SR R e
7. Neuoi Hen hekhi o thiBl: ....ccvoevoscesunsusimssssnsasessrisrmmassasinsissnssasnsesnansansons
Quan hé v6i duong su: Chéng 0 Vo O B6O0 Me O [KhficD...cccoriemesusmcionms
Pién thoai di dng: .........covnvenes Dién thoai NhA ri8NE: ...oovvvvnriiirrmieiriainenneeees
g DE RGBT (oo ssonyesermrinsssstbsssesezas bosnstnasainfe ASdeRvRgTmeriimtuncnsaas hortis

10. Tén t& Chifc DUGC NEOAL TIFL: «oevevrerrerrererrrrrarrsezessnsserns s e

11. Dia chi noi cong téc (hoc tép) tal NUGC NEOAL «cvvvvvrrrvnnrsssuiarsrensssonsaiiiannesessienees
12. Thoi gian: ....coovvnvrenniennnnnnneeen ) ey e TR S N N

13. Tai chinh (Ghi r& ngudn kinh phf tir dau):
14. Chuyén di cong tac gan nhit:

R BRI . e e i G585 B MRy VE: .obosasim s svssvmsrnnanen

Bao cdo két qua chuyén cong tic kém ban photo hd chiéu:pandp O Chuandp U

15. Cam két:

a) T6i xin thuc hién moi quy dinh cia Truong Pai hoc Thu dé Ha Néi dé ra doéi véi cdan b di cong
tde nuwéc ngodi va tro vé muée ding han.Trong trwong hop phai gia han vi Iy do chinh ddng, 16i sé
hodin tdt cdc thi tuc gia han kip thoi gui BGH.

b) Té6i xin cam két chiu moi trach nhiém (ké ca tai chinh) vé cdc sw ¢6 nhw riii ro, dau ém trong thoi
gian céng tdc ¢ nuoc ngoai.
¢) Khi vé nudc trong vong 07 ngay phai bdo cdo cho Truong DPai hoc Thu do Ha Ngi vé két qua
chuyén di thong qua phong QLKHCN-HTPT; phong TC CH.
Kinh d& nghi BGH xem xét va gidi quyét./.

LANH PAO DON VI NGUOI LAM DON

PHONG QLKHCN - HTPT PHONG TCCB



SR

© % N

TRUGNG PH THU DO HA NOI

BM.HTPT.01.05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap — Ty do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay ...... thdng ... ndm 20...

KE HOACH CONG TAC NUOC NGOAI

BT R R R e it e R |

CRELRIT L oo 1 e iaroamminf i ispensseisbusanmssioms sk LS S5 i Y e e R T | SR
TR Tt T ——EUUUEE .
T TR e W SR s b 1 N
Chitc VUHQE BAYEIOE Vi sevcusvescnmsencostussrsssisassssossssgassssnas assasomnssesisssesinsstineonisamsensasyrass fassess
oL, A BN I PR L S § I
S b e e EIE SRR S S et i i |

gz R S g Lo PR NG SRR ) b |

K& hoach cong téc:

Thoi gian: TU DAY..cevvnennnes-

.................

......................

T R R S e SORRSUTEEE SRl L i (e
e e el i it
Tén 16 chitc DEC DEOAM MG ... vvvvvsineanmmmessasessmmemsomarsdiorseainesinmmnsasssebessnsegessne

Lich trinh

Ngay Giv

Dia diém

Thanh phin

Noi dung Ghi chu

LANH DAO PON VI
(ky va ghi rd ho tén)

PHONG QLKHCN - HTPT
(ky va ghi rd ho tén)

NGUOI THUC HIEN
(ky va ghi rd ho tén)

PHONG TCCB
(ky va ghi ro ho tén)



BM.HTPT.01.06

TRUGNG PH THU DO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL..cveneininnnnnn Péc lap — Ty do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay ... thdng .. ndm20...

BAOCAO ‘
KET QUA CHUYEN PI CONG TAC NUOC NGOAI

1. HO VALEIE veuvvvnininnmnasiunsranssmrsesioasarasnnsess NamO Nt O

2. La cén bo: Bién ché O Hop dong dai han O

T B TES oo s et VT By S miminia S B AVSGI S S e A B
B, RGN, oo ves hussniitn Foss nhisn goen o sm bk pen T s s X P A S R 1

5 BB L oot carss voses soviamennrrsiobissbspaprassavins DidOng: ..oovnvenrirsrennsionnasaboaron

T L PRI S e I T L Sl s L | R
G T R e T e i |
8. Quyét dinh ctr di nuéc ngoai s RO S S sy e oyt RSPl |
9. Muc dich CHUYED Gi: c..oveceesrirrrsnecessesssismessisrsssssssssnsnsesnssssisssnsssssrms st s e

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

R L S o B o e e e R T s L S S e | e

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

PHONG QLKHCN- PHONG TCCB LANH PAO PON VI  Nguoi lam bdo cio
HTPT (ky va ghi ré ho tén)

(Lieu y: Nop kém theo minh chitng cdc hoat dong tai rizréc ngodai)



BM.HTPT.01.07

TRUGNG PH THU PO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.oeeieeiainsnnanes Péc lip — Ty do — Hanh phic
Ha Noi, ngay ... ... thang ... ndm 20...

PON XIN GIA HAN THOI GIAN CONG TAC/HOC TAP TAINUGC NGOAI

Kinh gui: - BGH truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi
- Phong QLKHCN - HTPT

- Phong TCCB
V. TO TR . v o mnnpnisnsasnsiny drmanbomunesns suipss Nam O Nir O
2. La cén bd: Bién ché O Hop dong dai han O
8 DB s oosa s st i o B SR B S R e
i TR i Mo b v i b5 ER R iy e SRR [ 8
S BRI, & s sintimmimons 4 oo 5 SRS i s v s S DI ABNE: . oo vmstsrnysrages sl sviers

Cin ot hop tac/ chuong trinh/ ké hoach lam viéc/ dé tai...., T6i ... da dugc
phép di cong tac nudc ngodi theo Quyét dinh sb ... ngady ... thang ... ndm ... clia Hiéu
truong truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi.

Tuy nhién, dolido ........ . Toi mubn xin gia han thoi gian cong tac/ hoc tap
& nudc ngoai.......... T6i 1am don nay xin phép Hiéu trudng truong Pai hoc Thu do
Ha Nbi dong ¥ gia han thoi gian cong tac/ hoc tap tai nudc ngoai:

Thoi gian gia han cong tac: Tir ... dén ....

Noi gia han cong tic méi (néu c6 thay d6i dia diém cong tac so v6i Quyét dinh
et di CONE LAC) & +neceenieeemeirees s

T6i xin chan thanh cam on./.

PHONG QLKHCN- PHONG TCCB LANH PAO DON VI Ngudi lam bdo cio
HTPT (ky va ghi ré ho tén)

BGH PHE DUYET



TRUGNG PH THU PO HA NOI

Kinh gui:

Khoa / phong/ trung tdm
trrong va ké hoach t6 chirc sur kién quoce té
cac hoat ddng hop tac gifta Nha truong voi

1. Muc dich:

BM.HTPT.01.08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pioc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Néi, ngay

...... thang ... nam 20...

PON XIN TO CHU'C SU KIEN QUOC TE

- Ban Giam hiéu truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi.
- Phong QLKHCN - HTPT.

...........................

................................ nhim két noi
doi tac. Ké hoach cu thé nhu sau:

kinh giri BGH xin phé duyét chu

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Thanh phin tham du:

TT | Ho va tén Trach nhiém Chirc vu SO.?Q Qubc tich
) chieu :

1
2
3
3. Thoi gian: Tir ... dén ...
4. Pia L R W S BRSSO W S s S
5. N§i dung su kién :
6. Kinh phi:

Chi phi td chiic su kién trong thoi giantir .../../...... " DS o duoc trich tir
npatn R BhE .. oornns e rees s e S S

Tréan trong cam on !

LANH PAO PON VI

(ky va ghi ré ho tén)




BMLHTPT.01.09

TRUOGNG PH THU PO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON V] .oevecncencasnes Pic lap — Ty do — Hanh phic
Ha Néi, ngay ... ... thang ... nam 20...

PON XIN KY KET THOA THUAN HQP TAC

Kinh giri: - Ban Gidm hiéu truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi.

- Phong QLKHCN - HTPT.
P & L o ST SRR B oo e e e BT T | R -
e T R O s e R R LR U | B ;
e L (Do LSRRI e e e PR SRR § c
Phong/ Khoa/ Trung tam............ xin trinh ndi dung vé viéc cho phép vé viée ky
két thoa thufin BOP tAC ...ovucurirrrrrreretnrssmsinsssststssrsnses st ansass st srsssasssrenst s tan o pasenone .
L TRI 0K S ovvoveeeeeeeevecsiseesessnsssasesnesstsssassessaessnsnmassssasttsssesssssssassansaastasstostssseiseessses :
2. Linh vue hoat dong cua ST e WUCRIPT O s et e e | RN :
3. Cac ndi dung A8 XUAL HOP HAC: .o :

Tréan trong cam on !

LANH PAO PON VI

(ky va ghi ro ho tén)



TRUGNG PH THU PO HA NOI

BM.HTPT.01.10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lap — Tw do — Hanh phic
Ha Néi, ngay ...... thang ... ndam 20...

DANG KY HOAT PONG HQOP TAC PHAT TRIEN CUA PON VI

Niam hoe: covvnviniiiirncniennns

g i

Céc hoat dong HTPT

Thong tin doi tac
(té chire, ca nhdn
trong va ngoai
nuoc)

A A - .
Pé xuat cia don vi

Noi dung hgp | Thoi gian
tac hop tac

Ghi
chu

Poan vao

N | —

Poanra

Céc dé tai KH&CN, cac du an ¢6
su tham gia cua cac doi tdc nudc
ngoai

(ghi 13 linh vuc
de tai)

Céc dé tai, dé an dao tao, Umg dung
chuyén giao cdng nghé, thuong mai
héa san phdm c6 su tham gia cua
dbi tac nude ngoai

Hoi thao/ Seminar c6 su tham gia
cua doi tac trong va ngoai nudc

Chuong trinh lién két dao tao

+ Chuong trinh lién két quoc té

+ Chuong trinh lién két véi cdc doi
tac trong nuoc

Chuong trinh bdi dudng gidng vién
+ Hoc béng du hoc sau dai hoc

+ Cdc khéa hoc boi dudng ngan
han ¢ nudc ngoai

(Ghi 10 tén
nganh, tén khoa
hoc)

Chuong trinh boi dudng sinh vién
+ Thuc ap chuyén nganh o nuoc
ngoai (Tiéng Anbh, Tiéng Trung,
chuyén nganh khac....)

+ Chuong trinh don sinh vién nudc
ngoai dén hoc tdp trai nghiém tai
don vi

Ky két hop tac ( MOU; thoéa
thuan/hgp ddong/ké hoach hop tac)

10

Chuong trinh chuyén gia (ghi 16
nhu cAu cin chuyén gia linh vuc

gi)?

11

Céc hoat dong khac.....

TRUONG PON VI
(ky va ghi ré ho tén)

NGUOI LAP BIEU
(ky va ghi ré ho tén)




TRUONG PH THU BO HA NOI

BMLHTPT.01.11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Ty do — Hanh phic

Ha Noi, ngay ... ...

thdang ... ndm 20...

BAO CAO VE KET QUA THUC HIEN CAC HOAT PONG
HQP TAC PHAT TRIEN CUA PON VI

Nim hoc: «ccceercnncencrasrnnsens

TT

Cic hoat dong HTPT

Théng tin ddi tac
(t6 chitc, cd nhédn
trong va ngoai
nuéc)

Két qua hop tic

—

Poan vao

Poan ra

Céc dé tai KH&CN, cac du an
c6 su tham gia cua cac doi tac
nudc ngoai

(ghi 15 Iinh vuc dé tai )

Cac dé tai, dé 4n dao tao, Ung
dung chuyén giao cong nghé,
thuong mai hoa san phim c6 su
tham gia ciia d6i tac nude ngodi

Hoi thao/ Seminar ¢ su tham
gia ctia doi tac trong va ngoai
nudc ;

Chuong trinh lién két do tao

+ Chuong trinh lién két quéc té
+ Chuong trinh lién két véi cdc
dbi tdc trong nudc

Chuong trinh boi dudng giang
vién

+ Hoc bé'ng du hoc sau dai hoc
+ Cdc khéa hoc béi duing
ngdn han ¢ nudc ngodi

(Ghi 5 tén nganh, tén khoa

hoc)

Chuong trinh boi dudng sinh
vién

+ Thuc tdp chuyén nganh ¢
nucc ngoai (T iéng Anh, Tiéng
Trung, chuyén nganh khdc....)
+ Chuong trinh dén sinh vién
nuede ngodi dén hoc tdp trdi
nghiém tai don vi

Ky két hop téc ( MOU; thoa
thudn/hop dong/ké hoach hop
tac)

10

Chuong trinh chuyén gia

11

Céc hoat dong khac.....

Ghi chua




didu chinh bd sung véi hoat djng (véu cau ghi rd nji dung cin diéu chinh):

.
Kién nghi

gnl
i s i BT t SRR G R BT e B T S T
s ieesnessae AN B L Sekdlidessisrispieitonets A S L e Y e S T AR L
.....

TRUUNG PON VI NGUOI LAP BIEU
/15 27 m’m A hn fpn)

(ky va ghi ré ho tén) e va



