UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU PO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: A 392QP-DPHTPHN Ha Noi, ngay O4 thdng 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan li dao tao trinh dg dai hoc
caa Truong Pai hoe Thu do Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI

Cén cit Quyét dinh so6 2402/0P-TTg ngay 31/12/2014 cia Thii twong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Thii d6 Ha Noi;

Cdn cit Théng tw s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18/3/2021 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Can cir Théng tuw s6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27/7/2020 cua B Gido duc
va Pao tao vé quy dinh ché dj lam viéc déi véi giang vién co so gido duc dai hoc,

Can cu Thong tu s6 17/2021/TT-BGDPT ngay 22/6/2021 cua Bé Gido
duc va Dao tao Quy dinh vé chuan chwong trinh dao tao; xdy dung, tham dinh va
ban hanh chu'ong trinh dao tao cdc trinh dj cua gido dyc dai hoc;

Can cu Quyet dinh so 3221/0D-UBND ngay 23/6/2023 cua Uy ban nhdn
ddn Thanh phé Ha Noi vé viéc Quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu va quyén
han cua Truong Pai hoc Thu dé Ha Noi;

Cén cit Quyét dinh s6 1390/0P-DHTPHN ngay 01/8/2025 cua Hiéu
truéng Truong Pai hoc Thi @6 Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché dao tao
trinh dé dai hoc cua Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi;

Theo dé nghi cua Truong phong Quan li Dao tao va Cong tac HSSV.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quan li ddo tao
trinh do dai hoc ctia Truong Pai hoc Thu d6 Ha N6i”.

Piu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir nim hoc 2025 - 2026 va 4p dung ddi
vé6i cac khéa tuyén sinh tir nim 2025.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Truong don vi thudc va truc thude Truong chiu
trach nhiém trién khai va thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Héi dbng Trudomg;

- Ban Giam hiéu;

-Luu: VT, QLDT&CTHSSV.

JET e g 3
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh quan Ii cdc hoat dong dao tao trinh dd dai hoc dbi
vOi can bd, giang vién, sinh vién Truomg Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

2. Quy dinh nay ap dung quan li dbi voi cong tac dio tao cac trinh do dai
hoc hinh thirc dao tao chinh quy, vira lam vira hoc cia Truong Dai hoc Thu do6
Ha Noi tir ndm hoc 2025 — 2026 va dbi véi khéa tuyén sinh tir ndm 2025 trd di.

Diéu 2. Muc dich

1. Lam cin ctt @& Hiéu trudng phan cong, bd tri, sir dung, nang cao chét
lugng va hiéu qua lao dong ddi véi can bd, giang vién.

2. Lam co so d& Hiéu trudng danh gia, xép loai giang vién, dam bao tinh
cong khai, cong bang, dan chi trong viéc thuc hién ché do, chinh séach, quyén
va nghia vu clia giang vién.

3. Lam co s& dé giang vién xdy dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa
hoc va hoc tip bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu pht hop voi
yéu cau cia Nha truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Tin chi li thuyét: Mét tin chi dugc td chirc day hoc trong 15 gits (tiét) hoc
1i thuyét va 30 gids tu hoc, chudn bi c4 nhan ¢ huéng déan.

2. Tin chi thuc hanh: Mot tin chi dugc td chirc day hoc trong 30 gio thuc
hanh, thi nghiém, thio luan va 15 gid tu hoc, chuén bi c4 nhan c6 huéng dan
hodic bing 45 gits thuc tap tai co s&, lam tiéu luan, bai tap 16n, lam dd 4n, khoa
luén t6t nghiép.

3. Mot gio day hoc tin chi duge tinh bang 50 phut hoc tap.

4. Gior tiéu chuin: Gio tiéu chuén (sau ddy goi chung 14 gi& chuan) 1a don vi
thoi gian quy dbi dé thuc hién mot cong viéc twong duong cho mot gid giang li
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thuyét truc tiép trén 16p bao gdm thai gian lao dong can thiét trude, trong va sau
gio day.

5. Cac hinh thirc day hoc thuc hanh:

- Thyc hanh trong phong thi nghiém, phong thuc hanh, phong may.

- Thyc hanh trong phong hoc, tai cac té chirc nghd nghiép.

- Thuc hanh ngoai san choi, bai tap, thao truong, hién trudmg.

CHUONG II
QUAN Li CONG TAC TO CHUC PAO TAO

Diéu 4. Quin li Chwong trinh dio tao

1. Chuong trinh dao tao dugc xdy dung nhim dat duoc chudn diu ra di
dugc cong bb véi khéi lugng hoc tép dugc tinh theo don vi tin chi, ddm bao
dang céc quy dinh ciia B GD&DPT va cia Truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi;
chuong trinh dio tao x4y dung phai chuyén tai triét 1i dao tao cia Truong.

2. Viée thay dbi, didu chinh chuong trinh dao tao duge thuc hién theo dinh
ki: Sau 02 nim ra soat, diéu chinh mét lan; sau 04 nim danh gia téng thé, didu
chinh mét 1an. Viéc danh gi4, didu chinh chuong trinh dao tao dwoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

3. P6i véi mdi khoa dao tao, chuong trinh dao tao dugc cu thé héa thong
qua K¢ hoach do tao (KHBDT) va dugc xdy dung déi véi timg nganh dao tao.

4. K& hoach dao tao dugc xdy dung cho mdi khéa phai dam bao ding véi
chuong trinh dao tao d3 dugce ban hanh.

5. K& hoach dao tao ctia m&i khoa dao tao 1a co s& dé sinh vién xay dung ké
hoach hoc tap ctia ca nhan va dang ki khoi luong hoc tap.

6. Chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc hé lién théng chinh quy, hé lién
thong vira lam vira hoc la chuong trinh dao tao trinh dd dai hoc chinh quy. Hé’mg
nim, trén co sé khéi lugng hoc tip dugce thira nhan va chuyén dbi cta sinh vién,
Nha trudng ban hanh Ké hoach hoc tép lién thong 3 ap dung cho ca hé chinh quy
va hé vira lam vira hoc.

7. Nha truong quan li hoat dong dao tao cia tat ca céc trinh do dao tao, cac
hé dao tao trén hé thémg quan li dao tao chung.
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Piéu 5. Thoi gian va dia diém to chire dao tao

_ 1. Céac hoat dong giang day dugc thuc hién tai cic co s cia Nha truong,
riéng nhimg hoat dong thuc hanh, thuc tap, trai nghiém thuc té va giang day
- trye tuyén c6 thé thuc hién ngoai Truong.

2. Thoi gian to chirc hoat dong day hoc trong khoang thdi gian tir 06 gio dén
20 gid cac ngay trong tudn tir thir 2 dén tht 7; thoi gian t6 chirc nhimg hoat
dong dic thu cta chuong trinh dao tao duge thuc hién theo quyét dinh ctia Hiéu
~trudng. ,_
| 3. Dbi voi dao tao lién thong: Pao tao lién théng theo hinh thirc chinh quy
duoc thuc hién tai Truong; dao tao lién thong theo hinh thirc vira lam vira hoc
dugc td chuc tai Tfuémg hodc cac co sd lién két dao tao do Nha truomg cho
phép, dua theo quy dinh vé hoat dong lién két dao tao.

Diéu 6. Quan li khoi lrgng hoc tap

1. Dbi véi sinh vién c6 hoc Iuc binh thuong, s6 tin chi hoc tdp ma sinh vién
phai dang ki trong m&i hoc ki t6i thiéu bing 2/3, t6i da béng 3/2 s6 tin chi trung
binh ctia mdi hoc ki theo tong sb tin chi ctia chuong trinh dao tao (trir hoc ki
cubi cuing cia khoa hoc).

2. Déi véi sinh vién c6 hoc luc yéu & hoc ki trudc, trong hoc ki tiép theo,
sinh vién chi duoc ding ki sé tin chi t6i thidu bing 2/3, t6i da bang s tin chi
trung binh cia mét hoc ki theo téng sb tin chi ctia chuong trinh dao tao ma sinh
vién theo hoc (trir hoc ki cudi ciing cia khéa hoc).

3. Khong quy dinh khéi lugng hoc tap tdi thiéu/ tbi da dbi véi sinh vién khi
dang ki hoc tap & hoc ki phu.

4. Cb van hoc tap (CVHT) hudng din sinh vién ra soat s tin chi d tich Ity
theo KHDT va dang ki tin chi dam bao khéi luong hoc tap trong hoc ki. Duyét
dang ki khéi luong hoc tap cho sinh vién trong thoi gian quy dinh. Tu van cho
sinh vién vé sd tin chi va nhimg hoc phan nén rat bét (néu co).

5. Trong thoi gian mo Cong thong tin ding ki tin chi, sinh vién c6 quyén
ding ki va rit tin chi theo lich hoc ¢ nhén. Sau khi Cdng thong tin dong, trong
vong 02 tudn dau hoc ki, nhu’ng truong hop chua dang ki du tin chi t6i thiéu
hoic mudn hity hoc phén can lam don (theo méu) déng ki bd sung hoic hity hoc
phin gii vé phong QLBT&CTHSSV dé duoc xem xét giai quyét. Phong
QLDT&CTHSSV cén ctr vao s6 luong sinh vién di ding ki vao 16p tuong tng
dé phé duyét hodc khong duyét cho sinh vién bd sung vao 16p hoc phan; cho
sinh vién rut hodc khoéng rut hoc pha.n da ding ki. Sinh vién theo doi thoi khoa
bidu clia ca nhan trén cdng thong tin dé biét két qua.
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6. Sinh vién c6 hoc luc yéu & hoc ki truéc 1lam don rat bét hoc phan (theo
mau) giri vé phong QLDT&CTHSSV dé sinh vién dugc rit bét hoc phén trén
Céng thong tin dio tao. Sinh vién theo ddi thdi khéa bidu ciia cé nhan trén
cdng thong tin dé biét két qua.

Diéu 7. Nguyén tic xiy dung thoi khéa bidu (TKB)

1. Thoi khéa biéu thé hi¢n thoi gian, dia diém, hoat dong day va hoc cia 16p
hoc phé.n thudc cac khoa hoc. TKB ctia cac 16p hoc phéin binh thuong dugc bd
tri déu trong cac tudn cua hoc ki. Trong trudng hop cin thiét phai xép lich hoc
tap trung thoi gian, sb gio giang (tiét) ddi véi mot hoc phén bat ki khong vuot
qua 15 gid/ tuan va 4 gio/ ngay.

2. Cac hoc phan phai duge bé tri dé dam bao dé)ng déu vé khéi luong hoc
tap cho sinh vién trong subt hoc ki. Chi wu tién xép TKB cudn chiéu cho giang
vién thinh giang, giang vién co hitu dugc duge cir di hoc hodc thuc hién nhimg
nhiém vu duoc Nha trudng phén cong.

3. Céc don vi ddo tao sdp xép TKB hop li dé tao diéu kién thuan loi cho
sinh vién c6 thé ding ki hoc dugc mon chung, mon riéng day du hodc déng ki
hoc @ t6i thiéu cac hoc phan trong hoc ki.

4. Trong trudng hop binh thuong va du diéu kién day hoc truc tuyén, moi
chuong trinh dao tao chi duoc td chirc day hoc truc tuyén t6i da 30% thoi lugng
cua chuong trinh dao tao.

5. Trudng hop déc biét do Hiéu truong quyét dinh.

Diéu 8. Quy trinh x4y dung thoi khoa biéu

1. Bbi v6i hinh thirc dao tao chinh quy

Phong QLDT&CTHSSV ban hanh céc thong bao lién quan dén xép TKB
cua toan truong theo ké hoach.

Phong QLDT&CTHSSV xép TKB céc 16p hoc phan mén chung giri vé cac
don vi dao tao.

Céc don vi dao tao can cir vao TKB céc 16p mén chung dé xép TKB céc 16p
hoc phan mén riéng cho pht hop véi d6i tuong sinh vién cia don vi minh, dong
thoi tong hop nhu ciu cia giang vién tham gia giang day trong hoc ki vé viéc sit
dung cac phong hoc c6 dic thu riéng vé co sé vat chit va gl vé phong
QLDT&CTHSSV.

Phong QLDT&CTHSSV téng hop TKB ciia céc don vi dao tao, xép TKB
trén Céng thong tin dao tao, can dbi va sap xép phong hoc cho cac don vi dao
tao t6i wru nhét.
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Phong QLDT&CTHSSV thong bdo TKB du kién trén Cong thong tin dao
tao va g vé cho cac don vi dao tao trude thoi diém dang ki tin chi.

Phong QLDT&CTHSSV td chirc m& Coéng thong tin dao tao cho sinh vién
dang ki tin chi vao ddu mdi hoc ki va mé dang ki bd sung theo thong béo.

TKB chinh thirc phai duoc ban hanh truée khi hoc ki méi bét dau.
| Truong hop cin thay dbi thoi khoa bidu, Truéng don vi dao tao c6 dé nghi

bing vin ban giri phong QLDT&CTHSSV xem xét diéu chinh cho phit hop.
Néu c6 su thay ddi TKB chinh thirc, phong QLDT&CTHSSV thong béo tdi cac
don vi lién quan.

2. Dbi véi hinh thitc vira lam vira hoc va hé lién thong: Pon vi dugc giao
nhiém vu quén 1i td chirc xay dung va ban hanh TKB cac 16p ding theo cic ndi
dung quy dinh c6 lién quan tai Quy dinh nay.

Pidu 9. Quén li 16p hoc phin

1. Trach nhiém cta cén by giang day 16p hoc phan

Giang vién thuc hién giang day theo TKB da ban hanh. Tiép nhan danh sich
sinh vién cta 16p hoc phan trén Cdng thong tin dio tao va chi quan li 16p hoc
gOm nhirng sinh vién déng ki thanh cong.

Giang vién quan li qua trinh hoc tap cta sinh vién, cap nhét theo tuan trén
hé théng quan 1i do tao.

Két thic hoc phin, giang vién théng béo cong khai diém thanh phén va
nhitng sinh vién khéng du diéu kién du thi. Hoan thién Bang theo ddi chuyén
can va két qua hoc tap cua sinh vién; Phiéu bao giang va lap Danh sach sinh
vién khéng di diéu kién du thi két thiic hoc phan (néu c6) nop vé don vi dao tao
quén 1i hoc phan dé luu trir hd so theo quy dinh.

Nhap diém thanh phén cia sinh vién 1én Cong théng tin quan li dio tao
cham nhét sau 03 ngay tir thoi diém két thiic hoc phan.

2. Trach nhiém cua cac don vi dao tao

Piu mdi hoc ki, kiém tra Ké hoach gidng day clia giang vién tham gia gidng
day céc 16p hoc phan do don vi quan li truée khi bt dau giang day.

Thuong xuyén kiém tra nén nép day hoc.

Két thic hoc phén, tong hop Bang theo ddi chuyén can va két qua hoc tap
ciia sinh vién, Danh sach sinh vién khéng di diéu kién dy thi két thic hoc phan
(néu c6) va Phiéu béo gidng cla giang vién.
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Picéu 10. Hoc lai, hoc cai thién diém, hoc bd sung

1. Péi tugng duge tham gia hoc lai, hoc cai thién diém, hoc bd sung

a) Hoc lai: Sinh vién ¢6 diém hoc phan khong dat, bi diém dudi 4,0 dbi véi
diém hoc phan ¢6 phan mirc; duéi 5,0 déi véi didm hoc phin khong phan mirc
thi phai dang ki hoc lai.

b) Hoc cai thién diém: Sinh vién c6 diém hoc phan dat tir 4,0 tré 1én dbi voi
diém hoc phan c6 phan mirc ¢6 thé diing ki hoc lai d& cai thién didm. Sinh vién
~ ¢6 thé dang ki hoc dé cai thién diém nhiéu 13n d6i véi mét hoc phén, didm chinh
thirc 13 diém cao nhét trong cac lan hoc. Sinh vién khoéng duoc ding ki hoc cai
thién diém nhitng hoc phén phai hoc lai do khéng-dat. Sinh vién khéng duogc
dang ki hoc cai thién di véi cac hoc phén da thi lai.

¢) Hoc bd sung: Sinh vién dang ki hoc nhitng hoc phan ma Nha truomg da td
chirc ¢ céac ki truée d6 nhung chwa duge hoc, hodc nhitng hoc phan khoéa sau
khéng con dao tao.

d) Poi véi cac hoc phan tu chon, sinh vién cé thé dang ki hoc lai, hoc cai
thién diém, hoc bd sung cac hoc phan di hoc hodc ding ki hoc phan twong
duong trong cung nhém tur chon.

2. Quy trinh t6 chire hoc lai, hoc cai thién diém, hoc bd sung

a) Hoc lai, hoc cai thién, hoc bd sung d6i vé6i hinh thire hoc ghép

- Sau khi Nha trudng ban hanh TKB chinh thirc cta hoc ki, sinh vién dbi
chiéu véi ké hoach hoc tip chinh khéa cta minh dé dang ki hoc lai, hoc cai
thién, hoc bd sung theo hinh thirc hoc ghép;

- Néu ¢6 nhu céu hoc ghép, sinh vién thyc hién Khao sat nhu cau hoc ghép
trén cong thong tin dao tao theo théng bao;

- Can cir thoi khoa biéu chinh khéa, két qua khao sat nhu ciu hoc ghép cla
sinh vién, phong QLDT&CTHSSV duyét s6 luong mé thém & méi 16p tin chi
theo quy ché va m& cdng thong tin dao tao dé sinh vién thuc hién dang ki hoc
ghép.

- Sinh vién ¢6 nhu cau hoc ghép thuc hién dang ki hoc phéan theo quy dinh.

- Sinh vién dugc dang ki hoc ghép nhimng hoc phé"m co tén hoc ph?m, ma hoc
phén, s6 tin chi ding véi K& hoach dao tao ctia minh. Trong truong hop sinh
vién muébn hoc céc hoc phén tuong duong (do khong tring tén hoc phan, ma
hoc phan hay s6 tin chi) thay thé hoc phan trong KHDT, sinh vién phai lam Pon
xin hoc hoc phén tuong duong (theo mau), c6 su déng y cua trudng don vi dao
tao, giam dbc nganh dao tao phu trach hoc phéan, c¢b vin hoc tdp va phong
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QLDT&CTHSSV trude khi ding ki hoc phan. Sinh vién khong dugc phé duyét
hoc hoc phéan twong duong thay thé hoc phan trong KHDT sé& khong duge cong
nhén két qua ctia hoc phén d6 trong CTDT ctia nganh.

b) Hoc lai, hoc cai thién, hoc bd sung d6i v6i hinh thitc mé 16p riéng

- Péi v6i nhimg hoc phén khéng c6 trong TKB chinh khéa, sinh vién ¢6 nhu
cau thi ding ki hoc lai, hoc cai thién, hoc bb sung theo hinh thirc mé 16p riéng.

- Néu ¢6 nhu cdu mé 16p riéng, sinh vién thyc hién Khao sat nhu cau mé 16p
riéng trén céng thong tin dao tao theo thong bao;

- Nha truong td chirc hoc lai, hoc cai thién, hoc bd sung theo hinh thirc mé&
16p riéng & ki phu.

Trong 2 hoc ki chinh, Nha truong chi phé duyét mo 16p riéng d6i vé6i nhimg
16p ¢6 sinh vién ndm cudi, sinh vién céc khoa cii ¢6 nhu cAu hoan thanh chuong
trinh dao tao.

- Sinh vién nop Pon ding ki m& thém 16p hoc phan (theo mau) vé don vi
dao tao phu trach hoc phf"m; cac don vi dao tao téng hop don, xay dung thoi
khoa biéu cac hoc phin do don vi ddo tao phu trach va gui vé phong
QLDT&CTHSSV.

- Phong QLDT&CTHSSV t chirc m& cdng thong tin dao tao dé sinh vién
dang ki chinh thirc.

Trong truong hop sinh vién mubn mé& 16p riéng dbi véi hoc phin tuong
duong thi thuc hién tuong tu khoan a, muc 2, Diéu 10 ctia Quy dinh nay.

¢) Truomg hop dic biét do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Thi lai d& cai thién diém hoc phan

a) P6i véi nhitng hoc phﬁn phan mic co6 kiém tra danh gia bang hinh thirc
thi két thic hoc phan, sau khi c6 diém chinh thic ctia hoc phan, néu khong dat
(< 4,0), sinh vién c6 thé ding ki thi lai bai thi két thic hoc phin dé cai thién
diém hoc phé.n tir khéng dat thanh dat; trong trudng hop nay, diém hoc phén sau
khi thi lai chi duogc gidi han cao nhét & mtc diém C va sinh vién khong duge
dang ki hoc cai thién diém hoc phan nay.

Sau khi thi lai dé cai thién diém thi két thic hoc phén, néu diém hoc phan
van khéng dat thi gitr nguyén diém cii va sinh vién phai ding ki hoc lai hoc
phan d6 theo quy dinh.

b) Sinh vién lam don ngp vé phong Khao thi va Pam béo chét luong gido
duc @2 ding ki thi lai bai thi két thic hoc phan.
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c) Sinh vién chi dugc dang ki thi lai dé cai thién diém hoc phin 01 13n/
01 hoc phan.

d) Thoi gian t6 chirc thi lai, hoan thién didm trén cong théng tin 1a 02
tuan sau khi két thiic dot thi chinh thirc ctia hoc ki.

Piéu 11. T chirc kiém tra, danh gia

1. B6i v6i hoc phan duge td chirc kiém tra, danh gi bing hinh thirc thi

a) Cham nhat 06 tudn truéc khi td chic thi két thic hoc phin, phong
QLDT&CTHSSV xéy dung du thao lich thi mén chung (néu c6) va giri dé cac
don vi dao tao xép lich thi mén riéng (theo miu). Sau d6 01 tuén, cac don vi gui
lich thi (bao gom c4 mdn chung va mén riéng) vé phong QLDT&CTHSSV dé
xay dung lich thi toan truong.

b) Phong QLDT&CTHSSV giri du théo lich thi toan trudng t6i cac don vi
dao tao va céc don vi lién quan (néu c6) dé ra soat thong tin trong vong 01 tun.

c¢) Phong QLDT&CTHSSV cép nhét lich thi trén Cong thong tin dao tao
trude 03 tuan dé thong tin dén cac don vi lién quan, giang vién va sinh vién;
tham muu ban hanh Lich thi chinh thirc ctia toan trudng trude khi t6 chic thi 02
tudn. Sau khi lich thi d& dwoc ban hanh, nhing trudng hop thay doi thong tin
trén lich thi, cac don vi can thong béo bang vin ban hoic qua email vé phong
QLPT&CTHSSV trude ngay thi t6i thidu 05 ngay lam viéc.

d) Péi véi lich thi cac 16p lién thong, vira lam vira hoc do don vi dugc giao
nhiém vu quan li xdy dung cén cit theo lich hoc cua céc 16p.

2. DBéi véi hoc phan sinh vién ding ki lam tiéu luan thay thé bai thi két thic
hoc phan

a) Trong nira dau cia hoc ki, giang vién xem xét dong y cho sinh vién du
diéu kién, ning luc va c6 nguyén vong lam tiéu luén; néu rd nodi dung, cach
chim diém, yéu cAu san phérn, sb lugng va diéu kién sinh vién dugc lua chon
thuc hién tiéu luan, cong bd trude l16p va giao dé tai cho sinh vién. Yéu ciu vé
tiéu luan phai dap tmg chuan dau ra cua hoc phan va phai dugc phé duyét cta
Giam déc CTDT. Sau khi dugc xét lam tidu luan, néu sinh vién vi pham vé
chuyén can va thai d¢ hoc tép hodc khong dam bao yéu ciu vé tién db va chét
lwong tiéu luan thi phai dimg dé chuyén sang hinh thirc thi.

b) Giéng vién 1ap danh sach sinh vién dugc lam tiéu luan giri vé don vi dao
tao. Pon vi dao tao téng hop cac hoc phén va danh sach sinh vién lam tiéu luén,
lanh dao don vi x4c nhan va giri vé phong QLDT&CTHSSV trong thoi gian
nira ddu cia hoc ki. Ti 18 sinh vién dugc lam bai tidu ludn thay thé bai thi két
thic hoc phén ddi véi cac 16p hoc phan khong qué 5% sé sinh vién cia 16p. Tai
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mdi hoc ki, mot gidng vién khong hudng din qué 02 sinh vién. Sinh vién céc
16p khong dang ki qua 01 tiéu luan/ 01 hoc ki.

3. Péi v6i danh gia do 4n, khoa luan tét nghiép

a) Giang vién huéng dan (GVHD) va giang vién danh gia (GVDG) DA,
KLTN la cén b, giang vién trong hoac ngoai Truong. Néu giang vién c6 trinh
d6 thac si thi phai co it nhét 03 nim giang day & trinh d§ dai hoc, cao ding thi
dugc tham gia huéng dan/ danh gia DA, KLTN.

b) Mdi DA, KLTN khdng c¢6 qua 02 GVHD. Tai cing mét thoi diém, nguoi
¢6 chirc danh Gido su dugc hudng dan doc 1ap t6i da 11 DA, KLTN; ngudi c6
chirc danh Phé Gido su, hodc c6 bing Tién si khoa hoc duge huéng dan dc lap
t6i da 08 DA, KLTN; nguoi c6 bing Tién si dugc hudng dan doc lap toi da 05
DA, KLTN; nguoi cé bang Thac si duge huéng dan doc lap toi da 03 DA,
KLTN. Trudong hop ddng huéng din 01 DA, KLTN dugc tinh quy déi twong
dwong hudéng dan doc 1ap 0,5 DA, KLTN.

¢) Cham nhét 03 tuin truéc khi té chic danh gid, don vi do tao dé xuat
Nha trudmg thanh 1ap cc Hoi ddng dénh gia do an, khéa luan tét nghiép. Thanh
vién hdi dong danh gia dd 4an, khoa khoa ludn tot nghiép phai c6 chuyén mén
ph hgp véi linh vuc nghién clru cua dé tai.

d) Pidm do Hoi ddng danh gia c6 trong sb bing 70% diém hoc phan, can bd
huéng din d4nh gi4 diém thanh phan c6 trong s bing 30% diém hoc phén.

&) Trudmg hop d6 an, khoéa ludn t6t nghiép bi danh gia khong dat, sinh vién
phai dang ki hoc lai bd sung mot s6 hoc phan thay thé khoa luan tét nghiép
trong CTDT.

Piéu 12. Quan li diém hoc phén

1. Pbi véi mbi hoc phin, sinh vién dugc danh gid qua tdi thiéu 01 diém
thanh phan/ 01 tin chi; dbi v6i cac hoc phan ¢6 khéi lugng nhé hon 02 tin chi c6
thé chi c6 1 diém danh gia, dam bao ding theo quy dinh vé danh gia két qua
hoc tap hién hanh cua Truong. Céc diém thanh phén dugc dénh gia theo thang
diém 10. Phuong phap danh gi4, hinh thirc danh gi4, sb lugng diém thanh phan
va trong sd dugc quy dinh trong Pé cuong chi tiét hoc phan. Khong cé diém
thanh phan danh gia riéng vé chuyén can, y thirc thirc ngudi hoc. Truong hop
can phai té chirc thi, kiém tra, danh gia bang hinh thirc truc tuyén phai dam bao
tinh trung thuc, cong bang va khach quan nhu danh gié truc tiép ddng thoi dong
g6p khong qua 30% trong s6 diém hoc phéan.

2. Pbi voi nhitng hoc phan dugc to chitc danh gia qué trinh, trude khi giang
day, giang vién cong b6 cho sinh vién v& thoi diém, cach thirc t6 chirc danh gia.
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3. Piém hoc phén:

a) Diém hoc phan c6 phan muec:

- Piém HP theo | Quy doi giém HP | Quy doi diémAHP
thang diém 10 sang diem chir sang thang diém 4
Loai dat:
1 9,5-10 A+ 4,0
2 8,5-94 A 3,7
3 8,0-8,4 B+ 35
- 7,0-79 B 3,0
3 6,5-6,9 4 2.5
6 5,5-64 ¥ 2,0
7 5,0-5,4 D+ 1.5
8 4,0-49 D 1,0
Loai khong dat:
9 <4,0 F 0,0

b) Piém hoc phan khong phan muec:

Loai dat (P): 5,0 diém tr& 1én. Loai khong dat (F): dudi 5,0 diém.

c) Khi sir dung két qua hoc tip xét hoc béng, khen thuéng sau méi hoc ki,
nam hoc hodc khoéa hoc, diém trung binh chung hoc ki, nim hoc, trung binh
chung tich liiy dugc tinh theo két qua diém thi két thic hoc phén 1an thir nhét,
tai thoi diém xét.

d) Khi sir dung két qua hoc tap dé ding ki hoc cing lic hai chuong trinh,
xét tién d§ hoc tdp, bude théi hoc, diém trung binh chung hoc ki, nim hoc, trung
binh chung tich Iy dugc tinh theo két qua lan thi két thic hoc phan ¢ diém cao
nhat.

Piéu 13. T6 chirc hoc Gido duc Thé chit (GDTC), hoc va cp chirng chi
Gi4o duc Quoc phong va An ninh (GDQP&AN)

Héng nam, Nha truong td chire cho sinh vién tham gia cac hoc phin GDTC,
GDQP&AN theo Ké hoach.

1. Phong QLDT&CTHSSV

a) Xay dung K& hoach day hoc cac 16p hoc phén;

b) X4y dung thoi khéa biéu cac 16p hoc phan;

¢) Sau mdi hoc ki, tham muu cho Hiéu truéng cip chimg chi GDQP&AN
cho sinh vién du diéu kién.
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2. Pon vi dao tao

a) Phéi hop vé6i phong QLDT&CTHSSV xdy dyng K& hoach giang day céc
hoc phan GDTC, GDQP&AN va phan cong can by giang vién tham gia giang
day theo quy dinh.

b) Phéi hop véi phong QLDT&CTHSSV va cdc don vi dao tao khac c6 sinh
vién tham gia hoc tdp GDTC, GDQP&AN quan li cac 16p hoc phén;

¢) Phéi hop véi phong QLDT&CTHSSV ra soét, kiém tra két qua hoc tap
cta sinh vién.

3. Céc don vi dao tao théng bao, huéng dan sinh vién dang ki va hoc tép cac
hoc phin GDTC, GDQP&AN theo quy dinh clia Nha truong.

4. Chc dbi tugng dugc mién hoc, mién thi, thay d6i hinh thirc hoc céc ndi
dung thuc hanh va tam hoén tham gia hoc tap GDQP&AN dugc thuc hién theo
quy dinh.

5. Pau nim hoc, Nha trudmg thong bao dé sinh vién du diéu kién va co
nguyén vong dugc mién hoc, mién thi, thay doi hinh thite hoc cdc ni dung thyc
hanh phai 1am don (theo mau), ndp minh chl’mg vé don vi dao tao. Céac don vi
téng hop danh sach giri kém minh chimng vé phong QLBT&CTHSSV theo quy
dinh. Nha truong xem xét ban hanh Quyét dinh/Thdng béo mién hoc, mién thi,

thay dbi hinh thic hoc cac ndi dung thyc hanh cic hoc phian GDTC,
GDQP&AN cho sinh vién du diéu kién.

Nhitng trudng hop hodn hoc GDTC, GDQP&AN, sinh vién nop don vé d(m
vi quan li dao tao, cac don vi tong hop danh sach, kém minh chung giri vé
phong QLDT&CTHSSV dé béo cho trude khi t chire it nhét 02 tuan.

Piéu 14. Nghi hoc tam thoi va bio luu két qua hoc tap; théi hoc; tiép
nhén sinh vién tré lai hoc tp

1. Sinh vién dugc nghi hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tip; théi hoc
dugc thuce hién theo Quy ché dao tao hién hanh cta Nha truong.

2. Sinh vién da didu kién va c6 nhu cau xin nghi hoc tam thosi va béo luu két
qua hoc tap lam don aé nglu (theo mau) g vé don vi dao tao. Truong don vi

dao tao xac nhéan va gui vé phong QLDT&CTHSSV cham nhat 02 tudn trudc
khi ki hoc mai bat dau.

3. Trong 01 tudn k& tir khi nhan dugc hé so hop 1€, phong QLDT&CTHSSV
ra soat cac diéu kién va trinh Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh cho phép sinh
vién nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap. Pon vi dao tao cé trach
nhiém thong bao va giri 01 ban Quyét dinh cho sinh vién.
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4. Hét thoi gian nghi hoc tam théi va bao luu két qua hoc tap, sinh vién cé
nhu cu quay tré lai hoc tap phai lam don @ nghi (theo mau), kém theo Quyét
dinh cho phép nghi hoc tam théi va bao luu két qua hoc tap giri vé don vi dao
tao. Truéng don vi dao tao x4c nhan giri hd so cia sinh vién vé phong
QLDT&CTHSSV cham nhét 03 tuin truée khi hoc ki méi bt dau.

5. Nhiing sinh vién bi ki luét dinh chi hoc tap, don vi dao tao ¢6 trach nhiém
théng bao va giri 01 ban Quyét dinh cho sinh vién. Hét thoi gian thi hanh ki
luét, sinh vién c6 nhu cau tiép tuc hoc phai 1am don dé nghi (theo mau), photo
Quyét dinh ki luat dinh chi hoc tap, 01 ban x4c nhan chap hanh ki luat, quy dinh
ctia dia phuong noi cu trii giri vé don vi dao tao dao. Trudong don vi dao tao xac
nhén giri h6 so cia sinh vién vé phong QLDT&CTHSSV chiam nhét 03 tuin
trude khi hoc ki méi bét dau.

6. Sinh vién duoc tiép nhan hoc tap tré lai dugc b tri vao 16p hanh chinh
pht hop véi trinh @6 nam hoc cua sinh vién & thoi diém dugc nghi hoc. Pon vi
dio tao tiép nhén va quan li sinh vién theo quy dinh.

7. Ho so nghi hoc tam thdi va bao heu két qua hoc tép, dinh chi hoc tép,
budc théi hoce, théi hoc va tiép nhén sinh vién tré lai hoc tap duoc luu 01 ban tai
don vi dao tao.

8. Truong hop hét thoi gian nghi hoc tam thoi ma sinh vién khong lam don
quay tr¢ lai hoc tap theo quy dinh, dugc xac dinh 1a sinh vién nghi hoc khong
phép.

Piéu 15. Hoc cung lic hai chwong trinh

1. Sinh vién duoc dang ki hoc chuong trinh thi hai sém nhét khi da duogc
xép trinh d6 ndm thit hai cia chuong trinh thir nhét. Tai thoi diém dang ki xét
tuyén, sinh vién phai dép tmg mét trong hai diéu kién sau:

a) Hoc luc tinh theo diém trung binh tich lity xép loai kh4 trés 16n va dap ing
ngudng bao dam chét lwong cia chuong trinh thit hai trong nim tuyén sinh.

b) Hoc luc tinh theo diém trung binh tich lity xép loai trung binh va dap tng
diéu kién tring tuyén cta chuong trinh thir hai trong nam tuyén sinh.

2. Trong qua trinh sinh vién hoc cung lac hai chuong trinh, néu diém trung
binh tich lily ctia chwong trinh thir nhét dat duéi diém trung binh hoic thudc
dién canh bao két qua hoc tap thi sinh vién phai dimg hoc chuong trinh thir hai
& hoc ki tiép theo va sinh vién s& bi loai khéi danh sach da dang ki hoc chuong
trinh thir hai. ;

3. Khi hoc chuong trinh thir hai, sinh vién dugc céng nhan két quéa cia
nhitng hoc phan c6 ndi dung va khéi lugng kién thirc tuong duong co trong
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chuong trinh thur nhét. Cin ctr khdi lugng hoc tap duge cong nhén va chuyén
dbi két qua hoc tap, don vi dao tao thong bao cho sinh vién ndi dung dao tao ma
sinh vién phéi hoan thanh khi hoc chuong trinh thir hai.

4. Thoi gian t6i da dugc phép hoc d6i voi sinh vién hoc ctuing ltac hai chuong
trinh 1 théi gian t6i da quy dinh cho chuong trinh thir nhét. Sinh vién chi dugc
xét tbt nghiép chuong trinh thir hai khi da t6t nghiép chuong trinh thir nhat va
d4 ding ki hoc chuong trinh thir hai it nhdt 02 nam tinh dén thoi diém xét tot
nghiép chuong trinh thir hai.

5. Hang nim, can ck tinh hinh tuyén sinh ciia cac nganh dao tao, Nha
truong thong bao chi tiéu tuyén sinh ctia cac nganh dao tao va diéu kién tham
gia ding ki xét tuyén, tiéu chi xét tuyén, thoi gian xét tuyén va cong bd két qua
xét tuyén cho sinh vién ding ki hoc cung lic hai chuong trinh. Phong
QLDT&CTHSSV c6 trach nhiém xdy dung K¢é hoach va thong béo, to chirc xét
tuyén theo Quy ché tuyén sinh va Quy ché dao tao hién hanh.

6. Sau khi c6 két qua xét tuyén, phong QLDT&CTHSSV cép nhat danh
sach sinh vién vao phan mém Quan li dio tao.

7. Phong QLDT&CTHSSV tiép nhan va quan li nhu déi véi sinh vién hoc
chuong trinh thir nhét cing nganh dao tao. Phin céng CVHT cho sinh vién.
Hudng din cho sinh vién ding ki hoc ciing céc 16p hoc phén cia nhimg sinh
vién hoc theo chuong trinh thir nhit. Néu sinh vién c¢6 nhu cau mé 16p riéng,
Nha trudng sé& td chirc 16p theo quy dinh vao 2 hoc ki chinh va hoc ki phu. Sinh
vién hoc chuong trinh thir hai duge tur lién hé thyuc tép hodc duoc td chirc theo
doan voi sinh vién hoc chuong trinh thir nhét cung nganh dao tao cta don vi
dao tao.

8. Trudng hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 16. Chuyén nganh dao tao, chuyén chwong trinh dao tao, chuyén
hinh thirc dao tao trong Truong

1. Sinh vién dugc Nha truong xem xét chuyén sang hoc mét nganh dao tao,
mdt chuong trinh khac ciia Truong khi ¢6 nhu cdu va du diéu kién sau:

a) Khong dang la sinh vién trinh d§ nam thir nhét hodc nam cudi khoéa,
khong tiluéc dién bj xem xét budc thoi hoc va con du thoi gian hoc tép theo quy
dinh (khong vuot qua 02 lan thoi gian duge quy dinh trong ké hoach hoc tap
chuén cua khoa dao tao);

b) Sinh vién dat didu kién tring tuyén cia chuong trinh, nganh dao tao,
trong cung khoa tuyén sinh;

G aba B A Ta
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c) Trudng cé di cac didu kién dém bao chit luong, chua vuot qua ning luc
dao tao dbi véi chuong trinh, nganh déo tao d6 theo quy dinh hién hanh cua Bg
Giao duc va Pao tao.

d) Sinh vién c6 nhu cau chuyén tir chuong trinh dao tao dai tra sang chuong
trinh ddo tao tién tién (cing nganh dao tao) phai cé diém trung binh chung hoc
tap dat tir 3,2 trd 1én, tai thoi diém dang ki. Va chi duge chuyén 01 14n/ 01 khéa
hoc. ‘

d) Sinh vién phai chuyén tir chuong trinh dao tao tién tién sang chuong trinh
dao tao dai tra, néu hai hoc ki lién tiép ¢0 hoc luc trung binh tré xuéng.’

2. Thua tuc, ho so chuyén nganh dao tao:

a) Cham nhét sau 02 tudn cé két quéa xép hang nim dao tao, sinh vién lam
don chuyén nganh hoc (theo mau) giri don v1 dao tao quan li sinh vién. Pon vi
dao tao xem xét didu kién, x4c nhén va giri vé phong QLDT&CTHSSV.

b) Phong QLDT&CTHSSV phéi hop véi don vi dao tao co sinh vién xin
chuyén dén xem xét va trinh Hiéu truong ki Quyét dinh cho sinh vién chuyén
nganh. Sinh vién phai hoan thanh céng no d6i véi don vi dao tao chuyen di (néu

chuyén dén don vi dao tao khic) va cac don vi chitc ning, giri vé phong
QLDT&CTHSSV @ lam thu tuc vao 16p theo quy dinh.

¢) Ho so chuyén nganh dao tao bao gbm:

- Pon dé nghi chuyén nganh c6 xac nhan cua don vi dao tao chuyén di va
don vi dao tao chuyén dén (néu khac don vi dao tao);

- Bang két qua hoc tap cia sinh vién tai thoi didm xin chuyén nganh;

- Quyét dinh ctia Hidu truong cho phép sinh vién chuyén nganh.

d) Hb so chuyén nganh dugc luu ciing hd so tuyén sinh cta sinh vién.

3. Thu tuc, hd so chuyén chuong trinh dao tao:

a) Cham nhét sau 02 tuan c6 két qua xét tién do, sinh vién lam don chuyén
chuong trinh dao tao (theo mau) giri don vi dio tao quan li sinh vién. Pon vi
dio tao xem xét diéu kién, xac nhén va gtri vé phong QLDT&CTHSSV dé 1am
thu tuc cho sinh vién vao 16p méi.

b) Ho so chuyén chuong trinh dao tao:

- Pon d nghi chuyén chuong trinh dao tao (theo mau);

- Bang két qua hoc tép cua sinh vién tai thoi didm xin chuyén chuong trinh
dao tao.

c) Bon vi dao tao va phong QLDT&CTHSSV luu hd so ctia sinh vién.
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4. Sinh vién chuyén nganh dao tao, chuyén chuong trinh dio tao dugc xem
xét cOng nhén, chuyén ddi két qua hoc tap nhitng hoc phan da dat & nganh dao
tao, chuong trinh dao tao trudc.

5. Sinh vién hét thoi gian hoc chinh quy dugc xem xét chuyén tir hinh thirc
chinh quy sang hinh thirc vira lam vira hoc (néu co) clia Trudng néu con du thoi
gian hoc tap theo quy dinh d6i véi hinh thire dao tao méi.

Piéu 17. Chuyén truwong

1. Cham nhét 02 tudn sau khi két thic hoc ki hogc ndm hoc, sinh vién ¢6 du
didu kién va c6 nhu cau chuyén Truong (chuyén di hoic chuyén dén) s& duoc
Nha trudng xem xét, didu kién cu thé:

a) Khong dang la sinh vién trinh d§ nam tha nhét hodic nim cudi khéa,
khong thudc dién bi xem xét budc théi hoc va con du thoi gian hoc tép theo quy
dinh (khong vuot quéa 02 lan thoi gian duoc quy dinh trong ké hoach hoc tap
chuén cta khoa dio tao);

b) Sinh vién dat didu kién trang tuyén cta chuong trinh, nganh dao tao cing
khoa tuyén sinh tai noi chuyén dén;

¢) Noi chuyén dén c6 du cac diéu kién bao dam chét luong, chua vuot quéa
nang luc dao tao ddi véi chuong trinh, nganh dao tao dé theo quy dinh hién
hanh ctia B6 Giao duc va Pao tao;

d) Pugc su dong ¥ cua Hiéu truong trudng xin chuyén di va Hiéu trudng
trudmg xin chuyén dén.

2. Th tuc, hd so chuyén Trudng:

a) Thi tuc, hd so chuyén di:

Hb so chuyén di gém:

- Pon d nghi chuyén truong (theo mau);

- Théng béo diém tring tuyén ciia truong chuyén dén.

Sinh vién gt hd so vé don vi dio tao quan i sinh vién, Truéong don vi dao
tao xem xét diéu kién, x4c nhén va gir vé phong QLDT&CTHSSV dé xin y
kién Hiéu trudng.

Sau khi duge Hiéu truéng dong y cho chuyén di, sinh vién nh4n lai don tir
don vi dao tao, giri truong xin chuyén dén. Hiéu truéng trudong chuyén dén
dbng y ki, dong dau tiép nhan sinh vién dén. Sinh vién ndp don vé phong
QLDT&CTHSSV.

Phong QLDT&CTHSSV trinh Higu truong ban hanh Quyét dinh cho phép
sinh vién chuyén truong. Sinh vién nhén Quyét dinh tai don vi dao tao.
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Sau khi c6 Quyét dinh chuyén di, sinh vién phai hoan thanh céng no véi
don vi dao tao va cac don vi chiic ning cua Trudng, giti vé phong
QLDT&CTHSSV dé lam thi tyc rit hd so theo quy dinh.

b) Thi tuc, ho so chuyén dén:

Sinh vién ndp ho so chuyén truong vé phong QLDT&CTHSSV gdm:

- Pon dé nghi chuyén truong, ghi 16 phuong thirc tuyén sinh, nim tring
tuyén, diém tring tuyén cta nganh dang dugc dao tao (cé x4c nhéan ctia Truong
chuyén di);

- Két qua hoc tép cua sinh vién tai thoi diém xin chuyén truong;

- Ban sao cong chimg Hoc ba THPT (néu tring tuyén bing phwong thitc xét
tuyén theo két qua hoc tdp & bac THPT);

- Phiéu béo két qua thi tot nghiép THPT (c6 mé vach) ban chinh hodc ban
sao cong chimg (néu trang tuyén bang phuong thirc xét diém thi THPT).

Phong QLDT&CTHSSYV tiép nhén hd so, xem xét diu kién chuyén truong,
ddi chiéu vai hd so tuyén sinh cung nam cua Nha truong dé trinh Hiéu trudng
xem xét, tiép nhén sinh vién.

Sau khi dwgc Hiéu truong dong y tiép nhén va x4c nhan vao don, sinh vién
quay vé truong cfi lam thi tuc rit ho so gdc.

Sinh vién phai ndp ho so (theo quy dinh dbi véi hd so nhap hoc) vé& phong
QLDT&CTHSSV dé trinh Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh tiép nhan sinh
vién. Sau khi c¢6 Quyét dinh, phong QLDT&CTHSSYV lam th tuc nhép hoc cho
sinh vién, dong thoi théng béo cho don vi dao tao v& viée tiép nhan va quan Ii
sinh vién theo quy dinh.

Sinh vién phai hoan thanh thu tuc chuyén trudng chim nhét 01 tuin sau khi
hoc ki méi bt dau. Sau thoi gian nay, Nha trudng khong giai quyét hd so xin
chuyén dén hoc tap tai Truong.

Hb so chuyén trudmg duoc Iwu nhir hd so tuyén sinh.

Diéu 18. Cong nhén két qua hoc tip va chuyén ddi tin chi

Nha truong xay dung va ban hanh Quy dinh chi tiét v& cong nhan két qua
hoc tap va chuyén dbi tin chi.

Diéu 19. T6 chirc xét tién dd, xét tot nghicp

1. T6 chirc xét tién do

a) Cudi mbi hoc ki, sinh vién dugc canh bao hoc tap néu bi 02 trong 03 diéu
kién nhu sau: '
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- Tong sb tin chi khong dat trong hoc ki vugt qua 50% khéi lugng dd ding
ki hoc trong hoc ki, hodc téng sb tin chi ng dong tir dau khéa hoc vuogt qua 24.

- Diém trung binh hoc ki dat dudi 0,8 d6i véi hoc ki dau ctia khéa hoc, duéi
1,0 d6i véi cac hoc ki tiép theo.

- Piém trung binh tich lily dat du6i 1,2 ddi véi sinh vién trinh d6 nidm thi
nhét, duéi 1,4 d6i vdi sinh vién trinh d6 nim th hai, duéi 1,6 dbi véi sinh vién
trinh @6 nim thit ba hodc dudi 1,8 d6i v6i sinh vién cac nam tiép theo.

b) Sinh vién bi budc thdi hoc khi roi vao mét trong céac truong hop sau:

- Puoc canh bao hoc tap 02 1an lién tiép.

- Théi gian hoc tp vuot qua 02 1an thoi gian quy dinh trong KHDT ciia
khéa hoc, nganh hoc. '

- Vi pham Quy ché codng tac hoc sinh sinh vién va chiu mirc ki luat budc
thoi hoc.

¢) Céac don vi dao tao ra soat tién d6 hoc tap cia timg sinh vién, déng thoi
huéng din cho sinh vién c6 hoc luc yéu lam don dé nghi rit bét hoc phan theo
quy dinh (néu c6). Lap Bién béan xét tién do cta don vi dao tao ghi rd cic trudng
hop bi canh béo hoc tép, budc thdi hoc va sinh vién c6 hoc luc yéu (li do).

Cham nhét 03 tudn sau khi két thic mén thi cudi cing ca ki thi két thic
hoc phén, cic don vi dao tao giri Bién ban xét tién d6 va danh séch sinh vién dé
nghi riit bét hoc phin vé phong QLDT&CTHSSV.

Trong vong 01 tuAn sau khi nhan duge ho so xét tién do cua cac don vi dao
tao, phong QLDT&CTHSSV kiém tra, ra soat va té chitc hop xét tién d¢ cho
sinh vién. Trinh Hiéu trudng ban hanh Thong bao két qua xét tién d6 cua hoc ki,
kém theo: Danh sach sinh vién duogc thing hang dao tao, danh sach sinh vién bi
canh béo hoc tap, bi budc thdi hoc (néu cb).

Phong QLDT&CTHSSV tién hanh hity hoc phén trén Hé théng quan li dao
tao cho sinh vién dang ki rat bat hoc phén theo quy dinh cham nhéit 01 tuén sau
khi c6 danh sach sinh vién hoc luc yéu.

Pon vi dao tao chiu trach nhiém théng bao tdi sinh vién cta don vi dao tao
duoc canh bao hoc tap l4n thir nhét.

d) Sinh vién duoc xép trinh dd nim hoc cin ctr s tin chi tich lity dugc tir
du khéa hoc (goi tét 1a N) va sd tin chi trung binh mdt nim hoc theo ké hoach
hoc tap chuén (goi tat 1a M), cu thé nhu sau:

+ Trinh d6 nam thir nhat: N < M;

+ Trinh d0 nam thir hai: M <N <2M;
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+ Trinh d§ nam th ba: 2M <N < 3M;

+ Trinh d6 ndm thir tu: 3M <N < 4M;

+ Trinh d6 nam th nam: 4M <N < 5M.

2. T chirc xét tdt nghiép

a) Dieu kién dé sinh vién dugc xét va cong nhan tt nghiép:

- Tich liiy dt hoc phan, s6 tin chi va hoan thanh céc ndi dung bt bude khac
theo yéu cau cia chuong trinh dao tao va dat chuin ddu ra cta chuong trinh dao
tao;

- Piém trung binh tich Iy cua toan khoa hoc dat tir trung binh trd 1én;

- Tai thoi diém xét tt nghiép khong bi truy ciru trach nhiém hinh sy hogic
khong dang trong thoi gian bj ki ludt & mirc dinh chi hoc tap;

- C6 chimg chi Gi4o duc Quéc phong va An ninh dbi véi cac nganh dao tao
khong chuyén vé quén su va diém tich Ity cac hoc phan Gi4o duc thé chét déi
v6i cac nganh khéng chuyén vé thé duc - thé thao va céc chimg chi khac theo
chuan dau ra cla chuong trinh dao tao.

b) Sinh vién da hét thoi gian hoc tap téi da theo quy dinh nhung chua du
diéu kién t6t nghiép do chua hoan thanh nhimg hoc phan Gido duc Quéc phong
va An ninh, Gido duc thé chit hodic chua dat chuan dau ra vé Ngoai ngir, Cong
nghé thong tin hodc nhimg hoc phan c¢é diém danh gia khéng phan mirc (dugc
quy dinh trong chuin dau ra va chuong trinh dao tao) trong thoi han 03 nim
tinh tir khi théi hoc duge hoan thién céc diéu kién con thiéu va dé nghi xét cong
nhan tt nghiép.

¢) Déi véi sinh vién dii diéu kién tt nghiép truée hodc sau thoi gian thidt ké
ctia nganh hoc, tai moi thoi diém trong ndm hoc, sinh vién hoan thanh cac hoc
phén hay cac chimg chi theo quy dinh c6 thé ndp vé don vi quan li dao tao kém
theo don dé nghi xét tdt nghiép dé chor dugc xét trong dot gan nhat.

Piéu 20. Té chire lay y kién nguoi hoc

1. Phong Khao thi va BPam bao chat lugng gido duc phéi hop véi cac don vi
chirc n#ng xay dung ndi dung céu héi dé 1dy y kién phan hdi ctia ngudi hoc vé
ndi dung chuong trinh; phwong phép, hinh thirc t6 chirc day hoc; néi dung va
hinh thirc kiém tra dénh gia; co s& vat chat phuc vu day hoc.

2. Cham nhét 02 tudn sau khi giang vién két thuc giang day 16p hoc phén,
sinh vién phai vao Céng théng tin dao tao danh gi4 hoc phan di hoc. Sinh vién
chi theo ddi dugce két qua hoc tép trén Cong thong tin dio tao khi da hoan thanh
viéc khao sat, 14y y kién theo quy dinh.
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3. Phong Khao thi va Pam bao chét lugng gido duc tong hop theo don vi
dao tao két qua y kién nguoi hoc va bdo céo Hiéu truong cham nhit 04 tudn sau
khi két thac hoc ki.

4. Két qua khao sat ¥ kién ngudi hoc gép phan lam cén cir dé Nha truong
diéu chinh noi dung, chuong trinh do tao; phan cong giang day; phat trién doi
ngil giang vién va co s vat chét phuc vu day hoc.

CHUONG III
QUAN LI HOAT PONG TRQ GIANG

Diéu 21. Trach nhiém ciia trg gidng

1. Trg giang 1a ngudi giup viéc cho giang vién trong viéc chuén bi bai
giang, huéng dan sinh vién tu hoc, 6n tap, huéng dan bai tdp, thao ludn, thi
nghiém, thyc hanh va cham bai.

2. Chiu su phén cong cua giang vién phu trach truc tiép va chiu trach nhiém
truge giang vién va Nha truong doi véi cong viéc dugc giao.

3. Thuc hién céac cong viéc sau khi dugc phan cong:

- Du gio tat ca hodc mot s6 budi dé hd trg giang vién hudng dan sinh vién
trong gi® hoc, 1am bai tap trén 16p.

- Lam viéc véi timg c4 nhan hodc nhém nhé sinh vién chua hiéu bai da
dugc giang trén 16p, hodc ving mit budi hoc trén 16p trude do dé gitp nguoi
hoc ¢6 thé nam bat kip ndi dung da hoc.

- Phu trach mét s6 nhém nho sinh vién 1am tiéu luan, td chirc cho sinh vién
thao luén, bao cao tiéu luan.

- Tham gia dénh gi4 trong budi kiém tra dinh ki, thi hoc phan cia sinh vién.

- Chuén bi bai giang cho giang vién phu trach.

- Chuén bi tai liéu hoc tap cho sinh vién thdng qua email cua l6p, thong qua
cac duong link hodc dudi cac hinh thirc khac va cham bai kiém tra, ddnh gia
thuong xuyén va dinh ki theo ké hoach dao tao.

4. Thuc hién cac quy dinh cua Phap luét, cac quy dinh ctia Nha truong.

Diéu 22. Pdi twong tham gia trg gidng

1. Vién chitc dugc bd nhiém chirc danh nghé nghiép Tro giang theo quy
dinh hién hanh.
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2. Giang vién dang tap sy, nghién clru & nganh dao tao; céac chuyén gia
trong cac linh vuc chuyén mén thudc cac co quan, don vi nghién ciru, kinh
doanh, dich vu trong va ngoai Trudmg c6 thé tham gia lam trg giang.

3. Sinh vién nam thir 2, 3, 4 ¢6 diém trung binh tich liy tinh dén thoi diém
lam trg giang phai dat tir 3,2 tré 1én.

4. Hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh ¢6 chuyén mén ding nganh/ chuyén
nganh tham gia lam trg giang.

Piéu 23. Quyén lgi ciia trg gidng (khéng ap dung véi déi twong dwge
quy dinh tai khoan 1, Didu 22)

1. Pugc tham gia vao qué trinh dao tao dé tich liy kinh nghiém, nang cao
trinh d§ chuyén mén, nghiép vu.

2. Pugc Nha trudng tra tién cong tinh theo gi® quy dinh, theo Quy ché chi
tiéu ndi bo cua Trudng.

3. Véi méi 16p hoc phan, trg giang dugc tinh t6i da 50% sb gior ciia hoc
phan (khong tinh hé so).

4. Pugc Hiéu truong cap gidy Chimg nhan di tham gia lam tro giang tai
Truong Dai hoc Thu dé Ha Nai.

Dicu 24. Quy dinh déi voi giang vién co trg giang

1. Piéu kién giang vién co trg giang

a) Giang vién phai d4p tng cac diéu kién sau:

- Giang vién co hitu ctia Truong DH Tha d6 Ha Noi ¢6 trinh db Tién si;

- Téng sb sinh vién ma giang vién giang day trorig mot hoc ki phai tir 80
sinh vién tré 1én.

b) Han mirc sir dung trg giang, tong sd tiét trg giang t6i da ma giang vién
duoc sir dung trong mot hoc ki 1a:

Hirg giing = Ssv X 0.2 tiét/sv x P. Trong d6:

- Hirg gitng: 12 tOng s6 tiét tro giang t5i da ma giang vién dugc sir dung.

- Sy 12 tong sb sinh vién trong tat ca cac 16p hoc phan ma giang vién phu
trach trong mot hoc ki.

- P: 14 56 hoc phan khac nhau do giang vién giang day trong mét hoc ki.

S6 lugng tro giang do giang vién quyét dinh; mdi trg giang la sinh vién, hoc
vién cao hoc, nghién ciru sinh chi lam trg giang t6i da 60 gid/ 01 hoc ki. Giang
vién khong sir dung qua 03 tro giang/ 01 hoc ki.
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2. Trach nhiém cta giang vién co trg giang

Lua chon trg giang theo tiéu chuin trg giang tai Diéu 22.

Chiu trach nhiém hudng dan, trao doi, phén céng, hudng dan cac cong viéc
cu thé cho céc trg giang do minh phu trach.

Léy y kién sinh vién vé tro giang sau mdi hoc phén, guri vé don vi ddo tao
va phong QLDT&CTHSSV.

Két thiic hoc phan giang vién x4c nhén khéi luong cong viée (s6 gior quy
dinh) va chét lugng cong viéc ma trg giang da thuc hién dbi véi cac hoc phén
da tham gia 1am tro gidng va giri vé don vi dio tao quan li hoc phan. Pon vi dao
tao tdng hop giri vé phong QLDT&CTHSSV.

Trudng hop néu giang vién yéu cau cic trg gidng lam viée nhiéu hon tong
s gidy tro giang t61 da Hirg giang, gidng vién phai tyu chi tra phan vuot gid nay cho
trg giang nhung phai dam bao quy dinh hién hanh.

Piéu 25. Trach nhiém ciia don vi ddo tao va nganh dao tao ddi voi cong
tac trg giang

Giam déc chuong trinh 14p danh sich trg giang, trinh Truong don vi dao tao
phé duyét va giri kém minh chimg vé phong QLDT&CTHSSV chdm nhét 01
tudn trude khi giang vién bit dlu giang day hoc phan.

Giam dbc chuong trinh dao tao chiu trach nhiém xem xét vé nang luc cua cac
trg giang do cac giang vién trong nganh dao tao dé xuét; két hop véi cac giang
vién dé quan li d6i ngfl trg giang va thu thép thong tin tir phiéu danh gid ciia sinh
vién vé trg giang.

Giam déc chuong trinh dio tao bao cdo Trudng don vi dao tao dya trén céc
thong tin tir phiéu danh gia cua sinh vién vé trg gidng va ¥ kién cia giang vién
phu trach dé dua ra quyét dinh tiép tuc mdi hodc khéng tiép tuc moi ngudi d6
lam tro gidng cho giang vién & hoc ki tiép theo.

Piéu 26. Trach nhiém ciia phong QLDPT&CTHSSV dbi véi cong tac trg
giang

Xac nhan danh sach trg giang cia don vi dao tao va phéi hop véi cac don vi
chirc niing trong cong tac thanh toan cho trg giang.

Tiép nhén thong tin vé trg giang tir giang vién va sinh vién va cac bén lién
quan vé chat lugng ctia doi ngil trg giang.

Quan li, théng ké, danh gia, bdo c4o thyc trang ddi ngii trg giang trong toan
trueong khi Hiu truong yéu cau.
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CHUONG IV
QUAN Li CONG TAC THINH GIANG, BAO CAO VIEN

Piéu 27. Muc dich cia hoat dong moi gidng vién thinh giing, bao cao
vién

1. Nang cao chét luong gido duc, dao tao thong qua viéc thu hat cac nha
gido, nha khoa hoc trinh d9 cao tham gia hoat dong thinh giang tai Truong.

2. G6p phan tao diéu kién dé céc gié.ng vién cia Truong co su giao luu, hoc
hoi nhimg can b, giang vién cao cép, gitp md rong, nang cao chuyén moén
nghiép vu. .

3. Giup sinh vién c6 co héi tiép can véi nhimg kién thuc, ki ning thyc tién
ctia chuyén nganh hay nhimg kinh nghiém thuc tién chuyén mén.

Diéu 28. Nguyén tic thue hién

1. Tuén thi nhitng nguyén tic co ban vé quan hé dan sy da dugc quy dinh
tai B luat Déan sy, nhitng quy dinh ciia phap luat hién hanh vé lao dong, vé& gido
duc. ,

2. Tuén thi céc quy dinh ciia Phap luat vé quyén tu chi, tu chiu trich nhiém
ve thuc hién nhi¢m vy, t6 chitc bg may, bién ché va tai chinh déi véi don vi su
nghié€p cong lap gido duc va dao tao.

3. Trong truong hop hoat dong thinh giang c6 sir dung thoi gian lam viéc
clia can b, vién chic thi phai duoc sur dong y cia ngudi dimg dau co quan, t&
chirc noi can b, cdng chirc, vién chirc lam viéc. ;

Diéu 29. Tiéu chuén ciia gidng vién thinh giang, bao cao vién

1. C6 li lich ban than rd rang, pham chét chinh tri, dao dirc, tur cach tét.

2. V& trinh d9:

- Giang vién thinh giang phai c6 trinh do tir thac si tr& 1én va tt nghiép dai
hoc tir loai khé tré 1én; dat trinh d6 chuan dugc dio tao cia giang vién dai hoc
theo quy dinh.

- Béo cdo vién la nhimg can bd, céng chirc, gidng vién c6 trinh d6 chuyén
mon cao cla cic co s& gido duc va dao tao; Hodic cac nha tuyén dung, Ki su, thg
lanh nghé c6 trinh d6 va giau kinh nghiém trong linh vuc dao tao.

3. C6 du strc khoé dé giang day theo yéu cu cua hoc phan, tubi doi khong
qué 65 ddi véi nam hoic khong quéa 60 dbi véi nir (trr nhitg nguoi o chire
danh Gido su, Phé Gido su).
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4. Vé nghiép vu su pham, ngudi dugc moi thinh gidng phai dap img mét
trong cac yéu cau sau day:

a) C6 chuire danh Gido sur hodc Pho Gido su;

b) C6 béng t6t nghiép nganh su pham trinh do tir dai hoc trd 1én;

c) Co6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham theo quy dinh ctia B
GD&DT.

d) Cac trudng hop sau day khong nhét thiét phai c6 Chimg chi boi dudng
nghiép vu su pham:

- C6 thanh tich khoa hoc dic biét xuét sic dugce danh gia cao, duge trao ting
giai thuong 1on & nude ngoai;

- Puoc trao ting Giai thuéng H6 Chi Minh, Giai thudng Nha nudc;

- Pugc ting thuong Huan chuong, Bing khen vé thanh tich gido duc, dao
tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé;

- Puoc trao giai thuong toan quéc vé thanh tich gido duc, dao tao, nghién
ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé.

5. Trudng hop diic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

Pidu 30. Hd so giang vién thinh gidng, bdo cdo vién

1. Déi véi giang vién thinh gidng c6 chirc danh Gido su va Phé Gido su,
giang vién dang cong tac tai cac co s dao tao khac: Li lich khoa hoc co xac
nhén cta don vi cong tac (trir nhimg ngudi da nghi huu).

2. Dbi véi nguoi chua tham gia giang day tai cac co s dao tao:

- Pon xin giang day;

- Ban sao ¢6 chimg thuc bang tot nghiép dai hoc va cac bang cap chuyén
mon cao hon (néu co);

- Chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham (néu khong t6t nghiép nganh
su pham);

- Ban két qua hoc tip tir bac dai hoc trd 1én va cac chimg chi c6 lién quan;

- Bién ban khao sat gio day cua don vi dao tao.

3. Pbi véi bao céo vién dang cong tac tai cac doanh nghiép, cac co s¢ san
xuit, kinh doanh: C6 giay xac nhan dang cong tac ctia don vi.

4. Pon vi d4o tao chiu trach nhiém luu tri day du ho so theo quy dinh.



24

Piéu 31. Dinh mirc gidng day ciia giang vién thinh giing, bio cdo vién

Téng s6 gi&r thinh giang trong m§t ndm hoc ciia mdt can bd, giang vién, nha
gido thinh giang khong vuot qué tong dinh mirc gid giang day va gio day thém
theo quy dinh cuia phap luat doi véi gidng vién co hiru thuc hién cung nhiém vu.
Khéng mdi béo céo vién qua 03 lan lién tiép déi.voi ciing mét hoc phin/ ngi
dung. '

Dién 32. Trich nhiém ciia gidng vién thinh gidng, bio cfo vién

1. Thyc hién nhiém vu clia nha gido theo quy dinh ctia phap luét vé gido duc.

2. Thuc hién céc quy dinh cta phap lut co hen quan dén Hop ddng thinh
giang tai Truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi.

3. Thuc hién céc cam két ctia Hop ddng thinh giang vdi Nha truong.

4. Giang vién thinh giang phéi bao dam hoan thanh nhiém vu tai co quan, to
chirc noi minh céng tic; xay dung ké hoach thinh giang vao chuong trinh céng
tac; phai bdo cdo nguoi dimg diu co quan, td chirc noi minh cong tac trude khi
giao két va sau khi chdm dit Hop dong thinh giang véi Truong Dai hoc Thi d6
Ha Noi.

Dicu 33. Quyén ciia giang vién thinh giang, bio cao vién

1. Pugc hudng tién cong, quyén loi theo théa thuan trong Hop dong thinh
giang va theo quy dinh ctia Phép lujt.

2. Bugc tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu, bdi dudng nghiép vu su
pham, duoc tao diéu kién nghién ctru khoa hoc tai Truong, duge xac nhan dé
x€t tdng cac danh hiéu cao, dugc xét cong nhan dat tiéu chuin va bd nhiém cac
chirc danh Gido su, Pho Gido su theo quy dinh ctia Phép luat.

3. Puge Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi cung cép, hd tro tai lidu, thibt bi,
phuong tién lam viéc can thiét; duoc danh gia, xép loai, khen thuéng néu co
thanh tich trong hoat dong gido duc, dao tao theo quy dinh cta Phap luét.

Piéu 34. Trach nhiém cia don vi dao tao dm Vi cong tac thinh giang;
bao cao vién

1. Chiju trach nhiém toan dién déi véi viée moi giang vién giang day hoc
phan do don vi minh quan li. .

2. Pau nam hoc, don vi dao tao xdy dung ké hoach moi giang vién thinh
giang, bao cdo vién; don vi dao tao tong hop va giri v& phong QLDT&CTHSSV
trinh Hi€u truéng phé duyét danh sach; céc don vi théng bao céng khai nhu ciu
thinh giang, diéu kién va ché do déi véi giang vién thinh giang. Trong qu4 trinh
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thuc hién, néu co su thay doi, didu chinh, don vi dao tao can c6 vin ban thong
béo v& phong QLDT&CTHSSYV trude khi thye hién it nhét 01 tuan.

3. Lua chon cac nha gido, nha khoa hoc dép tng tiéu chuén giang day hoc
phiin moi giang; hoan thanh céc thi tuc moi giang, xép lich giang day va dé
xuét ki Hop ddng thinh giang. Gidm ddc chuong trinh wu tién vi¢c moi thinh
giang dbi voi giang vién & cac nganh dao tao trong cung don vi dao tao hodc
céc don vi dio tao khac trong Truong du diéu kién dé giang day céac hoc phan
do nganh dao tao quan li.

4. Tao diéu kién cho giang vién thinh giang thuc hién Hop dong thinh
giang, sur dung trang thiét bi thi nghiém ctia Trudmg phuc vu cong tac giang day
va nghién ciru.

5. Kiém tra, danh gia chét lugng giang day cua giang vién thinh giang.

6. Hb tro giai quyét cac quyén cia gidng vién thinh giang theo quy dinh.

7. Déi véi giang vién ngoai Trudng hodc giang vién dad nghi huu, trude khi
giang day, Nha truong ki Hop ddng giang day theo quy dinh. Ngay sau khi két
thic hoc phan thinh giang, don vi quan li hoc phén c¢6 thé lam tha tuc thanh
toan cho giang vién thinh giang, gui Phiéu moi giang va Phiéu béo giang vé
phong QLDT&CTHSSV dé x4c nhan; giri phong Ké hoach-Tai chinh lam co s&
thanh toan ché dd cho giang vién. Pon vi dao tao photo 01 ban luu hé so.

8. Phdi hop véi cac don vi chirc nang kip thoi thanh toan ché d6 cho giang
vién thinh giang, béo céo vién theo quy dinh.

Pidu 35. Trich nhiém ciia phong QLDPT&CTHSSV doi véi cong tic
thinh giing, bao cao vién

1. Ra soat hd so d& nghi ciia don vi dao tao vé viéc moi giang vién thinh
giang, béo céo vién va trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi thuc hién.

2. Kiém tra, gidm sat hoat dong thinh giang, bdo céo vién nhim dam bao
chét luong dao tao. Thyc hién cac quy dinh vé quan li, danh gia chét lrong hoat
dong thinh giang; bao céo vién.

3. Pau mbi kiém tra, ra soat sb gid quy chudn cho giang vién thinh giang;
bao cdo vién. Khi nhan di hd so hop 1&, Phong xac nhén va giri lai hd so don vi
trinh; don vi dao tao c6 trach nhiém chuyén hd so vé phong Ké hoach-Tai
chinh dé theo ddi két qua thanh todn va luu trit theo quy dinh.



Diéu 36. Hé sb giv day
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CHUONG V
QUAN Li KHOI LUQNG GIANG DAY

1. Hé s6 day hoc 1i thuyét

i
TT il?osl:'glhl‘;l;;: Thuc day H§ s6 quy dbi

1 <40 SV 1 gio 1,0

2 41-60 SV 1 gio L1

3 61-80 SV 1 gio 1,2

4 81-100 SV 1 gio 1,3

5 101 - 120 SV 1 gioy 1,4

6 >120 SV 1 gio 1,5

Truong hop déc biét do Hidu truong quyét dinh.
2. Hé s6, quy dbi gidr thuc hanh

a) Quy dinh chung:
5 x| Hésoqu
i b Néi dung s ‘;i"n‘;'l ::‘é':la“ i gfilb'y Cong thirc tinh quy déi
chuan
Thyc hanh ngoai san : Gio chuin = Gid thuc
choi, bdi tip, thao truong, 45 SiI]il vién hanh*Hé s quy d(x}i*(Sé
hién truong Mot gio giﬁng T lwgng SV ciia 16p/S6 Irgng
" li thuyét két hop lam mau & hinh .t("')i (.ia 10 SV nhém chuin)
tha\‘o truong, béi 'tflp hoc khong qué 40 Vi du 1: 30 gio thuc hanh
phén Gido duc Quoc phong b it trong phong hoc v6i 16p gdm
va An ninh; mdt gio giang 50 sinh vién:
hoc phan Gido duc thé chat Gid chudn = 30*0,8*(50/40)
40 sinh vién =30 gio
(v6i cac hoc Vi du 2: 30 gid thyc hanh
Thuc hanh trong phong 3 A . .
. .o . | phan  ngoai ngoai ngir trong phong hoc
2 | hoc, tai céc t0 chirc nghé 0,8 o . . o
. ngir nhom ; V61 16p gébm 50 sinh vién:
Aghicp chufn B 30 Givr chudin = 30*0,8*(50/30)
sinh vién) =40 gio
Thuc hanh trong phong Vi du 3: 30 gi¢ thyc hanh
thi nghiém, phong thuc am nhac tror‘lg phong nghiép
3 | hanh, phong méy (bao goém | 20 sinh vién 0,5 | Ywvéilép gom 40 sinh vién:

ci thuc hanh khéi nghé
thuat)

Gio chuén = 30*0,5*(40/20)
=30 gior
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b) P6i véi giang vién duge tinh hé s6 16p dinh huéng chét luong cao, 16p
tién tién, hé sb day hoc chuyén nganh bang tiéng Anh, hé sb hoc ham hoc vi, hé
s ngoai gidr (néu ¢6), khi day thuc hanh thi 14y hé sb gio thuc hanh nhan véi hé
s6 gitr li thuyét tuong Umg,.

¢) DBéi véi nhitng 16p thuc hanh trong phong thi nghiém, phong thuc hanh,
phong may (bao gdm cé thuc hanh khdi nghé thudt) c6 s6 lugng sinh vién tir 16
sinh vién tr& xudng va cac 16p m& riéng theo nhu cau, nhitng 16p ciia nganh dao
tao tuyén sinh c6 sb lugng sinh vién tir 50% sd luong nhém chuén sinh vién tr&
xubng thi quy dbi gio thyc hanh theo cong thirc sau:

Gio chuén = Gid thuc hanh*0,4*hé sb khac theo diém b khoan 2 Piéu nay
(néu c6)

Pidu 37. Cac hé so khac

1. Hé sb day hoc ngoai thdi gian giang day chinh thirc d6i véi trinh d6 dai
hoc duge tinh hé sé 1,3. Cac don vi dao tao td chirc day hoc ngoai gidr chinh
khoéa can théng nhét véi phong QLDT&CTHSSV va duge phé duyét cia Hiéu
trudng trudce khi thuc hién.

2. Hé sb givr day li thuyét clia giang vién, b4o céo vién c6 trinh dd cao khi
tham gia giang day (Hé sb6 nay khong 4p dung dbi véi cac hoc phan Gido duc
Quéc phong va An ninh; gi¢ thuc hanh Gido duc thé chét khong chuyén):

- 01 gidr giang ciia gidng vién c6 chire danh Gido su dugc tinh hé s6 1,3.

- 01 gid giang cua giang vién c6 chic danh Phé Gido su dugc tinh hé 56 1,2.

- 01 gidr giang clia giang vién c6 hoc vi Tién si duge tinh hé s6 1,1.

3. Dbi véi nhitng ngudi khong c6 chire danh giang vién, khi dugc moi tham
gia giang day/ bao cdo, hé s6 gio day li thuyét va thuc hanh duge tinh nhu sau:

- Nghé nhén; Nghé st Nhan dan; Van dong vién cdp Quéc té; Nha tuyén
dung c6 chirc danh Giam déc tré 1én; Tho bac cao nhét trong linh vuc chuyén
mon: 01 gidr giang/ bao céo duge tinh hé s6 1,3.

- Nghé si vu t; Véan dong vién cép Quéc gia; Ki su; Tho béc 5 trd 1én; nha
tuyén dung c6 chirc danh lanh dao cap phong hoic tuong duong: 01 gior giang/
bao cao dugc tinh hé sb 1,2.

- Nghé si, Van dong vién cAp Tinh/ Thanh; Thg béc 3 trd 1én; nha tuyén
dung 12 nhan vién: 01 gi& giang/ béo cdo duge tinh hé s6 1,1.

4. Hé sb giang day chuyén mén bang ngoai ngit, chuong trinh dinh hudéng
chét lugng cao, chuong trinh tién tién (chi huéng mot loai hé s0):
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- Giang vién tham gia glang day chuyén moén chuong trinh dinh hudéng chat
lugng cao, chuong trinh tién tién: 1,3.

- Céc 10‘p giang day chuyén mén bang ngoai ngu hésd 1, 5.

5. Hé sb quing duong:

Giang vién tham gia giang day ma 16p hoc co ﬁia diém & ngoai céc co s&
cua Truong dugc tinh theo ché do cong tac phi theo quy dinh:

- Trong thanh phé Ha Nai: 1,2.

- Ngoai thanh ph6 Ha Ni: 1,3.

6. Giang vién khi tham gia giang day, néu duoc tinh nhiéu hé sé thi 14y cac
hé s6 nhan véi nhau.

7. Trudmg hop dc biét do Hiéu truéng quyét dinh.

Piéu 38. Mot s6 hoat dong cuaa giing vién dwoc quy ddi thanh gio day

1. Huéng dan db 4n, khéa luan tét nghiép (DA KL) dugec tinh: 20 gio/ 01
do an, khoa luén.

Hdi dong danh gia db 4n, khéa luan tét nghiép dugc tinh nhu sau:

+ Chu tich, thu ki: 03 gio/ 01 DA, KL/ 01 nguoi.
+ Phan bién 1, 2: 04 gio/ 01 DA, KL/ 01 ngudi.
+ Uy vién: 02 gid/ 01 DA, KL/ 01 nguoi. .

Thanh vién Héi dong 1a cén bg, giang vién ngoai truomg dugc thanh toan
kinh phi béng tién theo Quy ché chi tiéu ndi bd hodic quy déi thanh giv day dé
thanh toan. | |

2. Huéng dan sinh vién lam tiéu luin dugc tink 03 gid/ 01 tiéu luan. Panh
gid tiéu luan béng hinh thiic béo cdo hodc vAn dép (ti da 02 nguoi/tidu luan)
dugc tinh 0,5 gid/ 01 tiéu luan/ 01 ngudi danh gia.

3. Huéng dan sinh vién di thuc t& chuyén mon, tham quan hoc tap (cé trong
ké hoach déo tao, néu khong c6 trong ké hoach phai dugc Hiéu trudng duyét
chu truong). Giang vién huong dan dugc tinh 05 g10 chuén/ 01 ngay va dugc
tinh vao gid thuc day cudi nam.

4. Phy trach xuéng thuc hanh, phong thuc hanh chuyén mén, phong hoc
nghiép vu chuyén nganh cua don vi dao tao, kho vii khi phuc vu dao tao cac hoc
phan Gio duc Quéc phong va An ninh: C6 can bd éhuyén trach dugc tinh 10%
dinh murc gidng day cua giang vién/ 01 phong, 01 xudng/ 01 nam. Khéng ¢
can b chuyén trach dugc tinh 15% dinh mic glang day cua giang vién/ 01
phong, 01 xudng/ 01 nam.
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Trude ngdy 15/7 hang nam, truéng don vi dao tao phai trinh Hiéu trudng
phé duyét (thong qua phong QLDT&CTHSSV) danh séch phan cong can bg,
giang vién phu trach va ké hoach khai fhéc, sir dung cac xudng thuc hanh,
phong thuc hanh chuyén mén, phong hoc nghiép vy chuyén nganh, kho vii khi
phuc vu dao tao cac hoc phan Gido duc Quéc ph(‘)né va An ninh do don vi phu
trach ctia ndm dé dugc quy ddi gio day. Truéng khoa/vién xay dung ké hoach
viéc thuc hién quan 1y, chuén bj tiét thuc hanh nhung khéng qua tong s gid
dinh mirc dugc quy dinh & trén.

Céc xudng thuc hanh, phong thye hanh chuyén moén, phong hoc nghiép vu
chuyén nganh c6 cliing céng ning, muc dich chuyén mén sir dung nhung do diéu
kién ctia ciia Trudmg phai bd tri & nhiéu khong gian khic nhau trong cung 1 co
s& cta Truong thi tinh 14 01 phong/xudng dé phén cong can bo, giang vién phu
trach va tinh quy dbi gitr day theo quy dinh.

5. Cong tac thyc tap, thuc hanh sur pham:

Giang vién dugc phan cdng lam Trudng doan thuc tdp, thuc hanh su pham
¢6 trach nhiém lién hé, td chirc, hudng dan, kiém tra, tf‘)ng két, bao cdo cac hoat
dong cia doan. .

- Truéng doan thyc tap duogc tinh: 0,28 gid/ 01 tin chi/ 01 sinh vién.

- Truéng doan thuc hanh su pham Mam non dugec tinh: 0,16 giv/ 01 tin chi/
01 sinh vién.

- Déi véi md hinh thyc tap thuong xuyén duge t6 chirc ngoai Trudng, gidng
vién duogc tinh hé s6 1,5 so véi mé hinh thuc tép tép trung.

- Cham Bai tap tAm ly gi4o duc, Béo cdo chuyén mon, Bao céo thuc tap t6t
nghiép dugc tinh 01 gid/ 15 bai hodc duge hudng kinh phi theo du tru cia cong
tac thye tdp cta don vi dao tao.

- Péi véi hudng dan sinh vién thue tp trong Trudng: Thuc hién quy d6i gio
day va chi tra ché d6 cho don vi tiép nhén sinh vién thyc tdp nhu hoat dong thuc
tdp ngoai Truong.

- Trudmg hop dic biét do Hiéu truéng quyét dinh.

6. Quy dbi gio giang tai Truong Tiéu hoc, THCS,va THPT Théng Long

Giang vién cua Trudng Dai hoc Thu d6 Ha Noi khi dugc Truong phén cong
giang day tai Truong Tiéu hoc, THCS va THPT Thing Long va ngugc lai dwoc quy
ddi gid giang nhur sau:
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Hé s6 quy doi ra gio | .. ' e oo o s
TT| Givgidngday | lam viéc twong img | COP8 thire o f:(') EREREAC

(Ki hiéu Ia H) e
1 | Pai hoc chinh quy 3,00 Goi s6 gidr cén tinh sau quy ddi

2 | Trung hoc phd théng 2,35 la,XI_;‘ g
Trung hoc co s@ 2,11 E}(;cg;g 121;3(12 0% % b dio tyo
HI va H2 lan luot 1a hé sé quy
.2 dbi ra gio lam viéc twong ung
h
1 | Tikine Y cua X1 va X2, ta c6:
X1.=H2/H1*X2

HE s tinh theo ti 1¢ giira s tiét day/ tuin so véi 40 gio [am viéc/ tuan déi véi
moi cap hoc.

7. C6 van hoc tip:z

Can bg, giang vién lam CVHT thuc hién theo quy dinh chirc nang, nhiém vu
va dugc Nha trudng hé trg theo Quy dinh dbi véi CVHT.

Dicu 39. Phéan cong giang day

1. D6i véi cac don vi dao tao:

- Truéc khi bit ddu nim hoc (ddu thang 7), cac don vi dao tao chi dao Giam
déc CTDT dua trén lich trinh ndm hoc, KHPT cua nganh dao tao dé xay dung
ké hoach phéan cong giang day nam hoc cia cac thanh vién, du kién mai glang
vién thinh giang. Cin cir s6 luong sinh vién, Giam déc CTPT xac dinh sb 'op

va dy kién giang vién giang day. Trong diéu kién c6 nhidu 16p hoc phan, médi
hoc phan phai ¢6 tbi thidu 02 giang vién tham gia giang day.

- Giam déc CTDT phdi hop chat ché véi cac don vi quan 1i dao tao lién
thong, boi dudng ngén han, vin bﬁng 2, Sau dai hoc, dé phén céng va theo doi
giang vién tham gia gidng day. Kip thoi can dbi s6 gior cua nganh dé phén cong
giang vién theo ding quy dinh.

- Gidam doc CTPT bao cdo va trinh Trudéng don vi phe duyét phan coéng
giang day, can dbi dinh mirc gio day cua giang vién (bao gom ca gidr day cac
trinh d6 dao tao khac, nganh khac).

2. Péi véi Trung tim B6i dudng nghé ngh1ep va danh gia nang luc, phong
Sau dai hoc: |

Dua vao du kién chi tiéu tuyén sinh trong nam hc)c dé phéi hop véi cac don
vi ddo tao, Giam déc CTPT xdy dung gi ké hoach cho phu hop. Giri vé phong
QLDT&CTHSSV dé tong hop sb gio giang day ctia giang vién trong nam hoc.
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3. Trudong hop nganh dao tao khong c6 hodc khong du giang vién dé giang
day mdt hodac mét s6 hoc phén c6 trong chuong trinh dao tao ctia nganh quan i,
Giam déc CTPT bao céo Trudng don vi trao dbi voi Trudng don vi dao tao
khac trong trudong dé phéi hop phén cong giang day;

Cac Truéng don vi dao tao chi dao Giam ddc CTDT phéi hgp dé yéu cau
giang vién thyc hién ding va day di ndi dung chuong trinh, dam bao chuén dau
ra cua chuong trinh dao tao va cua mdi hoc phin tham gia giang day. Giang
vién phai tham gia sinh hoat chuyén mén va lam nhitng nhiém vu chuyén mén
khac cuing véi don vi dao tao ma giang vién do tham gia giang day khi dugc yéu
cau.

4. Trong cung mét linh vuc chuyén mon, néu sb gio day cua cac gidng vién
c6 cung dinh muc giang day c6 su chénh léch vugt qua 200 gid/ 01 nam hoc
hoiic c6 giang vién thiéu gid so véi dinh mirc, Nha trudng khong thanh todn
thira gio d6i v6i nhitng giang vién day vuot dinh murc.

Truong hop phai phan cong giang vién co s6 git chénh nhau qué quy dinh,
Giam déc CTDT béo cdo Trudng don vi can cé to trinh néu rd li do giri phong
QLDT&CTHSSV dé trinh Hiéu trudng xem xét phé duyét trude khi gidng day.

5. Trong trudng hgp vi li do khach quan, giang vién van bi thiéu dinh muc
giang day, Trudng don vi dao tao chi dao Giam déc CTDT lap ké hoach phén
cong giang vién d6 thuc hién céc nhiém vu co thé quy ddi thanh gid day dé dam
bao dinh mitc lao ddng cla giang vién trong nam hoc.

6. Ké hoach phan cong ging day cta cic don vi dao tao phai gii vé phong
QLDT&CTHSSV cham nhét 04 tuin trude khi hoc ki méi ciia ndm hoc bét dau.
Phong QLDT&CTHSSV kiém tra, ra soét va trinh Hiéu trudng phé duyét.

7. Trong qua trinh thuc hi€n giang day, néu c6 bét ki su thay dbi nao so véi
Ké hoach phan cong giang day da dugc duyét, Gidm doc CTDT va Trudng don
vi dio tao bdo céo bing vin ban vé phong QLDT&CTHSSV dé kip thoi diéu
chinh, chdm nhét trudc khi thuc hién 01 tuén.

Diéu 40. Tong hop gio' thue day va cic nhiém vu da thye hién trong
nam hoc "

1. Két thiic hoc nam hoc, Gidm déc CTDT tong hop béo céo Truéng don vi
dao tao, x4c nhan ban tong hop sd gid thuc day va sé gio quy doi cia giang vién
trong ndm hoc (bao gdm sé gi¢r day ciia c4c loai hinh dao tao) va g vé phong
QLDT&CTHSSV @ x4c nhan gid day cho can bd giang vién.
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2. Pon vi quan li dao tao lién thong, bdi dudng ngén han, sau dai hoc phbi
hgp vé6i cac nganh dé xac nhan gio day cho giang vién, giri ban téng hop vé
phong QLDT&CTHSSV dé theo ddi, quan 1.

3. Sau khi nhin bang tong hop gi6 day cia ciac bén, phong
QLDT&CTHSSV tong hop, ra soat sb gios ciia timg giang vién theo nganh, trinh
Hiéu truéng phé duyét.

4. Cén cir vao két qua tdng hop gio giang dd dugc duyét (cung véi céc
nhiém vu khac cia giang vién di duoc cac don vi chic nang xac nhan), can bo
giang vién ké khai nhiém vu da thuc hién trong nim hoc vao Phiéu ca nhén,
chuyén vé phong Ké hoach-Tai chinh lam cin cir dé thanh ton gis day thira/
thiéu ctia nam hoc.

CHUONG VI
TO CHUC THYC TE CHUYEN MON, THU'C TAP

Piéu 41. T$ chire thue té chuyén mén

1. Muc dich, yéu céu

- Hoat dong thuc té chuyén mén cua sinh vién thuc hién d6i v6i hoc phan
“Thuc té chuyén mén” hodc theo ndi dung thuc té éhuyén mon dugce xay dung
trong dé cuong chi tiét cic hoc phan theo chuo'ng. trinh dao tao da dugc ban
hanh. '

- N6i dung thyc té chuyén mén phai dap img muc tiéu dio tao va chuin diu
ra cia hoc phén, ciia chuong trinh dao tao.

- T chite hoat dong thuc té chuyén mon theo dung quy dinh, véi muc tiéu
dam bao chat lugng dio tao va quyén loi t5t nhét cho ngudi hoc.

- Chuong trinh doan thyc té chuyén mén phai néu rd ndi dung, nhiém vu
thuc hién, phan nhém,%4n by hudéng dan.

- Lich trinh phai néu rd ndi dung lam viéc cu thé cia doan trong timg budi,
céc ndi dung d6 phai dép tmg yéu cau cia chuong trinh thue té chuyén mén.

2. Cong téc chuén bi td chirc doan |

a) Pon vi dao tao lap Ké hoach tb chitc doan di thuc té chuyén mon theo
muc dich, yéu cau cta chuyén di giri cac phong chirc ning thim dinh va trinh
Hiéu truéng phé duyét trudce it nhat 15 ngay bit ddu di thuc té theo ké hoach.

b) Danh muc ho so t6 chic doan di thuc té chuyén mon gom: Ké hoach t&
chitc doan kém lich trinh chi tiét, du kién thoi gian doan t& chitc béo cdo két
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qua sau chuyén di; Danh sich sinh vién ki x4c nhan dong y tham gia va déng
kinh phi doan thuc té chuyén mén; Dy toan kinh phi kém béo gia va dé xuat
don vi cung cip dich vu (trong danh sach céc don vi da ki bién ban théa thuan
hop tac véi Nha truong).

c) Béi vai viée t6 chirc doan di hoc tap hoc phan “Thuc té chuyén mon” @i
duoc xay dung trong chuong trinh dao tao:

Thanh phén giang vién tham gia doan thuc té chuyén mén theo quy dinh vé
s lugng: Khéng quéa 25 SV/ 01 giang vién (ghi rd Truéng doan, Ph6 doan, Uy
vién) va danh sach sinh vién tham gia.

Thoi gian cua dot di hoc tép thuc té chuyén mon duogc tinh theo chuong
trinh dao tao, khéi lugng hoc tap 10 tiét/ngay.

Giang vién tham gia huéng dan sinh vién hoc tép thuc té chuyén mén duoc
tinh sd gio theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 38 ciia Quy dinh nay.

d) Pdi véi viée di hoc tap thuc té chuyén mon vé ndi dung ciia mot sd hoc
phé.n chuyén nganh:

Glang vién giang day hoc phan chiu trach nhiém hudng dan sinh vién hoc
tap thuc té chuyén mén va chi dugc tinh s6 gio day cuia hoc phan d6.

3. Té chirc doan

- Pon vi dao tao chiu trach nhiém quan Ii, t chirc cac doan thuc té chuyén
mén va két qua dao tao.

- Giang vién dan doan dam bao an toan cho ban than va sinh vién tham gia
chuyén di.

- Truéng don vi dao tao thong bao cho phong QLDT&CTHSSV dong thoi
béo céo Hiu trudmg nhimg vén d& phat sinh trong qué trinh t6 chirc doan di dé
kip thoi phbi hop giai quyét.

4. Céc san pham cta doan sau dot thyc té chuyén mon

- Béo c4o thu hoach két qua thuc té chuyén mén cua sinh vién dugc danh
gi4 va luu tai don vi dao tao nhu bai thi hoc phén;

- Két quéa déanh gia hoc phan/ ndi dung hoc tép.

- Béo céo tdng két thuc t& chuyén mén. Pon vi dao tao téng hop giri vé phong
QLDT&CTHSSV cham nhét 03 tudn sau khi két thuc.

5. Trudmg hop déc biét do Higu truong quyét dinh.
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Diéu 42. T6 chirc thye tap

1. Pau nam hoc, cén cir lich trinh ndm hoc va ké hoach dao tao cac nganh,
don vi dao tao (Khoa/ Vién/ Trung tdm) xdy dung ké hoach thuc tip ciia timg
nganh dao tao, giri phong QLDT&CTHSSV.

Céc don vi dao tao t6 chirc thuc tap theo Ké hoach dugc phé duyét.

Nhimg truong hop dic biét, sinh vién c6 thé viét don xin tu lién hé thuc tap,

néu dugc Nha trudng dong ¥, ¢b van hoc tdp va don vi dao tao ¢ trach nhiém
t6 chirc theo dbi, kiém tra qué trinh thuc tip ctia sinh vién.

2. Péi vé6i hinh thic thuc tdp thuong xuyén, hang nam Nha truong phé
duyét ké hoach cu thé cho timg dbi tuong tham gia theo quy dinh.

3. Cong tac td chitc thuc tdp cua cac don vi dugc Nha trudmg hudéng dan
trong vin ban cu thé.

Piéu 43. Ban Chi dao thue tip cip Truong

Hiéu truong 1a Truéng Ban Chi dao thuc tép cip Truong.

Ban Chi dao huéng dan don vi dao tao xay dung Ké hoach va chi dao cong
tac thuc tap toan dién ddi véi cac don vi. Kiém tra, gidm st viéc thuc hién Ké
hoach thuc tép cua céc don vi, cac doan va chi dao danh gia ket qua thuc tap
cua sinh vién theo quy dinh.

Di¢u 44. Ban Chi dao thye tap Khoa/ Vién/ Tl;ung tam

1. Truéng don vi dao tao, Gidm ddc trung tm chju trach nhiém toan dién vé
cong tac thuc tap cia don vi. .

a) Xay dung K& hoach thuc tap va chi dao cac thanh vién thuc hién theo
Huéng dan t6 chirc thuc tép.

b) Xéy dung mang lu6i cac don vi chuyén mén dé gui sinh vién dén thuc
tap. Lua chon nhiing don vi ¢6 uy tin, nhiét tinh, du diéu kién phép li trong
mang luéi dé tiép nhén sinh vién dén thuc tap.

c) Phéi hop chét ché vai don vi tiép nhén sinh vién thyc tdp, dam bao viéc
phén céng nhiém vu cho sinh vién phu hgp véi chuyén nganh dao tao. Viéc tb
chic dénh gié sinh vién phai khach quan, cong bang, khong dé tinh trang qué
chénh 1éch gifra don vi tiép nhén thyc tap va don vi do tao.

d) Phén cong giang vién Truong doan phai 1a can bo giang vién da cong tac
tai Truong tir 02 nam tré 1én. |

d) Tham gia kiém tra chuyén moén céc doan thuc tip. Panh gia tinh than
trach nhiém cia giang vién Trudng doan. '
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e) Chi dao toan thé can bd giang vién va sinh vién ctua don vi dao tao tham
gia bubi tong két thuc tap do don vi dao tao td chirc @& nim bit tinh hinh thuc
tdp cta don vi dao tao. Co thé moi dai dién lanh dao céc truomg phd théng,
mam non; cac don vi, t':é chirc, cong ty, doanh nghiép ma sinh vién da dén thuc
tap. :

2. Trong thoi gian td chirc cho sinh vién tham gia thuc tap, Truong don vi
dao tao chiu trach nhiém chi dao:

a) Nhimg giang vién giang day hoc phan phuong phap ctia don vi dao tao
bb tri thori gian dén cac truong phd théng, mam non c6 doan thuc tap dé du gio,
trao ddi kinh nghiém, nghién ctru, cip nhét nhimg déi m&i dé c6 dinh huéng bd
sung, thay ddi phuong phap day hoc cho phl hop véi yéu cdu clia cac truong
phd théng, mam non.

b) Nhimg giang vién giang day chuyén nganh ngoai sir pham bb tri thai gian
dén cac co s&, don vi, cong ty, doanh nghiép c6 sinh vién dén thuc tap dé kiém
tra, nidm bét tinh hinh va cap nhat nhimg ddéi méi cua xa hoi trong linh vuc,
nganh nghé dao tao. !

Piéu 45. Can b gidng vién Truwdng doan thue tip

Chiu trach nhiém toan dién vé ké hoach, ndi dung cong tac thuc tap theo chi
dao cua Ban chi dao thuc tap cép Truong, va don vi quan li dao tao.

Truc tiép lién hé vaéi cac truong phé thong, mAm non, céc td chirc, don vi,
cong ty, doanh nghiép tiép nhén sinh vién trong dot thuc tap theo quy dinh.

Phdi hop chat ch& vai Ban Chi dao thuc tap va can b, gido vién huéng dan
ctia truomg phd thong, mam non; c4n bo hudng dan thuc tap tai cac to chirc, don
vi, doanh nghiép dé nam thong tin va kip thoi xir 1i cac tinh hubng phat sinh
trong thoi gian sinh vién dén thuc tap.

Péi voi giang vién Truéng doan thuc tip su pham: Truc tai doan tdi thidu
02 bubi/ 01 tuin (nhimg tuan sinh vién thuc tap tap trung).

CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 46. T4 chirc thue hién

1. Cac don vi thu(f)é Truong chiu trach nhiém phé bién dén toan thé can bo,
giang vién, b vén hoc tap va sinh vién nghiém tic thuc hién Quy dinh quén li
dao tao nay.

2. Moi van dé phét sinh trong qua trinh thuc hién, cdc don vi, c4 nhan
phai c6 y kién bang vin ban vé phong QLDT&CTHSSV dé trinh Hiéu trudng

‘xem xét stra ddi, diéu :chinh, bd sung cho phu hgp véi thuc tién dao tao cua

Nha truong./. t




