UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU PO HA NOQI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:94 6QD-DHTDHN Ha Néi, ngaydd thang § ndm 2022
QUYET PINH

Viv ban hanh quy dinh quan Ii, to chu'c hoat dong hwéng dan va danh gia
db 4n, khoéa luén tot nghiép d6i v6i sinh vién trinh d6 dai hoc
tai Trwong Pai hoc Tha do Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI

Céin cir Quyét dinh s6 2402/0P-TTg ngay 31 thang 12 ndm 2014 ciia Thu
twéng Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi;

Cén cir Thong tw s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18 thang 03 nam 2021 cua
B¢ trucng Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao;

Céin cir Théng tur s6 26/2021/TT-BGDPT, ngay 17 thang 09 ndm 202Icia
Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé hoat déng nghién ciru
khoa hoc cua sinh vién trong cdc co so giao duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 3894/QP-UBND ngay 19 thanh 07 nam 2019 cua
Uy ban Nhén dan Thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém
vu, quyén hanh, co cdu té chirc ciia Truwong Dai hoc Thi d6 Ha Noi;

Cdn cik Quyét dinh s6 717/0P-DHTPHN ngay 21 thang 07 nam 2021 cia
Hiéu truong truong Dai hoc Thu dé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché dao tao
trinh do dai hoc tai truong Dai hoc Thu dé Ha Noi;

Theo dé nghi cia Truomg phong Quan li Dao tao va Céng tdc hoc sinh
sinh vién,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh vé& quan li, td chitc hoat dong huéng dan va
danh gi4 db 4n, khoa luan tét nghiép ddi véi sinh vién trinh do dai hoc hé chinh
quy tai Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

Piu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir nam hoc 2021 - 2022.

Piéu 3. Ong (Ba) Trudng cac khoa, phong, trung tdm chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
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It f:to chirc hoat dong hu’()'ng din va danh gia db an,

khoéa luén tot nghiép doi véi sinh vién trinh dj dai hoc hé chinh quy
tai Truwong Pai hoc Tha d6 Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6:946/0P-PHTPHN, ngay {1 / & /2022

cuia Hiéu truong Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Van ban ndy chi quy dinh v& quén Ii, t6 chirc huéng dén va danh gi do an,
khéa luan tot nghiép (DA, KLTN) d6i véi sinh vién trinh d§ dai hoc hé chinh quy
tai Truong DPai hoc Thu d6 Ha Noi.

Piéu 2. Muc tiéu ciia viéc ]am db an, khoa lufn tot nghiép

1. Sinh vién dugc lam quen véi cdng tac nghién ciru khoa hoc, tiép can va

van dung cac phuong phdp nghién ciru khoa hoc, biét cach thuc hién mot cong \
trinh nghién ctu khoa hoc. ;

~ 2.Sinhvién biét vén dung cac kién thirc da hoc dé dé xuét, giai quyét nhimg v

van dé ctia khoa hoc va thyc tién thude linh vuc duge dao tao. h
3. Nang cao ning luc nghién ctru khoa hoc cua sinh vién. I
Diéu 3. Yéu ciu ciia viéc lam d6 4n, khéa luin tot nghiép
1. Phu hop v6i kha ning va nguyén vong cua sinh vién.
2. Phu hop véi ndi dung chuong trinh dao tao va thuc tién x4 hoi.
3. Ph hop véi dinh hudéng hoat dong khoa hoc va cong nghé cuia truong.
4. Khéng sao chép noi dung tir cac cong trinh khac. Tai liéu sir dung phai

duogc chi thich, ngudn dan rd rang.
Piéu 4. Cac linh vure ciia ndi dung dd 4n, khéa luén tot nghiép
1. Nghién ctru co ban trong linh vuc duge dao tao.
2. Nghién ctru tmg dung trong linh vue dugc dao tao.
3. Nghién ciru trién khai trong linh vuc duge dao tao.
Diéu 5. Diéu kién dé sinh vién dwge lam dd 4n, khoa luén tot nghiép
1. Dbi vdi sinh vién tuyén sinh tir khéa 2020 trd vé trude

~ a) Khi sinh vién tich lily duoc t6i thiéu 60 tin chi doi v6i trinh do cao

dang va 90 tin chi d6i véi trinh d¢ dai hoc.
b) Diém trung binh chung tich Iy tinh dén thai diem xét diéu kién lam dd

an, khoa luén tot nghiép phai dat tir 2,5 tré 1én.
2. Déi véi sinh vién tuyén sinh tir khoa 2021



a) Téi thiéu duge xép trinh d6 nim dao tao thur ba, theo quy dinh tai muc
¢, khoan 5, Piéu 20 cia Quy ché dao tao ban hanh theo Quyét dinh sb 717/Qb-
DHTDHN ngay 21 thang 07 nam 2021 cua Hiéu truong truong Pai hoc Thu d6
Ha Noi, tai thoi diém xét diéu kién lam DA, KLTN.

b) Piém trung binh chung tich liiy tinh dén thoi diém xét didu kién lam
DA, KLTN phai dat tir 2,8 trd 1én.

3. Cac dleu kién khac dé sinh vién dugc dang ki 1am DA, KLTN (néu c6)
do khoa dé xuét va duogc Hiéu truong phé duyét.

4. Sinh vién c6 don dang ki, dugc giang vién dong y huéng dén, duge Hoi
dong khoa dé xuat va duoc Hiéu truéng phé duyét.

Dleu 6. Gidng vién huwéng din va giang vién danh gia dd an, khéa
luén t6t nghiép

1. Giang vién hucmg dan (GVHD) va giang vién danh gia (GVDG) DA,
KLTN la can bg, giang vién trong hodc ngoai truong. Néu giang vién c6 trinh do
thac si thi phai cé it nhat 03 nim giang day & trinh d6 dai hoc, cao dang thi duoc
tham gia huéng dan/dénh gia DA, KLTN.

2. Mai DA, KL'TN khéng cé gua 02 GV

v A.A-l——l

3. Tai cung mét thoi diém, nguoi ¢ chirc danh Gido su duge huc)'ng dan
doc lap t6i da 11 PA, KLTN; nguoi ¢ chirc danh Phé gido su, hodc ¢ bang
Tién si khoa hoc dugc huong dan doc lap t6i da 08 PA, KLTN; nguoi co bing
Tién si dugc hudéng dan doc lap téi da 05 DA, KLTN; nguoi ¢é bang Thac si
dugc hudng dan dgc iap i6i da 03 DA, KLTN. 1ru0‘ng hop dong hudng dan 01
DA, KLTN duogc tinh quy d6i twong duong hudng dan doc 1ap 0,5 DA, KLTN.

3. Trong tru'ong hop dac biét, cac don vi co dé xuit bang van ban, Hiéu
trudng s& xem xét va quyét dinh.

Piéu 7. Trinh tw tb chirc thue hién hoat dong dd an, khéa ludn tot
nghiép
1. Viéc 1am DA, KLTN dugc t6 chirc theo cac budc: giao dé tai; duyét dé

cuong; thuc hién PA, KLTN va bdo céo tién do; danh gia DA, KLTN va bao
céo két qua.

2. Hoi ddng khoa chiu trach nhiém xdy dung ké hoach va té chirc thuc

hién hoat dong PA, KLLTN cua sinh vién.
Chwong 11
HUGNG DAN SINH VIEN LAM PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP

Diéu 8. Giao dé tai db an, khéa ludn t6t nghiép

1. Hoi dong khoa cong bd danh sich sinh vién dii diéu kién lam DA,
KLTN va danh myc dé tai (tén de tai, so lugng sinh vién tham gia, GVHD).

2. Pé tai PA, KLTN do sinh vién ding ki c6 thé trong danh muc dé tai do

Hoi ddng khoa dao tao cong bd hodc d& tai mai do sinh vién dé xuat. Hoi ddng
khoa duyét dé tai DA, KLTN va GVHD.



Piéu 9. Duyét dé cwong dd an, khoa ludn tot nghiép

1. Tuy theo dic thu cua timg linh vyc dao tao, Hoi dong khoa quy dinh cu
thé quy trinh va thii tuc duyét dé cuong PA, KLTN.

2. Sinh vién dugc giao dé tai phai hoan thanh dé cuong DA, KLTN va
ndp cho GVHD dung thoi gian quy dinh.

3. GVHD hoic b mén duyét dé& cuong PA, KLTN va bao cdo két qua
cho Hoi ddng khoa.

Pidu 10. Lam dd 4n, khéa ludn t6t nghiép va bio cdo tién do

1. Hoi dong khoa 1ap danh sach sinh vién chinh thirc 1am DA, KLTN giri
vé phong Quan 1i Pao tao va Cong tac Hoc sinh sinh vién trude ngay 15/10 hang
nam. Néu c6 sur thay dbi vé tén dé tai so v6i Quyét dinh giao dé tai, sinh vién viét
don dé nghi sira dbi tén DA, KLTN c6 xac nhan cua GVHD va Hoi dong khoa.
Khoa tap hop danh sach, gui vé phong Quan li Pao tao va Coéng tac Hoc sinh
sinh vién truée ngay 15/01 hang nam.

2. Thoi gian sinh vién thuc hién DA, KLTN téi thiéu la 06 thang, tinh tir
ngdy quyét dinh danh sach sinh vién chinh thirc dugc lam DA, KLTN cho dén
ngay sinh vién nop DA, KLTN.

3. Trong thoi gian thuc hién DA, KLTN, GVHD phéi cong bb lich tiép
sinh vién va hudng dan sinh vién mot cach cu thé, nghiém tdc; sinh vién lam
PA, KLTN phai chu dong thyc hién cic nhiém vu nghién ctru theo dé cuong
da duogc duyét.

4. Hoi dong khoa chiu trach nhiém vé tién d6 thuc hién DA, KLTN cta
sinh vién. Thoi gian bao cdo tién d6 dugce thyc hién héng nim nhu sau:

Dot 1: Trude ngay 15/12; Dot 2: Trudc ngay 15/4.

5. Sau khi quyet dinh danh sach sinh vién chinh thirc dugc lam DA,
KLTN, GVHD c6 quyén d& nghi Hoi dong khoa dinh chi lam DA, KLTN doi
v6i nhitng sinh vién khong thuc hién nhiém vu nghién ciru hodc gap kho khin
khéng thé tiép tuc hoan thanh d tai trong qué trinh thyc hién. Tuy 1i do cu thé,
nhiing sinh vién nay s&€ nhén diém 0 hoc phan DA, KLTN hodc céac hinh thirc XU
Ii khac do Hoi ddng khoa dé nghi va Hiéu trudng quyét dinh.

6. Trong truong hop dac biét, cac don vi co dé xuit bing vin ban,
Hiéu trudng s& xem xét va quyét dinh.

Ditu 11. Hinh thitc trinh bay db an, khoéa luin tot nghiép

Hinh thirc trinh bay DA, KLTN dugc thyc hién theo huéng dan ctia Quy
dinh nay, chi tiét tai cac Phu luc 1; 2; 3 va cac Mau 7.7; 7.8; 7.9.

Chwong 111
PANH GIA PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP

Didu 12. Hinh thire t chire ddnh gia dd 4n, khoéa luin tot nghiép

1. PA, KLTN dugc danh gia theo thang didm 10, sau d6 dwgc chuyén
sang diém chir va quy ddi sang thang diém 4 trong quy dinh dao tao theo tin chi,

céc tiéu chi cu thé trong Phleu danh gia DA, KLTN (chi tiét tai Phu luc Phiéu
danh gia do an/khéa luan t6t nghiép).



Tuy theo dac thu cua tung linh vuc dao tao, Hoi dong khoa c6 thé bao cao
Hi€u trudng diéu chinh tiéu chuén va thang diém danh gia DA, KLTN va phai
cong bd cong khai cho giang vién va sinh vién dugc biét.

2. PA, KLTN cua sinh vién dugc danh gia theo hinh thac thanh 1ap Hoi
dong. Nhimg sinh vién c6 bai ding bao, tap chi, ki yéu Hdi thao khoa hoc tur cap
truong tro 1én (hodc chuan bi duoc ding, c6 xdc nhan cua don vi xuét ban) néi
dung lién quan dén PA, KLTN cia minh, thi Hoi dong danh gia co thé cham
diém t6i da 10 diém. Sinh vién khong co bai dang bao, tap chi, ki yéu Hoi thao
khoa hoc s& khéng dugc danh gia diém t6i da (10 diém).

3. Hinh thirc t6 chire thuc hién: Mbi dé tai do 1 hdi ddng déanh gi, thanh
phan hoi dong gdém 01 Chu tich, 02 Phan bién, 01 Uy vién va 01 Thu ki, trong
d6 co it nhat 01 thanh vién dai dién don vi sur dung lao dong, giang vién hudng
dan khong phai 1a thanh vién héi dong Danh sach héi dong do Hoi dong khoa
d& xuét, ghi r5 thoi gian, dia diém té chirc danh gia DA, KLTN... gui ve phong
Quan li Pao tao va Cong tac Hoc sinh sinh vién it nhit 02 tudn trude khi tién
hanh danh gia dé trinh Hiéu truéng quyét dinh.

4. Trinh ty budi dénh gi4 DA, KLTN theo hinh thirc thanh 1ap Hoi dng nhur

sau:

a) Thu ki doc Quyét dinh thémh lap Hoi déng.

b) Sinh vién bio co tém tit DA, KLTN (t6i da 15 pht).

c¢) Phan bién doc nhan xét DA, KLTN.

d) Thanh vién Hoi c‘l(")ng dat cau hoi va sinh vién tra ioi.

e) GVHD nhén xét vé& qua trinh thuc hién va ndi dung DA, KLTN cua sinh
vién.

f) Chu tich Hoi dong két luan.
g) Hoi déng hop kin, bé phiéu cho nhan xét danh gia.
h) Thu ki tong hop diém va céc van ban cua Hoi dong, ban giao cho Hoi
déng khoa.

5. Hoi dong danh gia DA, KLTN chi dugc t6 chirc 1am viée truc tuyén khi
dap {mg cac diéu kién sau:

a) C6 su tham gia day du cua tat ca thanh vién Héi dong.

b) Hinh thirc bao vé va danh gia truc tuyén dugc sy dong thuan cia cac
thanh vién Hoi dong va ngudi hoc.

¢) Dién bién ctia budi bao vé truc tuyén duge ghi hinh, ghi 4m day du va
luu trix.

Diéu 13. Cach tinh diém db 4n, khéa luan t6t nghiép

1. Piém cua DA, KLTN la trung binh cong diém cta 05 thanh vién Hoi
ddng, 1am tron dén 01 chir sé thép phan.

2. Piém ciia DA, KLTN dugc tinh vao diém trung binh chung tich liy
toan khoéa cua sinh vién.

3. Diém do Hoi dong danh gia c6 trong sb bang 70% diém hoc phan, diém



do cén bd huéng dan danh gia c6 trong sb bang 30% diém hoc phan.

4. Trudng hop DA, KLTN bi danh gia khong dat, sinh vién c6 thé dang ki
lam lai DA, KLTN hodc dang ki hoc bd sung mdt sé hoc phan thay thé DA,
KLTN c6 trong Ké hoach dao tao.

Piéu 14. Ché do bao cao va liru trir

1. Hoi dong khoa bao céo Hiéu truong (qua phong Quan Ii Pao tao va
Cong tac hoc sinh sinh vién):

a) Danh séch sinh vién chinh thirc dugc lam DA, KLTN;

b) Danh sach can bo, giang vién Hoi dong dénh gia DA, KLTN;

©) Bang téng hop két qua danh gia DA, KLTN: Héi dong khoa tong hop va
gli vé phong Quan li Dao tao va Cong tac hoc sinh sinh vién theo thong bao
hoic cham nhét 01 tuan sau khi dénh gia.

2, Ho so huéng dan PA, KLTN duoc lru trir tai Khoa do tao tdi thiéu 2
nam, bao gom Pon déng ki lam DA, KLTN; Don dé nghi dbi tén dé tai DA,
KLTN (néu c6); Danh sach sinh vién chinh thirc duoc lam DA, KLTN; DA,
KLTN va tém tit DA, KLTN (néu c6); cac Quyét dinh thanh lap Hoi dong danh
gia DA, KLTN; Phiéu danh gia PA, KLTN; Ban xac nhan chinh stra DA, KLTN
(néu c6); Bang tong hop két qua danh giad PA, KLTN; Cac quy dinh khic cta
Hoi dong khoa vé hoat dong PA, KLTN.

3. DA, KLTN cua sinh vién:

a) Khi hoan thanh dé tién hanh danh gia, mdi sinh vién déng 05 quyén
DA, KLTN. Pugc giang vién huéng dan ki & trang phu bia dong y cho danh gia
khoa luan. Nop cho Hoi dong khoa (d@éng bia mém, khéng déng gdy xodn).

b) Sau khi danh gia khéa luan, sinh vién can lién hé véi Hoi dong khoa,
photo 2 ban nhén xét cua glang vién cham (hodc cua Hoi dong danh gi4). Trong
thai han t&i da 10 ngay sinh vién phai hoan tit viéc chinh stta DA, KLTN theo
gop Y clia giang vién (néu cd). Khi chinh sira xong, sinh vién trinh DA, KLTN
va ban xac nhan chinh stra cho giang vién chim va Héi dong khoa xac nhan da
hoan tat chinh sira.

¢) Sinh vién hoan thién DA, KLTN ndp cho Héi dong khoa va Trung tdm
Thong tin Thu vién va Hoc li€u truong:

+ 01 quyén DA, KLTN (déng bia cimg).

+ 01 dia cung ghi ndi dung DA, KLTN sau khi chinh stra c6 xac nhan cua
Chu tich Hoi dong danh gia.

Cac DA, KLTN duogc luu trir tai cac Khoa dao tao va Trung tam Thong
tin Thu vién va Hoc liéu dé sinh vién tham khao, hoc tap.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Picu 15. Diéu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay thay thé cho Quy dinh dugc ban hanh kém theo Quyét

dinh sé 39/QP- DHTDHN, ngay 16/01/2019 cua Hiéu truong Truong DPai hoc
Tha d6 Ha Noi vé quan li, tb chirc hoat dong dd an, khoa luén tot nghiép dbi véi



bac dai hoc, cao ding hé chinh quy, dao tao theo hé théng tin chi tai Truong Dai
hoc Thu d6 Ha Noi.

2. Cac don vi thudc truong, cac can bd, giang vién va sinh vién Trudng
bai hoc Thu d6 Ha Ngi chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay./.
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PHU LUC 1
HINH THUC TRINH BAY PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Ngén ngit dé viét va trinh bay PA, KLTN la tiéng Viét ho#c tiéng Anh
(601 v6i sinh vién chuyén nganh tleng Anh) PA, KLTN viét va trinh bay bing
tiéng Anh c6 thé c6 ban tém t4t viét bang tiéng Viét.

2. Hinh thuc trinh bay bA, KLTN phal duogc trinh bay ngan gon, rd rang,
mach lac, sach s&, khong téy x6a, c6 danh sb trang, danh s6 bang bidu, hinh v&, d6
thi,...

DA, KLTN dugce in trén mot mit gidy A4 (210 x 297mm) va khong vugt
qua 60 trang A4 (khong qua 70 trang dbi véi cac hoc phan nganh xa hdi),
khéng tinh phén phu luc (néu c6). C& chit Times New Roman 13 hodc 14 cta hé
soan thao Winword hodc tuwong duong. Mat do chit binh thuﬁmg, khong nén
ho#c kéo dan khoang cach giira cac chir; dan dong dat ¢ ché 6 1,5 lines; cach
dong 3pt; 1é trén 3 SCm le dudi 3cm 18 trai 3,5cm; 18 phai 2cm. S6 trang dugc
danh ¢ glua phia cudi mdi trang gidy.

Tat c& cac chuong, phan, muc, tiéu muc phai ding chit sd tu nhién, khéng
ding s6 La ma.

3. Muc luc va tiéu muc: Céc tiéu muc ctia PA, KLTN dugc trinh bay va
danh s6 thanh nhém chit s, nhidu nhit gdm bén chit s6 vai s6 thit nhét chi s6
chuong (vi du: 4.1.2.1. chi tiéu muc 1, nhém tiéu muc 2, muc 1, chuong 4). Tai
mdi nhém tiéu muc phai c6 it nhét hai tiéu muc, nghia 1a khong thé ¢6 tiéu muc
2.1.1 ma khéng c6 tidu muc 2.1.2 tiép theo.

4. Viét tit: Khoéng lam dung viéc viét tit trong DA, KLTN. Chi viét tat
nhitg tir, cum tir hodc thuét ngit dugc sir dung nhiéu 1an trong PA, KLTN.
Khéng viét tit nhimg cum tir dai, nhitng ménh dé; khong viét tit nhitng cum tir it
xuét hién. Néu can viét tit nhimg tir thuat ngft, tén cc co quan, t chirc ... thi
duoc viét tit sau 1an viét thir nhat c6 kém theo chit viét tét trong ngodic don. Néu
PA, KLTN ¢6 nhidu chir viét tht thi phai c6 bang danh muc céc chir viét tit (xép
theo thtt ty ABC) & phin dau.

5. Phu luc cia PA, KLTN: Phin nay bao gém noi dung cAn thiét nham
minh hoa hoic hd trg cho ndi dung nhur s6 liéu, miu biéu, tranh anh ... . phy luc
khong dugc day hon phan chinh ctia DA, KLTN.



PHU LUC 2
CACH TRICH DAN VA TAI LIEU THAM KHAO

1. Moi y kién, khai niém c6 y nghia, mang tinh chét goi y khong phai ctua
riéng tac gia va moi tham khao khac phai dugc trich dan va chi ra nguén trong
danh muyc tai liéu tham khao cua PA, KLTN.

Khéng trich dan nhu’ng kién thirc da tré nén phé théng, moi ngudi déu
biét, nhitng chi tlet nho, y kién cé nhan, kmh nghiém chu quan. Viéc trich dan,
tham khao cht yéu nhim thira nhén nguén cta nhimg y tuéng cé gia tri giup
nguoi doc theo dugc mach suy nghi cua tac gia, khong lam tré ngai viéc doc
DA, KLTN.

Néu khéng c6 diéu kién tiép can dugc mot tai lidu gbe ma phai trich din
thong qua mét tai liéu khac thi phai néu ra trich din nay, dong thoi tai lidu gbe
do khong dugce liét ké trong danh muc tai liéu tham khao cua PA, KLTN.

2. Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo timg ngdén ngir (Viét, Anh,
Phap, Dirc, Nga, Trung, Nhat, ...). Céc tai lleu bang tleng nudc ng0a1 phai giir
ug,uycu van, khong pmen am, khong dich, ké ca Dang tleng Trung Quoc Nhat, .
(d6i voi nhitng tai lleu bang ngdn ngit it nguoi biét c6 thé thém phan dich tleng
Viét di kém theo mébi tai liéu).

3. Tai liéu tham khao trong DA, KLTN xép theo thir ty ABC ho tén tac
gia theo thong 1€ cua timg nudc:

- Téc gia la ngudi nude ngoai: xép thir tw ABC theo ho.

- Tac gia 1a ngudi Viét Nam: xép thir ABC theo tén nhung van giir
nguyén thtr tuy thong thuong cta tén nguoi Viét Nam, khong dao tén 1én trudc
ho.

- Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thir tu ABC tir dau cia tén co
quan ban hanh béo c4c hay 4n pham, vi du: Téng cuc théng ké xép vao van T,
B¢ Giao duc va Pao tao xép vao vanB, ...

4. Tai liéu tham khao 13 sach, luén vin, ludn 4n, b4o céo phai ghi déy da cac
thong tin:

- Tén tac gia hodc co quan ban hanh (khong ¢6 dau ngan cach).

- (nam xuét ban), (dt trong ngoic don, ddu phéy sau ngodc don).

- Tén séach, luén van, ludn 4n hodc béo cdo, (in nghiéng, ddu phiy cubi
tén).

- Nha xuét ban, (dAu phiy cudi tén nha xuét ban).

- Noi xuét ban, (ddu chdm két thuc tai liéu tham khao).

5. Tai liéu tham khdo la bai bao trong tap chi, bai trong mdt cubn sach,..
ghi day du cac thong tin sau:

- Tén céc tac gia (khéng c6 dau ngan cach).

- (n3m c6ng bd), (dat trong ngodc don, dau phiy sau ngodc don).



- “tén bai bao”, (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, dau phay cubi
Lo . 2 .

- Tén tap chi hodc ,tén sach, (in nghién, dau phay cudi tén).

- Tf’;ip (khéng c6 dau ngan cach).

- (So), (,dét trong ngoac don, dau phay sau nggac dqn). ’

- Qéc s0 trang (gach ngang giﬁa hai chit s6, dau ché‘l’m két thuc).

Can chu y nhitng chi tiet vé trinh bay néu trén. Néu tai li¢u dai hon mc’?t
dong tpi nfén trinh bay sao cho tir dong thir hai 1éch vao so v6i dong thir nhat
lcm dé phan tai liéu tham khao duoc rd rang va thuén lgi khi theo dbi.

Vi du vé cach trinh bay: TAI LIEU THAM KHAO

Tiéng Viét

[1] Bé Gido duc va Pao tao (2012), Bdo cdo téng két 5 ndm (2008 -
2012) cudc van dong hoc tdp va lam theo tam guong dao dirc Hé6 Chi Minh, Ha
Noi.

[5] Nguyén Vin A (2011), Nghién ciru qud trinh phdt trién ...... , Luén an
Tién si Sinh hoc, Trudng Pai hoc Su pham Ha Noi, Ha Noi.

Tiéng Anh

[6] Anderson, J.E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The
Cheese Case, American Economic Review, 75(1), pp. 178-90.

[7] Boulding, K.E. (1995), Economics Analysis, Hamish Hamilton,
London.

Viéc trich dan theo sb thir ty ciia tai lidu & danh muyc tai liéu tham khao va
dugc dit trong ngodc vudng, khi can c6 ca sb trang, vi du [15, tr.314-315]. Déi
v6i phan duge trich din tir nhiéu ngudn tai liéu khac nhau, s6 cia timg tai ligu
dugc dat doc 1ap trong timg ngodc vudng, theo thir ty ting dan, vi du [19], [25],
[41].

6. Tai liéu khai thac truc tuyén (trén mang):

Phén ngudn gdc tai liéu phai ghi duong dén téi tan dia chi clia vén béan
trich dan (tén tép c6 phan mé rong 13 .html, hoic .doc, hodc .pdf) va ngay thang ndm
khai thac tai liéu).



PHU LUC 3
TRINH BAY BANG BIEU, HINH VE, PHUONG TRINH

1. Viéc dénh sé bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin véi sé chuong;
vi dy hinh 3.4 c6 nghia 13 hinh thtr 4 trong Chuong 3. Moi db thi, bang biéu 14y
tir cac ngudn khéc phai duge trich din ddy du. Ngudn dugc trich din phai dugc
ligt ké chinh xéc trong danh muc 7ai liéu tham khdo. Pau & cia bang bidu ghi
phia trén bang, ddu dé cua hinh v& ghi phia dudi hinh. Théng thuong, nhimg
bang ngén va db thi phai di lién véi phan ni dung dé cap t6i céc bang va dd thi
nay ¢ lan thir nhat. Céc bang dai c6 thé dé & nhimg trang riéng nhung ciing phai
tiép theo ngay phan néi dung dé cap t6i bang nay & 1an dAu tién.

2. Cac bang rong van nén trinh bay theo chiéu dimg dai 297mm cla trang
gidy, chiéu rong cia trang gidy c6 thé hon 210mm. Cha y gap trang gidy sao cho
s6 va dau dé ciia hinh vé& hodc bang van c6 thé nhin thdy ngay ma khéng cin mé
rong to gidy. Tuy nhién han ché sit dung cac bang qua rong nay.

3. Déi v6i nhimg trang gidy c6 chidu ding hon 297mm (ban dd, ban
vé...) thi c6 thé dé trong mot phong bi cimg dinh bén trong bia sau cta khoa
ludn. Céc hinh vé phai sach sé& béng muc den dé c6 thé sao chup lai; ¢6 danh sb
va ghi ddy du dau d&, c& chit phai bing c& chit sir dung trong vin ban khéa luan.
Khi dé cép dén c4c bang biéu va hinh v& phai néu rd s cua hinh va bang biéu
do, vi du “... dugc néu trong Bang 4.1” hodc “xem Hinh 3.2” ma khéng dugc
viét «... dugc néu trong bang duéi day” hodc “trong db thi ciia X va Y sau”.

4. Vigc trinh bay phuong trinh todn hoc trén mét dong don hodc dong kép
tity ¥, tuy nhién phai théng nhat trong toan khéa luan. Khi ki hidu xuét hién lin
déu tién phai giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c6 ki
hiéu d6. Néu can thiét, danh myc ciia tét ca céc ki hiéu, chir viét tit va nghia ciia
chung can dugce liét ké va dé & phz‘in dau cia khoa luan. TAt ca cac phuong trinh
can dugc danh sb va dé trong ngodc don dit bén phia 1& phai. Néu mét nhém
phuong trinh mang cling mét sb thi nhimg sb nay ciing dugc dé trong ngoic,
hosc mdi phuong trinh trong nhém phuong trinh (5.1) ¢ thé duogc danh sé 1a
(1.1} (5.1 4545.1.3).
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CAC BIEU MAU
(Kém theo Quy dinh vé quan i, t6 chire hoat dong PA, KLTN
trinh do dai hoc hé chinh quy, dao tao theo hé thé'ng tin chi
tai Truong Dai hoc Thu dé Ha Néi)

DT 7.1
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG Ki LAM PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh giri: - Ban Giam hi¢u Truong PH Thu d6 Ha Noi;
% HO 008 KO <o vviinn s senmsmunssrimmsnssywasnssns
- Phong Quén li Pao tao va Cong tac Hoc sinh sinh vién.

Ho vl B bt w800 suovsmassemvsese e Masinh vien.......coooviiiiiiieenn.
Nghy thiing nfim Sinh: ...covuvsmvmmvrmmuemcn BB BIBIG ......cnvsnommonenmnmmmpsisrai s S
S8 B0 BN TTIE: ..o coow v s omem e e marmscmsemmsmnmn s sibmin 55 5.0 59 8K R 63 FRHSHRRURERS
LASBNAREIN ... oo i R s R AR SR A 5T oo -
Puoc xép Hinh 30 ndm 8o o thir BED o woassssamumamsanm s s s sa
Piém trung binh chung tich lily (theo thang M 4): v

Piém trung binh chung hoc phan ding ki lam KLTN (PATN): ......cccoeiiiiiininnnnnn.

Déi chiéu véi quy dinh sinh vién dugc lam KLTN (PATN), em da du diéu kién
dang ki thuc hién KLTN (PATN). Viy, em viét don nay kinh dé nghi Ban Giam hiéu,
Phong Quan li Pao tao va Cong tac Hoc sinh sinh vién, Hoi ddng Khoa ..................
cho phép em dugc ding ki 1am KLTN (PATN), ndm hoc 20... - 20...

Clies B0/ G B VIS TUOING (RN ... x5 5 8 S A S AT T RO RO T30
TEECIBRE: ..o o i b R R AT TS5 S e T B s

........................................................................................................

..........................................................................................................

Em xin cam doan thuc hién nghiém tic cic quy dinh vé viéc lam KLTN (PATN),
do Hoi ddng khoa va Truong dé ra.

Em xin chan thanh cam on!

Y kién ciia Giang vién hwéng din Ha Ngi, ngay  thang  ndm 20...
Sinh vién
(Ki, ghi o ho tén)

......................................

Y kién ciia Hoi dong Khoa
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‘ g DT 7.2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI POI TEN PE TAI PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh giri: - Ban Giam hiéu treong DH Thua d6 Ha Noi;
= FIOUGIRE BB . -.cn s s mio s e s S s e 53
- Phong Quan li Pao tao va Cong tic Hoc sinh sinh vién;

Hovaténsinhvién:............ooooiiiiiiiiiiiieeeennn.. R R -
Ngay thang ndm sinh: ...l L R R A
Lainly V0B IO v oo sonsnsisn mvmorsmnunma s sisssmas e khéahoc: ...........coiviiininin.
SO dign thoai BN D&: ....ooooiiiieeieiee e

Ngay .... thang ..... nam 201..., em d viét don dang ki lam KLTN (PATN) véi dé
BINEY s 0 s tmt 25K SRS SRR TN

Can bé;Giaug vién hu ig dgu ...................................................................
Nhung nay, vilido ................ Em xin d6i tén dé tai KLTN (PATN) nhu sau:

Véy, em viét don nay kinh d& nghi Ban Giam hiéu, phong Quan 1li Pao tao va
Cdng tac 1loc sinh sinh vién, H§i d6ng kKhioa ..o, cho

phép em dugc doi tén dé tai KLTN (PATN).

Em xin hita s& hoan thanh @ tai ding tién do va nhitng yéu cdu ctia GVHD va
Hoi déng Khoa.

Em xin chan thanh cam on!

Y kién ciia Giang vién hwéng din Ha Néi, ngay  thdng  nam 20...
Sinh vién
(Ki, ghi ré ho tén)

......................................

Y kién ciia Hoi ddng Khoa
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DT 7.3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN XAC NHAN CHINH SUA PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

Ho VA (00 SHH VIBDE ... covrsnnn cnnsnsommmamampnn i so s s 5ava 43550 ME sinh vién:. ..ccoviess
DR oo poncn mssmmmmesiiiaonian KB ocovanmmnaniing o i Eeianngs KR i e io
S0 350 thowl B0 BE: .c.iosmmmmaisrmmmimsumsspnimssmsssssunsmismpes v ese s

Em di hoan thanh KLTN (PATN) nam hoc 201...-201... véi tén dé& tai
CHOSRIERBRIIE v coinnion v e ienmancnsicon Sres ssonsissmoesams S s vk b SRR AR G SRR 343
Em d3 hoan chinh stra KLTN (PATN) diing véi gép y cua Giang vién dénh gid. Noi
dung da hiéu chinh nhu sau:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

Xdac nhén cia Xac nhén cia Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...
Giang vién hwéng din  HQI PONG KHOA Sinh vién
(K, ghivBlpiln) sy (Ki, ghi r ho tén)

(Ki, ghi rd ho tén)

* Khoa dao tao lwu giit sau khi da dd“y du chir ki xac nhan.
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DT

7.4
UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU PO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
PHIEU PANH GIA PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP
1. Ho tén gidng vién danh gia KLTN-DATN (ghi ro hoc ham, hoc Vi): ..vvvvvvnn.....
2.D0N VI CONEZ LAC: euitiininii e et
3. Ten KLTN (DATINY ..c.ovvivimummmiiesss vesvrsnenssssssissis sasassssnssossssioss sonmnnmmns
4. Ho tén sinh vién lam KLTN (BATN): ....ooiviiiviinenn, LI i 2o s imiinsens
2 NG SR S RIOR LT .o s 0053 0 im0 S A R i Sk s e
6. Quyét dinh thanh 1p Hoi ddng danh gia DA, KLTN sé............ /.QD-DHTDHN,
ngay....... Y /201... ctiia Hiéu trudng Truomg PH Thu 6 Ha Noi.
7. Danh gia KLTN (PATN):
cx 3 pe Thang diém
TT Cac tieu chuan danh gia Didm 161 da | Didm dénh gid
' Hinh thirc cia KLTN (PATN) 2,0
Cau tric cua KLTN (DPATN) hop li, bo cuc chit ché, 16
1 ’ p —— ; 1,0
rang, trinh by ding quy dinh
» | Tai liéu tham khao, trich dan, trinh bay, phu luc,...ding 0,5
quy dinh
5 | Ngon ngit trong sang, mach lac, khong 16i chinh ta, 13i in 0,5
an,...
___ Noi dung KLTN (PATN) 6,5
bit van dé: Tinh cap thiet, thoi sy, y nghia khoa hoc va
4 | thyc tién cua dé tai; x4c dinh muc dich, muc tiéu, nhiém vu 0,5
nghién ciru .
Néi dung nghién ctru: Khoi lugng cdng viée hop li; tur
5 liéu phong phu, chinh xac, phu hgp véi muc dich nghién 15
ctru; nhén xét, kha ning suy ludn, phén tich, tong hop xéc ?
dang, hop li i
Phuong phép nghién ctru: Biét vén dung cac phuong \
6 | phap nghién ctru phu hgp véi ndi dung nghién ciru cta dé 1,0
tai
7_| D9 tin cdy cua cac s liéu trong (‘ié tai 0,5
8 Keét qua nghién ciru: Noi dung dé tai chira dung ket qua 1,5
co gia tri i
9 | Nhitng déng gbp moi cua dé tai vé i ludn va thuc tién 1,0
10 | Pdm béo thoi gian hoan thanh KLTN (PATN) 0,5
Tri 10i ciu héi 1,5
11 | Tra 161 ding, dap tmg dugc yéu ciu ciu hoi dit ra 1,0
12 | Tra 161 luu loét, thong minh, sang tao 0,5
Tong: | 10,0
Tong diém: ............... BROEAI «....omomsmmmisis A B
Quy dbi sang diém chit: ............ Quy dbi diém chir sang thang diém 4: ............
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Yéu ciu ndi dung chinh sira KLTN-DATN (néu co):

......................................................................................................

......................................................................................................

Ha No¢i, ngay ..... thang ... .... ndm... ...
Ho tén, chit ki giang vién danh gia

15



TRUONG PH THU PO HA NOI

DT 7.5
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

) o BANG TONG HQP
KET QUA PANH GIA PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

NAM HOC 20... - 20...

LOP: oo
Piém w pid i
hang diém 10) | Diem TB 5 it
Mi ~Giém Gigm | (lamwon | Bing Thang Ghi
TT | Hovatén SV | SV khio | khdo | %r!chso | chir | "oz °| Thang | chi
thdp phdn) . | diem4
1 2 chir
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
4
g
6
7
8
9
10

Danh sach co ..... sinh vién.

* Luru y:

- Lap danh séach theo 16p va xép tén sinh vién theo A, B, C.
- Gtri file dir liéu vé phong Quan li Pao tao va Cong tac Hoc sinh sinh vién.
- Déi v6i nhitng sinh vién dugc danh gia theo Hoi ddng thi khong ghi cot 4, 5.

TM. HQI PONG KHOA

(ki, ghi ré ho tén)

Ha N¢i, ngay .... thang ... ndm 20...

TRUONG BQ MON

(ki, ghi ré ho tén)

16
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DT 7.6

TRUONG PH THU PO HA NOI
KHOA ...,
PE NGHI
DANH SACH HOI PONG PANH GIA PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP
Niam hoc 20... - 20...

Chit IR VIGH . ooooivimssssiss s swmanies L0 2 sonsvs snamunnes seves 17 B ———
Tén dé tai:

.......................................................................................................

......................................................................................................

...............................................................................

Thoi gian td chire danh gia KLTN (PATN): ..ooevveeeennnene. i B ..o snins
Hoi déng gdm:
X (Kem theIc-)I(ic:: I:Z?n, hoc vi) ks ttz:agc II]-I:;:l :’Eg

1 Chu tich

2 Thu ki

3 Phan bién 1

4 Phén bién 2

5 Uy vién

Ha Néi, ngay ....... thdng ....... ndm 20...
TM. HOI PONG KHOA

* Danh sdch giri vé phong Qudn i Pdo tao va Céng tdc Hoc sinh sinh vién trucc khi
tién hanh béo vé KLTN (PATN) 02 tuan.
* Giang vién huéng dan la Uy vién trong Hoi dong dénh gid KLTN (DATN).
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DT 7.7
MAU TRANG BiA KHOA LUAN TOT NGHIEP (PATN)
(Khb gidy A 4: 210%297)

TRUONG PH THU PO HA NOI (c& chir 14)
KO vesiadans (c& chir 13)

HQ TEN SINH VIEN (c& chit 14)

TEN PE TAI (c& chir 16)

KHOA LUAN TOT NGHIEP/DO AN (c& chit 13)
(ghi chuyén nganh) (¢& chir 13)

Ha Ngi, thang ~ néim 20... (c& chit 13)
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DT 7.8

MAU TRANG PHU BiA KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Khb gidy A 4: 210%297)

TRUONG PH THU PO HA NOQI (c& chir 14)
B . ..o imiinii (¢ chir 13)

HO TEN SINH VIEN (cé chir 14)

TEN DPE TAI (c& chir 16)

KHOA LUAN TOT NGHIEP (PATN) (c& chir 13)
(ghi chuyén nganh) (c& chit 13)

GIANG VIEN HUGNG DAN: (Ghi rd hoc ham, hoc vi, tén dy di cia GVHD
(c& chir 13)
(GV ki xdc nhdn)

Ha Néi, thang  nam 20... (c& chir 13)
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MUC LUC
Trang phu bia
L&i cam doan (néu c6)
Muc luc
Danh muc cac ki hiéu, cac chir viét tat (néu c6)
Danh muc céc bang biéu (néu c6)
Danh muc céc hinh v&, db thi (néu co)
MO PAU

dis L sk e s s

B
Chuong 4 - KET QUA VA BAN LUAN
KET LUAN VA KHUYEN NGHI

DANH MUC CONG TRINH CUA TAC GIA (néu c6)

TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC

20

UL1.9

Trang



TRUONG PH THU PO HA NOI

KHOA .......

DT 7.10

DANH SACH SINH VIEN LAM PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
NAM HOQC 20... - 20...

P sy " . el " x Ghi
TT | Ho tén sinh vién Mai SV Tén détai | GV hudéng dan ki
1
2
3
Ha Néi, ngay ........ thang .......ndm .........
TM. HOI PONG KHOA

NGUOI LAP

* Danh sdch giri vé phong Quan Ii Pao tao va Céng tdc Hoc sinh sinh vién (file excel
va ban in co chit ki).
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DT 7.11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TONG HQP DE XUAT THAY POI, PIEU CHINH
TEN PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
NAM HOC 20... - 20...

Kinh gwi: - Ban Giam hi¢u Truong Pai hoc Tha d6 Ha Noi;
- Phong Quan li Dao tao va Cong tac Hoc sinh sinh vién
bao tao.

Can ctr don xin thay d6i, diéu chinh dé tai KLTN (PATN) nam hoc 20... -

20... cua sinh vién, Hyi dong khoa ...................... da xem xét nhét tri cho sinh
vién dugc thay dbi, diéu chinh tén dé tai KLTN (PATN).
HOi- d0ng khoa ...coovovei. kinh dé nghi Nha truong dong y cho sinh vién

dugc thay ddi, diéu chinh tén dé tai nhu sau:

T | Bt cteiks it mxov | Téndétaida | Téndetaiswa | GV huong
IT | Hoténsinhvién | M3 SV n 4 M o -
phé duyét doi dan

1

2

3

Kinh dé nghi Ban giam hiéu, phong Quan li Pao tao va Cong tac Hoc sinh sinh vién
xem va xét duyét de xuat cua Hoi dong Khoa.

Ha Ngi, ngay ... ..... thang ....... ndm ...
TM. HOI PONG KHOA

* Tong hop dé xudt giri vé phong Quan li Pao tao va Cong tde Hoc sinh sinh vién (file
excel va ban in ¢6 chit ki) trude trude ngay 15/01 hing nam (néu cé).
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