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S6:/5 /NQ-HPT Ha Noi, ngay20 théngg nam 2022
NGHI QUYET

Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc
cia Trudng Dai hoc Tha d6 Ha Noi

HOQI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI

Can cir Luat Gido duc ngay 14 thdang 6 nam 2019;

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010 va Ludt sia doi, b sung
mot sé diéu clia Ludt cdan bg, cong chirc va Ludt vién chiecc ngay 15 thang 11 nam
2019;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thding 6 nam 2012 va Ludt sua doi, bé
sung mot s6 diéu cua Ludt Giao duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Cén cie Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thdng 12 nam 2019 ciia Chinh
phii vé viéc Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi,
bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ciia Chinh
phit Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc,

Can cir Quyét dinh s6 2402/0P-TTg ngay 31 thdng 12 nam 2014 cua Thi

tuong Chinh phu vé viéce thanh lap Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi;

Cén cie Quyét dinh s6 25/2021/0P-UBND ngay 19 thang 11 nam 2021 cia Uy
ban nhdn dén thanh phé Ha Néi ban hanh Quy dinh vé quadn Iy t6 chite bé mdy, bién
ché, can bg, cong chike, vién chire, nguoi lao déng trong t6 chite hanh chinh, don vi
s nghiép cong ldp, doanh nghiép c6 von nha nude thudc tham quyén quan 1y cia
Uy ban Nhan dén thanh phé Ha Noi; |

Can cit Quyét dinh s6 3894/QD-UBND ngay 19 thang 7 nam 2019 cia Uy ban
nhdn déan thanh pho Ha Néi quy dinh vi tri, chire néing, nhiém vu, quyén han, co cau
16 chike clia Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi; .

Cén cie Quyét dinh s6 392/0D-UBND ngay 19 thang 01 ndm 2021 ciia Uy ban
nhdn dan Thanh phé Ha Néi vé viéc cong nhdan Hoi dong trwong, Chii tich Hoi dong
truong Truong Dai hoc Thu do Ha Noi nhiém ky 2020 - 2025;

Can cit Nghi quyét s6 17/NQ-HDT ngay 17 thdng 12 ndm 2021 cia Hoi dong
truong Truong Dai hoc Thu dé Ha Ngi vé viec ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat
' dong cua Truong Dai hoc Thu do Ha Noi;

Cdn cik Nghi quyét phién hop lan thir Chin ciia Hoi dong truong Truong Dai hoc
Thu do Ha Néi ngay 20 thang 7 nam 2022;




Xét dé nghi cua Hiéu trudng truong Dai hoc Thu dé Ha N¢i tai To trinh 56
746/TTr-DHTPDHN ngay 14 thang 7 nam 2022.

QUYET NGHI:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién churc cua truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi.

Piéu 2. Nghi quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac vin
ban c6 lién quan trudc day.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi ddng truong; Hiéu trudng, cac Phé Hidu trudng;
Lanh dao céac don vi thudc Truong; Cac t6 chire doan thé, cac don vi, ca nhén c6 lién
quan chiu trach nhiém thuc hién Nghi quyét nay./.

Noi nhén: TM. HOI PONG TRUONG
- B6 Giao duc va Dao tao; %
- UBND Thanh phb Ha Nbi,

- Bang uy;

- Hoi dong Truong;

- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng;

- Thuong vu Cong doan, Poan TNCS truong;
- Nhu Diéu 3;

- Céac don vi thudc truong;

- Luu: VT, HDT (05b).




UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU PO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

. ) QUY DINH
Vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc, nguoi lao dong
cia Truwong Pai hoc Tha d6 Ha Noi
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6. A5 /NO-HDT ngay 0 thing 9 ndm 2022
cua Hgi dong truong Truong Pai hoc Thu do Ha Noi)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwgng ap dung

Quy dinh nay dugc ap dung trong viéc tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chire, ngudi lao dong thudc tham quyén quan Iy cta Trudong Dai hoc Thu d6 Ha
Noi (sau day goi tat la Truong).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Ché d6 tap su” la cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duoc tuyén
dung vao vién churc lam quen véi moi truong cong tac va tap lam nhiing cong viéce
ctia vi tri viéc 1am gén véi chirc danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém quy dinh
trong hop ddng lam viéc;

2. “Thay ddi chtrc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chirc duge bd nhiém vao
mot chirc danh nghé nghiép khac pht hop véi chuyén mén, nghiép vu cia vi tri
viéc lam dang dam nhiém;

3. “Hang chtrc danh nghé nghiép” la cép d6 thé hién trinh do, nang luc chuyén
mon, nghiép vu clia vién chirc trong timg linh vuc nghé nghiép;

4. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chirc dugc bd nhiém giir
chire danh nghé nghiép & hang cao hon trong ciing mét linh vuc nghé nghiép.

5. “Nguoi lao dong” trong Quy dinh nay la nhitng ngudi ky hop dong lao
dong vé6i Trudng theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11
niam 2000 cta Chinh phti vé thuc hién ché d6 hop ddng mot s loai cong viéc trong
co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
ngdy 29 thang 11 nam 2018 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s quy dinh vé
tuyén dung cong chtrc, vién chirc, nang ngach cong chuc, thang hang vién chirc va
thuc hién ché d6 hop dong mot sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép cong lap.

Dieu 3. Phan loai vién chirc




1. Theo chtrc trach, nhiém vu, vién chirc dugc phén loai nhu sau:

a) Vién chtrc quan ly la nguoi duoc bd nhiém gift chirc vu quan ly c6 thoi
han, chiu trach nhiém di€u hanh, to chtrc thuc hién mot hoic mot s6 cong viéc
trong Truong va duge hudng phu cap chirc vu quan ly;

b) Vién chuc khong gilt chitc vu quan ly la nguoi chi thuc hién nhiém vu
chuyén mon nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong Truong.

2. Theo trinh d6 dao tao, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chuc gitr chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao tién si;

b) Vién chuc gilt chtrc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d¢ dao tao thac sf;

¢) Vién churc giit churc danh nghé nghiép cd yéu cAu trinh d0 dao tao dai hoc;

d) Vién chure giit chire danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d dio tao cao dang;

d) Vién chtre giit chtrc danh nghé nghiép c6 yéu cau trihh d6 dao tao trung cAp.
Chuong 11

TUYEN DUNG VIEN CHUC
5 ) ) Muc 1 ) )
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 4. Cin cit tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai can cr vao nhu cau cong viéce, vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va qu¥ tién luong ctua Truong.

2. Trudong xdy dung chi tiéu va ké hoach tuyén dung vién chirc dé nghi S¢
Noi vu ¢6 v kién dé lam can ctr tuyén dung trudce moi ky tuyén dung. N6i dung ké
hoach tuyén dung bao gom:

a) SO luong nguoi lam viéc duge giao va so lugng nguodi lam viéc chua s
dung cua Truong;

b) S6 luong vién chirc can tuyén & timg vi tri viéc lam;

¢) Tiéu chuan, didu kién dang ky du tuyén ¢ timg vi tri viéc lam;
d) Hinh thtrc va n6i dung thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Céc noi dung khac (néu co).

Piéu 5. Piéu kién ding ky du tuyén vién chirc

Piéu kién ding ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Luat Vién chtc.
Truong duge bd sung cac didu kién khac theo yéu cau cua vi tri viée 1am quy dinh
tai Luat Vién chirc nhung khéng thip hon cac tiéu chuén chung, khong dugc trai
voi quy dinh cua phap luat, khong dugce phéan biét loai hinh dao tao.



Picu 6. U'u tién trong tuyén dung vién chire
1. Bi tugng va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao d6ng, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan déi, si quan coéng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cip x4 nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan dy bi dd dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
huéng chinh sadch nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hiing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguot hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2.5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién uu tién
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua
diém vong 2.

Diéu 7. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi dong tuyén dung ctia Trudng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu truéng hodc Pho Hiéu trudng;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cong téc to chirc can b clia Truong;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la vién chirc gitp viée vé cong tac to chic
can b cta Truong;

d) Céc uy vién khéc 1a ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée td
chirc tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da s;
truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung da biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh l4p cac bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chim phuc khao (néu co);
Ban kiém tra sat hach khi t chic thuc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2;

Trudng hop cén thiét, Chi tich Hoi ddng tuyén dung thanh lap TS Thu ky
giup viéc;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;
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¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t& chirc thi, chdm thi, chim phuc khéo
theo quy ché;

d) Bao cao Hi¢u truong quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;
d) Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguodi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi dy tuyén hodc ctia bén vo (chdng) cta nguoi du tuyén; vo hodc chdng, con
dé hodc con nudi cta ngudi du tuyén hodc nhilng ngudi dang trong thoi han xu 1y
ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi ddng tuyén dung,
thanh vién cac bd phén gitp viéc ciia Hoi dong tuyén dung.

Muc 2}\ )
THI TUYEN VIEN CHUC
Piéu 8. Hinh thitc, ndi dung va thoi gian thi
Thi tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thic chung
a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Trudng hop té chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém khong 6
phan thi tin hoc.

Truong hop Trudng khéng t6 chire thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.
b) Noi dung thi gdbm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thuc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chue, cha
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phat; ’

Phan II: Ngoai ngit, 30 cau héi theo yéu cau cia vi tri viéc 1am vé mdt trong
nim th tiéng Anh, Nga, Phap, Pirc, Trung Qubc hodc ngoai ngit khac do Hiéu
truéng quyét dinh. Thoi gian thi 30 pht;

Phan III: Tin hoc, 30 cau héi theo yéu cau cta vi tri viée lam. Thoi gian thi 30 phut.
¢) Mién phan thi ngoai ngit dbi véi cac truong hop sau:

C6 bing tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh dé dao tao hoic &
trinh d6 dao tao cao hon so vdi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam dy tuyén;

Co bang tot nghiép cung trinh dé dao tao hodc ¢ trinh d¢ dao tao cao hon so
véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du



tuyén hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bang tieng nudc ngoai ¢ Viét Nam, duogc co
quan cd tham quyén cong nhén;

d) Mién phan thi tin hoc dbi vé6i cac trudng hop c6 bang tét nghiép tir trung
cap tr¢ lén cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xdc dinh theo s cau tra 101 dung cho timg phan thi
quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 101 dung tir 50% s0 cau hoi trd 1én cho ting
phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghi€p vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Cén ¢t vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén, Hiéu trudng quyet dinh mot trong ba hinh thic thi: Phong van, thuc
hanh, thi vieét.

b) Néi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyeén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ¢ vao nhi€m vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cia cht’rc danh nghé nghiép vién chuc
va pha1 phu hop véi yéu cau cua vi tri VleC 1am can tuyén. Trong cing mot ky thi
tuyén, néu c6 céc vi tri viée lam yeu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi
Truong phai to chuc xdy dung cac dé thi mon nghlep vu chuyén nganh khac nhau
tuong ung vdi yéu cau clia vi tri viéc lam can tuyen

c) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phit (true khi thi phong van, thi sinh dy
thi c6 khong qua 15 phut chuan bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép deé);
thoi gian thi thuc hanh do Hiéu trudng quyeét dinh can cr vao tinh chat, dac diém
hoat dong nghé nghiép cta vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Truong hop Trudng cé yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thire, thoi gian
thi tai vong 2 thi thong nhat y kién védi co quan c6 tham quyén trude khi thuc hién.

Piéu 9. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c¢6 di cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s diém vong 2 cong vai diém wu tién (néu c6) cao hon lay theo thir tur
diem tur cao xuong thap trong chi tiéu dugc tuyen dung cia tung vi tri viéc lam.

2. Truong hop cé tir 02 ngudi trd 1én co tong sb diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay béng nhau ¢ chi tiéu cuoi cung cua vi tri viéc lélm can
tuyén thi nguoi c6 két qua diém thi Vong 2 cao hon la nguoi trung tuyén; néu van

khong xac dinh dugc thi Hiéu trudong quyet dinh nguoi trung tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khéng dugc bao luu
két qua thi tuyén cho cdc ky thi tuyén lan sau.



, Myes,
XET TUYEN VIEN CHUC
Piéu 10. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc
Xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap ung du thi nguoi du tuyén dugce tham du
vong 2.

2. Vong 2 dugc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay.
Piéu 11. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc dugc thyc
hién nhu quy dinh tai Biéu 9 Quy dinh nay.

2. Ngudi khong trung tuyén trong ky xét tuyén khong duge bao luu két qua
x€t tuyén cho céac ky xét tuyén lan sau.

Diéeu 12. Tiep nhan vao lam vién chirc

Viéc tiép nhéan vao 1am vién chirc ctia Truong dugc thuc hién theo cac quy
dinh cta phép luat hién hanh.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Piéu 13. Thong bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén

1. Trudong dang théng bao tuyén dung cong khai it nhét 01 lan trén mot trong
nhiing phuong tién thong tin dai chiing sau: bao in, bao dién tir, bao ndi, bao hinh;
dong thoi ddng tai trén trang thong tin dién tir hodc cbng thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai tru s& lam viéc ctua Truong.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gdm:

a) S6 luong nguoi lam viée can tuyén Gmg v6i timg vi tri viée lam;
b) S6 luong vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s dién
thoai di dong hodc co dinh cua ca nhan, bd phan duoc phan cong ti€p nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
x€t tuyén.
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3. Trudng hop thay dbi ndi dung thong béo tuyén dung chi duoc thuc hién
truée khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay.

4. Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién ti clia Truong.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia Truong.

Piéu 14. Trinh tw tb chirc tuyén dung
1. Thanh 1ap Héi dong tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

Trudng hop nguoi du tuyén khong dép tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guri théng bdo bing vian ban téi ngudi ding
ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

3. T6 chirc thi tuyén:

a) Hoi déng tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién,
tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoic cdng
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc ctia Truong. Cham nhat
15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi dong
tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 1.

b) T6 chirc thi vong 1:

Trudng hop Trudng té chire thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao két
qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thac thoi gian lam bai thi trén may vi
tinh. Khong thuc hién viéc phic khao doi vai két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trudong hop Trudng to chic thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thuc hién
nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham
thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy két thuc viéc cham thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua thi trén trang thong tin dién tir
hoac céng thong tin dién ti cia Truong;




Truong hop c6 don phuc khéo thi cham nhit 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhian don phtc khao phai hoan thanh viéc chdm phuc khio va cong b6 két qua
chdm phuc khao dé thi sinh du thi dugc biét;

Cin cr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh td chttc chdm thi, Chu tich Hoi
déng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viée quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

¢) T6 chirc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 1ap danh sach va théng béo triéu tap thi sinh di diéu kién du
thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cng thong tin dlen
tr va niém yet cong khai tai tru s¢ lam viéc cua Truong.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham dy vong
2, Hoi déng tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

Truong hop Truong t6 chic thi vong 2 bang hinh thirc thi viét thi viéc chdm
thi, phiic khao thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay. Khéng thuc hién viéc
phuic khao dbi voi két qua thi vong 2 bang hinh thiic phéng vén hoic thuc hanh.

4. Tb chie xét tuyén:

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ctia nguoi du tuyén tai vc‘)ng 1, Hoi dong tuyén dung phai 1€1p danh sach va
thong béo triéu tdp thi sinh du dleu kién du xét tuyén & vong 2, dong thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc cua Truong;

b) Cham nhit 15 ngay ké tir ngay thong béo tridu tap thi sinh duge tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéq
nay.

Piéu 15. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 14 Quy
dinh nay, chdm nhit 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bdo cdo Hiéu
trudng xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ciia Truong va gl thong bao cong nhan két qua tring
tuyén bang van ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.
Nbi dung théng bao phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén Truong dé
hoan thién hé so tuyén dung.

Picu 16. Hoan thién hd so tuyén dung



1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc théng béo két qua tring
tuyén, nguoi tring tuyén phai dén Truong dé hoan thién ho so tuyén dung. Ho so
tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
chimg nhan d6i tuong uu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén cé bang tot nghiép chuyén mon da chuén dau
ra vé ngoal ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng vdi yéu cau cia vi tri viéc
lam du tuyen thi dugc st dung thay thé chung chi ngoai ngi, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cép.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hé so tuyén dung theo
quy dinh hoac cé hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc
bi phat hién su dung van bang, chimg chi, ching nhan khong dung quy dinh dé
tham gia du tuyén thi Hiéu truéng ra quyét dinh hity két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén cé hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc st dung van bang, ching chi, chimg nhan khéng
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Hiéu truéng thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cbng thong tin dién tir cua Truong va khong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 17. Ky két hop dong lam viéc va nhan viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi trang tuyén hoan thién héd so tuyén
dung, Hiéu truéng ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t6i nguoi
trang tuyén theo dia chi da dang ky dé biét, thuc hién viéc ky hop déng lam viéc
voi vién chuc.

2. Trong thdi han 30 ngdy ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chtc phai dén Truong dé ky hop dong lam viéc va
nhan viéc, tru truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoac dugc
Truong dong y gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong lam
viéc va nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Di€u nay thi Nha truong sé
hty bo quyét dinh tuyén dung.

4. Hiéu truéng xem xét quyét dinh viéc tring tuyén ddi véi nguoi du tuyén c6
két qua tuyén dung thap hon lién ké so vdi két qua tuyén dung cta nguoi tring
tuyén da bi huy bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Quy dinh
nay hodc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Trudong hop cé tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké ma
bang nhau thi Hiéu trudng quyét dinh nguoi trung tuyén theo quy dinh tai Piéu 9
Quy dinh nay (trong truong hop t6 chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai Piéu 11 Quy
dinh nay (trong truong hop t6 chuc xét tuyén).
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 Muce5
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 18. Cac loai hop dong lam viée

1. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén xéac
dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu luc cia hop dong trong khoang thoi gian tir
du 12 thang dén 60 thang.

2. Hop ddng lam viéc khong xé4c dinh thoi han 1a hgp dong ma trong d6 hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém chidm dut hiéu luc cia hop dong.

Piéu 19. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viée

- 1. Hop dong lam viéc duge ky két bang van ban gitta vién chuc hodc nguoi
duogc tuyén dung lam vién chire voi Hi€u trudng.

2. Vién chtic dugc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2020 nhung dang
thuc hién hop dé)ng lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop déng lam
viée da ky két, ké ca truong hop vién chirc chuyén dén cong tac tai Truong, sau khi
két thiic thoi han ctia hop dong lam viéc da ky két thi duge ky két hop dong lam
viéc khong xac dinh thoi han néu dap ting diy du cac yéu cau theo quy dinh cua
phép luat.

3. Trong qué trinh thuc hién hop ddng lam viée, néu c6 thay d6i ndi dung hop
déng lam viéc thi vién chirc hodc nguoi dugce tuyén dung lam vién chtrc théa thuan
vl Hiéu truong vé cac ndi dung thay ddi d6 va duoc tién hanh bf?mg viéc ky két
phu luc hop déng lam viéc hodc ky két hop d@)ng lam viéc mdi ¢6 nhitng ndi dung
thay d6i do.

4. Trudng hop vién chic duoc cép co tham quyén dong y chuyén dén cong
tac tai Truong thi khong thuc hién viée tuyén dung mdi, nhung phai ky két hop
ddng 1am viéc méi; dong thoi thuc hién ché do tién lwong dbi véi vién chirc phu
hop trén co s& can ¢t vao loai hinh hop dong lam viéc ctia vién chitc dang dugc ky
két tai don vi su nghiép cong lap trudc khi chuyén cong tac, nang luc, trinh d dao
tao, qua trinh cong tac, dién bién tién lrong va thoi gian dong bao hiém x3 hoi bét
budc cua vién chuec.

Muc 6
TAP SU
Dicu 20. Ché a6 tap su

1. Nguoi duge tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap sy dé lam
quen v6i moi truong cong tac, tdp lam nhitng cong viée cua vi tri viéc lam dugce
tuyén dung.

2. Thoi gian tép su dugc quy dinh nhu sau:
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~a) 12 thang d6i v6i truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu
cau tiéu chuan trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi véi chirc danh nghé nghiép bac
si la 09 thang;
b) 09 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao chitic danh nghé nghiép c6 yéu
cau tiéu chuén trinh dd dao tao cao déng;

¢) 06 thang dbi véi trudong hop tuyén dung véao chic danh nghé nghiép cé yéu
cau tiéu chuan trinh d6 dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi ém
dau tir 14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam,
tam gilt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong duge tinh vao
thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap su nghi 6m dau hodc ¢6 1y do chinh dang dudi 14 ngay
ma duogc Higu trudng dong ¥ thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nam vitng quy dinh cua phép luét vién chirc vé& quyén, nghia vu cia vién
churc, nhitng viéc vién chirc khong dugc lam; nim vitng co ciu tb chirc, chirc nang,
nhiém vu, quyén han cta Trudong va don vi dang cong tic; ndi quy, quy ché lam
viéc cua don vi; chtc trach, nhi€ém vu va yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén
dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang luc, k¥ nang chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cia vi tri viéc lam duogc tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, Truong s€ cu vién chirc tham gia
khoa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chudn, didu kién cua chirc danh nghé
nghiép trudc khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, bdi dudng duge tinh
vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Khong thuc hién ché do tap su ddi voi cac truong hop da co thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua Luat Bao hiém xa
hdi, duoc b tri lam viéc theo ding nganh, nghé dao tao hoac theo ding chuyén
mon nghiép vu trudc day dd ddm nhiém ma thoi gian cong tac c6 dong bao hiém
x4 hoi (néu dut quing thi duoce cong don) bang hodc 16n hon thoi gian tap su tuong
g véi thoi gian tap su cta chirc danh nghé nghiép duogc tuyén dung quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay. DPbi voi cac truong hop khong thuc hién ché dd tap su, Hiéu
tredng phai cir vién chitc tham gia khéa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, didu
kién ctia chirc danh nghé nghiép vién chirc trurdc khi bd nhiém.
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6. Khong bd tri, phan cong cong tac dbi v6i nguoi duge tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché do tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri dugc tuyén
dung & trong cung Trudng hodc sang don vi su nghiép cong 1ap khac.

Piéu 21. Huéng dan tip sw

1. Trudong co trach nhiém huéng din nguoi tap su ndm vimg va tip lam
nhiing céng viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3 biéu 20 Quy
dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay vién chuirc dén nhan viéc, Hiéu
truéng phai ra quyét dinh bang vin ban clr vién chirc giit chirc danh nghé nghiép
bang hodc cao hon, c6 ning luc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu dé huéng
dan ngudi tap su.

Diéu 22. Ché dd, chinh sach ddi voi nguoi tap sw va ngudi huwéng dan tap sw

1. Trong thoi gian tap su, ngudi tap su dugc huong 85% murc luong bac 1 cua
chtrc danh nghé nghiép tuyén dung. Truong hop ngudi tap su c6 trinh do thac si
phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam tuyén dung thi nguoi tap sy dugc hudng
85% murc luong béac 2 chie danh nghé nghiép tuyén dung; trudng hop ngudi tap sy
c6 trinh d6 tién si phu hop véi yéu cau cta vi tri viéc 1am tuyén dung thi ngudi tap
su duoc huong 85% murc luwong bac 3 cda chire danh nghé nghiép tuyén dung. Cac
khoan phu cép dugc hudéng theo quy dinh cia phép lut.

2. Nguoi tap su dugc huong 100% muc luvong va phu cap cua chic danh nghé
nghiép tuong Umg voi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong céc
truong hop sau:

Hoan thanh nghia vu quéan su; nghia vu tham gia cong an nhén dan; si quan
quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac
co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt nghiép dao tao si quan du bi, tdt nghiép dao tao
chi huy truéng Ban chi huy quén su cdp xd nganh quén su co s& dugc phong quén
ham si quan du bi da ding ky ngach si quan du bi, d6i vién thanh nién xung phong,
d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nui tir da 24
thang trd 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tép su khong dugce tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Ngudi huéng dan tap su duge hudng hé sd phu cip trach nhiém béng 0,3
murc luong co so trong thdi gian hudng dan tép su.

5. Trong thoi gian tap su, ngudi hudng dan tap su va nguoi tdp su con dugce
hudng cac che do tien thuong va phic lgi khac (néu c6) theo quy dinh cua Nha
nudc va quy ché chi tiéu ndi b cia Truong.

Pidu 23. B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc d6i véi ngudi
tap sw sau khi het thoi gian tap sy
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1. Khi hét thoi gian tép su, nguoi tap su phai bao cdo két qua tap su bang vin
ban theo cc ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Quy dinh nay; ngudi hudng
dan tap su c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su déi voi nguoi tap su
bang vin ban. Céc van ban nay duoc gii Hiéu trudng (qua Phong Nhan su va Ké
hoach - Tai chinh).

2. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc béo cdo ctia ngudi tap
su va nhan xét, danh gia ctia nguoi hudng dan tap su, Hiéu trudng danh gia phdm
chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua ngudi tap sw. Truong hop ngudi
tap su dat yéu cau, Hiéu trudng quyét dinh theo phan cép hodc ¢6 van ban dé nghi
co quan c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong
cho vién chirc dugc tuyén dung.

Diéu 24. Cham dirt hop dong lam viée dbi voi nguoi thp su

1. Nguoi tap su bi chdm dit hop dong lam viée va hiy boé quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mirc
phai xem xét xur ly ky luat theo quy dinh cua phap luat.

2. Hiéu truéng chidm dat hop dong lam viéc va hily bo quyét dinh tuyén dung
déi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi chdm dut hop déng lam viéc dugc Truong trg cép 01 thang
luong, phu cép hién huéng va tién tau xe vé noi cu tru.

. ChwongllI
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1

BO TRI, PHAN CONG CONG TAC VIEN CHUC

Diéu 25. Bo tri, phin cong cong tac

1. Truéng don vi str dung vién chirc chiu trach nhiém bd tri, phan cong cong
tac; giao nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién chirc; bao dam cac
didu kién cén thiét dé vién chic thyc hién nhiém vu va céc ché do, chinh séch déi
véi vién chue.

2. Viéc bb tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao dam
phtl hop gitta nhiém vu dugc giao v6i chirc danh nghé nghiép vién chire, chiic vu
quan ly dugc bd nhiém va yéu cau cua vi tri viée 1am.

3. Vién chirc chiu trach nhiém ve két qua va chét lugng thuc hién nhiém vu
cua minh; vién chirc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cda
vién chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 26. Piéu dong vién chirc quan ly
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1. Can cr quy hoach vién chirc quan ly, nhu cau cong tac cia Truong, ning
luc, s& trudng cua nhan sy du kién diéu dong, Hiéu trudng quyet dinh viéc diu
dong vién chirc gitr chitc vu quan ly tir cap Trudng don vi thude Truong trd xudng.

2. Quy trinh diéu dong thuc hién nhu trudng hop bo nhiém vién chic quéan ly
dbi voi ngudn nhén sy tir noi khéc.
Diéu 27. Piéu dong vién chirc khong giir chire vu quan ly

1. Can ct tinh hinh thuc té, Hiéu truéng quyét dinh viéc diéu dong vién chuc
khong gitr chirc vu quan ly.

2. Quy trinh diéu déng vién chirc khong giit chire vu quan ly:

a) Can c nhu cau cong tac cua Truong, diéu kién, tiéu chuén cua vi tri viéc
lam, ndng luc, s& trudng cua vién chirc hodc xét nguyén vong cia vién chic,
Phong Nhéan sy va K& hoach - Tai chinh trinh Hiéu truong phé duyét chu truong
diéu dong vién chirc;

b) Hiéu trudng tham khao y kién cta tap thé lanh dao Trudng trong trudng
hop dac biét dé xem xét, phé duyét chu truong diéu dong vién chuc;

¢) Sau khi Hiéu truéng phé duyét chu truong, Phong Nhan su va Ké hoach -
Tai chinh thong bdo chii trvong didu dong vién chic téi: tap thé lanh dao, cap ty
don vi noi vién chirc dang cong tac; tap thé 1anh dao, cdp tiy don vi noi du kién
tiép nhéan vién chirc; vién chic du kién didu dong;

d) Trong truong hop diéu dong vién chic theo nguyén vong ctia vién chiic,
Phong Nhan su va K& hoach - Tai chinh t§ chic 14y y kién vé chu truong didu
dong vién chuc d6i voi: tap thé lanh dao, cép uy don vi noi vién chirc dang cong
tac; tap thé 1anh dao, cép uy don vi noi du kién tiép nhéan vién chuc;

Néu khéng dong y voi nguyén vong chuyén don vi cong tic cia vién chirc,
Trudng c6 trach nhiém tra 101 vién chirc trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi
nhan don cua vién chirc.

d) Phong Nhan sy va K& hoach - Tai chinh téng hop két qua thuc hién quy
trinh diéu dong vién chure, trinh Hiéu trudong ban hanh quyét dinh vé viéc diéu
dong vién chirc khong gilt chire vu quéan ly.

Muc2
. CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Pic¢u 28. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc bao gom cac ndi
dung sau:
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a) Tén cua chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gém nhiing cong viéc cu thé phai thuc hién cé mirc do phitrc
tap phtt hop v6i hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuan veé dao dirc nghé nghiép;
d) Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng;
@) Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghi€p vu.

2. Can cu vao murc d§ phurc tap cong viéc cua chirc danh nghé nghiép, céc
chirc danh nghé nghiép vién chirc trong cung mdt linh vuc sy nghiép dugc xep
hang tir cao xudng thap nhu sau:

a) Chutc danh nghé nghiép hang I;

b) Chirc danh nghé nghiép hang II;

¢) Chtrc danh nghé nghiép hang I1I;

d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;

d) Chirc danh nghé nghiép hang V.

Diéu 29. Thay d6i chirc danh nghé nghiép

5

Viéc thay ddi chic danh nghé nghiép ddi véi vién chtc duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chitc danh nghé nghiép
khac tuong ing cung muc do phuc tap cong viéc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam;

2. Thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tlr hang thap lén hang cao
hon lién ké trong cung linh vue nghé nghiép;

3. Xét thang hang dac cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon tuong
g véi chirc danh duge céng nhan, bd nhiém theo quy dinh cua phap luét chuyén
nganh.

Piéu 30. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chtrc danh nghé nghiép dugc thuc hién khi vién chiic thay
déi vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang gitt khong phu hop véi yéu cau
cua vi tri viéc lam méi.

2. Vién chie duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai ddp tmg du tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

3. Hiéu trudng quyét dinh hodc dé nghi clp c6 thdm quyén quyét dinh viéc
xét chuyén chtrc danh nghé nghiép theo tham quyén phan cap.

4. Khi xét chuyén chtrc danh nghé nghiép khéng két hop nang bac luong.
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Piéu 31. Cin cir, nguyén tic to chirc thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Viéc thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép phai cin cir vao vi tri
viéc 1am, tiéu chuan chire danh nghé nghiép va pht hop véi co cau vién chire theo
chirc danh nghé nghiép ctia Truong di dwoc cép c6 tham quyén phé duyét.

2. Vién chic duoc dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
néu Trudng c6 nhu cau va dép tmg du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap
luat.

3. Ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép dugc té chirc theo
nguyén tic binh déng, cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luat.

Diéu 32. Tiéu chuan, diéu kién diing ky du thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép

Vién chirc dugc dang ky du thi hodc xét thang hang 1én chic danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi c6 du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chét luong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép; c¢6
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir Iy ky ludt,
khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chic quy
dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc duoc stra doi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luit sta
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Cén b9, cong chuc va Luat Vién chirc;

b) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chtrc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cling
linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap umg yéu cu vé van bang, chimg chi va yéu cdu khac cua tiéu chuéan
chtrc danh nghé nghiép du thi hoac xét thang hang;

Trudng hop vién chirc duge mién thi mén ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh thi
dap Ung yéu cau veé tiéu chuan ngoai ngt, tin hoc cia chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang;

d) Pép mg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé nghiép
hang duéi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi hosc
x€t thang hang.

Trudng hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co6 thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém xi hoi bit bude theo ding quy dinh ctia Luat bao hiém
xa hoi, lam viéc & vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghi€p vu
phu hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhéan tro cAp bao hiém
x3 hoi mot 1an thi duge cong don) va thoi gian d6 duoc Nha truong tinh 1am cin cu
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xép luong & chic danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh I twong duong véi
hang chtic danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai cd it nhat 01 nam (i 12 thang)
giit chirc danh nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thang
hang.

Didu 33. Cit vién chirc tham dw thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

1. Can ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Quy dinh nay, Phong Nhan sy va Ké
hoach - Tai chinh 18p danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh cir vién chirc du thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép, gui co
quan, don vi c¢6 thdm quyén to chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép theo thAm quyén quy dinh.

2. Trudng chiu trach nhiém trude phéap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién
chirc duoc ctr tham du thi hodc xét thang hang va luu gilt, quan ly ho so dang ky
du'thi hodc xét thang hang ctia vién chitc theo quy dinh cua phép luit.

Piéu 34. Ho6 so ding ky duw thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép
Hb so dang ky du thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gbm:

1. So yéu ly lich vién chitc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhéat 1a 30
ngdy trude thoi han cudi cting ndp ho so du thi hodc xét thang hang chic danh
nghé nghiép, c6 xac nhan cia Truong;

2. Ban nhén xét, danh gia ctia 13nh dao Truong vé cac tiéu chudn, diéu kién ding
ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cua vién chiic theo quy dinh;

3. Bén sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu ciia chtic danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang;

Truong hop vién chirc ¢6 bing t6t nghiép chuyén mén da chuan dau ra vé
ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ma twong Gmg véi yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thing hang thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngf,
tin hoc;

Trudng hop vién chic dugc mién thi mén ngoai ngft, mon tin hoc theo quy
dinh thi dugc mién ching chi ngoai ngft, chirg chi tin hoc;

4. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chudn chic danh nghé nghiép du
thi hoac xét thang hang.
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Diéu 35. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire
tring tuyén ky thi hodc xét thiing hang chitc danh nghé nghiép

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chic tring tuyén
trong ky thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép, cap co thAm quyén thuc
hién viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire tring
tuyén nhu sau:

a) B6i vai ky thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép hang I:

Chu tich Uy ban Nhan dan Thanh phé Ha Nbi quyét dinh bd nhiém va xép
lwong dbi voi vién chire tring tuyén sau khi c6 y kién thong nhét ctia B6 Ngi vu.

b) Bdi vé6i ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang II, hang III
va hang I[V:

Hiéu trudng quyét dinh theo phan cap hodc d& nghi cip c6 thdm quyén quyét
dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi vai vién chirc tring tuyén.

2. Viée xép lwong & chtrc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Muc 3
~ BONHIEM, BO NHIEM LAL KEO DAITHOI GIAN
CONG TAC DEN TUOI NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 36. Quy dinh nay quy dinh viéc b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi
gian cong tac dén tudi nghi huu do6i véi vién chirc quan ly tir cap Trudng don vi
thudc Truong tré xuong. *

Diéu 37. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitt chtrc vu quan 1y cho mbi 1an bd nhiém 13 05 nam, tinh tir thoi
diém quyét dinh bo nhiém c¢6 hiéu luc.

2. Thoi han vién chire gitt mot chirc vu quan ly khong qua hai nhiém ky lién
tiep duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

Dieu 38. Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, Nha nuéc va tiéu
chuan cy thé cua chirc vu bo nhiém theo quy dinh ctia Thanh uy, Uy ban Nhan dan
Thanh pho Ha Noi va Ban mo ta cong viéc, Khung nang luc vi tri viéc lam cta

Truong Pai hoc Thu @6 Ha Noi.

2. Phai dugc quy hoach chic vu bo nhiém néu 1a nguén nhan su tai chd hoidc
duoc quy hoach chirc vu twong duong néu 1a ngudn nhén sy tir noi khac. Truong
hop don vi méi thanh lap chua thuc hién viée phé duyét quy hoach thi do cép c6
thAm quyén xem xét, quyét dinh.
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3. C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

4. Diéu kién vé tudi bo nhiém:

a) Vién chtrc duoc dé nghi bd nhiém lan dau gitr chirc vu quan ly hodc dé nghi
bd nhiém gitt chtrc vu quan 1y cao hon thi tudi bo nhiém phai con da 05 nim cong
tac tinh tur khi thuc hién quy trinh bd nhiém; truong hop dac biét bao cao Cép co
tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chtrc duoc dé nghi bd nhiém gitr chitc vu quan ly ma thoi han gitr
chirc vu dudi 05 nam theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh thi tudi cong tac
phai du mét nhiém ky;

¢) Vién chtrc dugc bd nhiém giir chirc vu méi twong dwong hodc thip hon
chte vu dang giit thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

5. C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

6. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia
Pang va cta phap luat; khong dang trong thoi han xur ly ky luat, khong trong thoi
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét vién chic quy dinh tai Piéu 56
Luét Vién chuc duoc stra dbi, bd sung tai khoan 8 Piéu 2 Luat stra doi, bd sung
mdt sé diéu ctia Luat Céan b, cong chirc va Luat Vién chitc.

Dieu 39. Trach nhiém va tham quyeén trong cong tac bo nhiém vién chirc
quan ly

1. Nguoi ding dau, cac thanh vién trong cap uy, lanh dao Trudong cé trach
nhiém dé xuat nhan su va nhan xét, danh gia d6i v4i nhan sy dugc deé xuat.

2. Pang uy, tap thé 1anh dao Truong thao lun, nhan xét, danh gia, quyét dinh
hodc d& nghi cép co thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. C4 nhén, tp thé dé& xudt bd nhiém phai chiu trdch nhiém truéc 1anh dao
Nha trudong hodc cip c6 thdm quyén vé y kién dé xuit, nhan xét, dénh gia, két luan
tiéu chuan chinh tri, phém chat dao duc, 16i séng; nang luc cong tac, uu, khuyét
diém ddi v6i nhan sy duge dé xuét bd nhiém.

4. Phong Nhan su va Ké hoach - Tai chinh va cac don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém vé két qua tham dinh, dé& xuét nhan su theo chirc ning, nhiém vu va
quyén han ctia minh.

5. Tap thé lanh dao Truong, nguoi ding dau quyét dinh bd nhiém chiu trach

nhiém doi véi quyét dinh ctia minh; 1anh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat
va xu ly vi pham vé cong tac can bo.
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6. Vién chuc duoc dé xuat, xem xét bo nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc
ké khai ly lich, ho so ca nhén, ké khai tai san, thu nhap ctia minh, giai trinh cac noi
dung lién quan.

7. Tham quyén bd nhiém vién chirc giit chirc vu quan 1y tir cip Trudng don vi
thudc Truong trd xudng do Hiéu trudng quyét dinh. Truong hop cé quy dinh khéc
vé thim quyén bd nhiém vién chirc quan Iy thi thuc hién theo quy dinh ctia phép
luat chuyén nganh.

Piéu 40. Trinh tw, thi tuc bé nhiém Truong, Phé cac don vi thude Truong
1. Chu truong

Can cr nhu cau cong tac, Tap thé 1anh dao Truong chi dao Phong Nhén sy va
K& hoach - Tai chinh xdy dung dé an nhén su vé co cau, tiéu chuén, diéu kién,
ngudn nhén su... cia don vi du kién b6 nhiém vién chirc 1anh dao, quan 1y bao céo
Tap thé lanh dao Truong xem xét, théng nhit chii truong (bang vin ban).

2. Cac buoc trién khai
2.1. Doi véi nguon nhan su tai cho:

Sau khi ¢ chu truong ctia Tap thé 1anh dao Trudong, Phong Nhan sy va Ké
hoach - Tai chinh chu tri, ph6i hop vdi don vi noi du kién bo nhiém vién chirc thuc
hién cac budc sau:

Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 1).

* Thanh phan: Tép thé lanh dao don vi. D6i véi truong hop tap thé lanh dao
don vi chi c6 01 nguoi, thanh phén g@)m: lanh dao don vi, Chi uy hoac Bi thu, Phé
Bi thu (néu khong c6 Chi ty).

* NoOi dung: thao luan, théng nhét vé Pé 4n nhan su (tiéu chuén, diéu kién,
nguon quy hoach, quy trinh giéi thiéu nhan su...). (Két qud thdo ludn duoc ghi
thanh bién ban hoi nghi).

Budc 2: Hoi nghi toan thé vién chuc (duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb
nguol dugc triéu tap co mat).

* Thanh phan: toan thé vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh
s0 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu.

* Noi dung: thao luan, thong nhat D€ an nhan su. Céan cir cac tiéu chuan can
bo, lay y kién ctia toan thé vién chic vé nhan su gidi thiéu kién toan chuc danh
lanh dao don vi bang phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho 01
chirc danh, nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% thi duoc lua chon; néu khong
cO nguoi nao dat trén 50% so phiéu gidi thiéu thi chon 02 nguoi ¢ sO phiéu gidi
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thidu cao nhét tir trén xudng dé gi6i thiéu & cac budc tiép theo. (Két qua kiém
phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai héi nghi).

Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 2).

* Thanh phan: Tap thé 1anh dao don vi. P4i vdi truong hop tap thé lanh dao
don vi chi c6 01 nguoi, thanh phﬁn gém: lanh dao don vi, Chi uy hodc Bi thu, Pho
Bi thu (néu khong c¢é Chi ty).

* Noi dung: Tap thé 13anh dao cin ¢ vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu
ciu nhiém vu va kha ning dép tmg cla vién chuc; trén co so két qua gidi thiéu
nhan su & budc 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan su b::ing phiéu kin.

Nguyén tac gi6i thiéu va lua chon: Mbi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01
nguoi cho 01 chirc danh trong sb nhan su duogc gidi thi€u tai bude 2 hodc gidi thiéu
nguoi khac ¢o dua tiéu chun, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu cao
nhét trén 50% s phiéu gioi thiéu thi dugc lua chon; néu khoéng c¢6 nguodi nao dat
trén 50% sb phiéu gi6i thiéu thi chon 02 nguoi c6 sb phiéu gidi thiéu cao nhat tir
trén xubng dé tién hanh cac budc tiép theo. (Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh
bién ban, phdi cong bé tai hdi nghi).

Trudng hop néu két qua gidi thiéu cua tap thé lanh dao khac véi két qua phét
hién, gi6i thiéu ngudn nhan sy & budce 2 thi Phong Nhan sy va Ké hoach - Tai
chinh phdi hop véi don vi bao cdo, giai trinh 15 v6i Téap thé lanh dao Trudng dé
xem xét, cho y kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

Budc 4: Hoi nghi Dang iy Truong.

Phong Nhan su va K& hoach - Tai chinh hoan thién hd so nhan su bao céo tai
Hoi nghi Pang uy Truong.

* Thanh phan: Pang uy Truong.

* No6i dung: thao luan, lay y kién bang vin ban ctia Pang uy Trudng vé nhan
su duogc gioi thiéu bd nhiém.

Budc 5: Hoi nghi tap thé Lanh dao Truong.

* Thanh phén: Ban Thudong vu Dang uy, Chu tich Hoi dong truong, Hiéu
trudng, cac Phé Hiéu truong.

* Noi dung: théo ludn, théng nhét két qua gidi thiéu nhan sy da thuc hién, tién
hanh 14y phiéu biéu quyét dé bd nhiém chirc danh lanh dao bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho 01
chuic danh, ngudi nao dat sd phiéu cao nhat trén 50% thi duoc lua chon dé vd
nhiém. Trudong hop 02 ngudi c6 sd phiéu ngang nhau thi Hiéu truéng quyét dinh
lua chon nhan su dé ban hanh Quyét dinh bd nhiém. (Két qua kiém phiéu phai
cong bo tai hdi nghi nay).
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2.2. Bbi véi ngudn nhan sy tir noi khéc

Budc 1: Sau khi ¢6 chu truong ctia T4p thé lanh dao Truong, Phong Nhan su
va K& hoach - Tai chinh chu tri, phoi hop vai cac don vi ¢6 lién quan thuc hién cac
cong viéc sau:

- Théng bao chu truong va trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cép uy
Dang cung cap noi ti€ép nhén vién chirc vé dé bo nhiém;

- Théng béo chi truong va trao ddi ¥ kién (bang van ban) v6i don vi noi vién
chirc dang cong tac vé chu truong bo nhiém, lay nhan xét, danh gia cia tap thé lanh
dao va cip tiy Pang cung cp ddi v6i nhén su, x4 minh 1y lich.

- Gap vién chtic duoc dé nghi bd nhiém dé trao d6i y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

Budc 2: To chirc Hoi nghi Pang uy Trudng.

Phong Nhan su va K& hoach - Tai chinh hoan thién hé so, bdo cio tai Hoi
nghi Dang uy Truong.

- Thanh phan: Pang ty Truong.

- Noi dung: thao luén, liy ¥ kién bang van ban cua Pang Gy Truong vé nhan
su dugc gioi thi€éu bo nhiém.

Budc 3: To chirc hdi nghi Tap thé lanh dao Truong.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty, Chu tich Hoi dong trudong, Hiéu
trudng, cac Phé Hiéu truong.

- Noi dung thao luén, théng nhat két qua gi6i thiéu nhan sy di thuc hién, tién
hanh 14y ph1eu biéu quyét dé bd nhiém chirc danh lanh dao bang phiéu kin. Nhan

su dugc dé nghl bd nhiém phai duoc trén 50% tdng s6 céc thanh vién tan thanh.
(Két qua kiém phiéu phai cong bé tai héi nghi).

Diéu 41. Trinh tw, thi tuc bd nhiém Truéng, Pho cic don vi cau thanh
don vi thugc Truwong

1. Chu truong

Can ctr nhu cau cong tac, Tap thé 1anh dao Truong chi dao Phong Nhan su va
Ké hoach - Tai chinh xay dung dé 4n nhan su vé co céu, tiéu chuén, diéu kién, sb
luong nguén nhan su... cia don vi cdu thanh don vi thudc Truong du kién bd
nhiém vién chtrc lanh dao, quan ly bao cdo Téap thé 1anh dao Truong xem xét,
théng nhat chu truong (bing van ban).

2. Céc bude trién khai

2.1. B6i véi nguon nhan su tai cho:
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Sau khi ¢6 chu truong cua Tap thé lanh dao Truong, Phong Nhan su va Ké
hoach - Tai chinh chu tri, phéi hop véi don vi thudc Trudong (noi c6 don vi cau
thanh du kién b6 nhiém vién churc) thuc hién cac budce sau:

Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi thudc Truong (1an 1).

* Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi thudc Trudng. Doi véi truong hop tap
thé 1anh dao don vi thudc Truong chi ¢6 01 nguoi, thanh ph?m gém: lanh dao don
vi thudc Trudng; Chi uy hodc Bi thu, Phé Bi thu (néu khéng ¢6 Chi ty).

* Noi dung: thao luan, théng nhét vé P& 4n nhén su (tiéu chuan, diéu kién,
ngudn quy hoach, quy trinh giéi thiéu nhan sw...). (Két qua thao lugn duoc ghi
thanh bién ban hoi nghi).

Budce 2: Hoi nghi toan thé vién chirc cta don vi cdu thanh don vi thudc
Trudng (dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s nguoi duge triéu tap cd mait).

* Thanh phdn: toan thé vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh
s6 68/2000/NP-CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh phu.

* NOi dung: thao luan, thong nhat Peé an nhan sy. Can ctr cac tiéu chuan céan
bo, lay y kién cua toan thé vién chirc vé nhan sy gidi thi€u kién toan chuc danh
1anh dao don vi cau thanh don vi thudc Trudng bang phiéu kin.

Nguyén tac gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho 01
chic danh, nguoi nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lua chon; néu khong
c6 ngudi nao dat trén 50% sb phiéu giéi thiéu thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu giGi
thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thidu & cac budc tiép theo. (Két qua kiém
phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng céng bé tai héi nghi).

Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi thuéc Trudng (14n 2).

* Thanh phan: T4p thé 1anh dao don vi thudc Truong. Déi véi trudng hop tap
thé 1anh dao don vi thudc Truong chi c¢6 01 nguoi, thanh phﬁn g@)m: lanh dao don
vi thudc Truong; Chi uy hodc Bi thu, Pho Bi thu (néu khong co6 Chi uy).

* NoOi dung: Tap thé 1anh dao can ct vao co cu, tiéu chuin, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha nang dap ung cia vién chirc; trén co s& két qua gidi thidu
nhén su & budc 2, tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mbi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01
nguoi cho 01 chirc danh trong s6 nhan su dugc gidi thiéu tai budc 2 hodc gidi thiéu
ngudi khic ¢6 du tidu chuin, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sd phiéu cao
nhét trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi duoc lya chon; néu khong c6 nguoi nao dat
trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon 02 nguoi c6 sd phiéu gidi thiéu cao nhat tir
trén xubng dé tién hanh cac budc tiép theo. (Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh
bién ban, phdi cong bé tai hdi nghi).
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Trudng hop néu két qua gidi thidu cua tap thé 1anh dao khac vé6i két qua phat
hién, gidi thiéu nguén nhan su & budc 2 thi Phong Nhan su va Ké hoach - Tai
chinh phdi hop véi don vi bdo céo, giai trinh rd voi Tép thé lanh dao Trudng dé
xem xét, cho ¥ kién chi dao truéc khi tién hanh céc bude tiép theo.

Budc 4: Hoi nghi Ban Thuong vu Pang uy Truong.

Phong Nhan su va K& hoach - Tai chinh hoan thién hd so nhan su bao céo tai
Hoi nghi Ban Thuong vu Dang uy Truong.

* Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty Trudng.

* Noi dung: thao luan, 1iy y kién bang vin ban ctia Ban Thuong vu Déang ty
Trudng vé nhan sy duoc gidi thiéu bd nhiém.

Budc 5: Hoi nghi tap thé Lanh dao Truong.

* Thanh phan: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong truong, Hiéu
truong, cac Pho Hiéu trudng.

* Noi dung;: thao luan, thong nhat két qua giéi thiéu nhan su da thuc hién, tién
hanh 14y phiéu biéu quyét dé bd nhiém chirc danh lanh dao bang phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01
chirc danh, nguoi nao dat 36 phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lua chon dé bo
nhiém. Trudong hop 02 ngudi ¢é sbé phiéu ngang nhau thi Hiéu truéng quyét dinh
lwa chon nhan su dé ban hanh Quyét dinh bd nhiém. (Két qua kiém phiéu phdi
cong bo tai hoi nghi nay).

2.2. Béi v6i ngudn nhan su tir noi khac

Budc 1: Sau khi ¢6 chu truong cua Tap thé lanh dao Truong, Phong Nhan su
va K& hoach - Tai chinh chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢o lién quan thue hién cac
cong viéc sau:

- Thong bao chu truong va trao ddi y kién voi tap thé lanh dao va cap uy
Pang cling cap noi tiép nhan vién chirc vé dé bd nhiém;

- Thong béo chu truong va trao doi ¥ kién (biang vin ban) véi don vi noi vién
chtrc dang cong tac vé chu truong bo nhiém, 1ay nhan xét, danh gia ctia tip thé lanh
~ dao va cap ty Pang cliing cép dbi véi nhan sy, xac minh 1y lich.

- Gap vién chuc dugc de nghi bd nhiém dé trao d6i y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

Budc 2: T6 chire Hoi nghi Ban Thuong vu Pang ty Truong

Phong Nhan sy va Ké hoach - Tai chinh hoan thién ho so, béo céo tai Hoi
nghi Ban Thuong vu Pang uy Truong.

- Thanh phan: Ban Thudng vu Pang Gy Trudng.
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- N6i dung: thao luan, liy y kién bang van ban cia Ban Thudng vu Pang uy
Trudng vé nhan sy duoc gidi thiéu bd nhiém.

Budce 3: T6 chiic hdi nghi Tap thé lanh dao Trudng.

- Thanh p_hén: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong truong, Hiéu
trudng, cac Pho Hi€u truong.

- N&i dung: thao luan, théng nhat két qua gisi thiéu nhan sy da thuc hién, tién
hanh 14y phiéu biéu quyét d& bd nhiém chirc danh lanh dao bing phiéu kin. Nhan
su duoc dé nghi bd nhiém phai duogc trén 50% téng sd cac thanh vién tan thanh.
(Két qua kiém phiéu phai cong bo tai héi nghi).

Piéu 42. B6 nhiém trong truwong hop hop nhéit, saip nhip, chia tach, t6
chike lai, chuyén d6i mé hinh to chirc ciia cac don vi

1. Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chie lai, chuyén ddi mo hinh
t6 chtrc cia cac don vi ma chirc vu vién chirc dang giit & don vi cli twong duong
hodc cao hon chirc vu vién chuc du kién dam nhiém & don vi méi hodc trudng hop
doi tén don vi thi Hiéu truéng xem xét, quyet dinh chuyén doi chic vu theo vi tri
viéc lam mai tuong Umg.

2. Truong hop hop nhét, sép nhap, chia tach, tb chic lai, chuyén d6i mé hinh
t6 churc cua cac don vi ma chic vu vién chirc dang gilt & don vi cii thap hon chirc
vu vién chirc du kién dam nhiém & don vi mdi thi viéc bo nhiém duogc thuc hién
theo quy trinh bo nhiém doi véi ngudn nhan sy tir noi khéc.

Diéu 43. Ho so bd nhiém

1. Hd so nhan su bd nhiém (02 bo) phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac,
ddy du ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cip c¢6 tham quyén xéac nhén hodc
ching thuc theo quy dinh, bao gbm:

a) To trinh vé viéc bd nhiém do Truéng phong Nhan sy va Ké hoach - Tai
chinh ky.

b) Ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bd nhi€ém.

¢) So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau 2C/TCTW-98, dugc 1anh dao
Truong xac nhén, c6 dan anh mau kho 4 cm x 6 cm, chup trong thdi gian khong
qua 06 thang.

d) Ban ty kiém diém 3 niam cong tac gén nhat.

d) Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao Trudng vé phdm chét dao duc, 16i
sbng, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, vé nang luc cong tac, két qua thuc
hién chttc trach, nhiém vu trong 3 nim gan nhét.
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e) Nhan xét ctia Chi iy noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra cda ban than khéac véi noi cu tru cia gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
Chi uy not ban than cu trii va noi gia dinh cu tru.

) Két luan ctia cép Gy c6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri.

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

i) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chudn chirc danh b
nhiém. Trudong hop nhan su c6 bang tot nghiép do co s& gido duc nudc ngoai cap
thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

k) Gidy chimg nhén strc khoe ctia co sé y té co thdm quyén cap trong thoi han
06 thang.

1) Ban sao gidy khai sinh.
m) Ban sao: Khen thudng (Bang khen tré 1én), quyét dinh ky luét (néu co).
n) Bién ban hop céc hoi nghi.

2. Phong Nhéan su va Ké hoach - Tai chinh chiu trach nhiém lap hd so trinh bd
nhiém. Truong hop do tép thé 1anh dao Truong du kién diéu dong, bd nhiém tir
ngudn ngoai don vi thi Phong Nhan su va Ké hoach - Tai chinh chi tri phdi hop
v6i don vi tiép nhan va don vi dang quan 1y ngudi duge xem xét b nhiém hoan
thién ho so trinh tap thé lanh dao Trudng xem xét, bd nhiém. Nhan sy dugc xem
xét bd nhiém c6 trach nhiém ké khai, hoan thién hd so c4 nhan theo yéu cau cua
Phong Nhan su va Ké hoach - Tai chinh va theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 44. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian giir chirc vu quan ly

1. Vién chirc quan ly khi hét thoi han giit chirc vu bd nhiém theo quy dinh thi
Truong phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir
chtrc vu quan ly. Truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gift chire vu quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu nay thi Trudong phai
c6 vin ban thong béo dé don vi va vién chirc biét.

2. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang da tudi nghi
huu con dudi 05 ndm cong tac ma duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém dugc
tinh dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm céng tac, Hiéu
trudng xem xét, néu dap ung di tiéu chudn, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi
gian gitt chttc vu quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian git chirc vu
quén ly phai dugc ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it nhét 01 ngay lam
viéc. )
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4. Trudng hop vién chic quan 1y khi hét thoi han bo nhi¢m ma chua c6 quyét
dinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gilr chuc vu quan ly cua Hiéu truong thi
khong duogc thuc hién chuac trach, nhiém vu, tham quyén cta chic vu quan 1y hién
gitt. Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vy, thAm quyén cuia chic vu quan ly d6 do
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

5. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gift chirc vu quan ly:

a) Vién chuc quan ly dang trong thoi han xt ly ky luat, dang bi diéu tra, truy
td, xét xu;

b) Vién chic quén ly dang trong thoi gian duge Truong cur di hoc tap, cong
tac & nudc ngoai 03 thang trd 1€n;

¢) Vién chtc quan 1y dang trong thoi gian didu trj noi trt tir 03 théng tré 1én
tai cac co sO' y té hodc dang trong thoi gian nghi ché dé thai san.

Diéu 45. Yéu cAu, tiéu chuin, didu kién bo nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giitr chirc vu lanh dao, quan ly

1. Yéu cau:

a) Khi vién chitc quan ly hét thoi han giit chic vu bd nhiém theo quy dinh,
phai xem xét c6 hay khong bd nhiém lai. Trudng don vi thudc Trudng va Phong
Nhan su va Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém béo cdo, dé xuét Hiéu trudng xem
xét viéc bo nhiém lai.

Nhitng vién chirc quan ly sau khi duogc bd nhiém vi nhimg 1y do cu thé nhu:
Strc khoe khong bao-dam, uy tin giam sit, khong phu-hopvéi diéu kién lam viée, —
sinh hoat; khong hoan thanh nhiém vu, vi pham ky luat Pang, phap luat cia Nha
nuée... thi Phong Nhan su va Ké hoach - Tai chinh dé xuét va Hiéu trudng can
xem xét, thay thé kip thoi, khong chd hét thoi han gitr chite vu bo nhiém.

Truong hop vién chirc quén ly hét thoi han bo nhiém ma Trudng don vi thudc
Truong truc tiép quan ly vién chirc khong bao cao, dé xuat bo nhiém lai thi Trudng
don vi thuoc Truong d6 phai chiu trach nhiém.

b) Viéc bd nhiém lai dwoc tién hanh timg budc, phu hgp véi quy dinh cua
Didu 1& Pang, phép luat cia Nha nude, yéu cau cta ting don vi, dam bao 6n dinh
va hiéu qua thiét thyc.

2. Tiéu chuén, diéu kién:

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitt chirc vu quan ly.

b) Pap ung tiéu chuin chic danh quan ly theo quy dinh cta Truong tai thoi
diém b6 nhiém lai.

¢) Don vi ¢6 nhu cau veé vi tri viéc lam vién chirc quan ly.
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d) Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

d) Khéng thudc céc trudng hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cta
phép luat.

Diéu 46. Trinh tw, thi tuc b6 nhiém lai

Ch4m nhét 90 ngay truéc khi can bd quan ly hét thoi han duge bd nhiém,
Truong don vi thudc Truong phai xem xét, bao cao cap cé tham quyén xin chu
truong ve viéc bd nhiém lai.

Cham nhat 60 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu trudng phai ra
thong bao thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai d6i v6i can bd quan ly. Sau khi
cap c6 thAm quyén nhét tri chii truong bd nhiém lai, chdm nhat trong thoi gian 10
ngay lam viéc, Truong thuc hién quy trinh bd nhiém lai véi cac cong viée sau:

1. Yéu cau vién chirc quan ly 1am béo cdo tw nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han gilr chirc vu giri Hiéu trudng (qua Phong Nhan
su va Ké hoach - Tai chinh).

2. Phong Nhan su va Ké hoach - Tai chinh 14y y kién (bang van ban) cua
bang uy Truong dbi v6i nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai & cép don vi thudc
Truong hodc iy y kién (bing van ban) cua Ban Thuong vu Pang uy Truong dbi
v6éi nhan su duoc dé nghi b6 nhiém lai & cép don vi ciu thanh don vi thudc
Truong.

3. T4 chire hoi nghi can bd chu chdt cia don vi thude Truong
a) Thanh phan:

Péi véi cac don vi thude Truong c6 don vi cAu thanh, thanh phén du Héi nghi
gbm: tép thé lanh dao don vi thudc Truong va cp uy cung cip; nguoi ding dau,
cip ph6 ciia ngudi dimg dau cac don vi cAu thanh; ngudi dimg dau, cip phé cia
ngudi ding dau céc td chirc doan thé ctia don vi thude Trudng.

Déi véi cac don vi thude Truong khong c6 don vi ciu thanh, thanh phan du
Hoi nghi gom: Toan thé vién chiic, lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-
CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 ctia Chinh pht trong don vi thudc Truong.

b) Trinh tu thuc hién:

Can bo quan ly dugc xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chuic trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitr chirc vu; hdi nghi tham gia
g6p ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi v6i vién chic duge xem xét
bd nhiém lai. ’

Bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu duoc giri Hiéu trudng (qua Phong Nhan
su va Ké hoach-Tai chinh). Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.
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4. T chirc hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong thao luan, xem xét, bo phiéu kin
quyét dinh b6 nhiém lai vién chirc quan ly

a) Thanh phan: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong truong, Hiéu
truong, cac Pho Hiéu trudng.

b) Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can bd cha chét. Vién chirc quan ly
dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng sb nguoi dugc
triéu tap tham gia hoi nghi can bo chu chot gioi thiéu;

Xéc minh, két luan nhitng van dé méi ndy sinh (néu co).

Tap thé 1anh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin (Két qua kiém phiéu phai cong b tai hoi nghi nay). Nhan su dugc
dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién Tap thé lanh dao
Trudng dong y; trudng hop nhén sy dat ty 18 50% thi do Hiéu truéng quyét dinh.

5. Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh bd nhiém lai.
Diéu 47. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi hwu

Cham nhat 90 ngay trude khi vién chirc quan 1y hét thoi han dugce bo nhiém,
Truong don vi thudc Truong phai xem xét, bao cdo cap cé tham quyén xin chu
truong veé viéc kéo dai thoi gian gilt chic vu.

Cham nhéit 60 ngdy truée ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu truéng phai ra
thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitt chic vu lanh dao, quan ly
dén tudi nghi huu dbi véi vién chirc quan ly. Sau khi cip ¢ thAm quyén nhat tri
cha truong kéo dai thoi gian giit chirc vu, chdm nhét trong thoi gian 10 ngay lam
viée, Truong t6 chie thuc hién quy trinh bd nhiém lai v6i cac cong viéc sau:

1. Vién chirc quan ly lam bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuirc
trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chirc vy, giri Hiéu trudng (qua Phong Nhan su
va Ké hoach - Tai chinh).

2. Tap thé lanh dao Trudng thao luan, xem xét, néu can bd quan ly con strc khoe,
uy tin, dép ting dugc yéu cdu nhiém vu thi thong nhét biéu quyét bang phiéu kin.

Nhaén sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu 1anh dao, quan ly phai dat
ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao Trudng dong y; trudng hop nhén
su dat ty 1€ 50% thi do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Hiéu trudng ra quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu 13nh dao, quan ly
dén tudi nghi huu déi véi vién chire quan ly.

Diéu 48. Ho so' bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Hd so dé nghi bd nhiém lai thuc hién nhu quy dinh ddi v6i hod so bo nhiém
quy dinh tai Diéu 43 Quy dinh nay.
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2. Hb so dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu, bao gom:

a) To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly
dén tu6i nghi huu do Trudng phong Nhan su va Ké hoach - Tai chinh ky.

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chic vu
lanh dao, quan ly cta tap thé lanh dao Trudng.

¢) So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau 2C/TCTW-98, duoc co quan
truc tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau khd 4cmx6cm, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang.

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han gitt churc vu.

@) Két luan cia cép ty c6 tham quyén vé tiéu chuén chinh tri.

e) Nhan xét ctia chi Uiy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu tru cua ban than khéac vdi noi cu tru cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi Gy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Gidy chimg nhén stic khée ctia co sé y té c¢6 thim quyén cip trong thoi han
06 thang. "

3. Phong Nhan su va Ké hoach - Tai chinh chju trach nhiém 14p hé so trinh bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu. Nguoi duge xem xét bo nhiém lai, kéo
dai thoi gian gilt chlrc vu ¢6 trach nhiém ké khai, hoan thién ho so ca nhan theo
yéu cau ctia Phong Nhan su va Ké hoach-Tai chinh va theo quy dinh cia phép luat.

. ) ’Ml_lc 4 .
THQI GIU CH}TC VU’, MIENvNHI]iZM
POI VOI VIEN CHUC QUANLY

Picéu 49. Quy dinh nay quy dinh viéc thdi giit chirc vu, mién nhiém d6i vdi
vién churc quan ly tir cap Trudng don vi thudc Truong trd xuong.

Piéu 50. Thoi giit chire vu ddi véi vién chire quan 1y

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giit chirc vu dbi véi vién chirc quan ly
duoc thuc hién trong céac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi giir chirc vu quan ly;

b) Do khéng du sirc khoe, han ché vé nang luc hoic khong con di uy tin dé
hoan thanh chtrc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khéc cta vién chtrc.
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2. Vién chirc quan ly khong dugc thoi gilt chue vu néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Dang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu théi gilt churc
vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Bang va Nha nudc;

b) Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan chirc
ning c6 tham quyén theo quy dinh cua Dang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho théi gitr chure vu:

a) Cham nhat sau 10 ngdy ké tir ngay nhén don xin thoi gitr chirc vu quén ly
cua vién chirc, Phong Nhan sy va K& hoach - Tai chinh phai trao ddi véi vién chirc
c6 don dé nghi thoi gitt chie vyu. Truong hop vién chtre rat don thi dung viéc xem
xét; truong hop vién chirc khong rat don thi Phong Nhan su va Ké hoach - Tai
chinh xem xét, dé xuit voi Hiéu trudng;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay Phong Nhén sy va K& hoach - Tai chinh
6 van ban dé xuét, tap thé lanh dao Truong phai thao luan, bidu quyét bang phiéu
kin. Viéc quyét dinh cho vién chirc thoi gitt chire vu quan ly phai dugc trén 50%
tdng sb thanh vién tap thé lanh dao ddng y; truong hop dat ty 1¢ 50% thi do Hiéu
trudng quyét dinh.

4. Vién chtrc quan ly xin thdi gilt chirc vu quan ly nhung chua duge lanh dao
Trudng dong ¥ thi van phai tiép tuc thuc hién chic trach, nhiém vu, quyén han
duogc giao.

5. Hd so xem xét cho vién chirc thdi gifr chie vu quan ly:

a) To trinh ctia Phong Nhén su va Ké hoach - Tai chinh;

b) Céc van ban co lién quan: Quyeét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan, don vi c6 tham quyén, don dé nghi cua vién chirc quan ly;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban ki€ém phiéu.

Piéu 51. Mién nhiém doi véi vién chire quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém doi véi vién chirc quan ly duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép duogc xep loai chat luong ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xtr 1y ky luat chwa dén mire cach chirc nhung do yéu cau nhi¢ém vu cong
tac can phai thay the;

¢) Bi xur ly ky luat khién trach ho#c canh céo hai lan trong cung mot thoi han
bo nhiém;
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d) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh cua Dang vé bao vé
chinh tri ndi bg;

d) Cac 1y do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly

a) Khi c6 dii can cir mién nhiém dbi véi vién chire quan 1y quy dinh tai khoan
1 Piéu nay, Trudng don vi thude Truong hodc Phong Nhan su va Ké hoach - Tai
chinh dé xuat véi Hiéu truéng;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuét viéc mién
nhiém, tap thé lanh dao Truong phai thao luin, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc
quyét dinh mién nhiém d6i véi vién chic quan 1y phai duoc trén 50% tdng sb
thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop dat ty 1€ 50% thi do Hiéu trudng
quyét dinh.

3. Vién chtrc quan ly sau khi bi mién nhiém, Truong b tri cong tac phu hop;
vién chirc c6 trach nhiém chap hanh quyét dinh phan céng cta Truong. Truong
hop vién chirc bj mién nhiém do xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu trong hai nam lién tiép thi Truong cho théi viée theo quy dinh cta phap luat.

4. Hd so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thuc hién nhu quy dinh tai
khoan 5 Piéu 50 quy dinh nay.

Pi¢u 52. Ché d9, chinh sach ddi véi vién chire thoi giit chirc vu, mién
nhiém va viéc giai quyet khieu nai, to cdo lién quan dén mién nhiém doi voi
vién chire ‘

1. Vién chirc quéan ly sau khi c6 quyét dinh cho théi gitr chirc vu duoc bd tri
cong tac phu hop véi nang luc, s& truong, trinh do, chuyén mon, nghiép vu duge
dao tao phu hop véi vi tri viéc lam; dugc bao luu phu cap chirc vu hién huong dén
het thoi han gilt chac vu.

2. Vién chirc quan ly bi mién nhiém khéng dugc hudng phu cip chirc vu ké tir
ngay c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chirc tu nguyén xin
nghi huu, nghi viéc thi dugc giai quyet theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua vién chue:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, td céo lién quan dén viéc mién nhiém ddi véi
vién chirc quan ly thuc hién theo quy dinh ctia Pang, Luat Khiéu nai, Luat T6 cdo;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo thi cac don vi, c4
nhén c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta Hiéu truéng;

c¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢6 du co sé két luan viéc mién nhiém
chirc vu quan ly 1a sai thi Truong phai c6 quyét dinh bo tri lai chirc vu quan ly va
giai quyét cac quyen loi hop phap lién quan dén chirc vu cii cta vién chie.
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Muc S
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

Pidu 53. Giai quyét thdi viée doi voi vién chire
1. Vién chirc duge giai quyét thoi viée trong cac truong hop sau:

a) Vién chirc don phuong chim dut hop dong lam viéc theo quy dinh
tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 29 Luat Vién chic;

b) Truong don phuong cham dat hop dong lam viéc voi vién chuc khi co mot
trong céac truong hop quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 1 Piéu 29 Luat Vién
chtrc va khoan 4 Diéu 2 Luat sua ddi, bd sung mot s diéu cua Luat Can bg, cong
chire va Luat Vién chuc;

¢) Truong khong ky tiép hop dong lam vige véi vién chic khi két thac hop
déng lam viéc xac dinh thot han.

2. Vién chiic chua dugc giai quyét thdi viée néu thudc mot trong cac truong
hop sau:

a) Pang trong thoi han xir ly ky luét, dang bi diéu tra, truy td, xét X1r;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két voi Truong khi duge cur di dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thudc trach nhiém
clia vién chire dbi véi Truong;

d) Do yéu cau cong tac va chua bd tri duge ngudi thay thé.

3. Thi tuc giai quyét thdi viéc:

a) Truong hop vién chirc don phuong chim dat hop dong 1am viéc thi phai
thong béo bang van ban gii cho lanh dao Trudng biét theo quy dinh tai khoan 6
Piéu 29 Luat Vién chtc.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi cua
vién chirc, néu ddng ¥ cho vién chirc théi vige thi Truong cham dut hop dong lam
viéc va giai quyét ché do théi viéc cho vién chuc theo quy dinh. Truong hop khong
dong y cho vién churc thoi viéc thi phai tra 101 vién chirc bang van ban va néu 10 ly
do theo quy dinh.

b) Truong hop Truong don phuong cham dut hop ddng lam vigc hodc khong
ky tiép hop dong lam viéc voi vién chic thi dong thoi phai giai quyet ché do thoi
viéc cho vién chire theo quy dinh.

4. Khéng thuc hién ché do thoi viée ddi vai cac trudng hop sau:

a) Vién chuc duogc Truong dong y chuyén dén lam viéc tai co quan, t6 chuc,
don vi khac trong hé¢ théng chinh tri;

A4 A e *
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b) Vién chic da c6 thong bao nghi huu hodc thude ddi twong tinh gian bién
ché theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Vién chuc thudc truong hop khong duge hudng tro cip théi viée theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 29 Luat Vién chtc.

Diéu 54. Trg cap théi viée dbi véi vién chire théi viée
1. Bbi véi thoi gian cong tac cua vién chue tir ngay 31 thang 12 ndm 2008 tr&
vé trude duoc tinh nhu sau:

a) Cr mdi nam lam viéc dugc tinh bang 1/2 thang lwong hién huéng, gdm:
Mic Iwong theo chitc danh nghé nghiép, phu cip chirc vu quan 1y, phu cdp thim
nién vuot khung, phu cap thdm nién nghé va hé sé chénh léch bao luu lwong (néu
c0);

b) M tro cép thap nhét bang 01 thang luong hién hudng;

¢) Trudng hop vién chirc duoc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2003,
thoi gian lam viéc duogc tinh tro cép thoi viéc la téng thoi gian lam viéc (cOng dén)
ké tir khi vién chire c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008;

d) Truong hop vién chiic duge tuyén dung tir ngdy 01 thang 7 nam 2003 tré
vé sau, thoi gian lam viéc dugc tinh tro cép thoi viéc la téng thoi gian lam viéc
theo hop dong lam viéc (cong don) ké tir khi vién chic ¢6 quyét dinh tuyén dung
dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. D6i v6i thoi gian cong tac cla vién chic tir ngay 01 thang 01 nam 2009
dén nay dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé trg cép that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cap théi viéc: Ngudn kinh phi chi tra duoc 14y tir ngudn
tai chinh cua Trudng, ké ca thoi gian trudc d6 vién chic da lam viéc tai cac co
quan, t6 chirc, don vi khéc trong hé thong chinh tri. Truong hop ngudn tai chinh
cua Truong khong d4p ung di phan kinh phi chi tra cho thdi gian vién chire trude
do6 da lam viéc tai cac co quan, t6 churc, don vi khac trong hé théng chinh tri thi
ngan sach nha nudc hd trg.

4. Vién chirc théi viéc dugc hudng trg cap théi viée quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Biéu nay va duoc xac nhén thoi gian ¢6 déng bao hiém xa hoi theo quy
dinh cta phap luat.

Piéu 55. Thi tuc nghi hwu

1. Thoi diém nghi huu 14 ngay 01 cta théng lién ké sau théng vién chirc du
tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duogc tinh Iui lai khi c6 mot trong céc trudng hop sau:

a) Khong qua 01 thang d6i v&i mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi huu
trung voi ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chic ¢6 vo hodc chong, bo, me (vo hodc



35

chf‘mg), con tir tran, bi Toa an tuyén bd mat tich; ban than va gia dinh vién chirc bi
thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khéng qué 03 thang dbi véi truong hop bi bénh nang hodc bi tai nan co
giéy xac nhan cua bénh vién;

c) Khong qua 06 thang ddi voi trudng hop dang diéu tri bénh thudc danh muc
bénh can chita tri dai ngay do By Y té ban hanh, c6 gidy xac nhan cua bénh vién.

3. Vién chic duoc lui thoi diém nghi huu thudce nhiéu truong hop quy dinh tai
khoan 2 DPiéu nay thi chi dugc thuc hién ddi v6i mdt truong hop ¢ thoi gian lui
thoi diém nghi huu nhiéu nhét.

4. Hiéu truong quyét dinh viéc lui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan
2 Piéu ndy.

5. Truong hop vién chire khong c6 nguyén vong IUi thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Truong giai quyét cho vién chirc dugc nghi huu
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trudce 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Diéu nay, Truong phai ra thong bao bang vin ban vé thoi diém
nghi huu dé vién chirc bit va chuan bi ngudi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cc khoan 1,
2,3 va khoan 4 Diéu nay, Truong phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Can ctx quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Truong phdi
hop véi t chirc bao hidm xa hoi tién hanh cac thd tuc theo quy dinh dé vién chuc
dugc hudng ché d6 bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chirc duge nghi huu c6 trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhing
cong viéc dang 1am cho nguoi duge phén cong tiép nhan it nhét trudc 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chire duoc
nghi huu va huong ché dd bao hiém x4 hoi theo quy dinh.

Pidu 56. Ché d9, chinh sach va co ché quan ly do6i véi truong hgp vién
chirc da nghi hwu thwe hién ky hgp dong vu viéc véi Truong

1. Vién chtrc da nghi huu ky hop dong vu viéc véi Truong, ngoai luong huu
duoc hudng theo quy dinh con duge hudng khoan thu lao theo thda thuan trong
hop dong da ky két. '

2. Trudng c6 trach nhiém bao dam cac diéu kién lam viéc phuc vu hoat dong
chuyén mon quy dinh trong hop déng vu viéc, bao gdm cac quyén ctia vién chirc

Sl o\,
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vé hoat dong nghé nghiép duoc quy dinh tai cic khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7
Diéu 11 Luat Vién chirc.

3. Ché d6 va thoi gian lam viéc cla vién chic da nghi huu dugc quy dinh cu
thé trong hop dong vu viéc ky v6i Truong.

Muc 6 )
TIEP NHAN VA THUYEN CHUYEN VIEN CHUC

Diéu 57. Tiep nhan vién chire tir cac co quan, don vi khac vé Truong

1. Can ct tinh hinh thuc té, Hiéu trudng quyét dinh hoac trinh co quan c¢6
tham quyén quyét dinh vé viéc ti€p nhén vién chirc tir c4c co quan, don vi khac vé
Truong.

2. Thu tuc tiép nhan vién chirc thudc cac so, don vi sy nghiép cong 1ap truc
thudc ny ban nhan dan Thanh phé Ha Noi, Uy ban nhéan dan cép huyén quan ly,
cac hoi c6 str dung bién ché Nha nuée vé Truong:

a) Can ctr vao nhu cau cong viéc cua Truong, diéu kién, tiéu chuén cta Vi tri
viéc lam va nguyén vong cta vién chire, Truong td chuc phdng vén sét hach, khao
sat chuyén mén déi véi vién churc;

b) Can cir két qua phong van sat hach, khao sat chuyén moén, Truong gt van
ban dén co quan, don vi noi vién chirc dang cong tac dé& nghi cho phép vién chirc
duoc chuyén cong tac vé Truong;

¢) Sau khi nhan dugc van ban cta co quan, don vi noi vién chitc dang cong
tac dong y dé vién chuc dugc chuyén cong tac vé Truong, Trudng ban hanh quyét
dinh tiép nhan vién chtrc dén nhan cong tac tai Trudng va bd tri vién chic 1am viée
tai cac don vi thuoc Truong.

3. Thu tuc tiép nhan vién chirc thude cac co quan Trung wong, co quan thude
tinh, thanh khac vé Truong:

a) Can ctt vao nhu cau cong viéc cua Truong, diéu kién, tiéu chuan cta vi tri
viéc lam va nguyén vong cia vién chirc, Truong td chirc phong vén sét hach, khao
sat chuyén mén dbi vé6i vién chic;

b) Can ctr két qua phong van sét hach, khao sat chuyén mon, Trudng gui van
ban dén co quan, don vi noi vién chirc dang cong tac dé nghi cho phép vién chire
dugc chuyén cong tic vé Truong;

¢) Sau khi nhéan duoc van ban cia co quan, don vi noi vién chttc dang cong
tac dong y dé vién chire dugce chuyén cong tac vé Truong, Truong chuyén hd so dé
nghi ti€p nhén vién chirc 1én S& N6i vu Thanh phc“; Ha Noi;

d) Sau khi ¢6 quyét dinh ctia S& Noi vu Thanh phé Ha Néi vé viéc tiép nhéan
va diéu dong vién chtrc dén nhan cong tac tai Truong, Truong ban hanh quyét dinh
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tiép nhan vién chirc dén nhan cong tac tai Truong va bo tri vién chtrc lam viéc tai
cac don vi thudc Truong.

4. Trong truong hop khéng dong y voi nguyén vong chuyén cong tac vé
Trudng cua vién chuc, Trudng co trach nhiém tra 16i vién chirc trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir khi nhan don cua vién chue.

Pidu 58. Thuyén chuyén vién chirc dén cac co quan, don vi khac

1. Cin ct tinh hinh thyuc té, Hiéu truéng quyét dinh vé viéc thuyén chuyén
vién chitc dén céac co quan, don vi khac.

2. Thu tuc thuyén chuyén vién chirc dén cac co quan, don vi khac:

a) Can cr vao nhu cau cong viéc cua Truong va nguyén vong cla vién chuec,
Trudng c6 y kien dong y cho vién chirc dugc di lién hé chuyén cong tac. Trong
trudong hop c6 van ban de nghi cua co quan, don vi khac, cin cir vao nhu cau cong
viéc ctia Truong va nguyén vong cua vién chirc, Truong c6 van ban dong y cho
vién chirc dugc chuyén cong tac dén co quan, don vi khac;

~ Néu khong dong y voi nguyén vong chuyén cong tac cua vién chue, Truong
6 trach nhiém tra 10i vién chirc trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur khi nhan
don cua vién churc.

b) Sau khi nhan dugc quyet dinh tiép nhin vién chirc cua co quan, don vi
khac, Trudng yéu cau vién chirc hoan thanh viéc ban giao cong viéc, tai san, thanh
toan cong no, dén bu chi phi (néu co);

¢) Sau khi vién chirc hoan thanh cac thu tuc, Trudong ban hanh quyét dinh vé
viéc thuyén chuyén vién chirc dén cac co quan, don vi khac.

_ Chuong v
QUAN LY VIEN CHUC
Pidu 59. Noi dung quan ly vién chire
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chtec.

2. Quy dinh tiéu chuin chic danh nghi3 nghiép vién chirc, xac dinh vi tri viéc
lam, co ciu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va so luong nguoi lam viée
tuong ung.

3. T chirc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop déng lam viéc, bb tri, phan cong
nhiém vu, kiém tra va danh gia vién chuec.

4. T4 chirc thuc hién thay di chirc danh nghé nghiép.
5. T4 chirc thuc hién ché dd dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc.

6. Té chirc thuc hién ché d tién luong va céac ché d6, chinh sach dai ngd doi
v§i vién chuec.

U ]
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7. T6 chire thuc hién viéc khen thudng, ky luét déi véi vién chie.

8. Giai quyét thdi viée va nghi huu déi véi vién chic.

9. Thye hién ché do bao cao, thong ké va quan 1y hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luét vé vién chirc.
11. Giai quyét khiéu nai, t& cdo déi véi vién chuec.

Picu 60. Nhiém vu va quyén han ciia Truwong

1. Thuc hién cac ché do, chinh siach cua Nha nudc doi véi vién chirc theo
phén cap;

2. Thuc hién tuyén dung, ky va chidm dut hop dong lam viéc, biét phai vién
chtic theo phéan cong, phén cap;

3. B0 tri, phan co6ng nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién
chirc; bo nhiém, bo nhiém lai, cho théi gitr chic vy, mién nhiém, dénh gia, dao tao,
boi dudng vién chirc theo phan cap;

4. Thuc hién cdng tac khen thuong, ky luat doi véi vién chirc theo thdm quyén
hoéc dé nghi cap c¢6 tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh;

5. Thuc hién viéc lap hd so va luu gitr hd so ca nhan cta vién chuc thudc
pham vi quan ly theo quy dinh;

6. Giai quyét thdi viéc, nghi huu di véi vién chirc theo phan cAp;

7. Ky két hop dong vu, viéc ddi véi vién chirc da nghi huu;

8. Thong ké va bao céo co quan, to chirc cap trén vé sb luong, chit luong doi
ngii vién chirc thugc pham vi quan ly theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o theo quy dinh ctia phap luat.

) ) Ch}ro’ng y ) .
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY NGUOI LAO PONG

Diéu 61. Thue hién ché do hop dong

Thuc hién ché do hop dong (theo quy dinh tai Nghi dinh s& 68/2000/ND-
CP ngay 17 thang 11 nam 2000 ctia Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop dong mot
s loai céng viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghiép va Nghi
dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 ctia Chinh phi stra dbi, bd
sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chic, nang ngach cong chuec,
théang hang vién chirc va thuc hién ché do hop déng mot sd loai cong vi€c trong co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 14p) dbi véi mot sb loai cong
viéc sau day trong Truong:
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1. Sira chita, bao tri dbi v6i hé théng cép dién, cap, thodt nuéc & cong sd, xe 0
t6 va cac may moc, thiet bi khac dang dugc su dung trong co quan, don vi su
nghiép;

2. Lai xe

3. Bao v¢;

4. Vé sinh;

5. Trong gitt phuong tién di lai cua can b0, cong chuc va khach dén lam viéc
v6i co quan, don vi su nghi€p;

6. Cong viéc thira hanh, phuc vu khac c6 yeu cau trinh do dao tao tu trung cép
tré xudng.

Pidu 62. Pidu kién, thim quyén ky hgp dong lao dong

1. Pidu kién ddi véi bén ky hop dong lao dong voi Truong:

a) C6 du strc khoé theo yéu ciu cua cong viéc do co quan 'y té cdp huyén tré
1én xac nhan;

- b) Co ly lich rd rang;
" ¢) C6 nang lyc va trinh do dé hoan thanh cong viéc;

d) Khong trong thoi gian bi truy clru trach nhiém hinh su, chap hanh an phat
ti, cai tao khong giam gitr, quan che hinh su, quan ché hanh chinh, dang bi &p
dung bién phap gido duc tai x4, phudng, thi tran hodc dua va0 cac co so chita bénh,
co s& gi4do duc va trong thoi gian cAm dam nhiém chirc vu, cam hanh nghé, hoac
lam cong viéc nhét dinh c6 lién quan dén cong viéc ky hop dong.

2. Piéu kién, thAm quyén ky hop dong lao dong cua Trudng:

a) Piéu kién ky hop ddng lao dong: Truong phdi ¢6 nhu cAu vé cac cong viée
quy dinh tai Diéu 59 Quy dinh nay phtt hop véi vi tri viéc lam cua Truong da dugc
phé duyét. '

b) Tham quyén ky hop ddng lao dong: Hiéu truong la nguoi co thAm quyén
ky hop dong lao dong.

Pidu 63. Noi dung quén ly nguoi lao dong

1. Xac dinh vi tri viéc lam, co cAu va sb luong nguoi lao dong tuong ung.

5 T4 chite thuc hién viée ky hop ddng lao ddng, b tri, phan cong nhiém vu,
kiém tra va danh gia nguoi lao dong.

3. Té chirc thuc hién ché do tidn luong va céc ché dd, chinh sach déi ngd dbi
v6i nguoi lao dong.

4. Tb chirc thuc hién viéc khen thudng, ky luét ddi voi nguoi lao dong.

5. Thuc hién ché d6 bao céo, théng ké va quan ly hd so nguoi lao dong.
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) Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 64. Trach nhiém t6 chirc thwe hién

Chu tich Ho6i d@)ng truong, cac thanh vién Hoi dé)ng truong, Hiéu trudng, cac
Pho6 Hiéu trudéng, Truéng cac don vi thudc va truc thudc Truong, cdc don vi va
toan thé vién chiic, nguoi lao dong trong Truong va cac don vi, ca nhan cé lién
quan nghiém tic thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 65. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Quy dinh nay bao gdm 06 Chuong va 65 Diéu thudc tham quyén ban hanh
ctia Hoi dong truong Trudng Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

3. Trong qué trinh thuc hién, Hoi dong trudng xem xét diéu chinh, bd sung dé
Quy dinh phu hgp véi tinh hinh thuc té ctia Trudng./.



