UBND THANHPHO HANOI ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU PO HA NOI Poc lip — Tu do — Hanh phic
S&486¢ /QP-DHTDHN Ha Néi, ngay 1§ thang nam 2024
QUYLET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh thiét 1ap, quén Iy va sit dung hé théng thuw dién ti
ciia Truong Dai hoe Thi do Ha Noi

HIEU TRUOGNG TRUONG PATI HQC THU PO HA NOI P o

Can cie Ludt Gido duc Dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt siva déi, b6 sung mot /f -:w

s6 diéu ciia Ludt Gido duc Dai hoc ngay 19/11/2018; = 2:
Can cir Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018; \,f&, "

Can ctr Quyét dinh 56 2402/0D-TTg ngay 31/12/2014 cia Thil tuéng Chinh p
phii vé viéc thanh {g’ip T rwd:ng Bai hoc Thii d6 Ha Noi; ,

Can cir Quyét dinh 56 3221/0D-UBND ngay 23/6/2023 cia Uy ban Nhdn ddn
thanh pho Ha Ngi vé viée quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vu va quyén han cia
Truong Pai hoc Thi dé Ha Noi,

Céin cir Nghi quyét 17/NQ-HTD ngéy 27/9/2024 ciia Hpi 26ng Truong Dai hoc
Thi 36 Ha N§i vé co cdu t6 chire ciia Trwong Pai hoc Thit dé Ha Néi;

Cén civ Quyét dinh 56 1657/0D-DHTDHN ngay O!/] 0/2024 cuia Hiéu trudng
truwong Dai hoc Thi dé Ha Noi vé viée trién khai co cdu 16 chire cdc don vi thuée
Truong Pai hoc Thi dé Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Gidm déc Trung tdm Thong tin — Thwr vién va Hoc liéu.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh th &t 18p, quan ly va st
dung h¢ théng thu dién tir ctia Trudng Pai hoc Tha d6 Ha Noi™.

Piéu 2. Quyét dinh nay duoc ap dung ké tir ngay ki.
Piéu 3. Trudng céc don vi thude va truc thude Trudng; vién chic, nguoi lao
dong va ngudi hoc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

o ‘T UONG&(

Noinhin:

- Pang uy;

- Hoi ddng Trudng;

- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng;

- Thudng vy Cong doan va Poan TNCS, Ban
Thu ky Héi Sinh vién;

- Nhu diéu 3;

-Luu VT, TT TTTV&HL

B‘gﬁﬁng Cuong



UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU PO HA NOI Poc lip — T do — Hanh phic

QUY PINH
Thiét 1ap, quan Iy va sir dung hé thong thw dén tir
cia Truwong Dai hoc Thu do Ha Noi
(Ban hanh kém theo quyét dinh soff GQ/QB—BH TPHN ngay 7 { thang 10 nam
2024 cua Hiéu trucng truong Pai hoc Thu dé Fa Noi)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc thiét 1ap, quan ly va sit dung hé théng thu
dién tir ctia Trudng Pai hoc Thi d6 Ha Nai.

2. Quy dinh nay 4p dung déi véi don vi thude va truc thude Truong Pai hoc
Thi d6 Ha Nbi (goi tit 1a don vi); vién chitc, ngudi lao dong (goi tht 1a nguoi lao
dong); sinh vién, hoc vién (goi tit 12 ngudi hoc) trong cdc Gon vi tham gia thiét
1ap, quan 1y va st dung hé théng thu dién tir v6i tén mién “daihocthudo.edu.vn”
va “hnmu.edu.vn” cia Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

Biéu 2. Hé théng thw dién tir cia Truwdng Pai hoc Thi d6 Ha Noi

1. Hé thong thu dién tir clia Truong Pai hoc Thi d6 Ha Noi 1a hé théng
thong tin dung chung co ban cia Truong, cho phép cac don vi, vién chirc, ngudi
lao ddng, ngudi hoc nhan giri va nhan thong tin dudi dang thu dién tir thong qua
mang internet.

2. Hé théng thu dién tir ¢6 tén mién 1a “daihocthudo.edu.vn” va
“hnmu.edu.vn” do Google cung cip, Truong Pai hoc Thu d¢ Ha Noi quan tri.

3. Don vi va c4 nhin st dung hé théng thu dién tr duge Nha truong cép khi
trao dbi vin ban, hd so, tai liéu, théng tin v& quan 1y, didu hanh, phdi hop cong
tac va nhimmg thong tin khac lién quan dén hoat dong tac nghiép theo chirc ning,
nhiém vu, quyén han duogc giao.

Piéu 3. Nhitng hanh vi bi cAm

1. Cén trd, ngan can trai phép hoic thay dbi qué trinh ‘ruyén, gii, nhan thu
dién tir, gdy phuong hai dén hé théng thu dién tir cia Nha trudng va anh hudng
d&n an ninh, an toan théng tin mang.

2. Chiém doat, sir dung trai phép tai khoan thu dién te hodc truy cap, thay

doi, gia mao mét phan hodc toan bd ndi dung thu dién titr ciia nguoi khac.
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Chwong 11
THIET LAP VA QUAN LY HE THONG THU PIEN TU
Didu 4. Pinh dang dia chi thr di¢n tir
1. Tai khoan thu dién t&r cia don vi cé dia chi theo dinh dang la
abc@daihocthudo.edu.vn va abc@hnmu.edu.vn trong d6 abc 14 tén viét tit hodc

. A A P b .
viét day du ctia don vi.

2. Tai khoan thu c4 nhén cia nguti lao déng c6 dia chi theo dinh dang

abc(@daihocthudo.edu.vn va abc@hnmu.edu.vn trong dé abc dugce dit theo
nguyén tic ho, tén dém duoc viét tit hop véi tén clia ¢4 nhan d6 viét bing tiéng
Viét khéng diu.

Tai khodn cd nhan cla ngudi hoc cé dia chi theo dinh dang

abc(@daihocthudo.edu.vn hodc abc@hnmu.edu.vn trong d6 abe dwoc dit theo ma

hoc vién, sinh vién.

3. Xt ly truong hop hiéu c4 nhén c6 ho, tén dém va tén trung nhau;

a) Theo thoi diém dang ky, c4 nhan ddu tién duoc cAp dia chi thu dién tir
theo dinh dang tai khoan 2 ctia Piéu nay.

b) Pdi v6i céc ca nhan khac, Trung tdm Théng tin - Thu vién va Hoc liéu
¢ trach nhiém tao tai khoan thu dién tir béng cach thém cac ki tu phan biét hoic
hoén dbi vi trf thit tr chir céi gifta ho, tén dém va tén.

Piéu 5. CAp méi, thay dbi, thu hdi tai khoan thw dién tir

1. Trung td&m Théng tin - Thu vién va Hoc liéu duge giao quan ly théng
nhét danh ba tai khoan thu dién tlr ctia Truong Dai hoc Thu ¢6 Ha Noi, truc tiép
thuc hién cip méi, thay dbi, thu hdi tai khoan thu dién tir thudc v& hé théng thu
dién tr ciia Truong.

2. Pon vi ¢6 yéu cau cp méi, thay dbi, thu hdi tai khoan thu dién tir giti
théng bao t6i Trung tdm Théng tin - Thu vién va Hoc liéu bing vin ban hosc qua
thu dién tur t6i dia chi admin@daihocthudo.edu.vn d& dwoc giai quyét theo quy
dinh.

3. Dieu kién duoc cép tai khoan thu dién tir do Trudng quan 1y vién chirc,

nguoi lao dong va nguoi hoc cia Trudng Pai hoc Tha dé Ha No1 duoc cép tai
khoan thu dién tir c4 nhan.

4. Quy trinh cép méi, thay ddi, thu hdi tai khoan thw dién tir ciia c4 nhan
nhu sau:

a) Truong hop cé nhan méi duge tuyén dung: sau khi cé Quyét dinh tuyén
dung, tiép nhén, phong T6 chitc — Hanh chinh va Quén tri gl yéu cau cip tai
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khoan thu dién tr ¢4 nhén t6i Trung tdm Théng tin - Thu vién va Hoc liéu dé cép
moi.

b) Truong hop c4 nhan thuyén chuyén céng tac gitta ca= don vi: don vi tiép

‘nhén cd nhan d6 thong bao t¢i Trung tam Thong tin - Thu viga va Hoc ligu dé cap
nhét théng tin vao danh ba.

¢) Truong hop c4 nhan nghi huu, nghi viée hodc chuvén cbng tac ra khéi
Trudng Dai hoc Thi @6 Ha Ni: sau 03 théng k& tir thoi didn chinh thie bat du
nghi huu, nghi viéc hodc chuyén cOng tac, tai khoan thu dién tlr ciia c4 nhéan do sé
bi xo0a.

d) Péi véi tai khoan thu dién tir ¢4 nhan ciia ngudi hoc: Pau nam hoc,
Phong Quan 1y Dao tao va Cdng téc hoc sinh sinh vién giri danh sich sinh vién,
hoc vién cho Trung tdim Théng tin - Thu vién va Hoc liéu dé tao mdi tai khoan
thu dién tir cho nguoi hoc. Sau khi nguoi hoc tbt nghiép 06 thang, tai khoan thu
ca nhan nay s€ bi xo0a.

Pidu 6. Quan Iy hé thong thw dién ti

Trung tdm Thong tin - Thu vién va Hoc liéu thuc hiér quan 1y hé théng
thu dién tr c6 trach nhiém nhu sau:

1. Pam bao an toan dit li€u, quan ly quyén truy cip cta céc don vi, cd
nhan ding thdm quyén, chirc nang.

2. Hb tro cac don vi, ¢4 nhin ¢6 nhu cau chuyén ddi it liéu thu dién ti
ctia Nha truong sang hé théng khéc.

3. Dit lai mat khau tai khoan thu dién tir cla cac don vi, ca nhén khi cé
yéu cAu.

Pidu 7. M4t khiu tai khoan thw dién tir

1. M4t khau truy cép thu dién tr phai c6 chira ky tw dde biét (@#$%0"&*..),
¢6 chit hoa, c6 chit thudng va sb; @6 dai ti thidu ctia mat khéu 12 8 ky tu, t6i da
64 ky tu.

2. Noudi sir dung thu dién ti phai thudng xuyén d6i méat khau thur dién ti,
t6i thidu 03 théang ddi mat khau 01 lan.

3. Ngudi stir dung thu dién tir phai dbi mat khau ngay sau khi nhan dugc
mat khdu mdi tir Trung tAm Théng tin - Thu vién va Hoc liéu.

4. C4 nhan c6 trach nhiém thuc hién céac giai phap dé bao vé tai khoan thu
dién tir ctia don vi giao quan ly va su dung; chiu trach nhiém khi mat khAu bi 16710t

gdy hau qua.

S
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Chwong 111
SU' DUNG HE THONG THU BIEN TU DO TRUONG CAP

Didu 8. St dung tai khoan thw dién ti

1. C4 nhéan st dung tai khoan thu dién tir c4 nhén dugc cép khi giri thong
tin ¢6 ndi dung thudc pham vi, trach nhiém, cong viéc duge phan céng va phai
chiu trach nhiém vé& ndi dung thu dién tir dugc gui di tir hop thu nay.

2. Pon vi st dung tai khoan thu dién tir ctia don vi cho myc dich giao dich
hanh chinh véi tu cach co quan.

3. Lanh dao don vi c6 thé iy quyén, phan cdng ngudi lao dong trong don
vi minh quan ly, st dung tai khoan thu dién tr ctia don vi.

Khi viéc Gy quyén, phan cong hét hiéu luc, can thuc hién ban giao nguyén
trang tai khoan thu dién tir cing mat khAu va toan bo ndi dung dit 1iéu cho ca nhan
duoc lanh dao don vi chi dinh.

Pitu 9. Trich nhiém ciia don vi sir dung hdp thwr dién tir

1. Tuén tha céc quy dinh vé quan ly, st dung hé théng, thu dién tr va cac
quy dinh bdo dam an toan thong tin ¢6 lién quan.

2. Chiu trach nhiém vé quan ly, cap nhat dbi véi danh sach céc tai khoan
thu dién tr da cép cho céc ¢4 nhan thudc pham vi quan ly cia don vi minh.

Pidu 10. Trach nhiém ciia ¢4 nhin sir dung hop thu dién tir

1. Chép hanh cac quy dinh ctia phap luét vé thu dién tir, cdc quy dinh trong
Quy dinh nay va céc huéng dén clia Trung tdm Théng tin - Thu vién va Hoc ligu
vé viée str dung tai khoan thu dién tir dugc cép.

2. Bao vé tai khoan thu dién tir, khong dé nguoi khac str dung tai khoan thu
dién tr cA nhan cta minh, dinh ky thay dbi mat khau. Truong hop quén mat khau
phai bao ngay vé& Trung tdm Théng tin - Thu vién va Hoc liéu dé thay dbi mat
khiu méi.

3. Chiju trach nhiém luu trit céc dit liéu trong tai khoan thu dién tu ca nhén,
thuc hién nghiém tic c4c bién phap bao dam an toan thong tin theo quy dinh.

4. Xhi phat hién thu dién thir c6 déu hiéu vi pham phap ludt, thu rdc hodc
c6 chira ma ddc gAy nguy co phat tan 16n phai x6a bo; co 181 hodc gap su cd trong
qué trinh str dung thu dién ttr phai thong béo cho Trung tdm Thong tin - Thu vién

va Hoc liéu dé kip thoi xtt 1y.
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Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Trach nhiém huwéng din, thi hanh

1. Trung tdm Thong tin - Thu vién va Hoc li¢u thuc hi¢n nhi¢m vu quan ly,
duy tri hé thénng thu dién tr theo cac didu khoan ctia quy dinh nay, c4c quy dinh
khac ctia phap luat c6 lién quan va chinh sach ciia Google, bao dam hé théng hoat
dong lién tuc, thong sudt va ding muc dich.

2. Lanh dao don vi: Chi dao, bao dam viéc tuén thu cac quy dinh trong
pham vi t6 chirc, quyén han ctia minh.

3. Cac don vi, ca nhin st dung tai khoan thu dién t0r c¢6 trach nhiém béo
mét thong tin dang nhép, ndi dung cac thu dén va di tir tai khoan thu dién tr duoc
oo,

Piéu 12. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu cé vuéng méc, don
vi, ¢4 nhan st dung tai khoan thu dién tir phan 4nh vé Trung tdm Théng tin - Thu
vién va Hoc lidu dé xtr 1y, giai dap, bdo céo lanh dao Trudng.

HIEU TRUO’NG I
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