UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU PO HA NOI Pic lip — Tw do — Hanh phiic

S6:/f68 /QP-PHTDHN Ha Ngi, ngay 2 théng 10 nim 2024

o2 QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy dinh Quén ly va sir dung thong tin, dit liéu so
cua Truong Pai hoc Thi do6 Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THU DO HA NOI

Cén cir Ludt Gido duc Pai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, bo sung mot
56 diéu ciia Ludt Gido duc Pai hoc ngay 19/11/2018;

Cén cit Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018;

Ceéin cit Ludt Céng nghé thong tin ngay 02/8/2023;

Cdin cir Nghi dinh s6 13/2018/NB-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét v bién phdp thi hanh Ludt tiép cén thong tin,

Céin cit Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01/03/2018 ciia Chinh phii sika dot,
bé sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh
phii vé quin I, cung cdp, stk dung dich vu internet va thong tin trén mang,

Cén cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét v hwéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia
Lugt gido duc dai hoc;

Cdn cir Nghi dinh 56 47/2020/NP-CP ngay 9/4/2020 cia Chinh phil vé quan Iy,
két néi va chia sé dir liéu $6 clia co quan nha nudc;

Cén cik Quyét dinh s6 2402/QD-TTg ngay 31/12/2014 ciia Thi tuéng Chinh
phil vé viée thanh 1dp Trueong Pai hoc Thi d6 Ha Noi,

Céin cir Quyét dinh sé 3221/0P-UBND ngay 23/6/2023 ciia Uy ban Nhan dén
thanh phc"" Ha Ngi vé viéc quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vu va quyén han cua
Truong Pai hoc Thu dé Ha Noi;

Cén cit Nghi quyét 17/NQ-HTD ngay 27/9/2024 cia Hoi dong Truong Pai hoc
Thii @6 Ha Néi vé co cdu t6 chire ciia Truwong Dai hoc Thit d6 Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh 56 165 7/QD—BHT ?HN ngay 0’]/] Q/2024 cua Hiéu trudng
truong Pai hoc Thi dé Ha Ngi vé viéc trién khai co cdu to ehite cac don vi thude
Truong Pai hoc Thu dé Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Gidm ddc Trung tam Théng tin — Thu vién va Hoc liéu.

‘ QUYET PINH:

Dieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quan ly va st dung thong

tin, dit liéu so ctia Trudong Pai hoc Thu d6 Ha No1™.
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Piéu 2. Quyét dinh nay dugc 4p dung ké tir ngay ki.
Piéu 3. Trudng cdc don vi thude va truc thude Trudng; vién chite, ngudi lao
ddng va ngudi hoe chiu trach nhidm thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Dang uy;

- Hoi déng Truodng;

- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng;

- Thuong vu Céng doan va Poan TNCS, Ban
Thu ky H6i Sinh vién;

- Nhu diéu 3;

-Luu VT, TT TTTV&HL. Ps Hé“)ng Cudng




UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHJ NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU DO HA NOI Poc lap — Tu do — Hanh phic
QUY PINH ]
_ Quan ly va sir dung thong tin, dir li€u =0
’ ciia Truong Dai hoc Thia dd6 Ha Noi

(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 Af§§/OD-DHTPHN ngay 2fhdng 10 ndm 2024 ciia
Hiéu trucng Truong Pai hoc Thi doé Ha N3i)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc thu thép, quan 1y, luu trit, khai thac, chia sé va st
dung théng tin, dit liéu s6 vé dao tao, nghién ctru khoa hoc, hee sinh sinh vién, quan
1y hanh chinh, thong tin phuc vu tic nghiép; co ché phéi hop, két ndi, chia sé thong
tin, dit liéu s6 phuc vu cdc hoat dong tac nghiép ndi by Trudomg Pai hoc Thu dé Ha
N6i; trach nhiém va quyén han cta céc don vi, ca nhén trong viéc thu thap, quan ly,
khai thac, chia sé va sir dung thong tin, dit liéu sd cta Truong

2. Quy dinh nay khong ap dung d6i v&i viee chia sé thong tin, dit liéu s chira
thong tin thudc pham vi bi mét nha nude duge quy dinh.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

Quy dinh niy ap dung d8i véi cac don vi, cé nhén c6 lién quan dén hoat dong
thu thap, quén ly, khai théc, chia sé va sit dung thong tin, d liéu sb phuc vu hoat
dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, dam bao chét luong gidc duc va cac hoat dong
ctia Trudng; don vi va cd nhin quan ly, xdy dung, st dung nzudn thong tin dit liéu
s ctia Nha trudmg, diéu hanh, phdi hop cong tac, thuc hién caz hoat dong tac nghiép
theo chitc ning, nhiém vu dugc giao.

Diéu 3. Muc dich

1. 14 cin ot d& dam bio ngudn thong tin, dit lidu sb d4p tmg hoat dong dao tao
va nghién ctru khoa hoc ctia Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

2. Quan ly va sir dung tai nguyén thong tin, dit liéu sb Trudng Pai hoc Thu d6
Ha Noi.

Piéu 4. Giai thich tir ngit

1. Thong tin, dit liéu sb 1a thong tin duoc tao 1ap bang phuong phap ding tin
hidu s6, 14 tap hop cac van ban diéu hanh, tac nghiép, thong bdo, ban tin cac hoat
d6ng ctia Nha truong, thong tin tuyén dung, tin tirc trén mang Internet lién quan dén

trudng, dit liéu so vé vién chirc, ngudi lao ddng, ngudi hoc, ckwong trinh dao tao, két



2

qua nghién ctru khoa hoc, dit liéu s6 dam bao chit lugng gi4o duc, phién ban truyén
théng v phién ban dién tir cac bai viét ctia tap chi, ki yéu hoi thao.

2. Mbi trudng mang 1a mdi truong trong d6 thong tin duge cung cép, truyén
dua, thu thap, xtr 1y, luu trlt va trao dbi thong qua co s& ha tAng thong tin.

3. Dit lidu sb 12 dit liéu s dudi dang ky hiéu, chit viét, chit s6, hinh anh, 4m
thanh hodic dang twong tw duoc bidu dién bang tin higu sé. Dt liéu s6 mang théng tin
s6 va duoc chia sé duéi dang thong diép dit lidu so.

4. Dit lidu sb danh muc ding chung: 12 dit lidu s vé céc danh muc, bing ma
phan loai do Trudng ban hanh, dugce s dung chung trong c4c hé théng thong tin, co
s dit lidu s6 bao dam viée tich hop, trao dbi, chia sé dit liéu s6 dng bo, thong nhit.

5. Trang thong tin dién tit (Website) 1 trang thong tin hodc mot tap hop trang
théng tin trén mdi trudong mang phuc vu cho viéc cung cp, trao ddi thong tin; 12
didm ddu méi truy cép thong tin, dit liéu 56 sb phuc vu viéc cdng bd dit lidu s6 mo,
cung cip thong tin vé chia sé dit liéu sb cta Trudng; cung cAp céc tai liéu, dich vu,
cong cy, tmg dung xir Iy, khai thac dit liéu s6 duge cong bd bdi Nha trudng.

6. Nguoi st dung;: Gdm ngudi st dung thude Trudong Dai hoc Thu dé Ha Noi
(vién chitc, nguoi lao dong va ngudi hoce, cac don vi thudc, truc thudc Truong); nguoi
st dung ngoai Truong Pai hoc Thu dé Ha No1 (cé nhan, td chtic thudc cac thu vién
lién két va nhitng d6i twong khéc ¢6 nhu cAu sir dung dit liéu s6 ctia Trudng cho muc
dich nghién ctru).

Pidu 5. Nguyén tic thu thip, quéan 1y, khai thac va sir dung thong tin, dir liéu
50

1. Théng tin, dit liéu s6 thu thap, luu trit, khai thac phai duing v6i quan diém,
chu truong, dudng 181 ctia Pang, chinh sach phap luat ctia Nha nude; phuc vu dung,
kip thoi chitc ning, nhiém vu clia don vi va yéu cau khai thac thong tin dit liéu 50
ctia Nha trudng, don vi, ca nhan phuc vu hoat dong chuyén mon, nghiép vu.

2. Thong tin, dit liu s6 hinh thanh trong hoat dong ciia Trudng phuc vu cac
hoat ddng ctia Trudong hudng t6i phuc vy nguoi dung tuan thu quy dinh ctia phap luét
trong viéc tao lap, quéan ly va stt dung dit li€u s6 va quy dinh chirc néng, nhiém vu
clia cac don vi true thude Trudng Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

3. Tuén tha cac quy dinh vé& bao mat thong tin; cac quy dinh, huéng dan k¥
thuét vé trao dbi dit liéu sb, vé tmg dung cbng nghé thong tin trong co quan nha nudc
va cac nguyén tac duge quy dinh vé quan 1y, két ndi, chia sé dit liéu sb clia co quan

nha nudc.
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4. Trudong Pai hoc Thi d6 Ha N&i va ngudi sir dung phdi tuén thu quy dinh cta
Luat S& hitu trf tué cta Viét Nam va qudc té, quy dinh vé Quén ly hoat dong khoa
hoc ciia Trudng va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Théng tin, dit liéu s dugc td chiic théng nhét, phan cép theo trach nhiém
quén 1y cta cac don vi thude truong va truc thude Truong.

6. Thong tin, dit liéu s6 phai béao dam tinh cép nhét, chinh xé4c theo quy dinh
ctia phap luét.

7. Thong tin, dir li€u sb chia cac don vi duoc chia sé che cac t8 chirc, c4 nhan
duge thue hién theo quy dinh ctia Lust tiép cén théng tin, c4c cuy dinh ctia phap luét
hién hanh va quy dinh cta Truong.

Chwong 11
THU THAP, TO CHUC, QUAN LY THONG TIN, DU LIEU SO CUA
TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI
Piéu 6. Hoat dong quan Iy thong tin, dir lidu )

- Xay dung chién lugc théng tin, dit liéu s, k& hoach phat trién thong tin, dit
litu sb bao dam kha ning két nbi, chia sé, str dung chung dit [u s6 trong Trudng;

- T6 chitc, cung cé‘ip, luu trit, khai théc, chia sé, st dung thong tin, dit li€u )
phuc vu hoat ddng cua Trudng va chia sé thong tin, dir liu <6 cho céc t6 chire, ca
nhén theo quy dinh ctia phap luét, cia Truong;

- Kiém tra, danh gi4, duy tri dit liéu s§; quan 1y chét lugng thong tin, dit liéu s
va giai quyét cac vudng mic trong qué trinh thuc hién quan 1y, chia sé dit liéu s6;

- Tich hop dit liéu 30, phan tich, téng hop dit liéu sb phuc vu hd tro dao tao,
nghién ctru va xiy dung chién lugc phat trién dai han ctia Truong;

- Céc td chirc, don vi, ca nhan c6 trich nhiém t& chtic thuc hién cac hoat
dong quan ly thong tin, dit liéu s trong pham vi quan 1y, tudn thi cdc quy dinh
cta phap luat, cia Truong.

Piéu 7. Quy trinh thu thip, td chirc, quan Iy va cip nhit thong tin, dit lidu s6

- Tao 1ap danh muc théng tin, dit liéu s6: Thong tin, dit lidu s6 do cac don vi
ban hanh cé xac nhén cia ca nhan phu trach, dinh dang pht hop. Céac don vi cua
Truong thu thap, tao 1dp thong tin, dit liu s6 theo chire nan2 nhiém vu don vi va
chiu trach nhiém vé ndi dung toan van cta thong tin, dit liéu s3 tao lap;

- Luu trit thoéng tin, dit li€u s0:; Thoéng tin, dit liéu sb luu trit theo hoat dong,
quan ly coa timg don vi va duge luu trit trén hé thdng co s& dit lidu sé chung thude
may chi cé két ndi mang ndi bd ciia Trudng;
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- Céc don vi cip nhét thong tin, dit liéu sé trong hé théng co s& dit liéu sb chung
ctia Trudmg mot 1an/thang.

Diéu 8. Quyén ciia don vi, ¢4 nhin trong viéc quan Iy va sir dung thong tin,
dit lidu s6 ciia Trudng

- Khai thac, luu trit, sit dung dir liéu sb theo muc dich pht hop;

- D& nghi don vi ¢6 thAm quyén giai quyét cac vudng méic 1am anh huéng dén
quyén khai thac, sir dung dit liéu 36 chia sé ctia minh;

Piéu 9. Trach nhiém ciia don vi, ¢4 nhén trong viéc thu thip, quan Iy théng
tin, dit liéu s6 cia Trudong

1. Tuan thi cdc quy dinh ctia Quy dinh niy va cdc quy dinh cia cip c6 thim
quyén v& két ndi, chia sé dit liéu sb;

2. Khai thac va str dung dit liéu sé ding pham vi cho phép theo quy dinh quan
ly, st dung thong tin, dit liéu 36, nodi dung théng nhét chia sé dif liéu sd va céc vin
ban c6 lién quan;

3. Thong béo kip thdi cho don vi chite ning cung cép dit lidu sé v& nhitng sai
s6t cta dit liéu sb di chia sé;

4. Phbi hop v6i don vi ¢6 thdm quyén, don vi cung cép dit lidu s dé giai quyét
cac vudng mic trong qué trinh chia sé, sir dung dit lidu sb.

5. Tréch nhiém cu thé clia cc don vi

a) Trung tdm Thong tin - Thu vién va Hoc ligu

- La don vi dau méi té chirc, quan Iy hé théng co sé dit liéu sb dung chung cia
Truong;

- T8 chirc thu thép, quan 1y, luu trit, chia sé, khai thac va str dung thong tin, dit
litu sb dung chung phuc vu trao b1, chia sé thong tin, dir lidu 56 gifta cac don vi
trong Trudng;

- T4 chirc ngudn tai nguyén théng tin day du, da dang, cip nhat va c6 kha nang
tiép can, khai thac cao, tich hgp thong tin, dit liéu s6 ding chung va céc ting dung
nhim phuc vu céc don vi, ca nhén khai thac hiéu qua phuc vu cdc nhiém vu cuia Nha
truong;

- Huéng dan, tu vén, hd trg ngudi sit dung tim kiém, tiép cén va sir dung thong
tin, dit liéu sb thudc linh vuc truyén thong, théng tin quang ba nha trudng.

- Bao mét thong tin ctia ngudi sir dung.

-Béo céo vé cong tac thu thép, quén ly, khai thac va str dung thong tin, dit liéu
s6 hang nam v&i Nha trudng,

b) Phong T4 chirc — Hanh chinh va Quan tri
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- Quan 1y va t6 chirc luu trit c4¢ vin ban, tai lidu theo ding quy dinh cia cong
tac van thu - luu trit;

- Phéi hop voi Trung tdm Théng tin - Thu vién va Hoc liéu trong viéc thu thap,
cung cép céac thong tin, dir liéu vé hoat dong cia Nha trudong trong céc linh vuec:
Théng tin, dit liéu vé thi dua khen thuéng (béo céo thanh tich, huén'chuong, huy
chwong, bang khen); dit lidu v& céc quy ché, quy dinh ctia Nha trudng; dit lidu lién
quan dén hoat d6ng truyén thdng trong va ngoai trudng.

¢) Trung tdm Khoa hoc Céng nghé va Quan ly thiét bi

Trung tdm Khoa hoc Cong nghé va Quan Iy thiét bi dam bao co s& ha ting k¥
thuat két ndi, luu trit thong tin, dit liéu sb;

d) Cac khoa, phong, trung tdm, don vi thudc, truc thudc Trudng

Cac Khoa, Phong, Trung tdm, don vi thudc, truc thudc cé trach nhiém:

- Tao lap dﬁy dd, chinh x4c ndi dung théng tin, dir liéu s6 thude chirc néng
nhiém vu hoat déng do don vi quan 1y 1én hé théng co s& dit lidu sé ding chung cta
Trudng,

- Chiu trach nhiém ndi dung toan van thong tin, dit licu s6 tao lap

- B6 sung, chinh stra, cap nhat thong tin, dit liéu sb hang thang 1&n hé théng co
s& dit lidu sb diing chung ctia Trudng.

Chwong 11T
TO CHUC CHIA SE, SU DUNG THONG TIN, DU LIEU SO CUA
TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI

Pidu 10. Cong bd danh muc thong tin, dit lidu sb ciia Trudng

Danh muc thdng tin, dit liéu s6 ctia Trudng duoc x4y dung va chia sé qua cong
thong tin ctia Trudng t61 cac don vi va cd nhan theo phan cong nhiém vu. Viéc cong
b6 danh muc théng tin, dit liéu s& clia Trudmg phai tudn thi theo quy dinh cia phép
luat, quy dinh ctia Trudng vé tiép can thong tin.

Didu 11. Hinh thikc, thii tuc khai thac va sit dung thong tin, dit liéu s6

- Vién chirc, nguot lao dong, ngudi hoc; don vi thude truong va truc thude
trudmg ¢6 yéu cill sir dung théng tin tir co s& dif liéu chung cua Trudng phéi theo
ding chirc nang 'ﬁhiém vu dugce phan cong, thuc hién theo huéng din cia don vi
chirc niing va quy dinh ctia ctia phap luét vé tiép c4n thong tin.

- Hinh thitc khai théc st dung théng tin, dit lidu sb ctia Truong duoc thuc hién
théng qua tai khoan dugc cép, qua truc két ndi trao dbi dit liéu giita cac don vi.

- Hinh thtre, thil tue, yéu ciu khai thac st dung thong tin, dit liéu sb thuc hién
theo cac quy chudn vé cdu tric dit liéu chia sé thong tin, di 1iéu sé ctia Trudng.
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Ditu 12. Khai thac, chia sé thong tin, dir lidu sé

Khai thic, chia s¢€ théng tin, dit lidu s6 gifta cac don vi thuc hién theo quy dinh:

- Khai thac, chia sé, sir dung théng tin, dit liéu sb theo quy dinh cua phép luat;

- Khai thac, st dung dit liéu do don vi quan ly va khai théc, st dung dit liéu
duoc chia sé tir don vi khac.

- Bao dam viéc tiép cén théng tin, dit liéu sé phuc vu kip thoi cho céc hoat dong
dao tao, nghién ciru khoa hoc, dam béao chit lugng gido duc ciia Truong;

- Béo dédm viéc trao ddi, cung clp théng tin, dit liéu s6 duoc théng sudt, kip
thoi, dap tmg cac yéu ciu vé an toan, an ninh théng tin.

- Phén quyén cho déi tuong sir dung, ddm béo tinh bao mét cho loai théng tin,
dit lidu sb.

- Két ndi, chia sé dit lidu s6 trén moi trudng mang ndi by cua Trudng bang viéc
ddng bd toan b0 gifta cac thong tin, dit liéu sé ctia cac don vi cung cip;

- Chia sé dit lidu sb duoc dong géi va luu gift trén phuong tién Iuu trit théng tin
may chu cta Truong.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Pidu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; moi quy ché, quy dinh trudc day trai
v6i ban quy dinh nay déu hét hieu luc.

2. Trong qua trinh thuc hién, quy dinh nay s& duoc xem xét va didu chinh
cho phu hop véi thue té.

Diéu 14. Tréch nhiém thi hanh

Trudng cac don vi thude va truc thudc Truong, toan thé vién chire, ngudi lao
dong, nguoi hoc cta Trudong Pai hoc Thit d6 Ha Néi chiu trach nhiém thi hanh quy
dinh nay./.

D6 Hong Cudng



