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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh quén 1y bién soan, thAm dinh
gido trinh, tai liéu tham khao cia Truong Pai hoc Thi do Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI

Can cik Nghi dinh s6 109/2022/NP-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phi quy
dinh vé hoat déng khoa hoc va cong nghé trong co sc gido duc dai hoc;

Cén cir Quyét dinh s6 2402/0P-TTg ngay 31/12/2014 cia Thii tuéng Chinh
phii vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Thit dé6 Ha Noi;

Céin cir Théng tw sé 35/2021/TT-BGDDT ngay 06/12/2021 ciia Bg trudng
B¢ Gido duc va Pao tao vé viée bién soan, lwa chon, tham dinh, duyét va swr dung
tai liéu gidng day, gido trinh gido duc dai hoc;

Cén cir Quyét dinh sé 3221/0P-UBND ngay 23/6/2023 ciia Uy ban nhan

ddn Thanh phé Ha Noi quy dinh vi tri, chire ndng, nhiém vu va quyén han cia /-

Truong Dai hoc Thu doé Ha Noi;

Y
Xét dé nghi ciia Trong phong OLKHCN&HTPT. L T
QUYET PINH : &

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc quan 1y bién
soan, thAm dinh gido trinh, tai liéu tham khéo ctia Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngdy ky. Cac quy dinh trudc day
trai v6i quyét dinh nay déu bi bai bé.

Piéu 3. Trudng céc don vi; Céc to chirc va c4 nhan c6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé viéc quan ly bién soan, thAm dinh
gido trinh, tii liéu tham khio ciia Trudng Dai hoc Tha d6 Ha Noi
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6,|S}§/OD-DHTPHN ngay 74) thing 9 ndm 2024
ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc Thii dé Ha Noi)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc bién soan, thAm dinh gido trinh dai hoc, sau
dai hoc (sau d4y goi chung 1a gido trinh); sach chuyén khéo, sach dich, sach hudng
dan, bai giang (sau ddy goi chung ]a tai liéu tham khao) ciia Truong Pai hoc Thu
d6 Ha Nai (viét tit 1a Trudong).

2. Quy dinh nay ap dung véi cac td chic, ca nhan, can b, giang vién, cac
nha khoa hoc, cdc dbi tic trong va ngoai truong véi Nha trudng.

Piéu 2. Giai thich tir ngit
Trong quy dinh nay, cac tir ngit duge hiéu nhu sau:

1. Gido trink: 13 tai liéu d& giang day, hoc tip, nghién ctru chinh ctia mét hoc
phﬁn, duoc co s¢ dao tao td chirc bién soan, lua chon, thAm dinh, phé duyét va su
dung tai co s& ddo tao theo quy dinh nay va céc quy dinh cia phap luat c6 lién quan.

2. Tai liéu tham khdo: Tai liéu tham khéo 12 cac sach tham khao, sach chuyén
khao, sach dich, sach huéng dan, sach bai tip va cac tai liéu khac da duge xuét
ban, céc bai bao, cong trinh khoa hoc va céc tai liéu da dugce cong bb trong va
ngoai nudc, bao gbm ca tai lidu dién tir dugc giang vién va ngudi hoc s dung
trong qué trinh giang day, hoc tap va nghién ciru khoa hoc; tai liéu gitp cho giang
vién va nguoi hoc tim hiéu, bd sung ndi dung kién thuc hodc tim hiéu thém dbi
v6i timg phén hoiic toan bd hoc phén trong chuong trinh dao tao.

- Sdch tham khdo: Hoc liéu c6 ndi dung ma rdng, lién quan dén moén hoc,
dén chuong trinh dao tao.

- Sdch chuyén khdo: 1a tai liéu c6 ndi dung chu yéu tir cac két qua nghién
cttu sdu va tuong dbi toan dién vé mot vAn dé ciia tac gia, duoc st dung dé giang
day va ding dé tra ctiu céc véAn d& chuyén mén siu.



- Sdch dich: Hoc liéu cua nuéc ngoai dugc dich sang tiéng Viét phuc vu
giang day, hoc tap gfn v6i mén hoc va khong sir dung nhur giao trinh.

- Sdach huong dén: 13 tai liéu duogc bién soan str dung trong viéc huéng dan
thi nghlem huéng dan thyc hanh, huéng dan db 4n mén hoc, huéng dan gidi bai
tAp mAu, tir dién chuyen nganh....

Picu 3. Yéu cau chung

1. Viéc bién soan, lua chon, thAm dinh, phé duyét va sir dung giao trinh, tai
liéu tham khao phai bao dam tuan thi theo quy dinh cta Luat S& hitu tri tué, Luat
xuAt ban va cac quy dinh cta phép luat c¢6 lién quan.

2. Gido trinh, tai liéu tham khao dugc xuit ban dung cho giang vién va nguoi
hoc trong giang day, hoc tip, nghién clru mét hoc phan ctia chu’O'ng trinh dao tao
trong Truong, khéng duge st dung tén din dén gay hiéu nhim vé& muc dich st
dung gi4o trinh, tai liéu tham khao.

3. Kién thitc trong gido trinh, tai liéu tham khéo dugc trinh bay khoa hoc,
logic, bao dam cén d6i gitra 1y thuyét va thuc hanh; phu hop véi thue tién va cap
nhat nhiing tri thitc méi ctia khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bd xa
hoi da dugce kiém chtng va céng nhén.

4. Nhitng n6i dung duoc trich dan trong tai liéu tham khéao dé bién soan gido
trinh, tai liéu tham khao phai c6 ngudn goc va chu thich 18 rang, ndi dung trich
din dua vao gido trinh, tai liéu tham khao phai phu hgp va dép tng yéu cau vé
muc tiéu ctia gio trinh bao dam tuan thu theo cac quy dinh cia phap ludt c6 lién quan.

5. Chu trtc, hinh thirc trinh bay gido trinh, tai liéu tham khéo phai bao dam
tinh ddng bo, théng nhét theo Phu luc 1 ctia Quy dinh nay va phi hgp véi cac quy
dinh ctia phap luat co6 lién quan.

Pidu 4. Yéu chu doi voi gido trinh

1. Gido trinh 1a tai liéu chinh dugc st dung cho mét co s¢ dao tao dung cho
giang vién va ngudi hoc trong giang day, hoc tap, nghlen ctru cua mot hoc phan
trong chuong trinh dao tao. Gido trinh pha1 duogc xut ban dudi dang sach va tén
dat cho gido trinh phai khéng din dén hiéu nham 14 gido trinh su dung chung
trong cac co s& dao tao.

2. Gido trinh phéi cu thé héa yéu cau vé néi dung kién thire, k§ nang va théi
d6 quy dinh trong mdi hoc phan ciia chuong trinh do tao, nganh dao tao va trinh

do dao tao, dap ting yéu cau dbi méi phuong phap giang day va kiém tra, danh
gia két qua hoc tép, bao dam chét luong dao tao.
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3. N6i dung gi4o trinh phai phtt hop v6i muc tiéu, n6i dung chuong trinh dao
tao, bao dam chuén kién thirc, k¥ ning, dap tmg chuén diu ra cta hoc phan.

4. Ngbn ngit dung dé bién soan gido trinh 1a tiéng Viét hoic tiéng nuéc ngoai
va phai bao dam théng nhét v6i ngdn ngir giang day hoc phan.

5. M3i mén hoc trong cuing trinh d6 dao tao, Trudng chi bién sban mot gido
trinh diing chung cho céc hinh thirc dio tao ciia Trudng. Gido trinh phai dap ung
quy dinh vé chudn chuong trinh dao tao, bao dam yéu ciu lién thong gifra cac
chuong trinh, trinh d3, nganh déo tao va viée chuyén déi giita cac loai hinh, hinh
thirc dao tao. Trong trudng hop cac trinh 46 dao tao co cac hoc phan trung nhau
tén goi nhung khac chuan dAu ra thi chi bién soan gido trinh cho trinh do cao hon
(chuén déu ra cao hon) va ndi dung giéo trinh phai bao ham ca chuén dau ra clia
trinh do thip hon.

Pidu 5. Yéu ciu d6i vai tai ligu tham khio

1. Tai liéu tham khéo phai cé dAy di tén téc gia, nha xuét ban, nim xuét ban

“hoic ¢6 chu thich vé ngudn gbe cu thé, rd rang va c6 ndi dung phu hop véi nganh
dao tao, chuong trinh dao tao; dugc bd sung tai liéu méi thuong xuyén, gitup cho

giang vién va nguoi hoc ¢d thé tim hiéu, b6 sung ndi dung kién thirc hogc tim hidu
thém déi véi timg phéan hodc céc hoc phén lién quan trong chuong trinh dao tao.

2. N&i dung tai liéu tham khao phai phi hop voi muc tiéu, ndi dung chuong
trinh dao tao, bao dam chuén kién thire, k¥ nang. Kién thirc trong tai liéu tham
khao phu hgp voéi thuc ti&n va cap nhét nhitng tri thirc mdi cta khoa hoc, cong
nghé va phat trién kinh té, tién bd x4 hoi d& dugc kiém chtmg va cong nhén.

3. Ngbn ngit cta tai liéu tham khao 1a ngdn ngit phu hop dé giang vién va
nguoi hoe co thé sir dung dé nghién ctru, giang day va hoc tép thuan tién.

4. Tai liéu tham khao d6i véi timg hoc phén cta chuong trinh dio tao, nganh
dao tao, dam bao tinh ddng bd, théng nhat pht hop véi cac quy dinh cia phap
luét ¢ lién quan.

Diéu 6. Kinh phi bién soan, thAm dinh gido trinh, tai li¢u tham khao

1. Kinh phi tb chirc bién soan, tham dinh gi4o trinh, tai liéu tham khao duge
bb tri tir ngudn thu hop phap, cac ngudn tai trg, vién trg khac.

2. Nbi dung chi, mtre chi d& t6 chiic bién soan, tham dinh gido trinh, tai liéu
tham khao thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia phap luét va dugc quy dinh
cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bo cua Nha trudng,
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CHUONG II
BIEN SOAN, THAM DINH GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Pidu 7. Xac dinh gido trinh, tai liéu tham khio bién soan

1. Hiéu trudéng t chirc x4c dinh danh muc céc gido trinh, tai liéu tham khao
cAn bién soan cho phu hop véi nhu cau st dung ciia Nha truong va cong khai cac
gio trinh, tai liéu tham khao sé& bién soan.

2. Gido trinh, tai liéu tham khéo bién soan hodc bién soan lai can dam bao
nhitng diéu kién sau:

a) Didu kién bién soan gido trinh, tai liéu tham khao

Céc loai gido trinh, tai liéu tham khao duge bién soan cAn thoa mén diéu kién:

- Gi4o trinh, tai liéu tham khéo bién soan phai phu hgp véi mdén hoc nam
trong chuong trinh ddo tao hién hanh ctia Trudng Dai hoc Thi do Ha Noi;

- Gi4o trinh, tai liéu tham khao cta hoc phén dugc td chtre bién soan khi hoc
phéan d6 chua c6 gido trinh, tai liéu tham khéo phét hanh trén thi truong hodc da
c6 gio trinh, tai liéu tham khao bién soan trude d6 nhung cho dén thoi diém bién
soan lai ndi dung glao trinh, tai liéu tham khao d3 bién soan khéng con phu hop
v6i dé cuong chi tiét hoc phan da duge duyét thi bién soan méi hode chinh stra b6
sung dé dap tmg dugc yéu cAu giang day, hoc tap, nghién ctru cho cac hoc phan
trong chuong trinh dao tao;

- Gi4o trinh, tai liéu tham khao dugc bién soan phai dua trén ndi dung bai
giang cua phén tuong tmg dugc B moén phu trach hoc phan duyét va dua vao
giang day it nhét 02 nim;

- Bién soan gi4o trinh, tai liéu tham khao tur sach nude ngoai hodc séch dich

ra t1eng Viét can c6 minh chung va dugc iy quyén hogc cho phép xuét ban tir tc

gia gbe va nha xuét ban nudc ngoai.

b) Diéu kién bién soan lai gido trinh, tai liéu tham khao

Gi4o trinh, tai liéu tham khao duoc bién soan lai phai thoa méan cac diéu kién
sau day:

- Gi4o trinh, tai liéu tham khao can cho chuong trinh dao tao;

_ Giéo trinh, tai liéu tham khao c6 ndi dung thay doi cap nhat t6i thiéu 20% so
v6i 1an xuat ban trudc;

- Gi4o trinh, tai liéu tham khao can dugc danh gia, sta doi, cap nhét, bb sung, bién
soan lai, bién soan méi hodc lya chon lai sau 05 nam tinh tur 14n xuét ban gan nhét.

P



Piéu 8. Bién soan gido trinh, tai liéu tham khao

1. Hiéu trudng td chirc viéc bién soan cdc giao trinh, tai liéu tham khao theo
danh muc xac dinh bién soan tai Piéu 7 cta Quy dinh nay bang céac hinh thirc
giao nhiém vy, dat hang hodc dau thau d6i véi cac don vi, ca nhan ¢ trong va
ngoai co s dio tao, dam bao theo cac quy dinh ctia co s dao tao va cac quy dinh

cia phap ludt co lién quan.

2. Gi4o trinh, tai liéu tham khao bién soan phai dap Umg céac yéu cau theo
quy dinh tai Diéu 3, Didu 4, Piéu 5 Quy dinh ndy va cac yéu cau khac theo quy
dinh ctia Nha truong.

3. Chti bién hodic dong chii bién, ngudi bién soan nhan nhiém vu bién soan
gi4o trinh hodc tai liéu tham khdo theo dé cuong chi tiét ctia gido trinh hodc tai
liéu tham khéo d6 va chiu trach nhiém truée Nha trudng, cac co quan Nha nude
¢6 thAm quyén vé chuyén mén ctia gido trinh, tai liéu tham khao va c6 trach nhiém
giai trinh khi duogc yéu cau.

4. Thanh vién trong ban bién soan Ja chu bi€n hodc ddng cht bién khong qua
02 gido trinh, tai liéu tham khao trong cung mét nam.

DPiéu 9. Ban bién soan gido trinh, tai liéu tham khao

1. Thanh phin Ban bién soan gi4o trinh, tai liéu tham khao gom co:

a) Chu bién hoac ddng chii bién va cac thanh vién (tic gia). Chu bién hodc
ddng chu bién gi4o trinh, tai liéu tham khao céc mon hoc cua chuong trinh dao
tao trinh do sau dai hoc phai ¢ chirc danh Gido su, Pho Gido su hodc trinh do
Tién si thudc chuyén nganh ctia gido trinh, tai liéu tham khao d6. Déi véi gido

trinh, tai liéu tham khéo trinh do dai hoc, cht bién hoac dong chii bién t6i thiéu
phai c6 trinh do Tién si. Truomg hop dac biét do Hiéu truéng quyét dinh.

b) Cac thanh vién tham gia Ban blen soan gido trinh, tai liéu tham khao phai
¢6 chuyén mén phit hop véi ndi dung gido trinh, tai liéu tham khao va dang truc
tiép giang day trinh do dai hoc, sau dai hoc hodc cac nha khoa hoc ¢6 uy tin dang
tham gia thinh giang tai truong va do Hiéu truong quyét dinh.

2. Hiéu truéng quyét dinh s6 luong thanh vién tham gia Ban bién soan gido
trinh, tai liéu tham khao hodc ca nhén nha khoa hoc bién soan gido trinh, tai liéu
tham khao. Thanh vién ban bién soan t6i thiu 50% 14 can bd, giang vién Truong
Pai hoc Thu dé Ha Noi.

3. Hiéu truéng quy dinh thanh phdn, t6 chirc va hoat dong ctia Ban bién soan
gido trinh, tai liéu tham khao bang vin ban.



Pidu 10. Nhiém vu va quyén ciia chii bién, dong chii bién

1. T4 chirc bién soan gido trinh, tai lidu tham khio theo ding dé cuong gido
trinh, tai liéu tham khéo da dugc Higu truong phé duyét.

2. Chiu trach nhi€ém v& noi dung khoa hoc cua gido trinh, tai liéu tham khao
tiép thu, stra chira ndi dung gido trinh, tai liéu tham khao theo gdp y cua cac nha
khoa hoc va ¥ kién két luan cua Hoi ddng thim dinh.

3. D& xuit v6i Hiéu trudng thay thé hodic bd sung thanh vién tham gia bién
soan gi4o trinh, tai liéu tham khéo khi thdy can thiét.

4. Puoc hudng cac ché db theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cac
chinh séch cta Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi ddi véi viée bién soan gido trinh,
tai liéu tham khao.

Piéu 11. Trach nhi€ém, nghia vu va quyén ciia tac gia

1. Trach nhiém, nghia vu:

a) Tac gia chiu trdch nhiém vé ndi dung khoa hoc clia gido trinh, tai liéu
tham khdao, chiu su chi dao vé& mit chuyén mon cua chu bién hodc dong chu bién,

trong qua trinh bién soan gido trinh, tai liéu tham khao va vé& ban quyén tic gid
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

b) T4c gia c6 nghia vu tudn thi cdc phén cong cong viéc cua chu bién, dam
bao trung thuc va lam viéc khoa hoc db6i véi phan dugce phan cong viét, ddm bao
thuc hién ding tién dd thoi gian, st dung ngén ngilt, vin phong,... thong nhét
chung ctia toan bd gido trinh, tai li¢u tham khao, thue hién bidu quyét theo da s6.

" 2 Quyen 101 |

a) Tac gia duoc hudng cac ché d6 nhuan but, ban quyén tac gia theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc; |

b) Tac gia dugc vu tién khai thac nhiing tai liéu, co so dit lidu cac loai cua
Trudmg Dai hoc Thi d6 Ha Noi;

c) Tac gla dugc quyen gop y vé chu tric, ndi dung cta cac phan khong dugc
phéan cong viét trong gido trinh, tai liéu tham khao nhung phai tuan thi quyét dinh

ctia chi bién hodc dong chu bién.
Pidu 12: Tham dinh gido trinh, ti liéu tham khéo
1. Hiéu truéng thanh lap Hoi ddng thim dinh dé thAm dinh ban thao gido

trinh, tai liéu tham khdao theo quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay. S6 luong thanh
vién Hoi dong t6i da 07 thanh vién trong d6 01 Chu tich Hdi dong, 02 Uy vién



Phan bién, 01 Uy vién thu ky va cdc ty vién. Quy dinh vé td chirc va hoat dong
ctia Héi ddng thdm dinh gido trinh, tai li¢u tham khao do Hiéu trudéng quy dinh
bang vin ban.

2. Thanh vién Hoi ddng thim dinh 13 c4c nha khoa hoc trong va ngoai truong,
c6 trinh d6 chuyén mén cao, phit hgp véi ndi dung gido trinh, tai liéu tham khao,
c6 uy tin va kinh nghiém giang day, co trinh d6 dao tao tir Thac si tr& 1én d6i v6i
thdm dinh gido trinh, tai liéu tham khao dai hoc; c6 trinh d6 dao tao Tién si ho#c
c6 chirc danh tir Phé gido su tré 1én dbi véi thdm dinh gido trinh, tai liéu tham
khao dao tao sau dai hoc. Thanh vién da tham gia bién soan khong tham gia Ho1
ddng thdm dinh gido trinh, tai liéu tham khéo d& bién soan.

3. Hoi ddng thédm dinh t6 chirc thim dinh ban thdo gido trinh, tai liéu tham
khao theo quy dinh cua Trudng Pai hoc Thu d6 Ha Noi va cac quy dinh cua phap
ludt c6 lién quan. Trong qua trinh tham dinh, Hoi ddng thim dinh c6 thé moi thém
mdt sé dai biéu khong phal 13 thanh vién hoi ddng thdm dinh tham du cac phién
hop thdm dinh néu thiy can thiét. Y kién cac thanh vién ngoai hoi dong thim dinh
chi mang tinh tham khao va céc thanh vién nay khong tham gia biéu quyét hosc
quyét dinh cac van dé thudc chirc niang nhiém vu cua Hoi ddng tham dinh.

4. Hdi ddng thdm dinh danh gia va két luan cu thé cac mitc do dap img yeu
cau theo quy dinh tai Didu 3, Piéu 4 va Pidu 5 Quy dinh nay cung cac yéu cau
khac theo quy dinh cua Nha truong va dugc cu thé hoa thanh yéu ciu dbi véi gido
trinh, tai liéu tham khao duoc thdm dinh. Hoi dong thdm dinh chiu trach nhiém
trude Nha trudong, cac co quan Nha nude co thdm quyén, su phi hop vé chuyén
mén cla gido trinh, tai liéu tham khao da thdm dinh va co trach nhiém giai trinh
khi dugc yéu cau. |

5. Cin clr két qua thdm dinh va dé xuét ctia Hoi dong thdm dinh theo quy
dinh tai khoan 4 diéu nay, ban bién soan hoan thién ban thao gido trinh, tai liéu
tham khao dé Nha truong td chirc xuét ban gido trinh, tai liéu tham khao phuc vu
giang day, hoc tdp, nghién ctru hoc phén trong chuong trinh ddo tao cua Nha
truong.

Picu 13: Quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh, tai li€éu tham khao

1. Hang nim, Nha truong thong bao vé viée dang ky bién soan va bién soan lai
gido trinh, tai liu tham khéo. Trén co s¢ nhu cAu vé dao tao, giang vién dé xudt bién

soan gi4o trinh, tai liéu tham khao (theo BMGT-01 .01) phuc vu cong tac giang day
cac hoc phén trong chuong trinh dao tao ctia Nha truong.



2. Truong don vi dao tao td chire dang ky bién soan, dy kién ban bién soan,
14y ¥ kién Hoi ddng cp don vi va dé xuét Hi¢u truéng danh muc dang ky bién
soan gido trinh, tai liéu tham khao theo thit tur wu tién (theo BMGT-01.02 > 06).

3. Hiéu trudng thanh 1ap Hbi dong tu van xéc dinh gido trinh, tai liéu tham
khao bién soan (goi tit 12 Hoi ddng). Hi ddng c6 nhidm vu tu vén xde dinh gido
trinh, tai liéu tham khéo. Cén ctr vao dé xuat ctia Hoi ddng, Hiéu truéng xem xét
phé duyét danh muc gido trinh, tai liéu tham khéo duoc bién soan.

4. Hiéu truéng quyét dinh t6 chic d4u thiu hodc thanh 14p Ban bién soan cho
timg gi4o trinh, tai liéu tham khao hodc giao nhiém vy, dat hang cho ca nhdn nha
khoa hoc dap ung du didu kién vé trinh do, chuyen mon va kinh nghlem bién soan
gi4o trinh, tai liéu tham khao thong qua d& xuét ctia Ho1 ddng cap don vi.

5. Hiéu truong thanh 1ap Ban chi dao; Ban thu ky bién soan gi4o trinh, tai li€u
tham khao nham gitip Hiéu truéng diéu hanh qu4 trinh bién soan gi4o trinh, tai liéu
tham khao. T8 chirc kiém tra tién do bién soan gido trinh, ti ligu tham khao gifra ky.

6. Ban bién soan gido trinh, tai liéu tham khao hoéc ca nhan nha khoa hoc chiu
trach nhiém bién soan gio trinh, tai liéu tham khao theo dé cuong da dugc duyét va
dinh ki bdo céo Ban chi dao bién soan gido trinh, tai liéu tham khao (theo BMGT-
01.09). Ban bién soan chiu trach nhi¢m quét ti 1& trang lap va cam két thuc hién liém
chinh hoc thuit theo quy dinh trude khi nop hé so dé nghi thim dinh.

7. Hoi ddng cAp don vi thdng qua gido trinh, tai liéu tham khao va gioi thi€u
danh séch Hoi déng thdm dinh cép Truong (theo BMGT-02.01,02).

8. Nha trucmg gui chuyén gia thdm dinh gido trinh, tai liéu tham khéo. Thong
béo két qua thidm dinh chuyén gia cho chu bién. Néu gido trinh, tai liéu tham khdo
du didu kién sé td chiic tham dinh chinh thurec. Néu glao trinh, tai liéu tham khao
khong du diéu kién, ban bién soan sé& co thoi gian t6i da 12 30 ngay dé chinh stra
va nop lai hd so tham dinh.

9. Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh gido trinh, tai liéu
tham khéo cip Truong. Hoi d6ng tham dinh gido trinh, tai liéu tham khao t chirc
thAm dinh gido trinh, tai liéu tham khao da bién soan, bao céo két qua thim dinh
ctia hoi dong lén Hiéu trudng.

10. Ban bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao hodc c4 nhan nha khoa hoc diéu
chinh, bd sung, stra chita gigo trinh, tai liéu tham khao theo v kién ctia Hoi ddng thaim
dinh va bao cédo Hoi dong thAm dinh bang véan ban.

11. Hiéu trudéng ban hanh quyét dinh c6ng nhén cac gido trinh, tai liéu tham
khao duoc thdm dinh theo d& nghi ciia Hoi dong tham dinh.



Pidu 14. Gia han hodc chim dirt hop ddng bién soan gido trinh

1. Khi hét han hop ddng bién soan giéo trinh ma chi bién chua thé hoan
thanh nhiém vu vi 1y do khach quan thi ¢ thé duoc xem xét cho gia han. Thoi
gian gia han t5i da 2 1an, mdi 14n khong qué 6 thang. Hét thoi gian gia han néu
chti bién vAn khéng hoan thanh viéc bién soan thi hop dbng s& durge thanh ly. Chi
bién c6 trach nhiém bdi hoan tam tmg kinh phi blen soan va phai chiu trach nhiém

cc quy dinh khéc cta Truong (néu cb).
2. Quy trinh gia han hop dong nhu sau:

Cht bién 1am Pon d& nghi gia han thdi gian thuc hién nhiém vu trinh Ban
Giam hiéu thong qua Phong Quén 1y khoa hoc va Hop tac phat trién (viét tit 1a
Phong QLKHCN&HTPT). Pon gia han chi duoc xét duyét néu thoi diém ndp don
con trong thoi han thue hién nhiém vu. Phong QLKHCN&HTPT trinh Ban Giam
hiéu phé duyét Pon dé nghj gia han.

3. ChAm dut hop dong

Néu hét thoi han thuc hién nhidm vu hodc chii bién chi déng dé nghi chdm
dirt hop dong thuc hién nhiém vu vi ly do khach quan ho#c giao trinh, tai liéu
tham khao khong dugc Hoi ddng tham dinh théng qua thi hop ddng bién soan giao
trinh, tai liéu tham khéo sé dugc thanh ly;

_ Péi véi trudmg hop chi bién dé& nghi chim dit hop dong vi li do khach
quan: Chu bién lam Don dé nghi trinh Ban Gidam hiéu thong qua Phong
QLKHCN&HTPT. Phong QLKHCN&HTPT trinh Ban Giam hiéu ky duyét Don
dé nghi.

- Pbi véi truomg hop hét thoi han thuc hién ‘nhiéml vu hodc Hcf)i dé)ng thadm" -
dinh khong théng qua, Phong QLKHCN&HTPT lam van ban bao cao Hiéu truong
phé duy¢t chdm dut hop dong bién soan.

- Phong QLKHCN&HTPT phéi hop Phong Nhan su va K& hoach — Tai chinh
hoan thanh thi tuc thanh 1y hogc chdm dut hop dong theo quy dinh.

CHUONG III
KHEN THUONG, KY LUAT, KHIEU NAI
Piéu 15. Khen thuéng
Céc tap thé, ca nhén t& chirc bién soan, thim dinh giéo trinh, tai liéu tham
khéo c6 chit lugng va hiéu qua cao, dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéce va cta Truong Dai hoe Thu d6 Ha Noi.



Diéu 16. Ky luit

1. Cac tap thé, c4 nhan vi pham cac diéu trong quy dinh nay, hodc vi pham
céc quy dinh khéc c6 lién quan dén bién soan, tham dinh gido trinh, tai liéu tham
khéo tlry theo mirc dd, phai chiu ky luét tir nhe dén ning theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéc va ctia Truong Pai hoc Thi d6 Ha Noi.

2. Pi v6i chc gido trinh, tai lidu tham khao nghiém thu khong dung thoi han
trong hop ddng, ban bién soan tur chiu trach nhiém vé tai chinh, thi tuc hanh chinh
va bi trir diém thi dua theo qui dinh cua Nha truong.

3. Chu bién gido trinh, tai liéu tham khao khong hoan thanh bién soan gido
trinh, tai lidu tham khao chi duge dénh gia t61 da hoan thanh nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cia ndm va khong dugc tiép tuc dang ky bién soan gido trinh, tai
liéu tham khao & nim tiép theo.

Pidu 17. Xir Iy khiéu nai

Trong qué trinh sir dung gido trinh, tai liéu tham khao néu xay ra khiéu
nai v& ban quyén, ndi dung khoa hoc thi Hi€u truong xem xét va xu ly theo quy
dinh hién hanh.

CHUONG 1V
TO CHU'C THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 18. Tb chirc thye hién

1. Hiéu truéng chiu tréch nhiém ban hanh c4c huéng dén dé thyc hién theo
Quy dinh vé viéc bién soan, tham dinh gido trinh, tai liéu tham khao.

2. Tm(mg cac don vi déo tao chiu trach nhiém: t& chirc bién soan, tham dmh
Quan ly giam sat viéc thuc hién bién soan, thAm dinh gido trinh, tai liéu tham khao
do don vi phu trach.

3. Phong QLKHCN&HTPT c¢6 trach nhiém:

- Lam d4u méi tham muu cho Ban gidm hi¢u quyét dinh nhimng vén dé vé
chu truong cong tac bién soan va thAm dinh gido trinh, tai liéu tham khao theo
chinh sach, quy dinh ctia Nha nudc;

- Thuc hién chitc ndng quan ly trong Truong vé hoat ddng bién soan, tham
dinh gido trinh, tai liéu tham khao;

- Phéi hop véi cac Khoa va cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc cac Hoi dong tu
vAn xéc dinh va Hoi d&")ng thAm dinh bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao;

_ Can ot két qua cia 1o ddng xdc dinh, Hoi dong thAm dinh, Phong
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QLKHCN&HTPT trinh Hiéu truéng phé duyét danh sach gido trinh, tai li¢u tham
khao dugc bién soan.

- Théng bao va huéng dian cho Ban bién soan hoan thién ho so bién soan
gido trinh, tai liéu tham khao theo quy dinh.

4. Trung tAm Thong tin - Thu vién va Hoc li€u chiu trach nhiém phéi hop
trong ¢dng tac xac dinh nhu cAu bién soan, xuit ban gi4o trinh, tai liéu tham khao.

5. Phong Quéan 1 dao tao va Coéng tac hoc sinh, sinh vién; Phong Sau dai hoc
va Pao tao qudc té: phdi hop trong cong tic xac dinh nhu cau bién soan gido trinh,
tai liéu tham khao.

6. Phong Nhén su va Ké& hoach — Tai chinh: ¢6 nhiém vu phéi hop, quan 1y
giam sat tai chinh lién quan dén viéc bién soan, thdm dinh, nghiém thu gido trinh,
tai liéu tham khao theo quy dinh.

7. Cac don vi c6 lién quan khac tuy theo chirc nang, nhiém vu o trach nhiém
tao diéu kién tdt nhét cho Ban bién soan thuc hién bién soan gido trinh, tai liéu
tham khao theo yéu ciu ctia Nha truong.

Pidu 19. Hiéu lye thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc trong pham vi Truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi
ké tir ngay ky. Quy dinh nay thay thé cho Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh
50 685/QD-DHTPHN ngay 16/6/2023 ctia Hiéu truedng Truong Pai hoc Thii d6 Ha Noi.

2. Lanh dao céac don vi thudc truong Dai hoc Thut d6 Ha N6i ¢6 trach nhiém
phé bién cho giang vién, cin bd vién chitc, ngudi hoc ctia don vi minh va chi dao
cdc bd phan chirc nang thuc hién nghiém tic Quy dinh nay.

Didu 20. Pidu chinh Quy dinh

Trong qua trinh thuc hién Quy dinh, néu c6 diém nao chua pht hgp can sira
dbi, bo sung, cac don vi trong Trudng gui ¥ kién phan anh vé Truong qua Phong
QLKHCN&HTPT @ bao cédo Hiéu trudng xem xét quyét dinh. Trong nhimg
truong hop dic biét néu khong cé hogc khong thé ap dung theo quy dinh nay thi
s& do Hiéu trudng quyét dinh./. |



UBND THANH PHO HA.ANO‘I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI Déc 1ap - T do - Hanh phite

Phu luc I
CAU "E’RUC VA THE THUC TRINH BAY
BAN THAO GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 /OD-DHTDHN ngay / /2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi)

Ban thao gido trinh, tai liéu tham khéo ctia Trudéng Dai hoc Thu do6 Ha Noi
phai dam béo d4 dugc ra soat, chinh stra ¢ca vé ndi dung va bo cuc, the thic trinh
bay theo quy dinh sau:

1. Quy dinh vé bb cuc gido trinh, tai liéu hoc tip

Ban thao gido trinh dugc trinh bay theo bb cuc sau:

- Trang bia chinh

- Trang bia phu

- Xéac nhan chmh stra, tai ban.

- L1 ban quyén (cam doan 14 két qua nghién ctru ctia chinh téc gid) cung véi
chir ky cua tac gia.

- Muc luc

- Loi cam on

- Noi dung chinh cua gido trinh

- Danh muc tai liéu tham khao

- Phu luc

I1. Quy dinh vé thé thire trinh bay

2.1. Trang bia chinh

Bao gbém cac thong tin:

- Tén tac gia (chu bién), tén cac tac gia (khong ghi hoc ham, hoc vi)
- Tén gido trinh: Gi4o trinh + tén tidu d& gido trinh

Miu chit, kidu chit: IN HOA, CHU PAM, DUNG)

- Noi va nim hoan thanh ban thao: (vi du: HA NOI, 2023)

2.2, Trang bia phu

Bao gdm céc théng tin:

- Tén tac gia (chu bién), tén céc tac gia (ghl kém theo hoc ham, hoc vi néu c6)
- Tén gido trinh: Gido trinh + tén tiéu dé gido trinh

(Danh cho dbi twong sir dung gido trinh)

- Noi va nim hoan thanh bén théo: (vi du: HA NOQI, 2023)

2.3. Muc luc
Liét ké d& muc va so trang theo thir tr ting dan. Cac tiéu myc sau thut 18 tréi tir
1,0-1,5 cm so véi tiéu muc cép trén lién k& né. Chi liét ké dén tiéu muc cép 3.
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Font: céc font Unicode dung san, in thudng, ¢ 13, cén & giita.
Duing déu Tab (....) dé din dén trang tuong Ung.
Khuyén khich tac gia lam muc luc tur dng trong phan mém soan thao.

2.4. Lo n6i dau (Loi gioi thiéu)

Bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

- Gi6i thidu v& c4c hoc phan sé& st dung gido trinh

- Gi6i thiéu muc dich bién soan gido trinh

- Mo ta tém tt ndi dung va nhiing diém méi ctia gido trinh

- M ta ngén gon d6i tuong st dung gido trinh

- Chird v1ec phén cong bién soan cac chuorng, muc trong gido trinh

- MBb ta ngén gon vé cach st dung va cac van d@ luu y khi str dung gido trinh
- L&i cam on, nhan giri dén doc gia dong gép ¥ kién d6i voi gido trinh

2.5, N01 dung chinh ciia gido trinh
Bao gom céc phin, cic chuong déanh sb theo thir tu + tidu dé phan/ chuong
Dung chit sd A rép, in hoa, dam, c& chir 16 (d61 véi cac phén) va c& chit 14 (dbi

vé1 cac chuong) vi du:
PHAN I: PAI CUOGNG NGON NGU TIENG VIET

E o d s

CHUONG 2: TU VUNG

2.5.1. Vé néi dung moi chu’o’ng, bao gom:

- Muc tiéu: trinh bay ngan gon céc muc tiéu cu thé ma ngudi hoc can dat
duoc sau khi hoc xong chu’cmg nay. Khuyén khich ding cac dong tir Bloom dé
mé ta muc tiéu theo cac cap do clia nhan thirc, k§ nang cta nguoi hoc.

- Néi dung chi tiét cia chucmg gbm cac muc Va tidu muc cu thé. Yéu cau
bam sat muc tiéu da dé ra. Can c6 vi vu, bai tap mau de minh hoa cho ly thuyet
tuong Ung. :

- Tém tdt chuong: Trinh bay ngan gon cac van dé chinh (key), da trinh bay
trong chlrcmg Qua do gitip nguot hoc kiém tra mic do6 linh hdi cua ban than, dong
thoi dé dbi chibu véi cac muc tidu dé ra & dau chuong

- Cdu héi va bai tdp: Trinh bay cac cau hoi (dé dinh huéng nguoi hoc tu 6n
tap), cAu héi thao luan va bai tap tinh hudng (dé dinh hudéng thao luén) va bai tap
(tu luan, trac nghiém, thuc hanh)

_ Tai liéu doc thém: Danh muc tai li€u yéu chu sinh vién doc thém (tdi da 5
muc tai li¢u).

2.5.2. Thé thirc trinh bay cdc muc, tiéu muc trong méi chwong

- Muc chinh: CHU HOA, IN THANG, KHONG PAM, c& 14, canh 18 trai;
- Tiéu muc cap 1: Chit thwomg, thing, nét dam, c& 13-14, canh 18 tréi;

- Tiéu muc cap 2: Chi¥ thuwong, nghiéng, nét dim, c& 13-14, canh 18 trai;

- Tiéu muc cép 3: Chit thurong, nghiéng, ¢ 13-14, canh 1& tréi;

13



_ Pbi véi céc tiéu muc cap 4 trd di (néu co): ding diu gach dau dong (-) hodc
dAu cong (+). Khong ding d4u chAm bi (bullet ®) hodc dAu sao (*) dé danh diu cac
tiéu muc. Dau chim bi (bullet ®) hodc hodc du sao (*) ding 8 danh dAu céc diém luu
y trong gido trinh.

2.5.2. Thé thirc trinh bay ngi dung trong mbi chwong (body text)

Gido trinh, bai giang duoc soan thao trén hé soan thao vin ban Winword
hoidc tuong duong.

- Dung bd mé Unicode, Font Time Roman, size 13;

_ In trén khd gidy A4 (210 x 297 mm), hudng in doc (Portrait)

_Pinh 1&: L& trén (top): 2,0 cm, 1 dudi (bottom) 2,0 cm,

1.3 trai (left): 3,0 cm, 1& phai (right): 2,0 cm.

- Ché d6 dan dong: ché @5 1,2 lines

- Khoéng céch gifta cac doan : 3-6 pt

- 86 trang dit phia dudi (bottom), can chinh gitra (center)

- Thut 13 dAu dong m&i doan (Indent) : ding phim Tab. Tuy¢t d61 khéng dung
phim céch (8 tréng - Spacebar) dé thut 1& dAu dong.

2.6. Tai liéu tham khao, trich dan

Moi ¥ kién, khéi niém c6 y nghfa, mang tinh chit goi y khong phai ctia riéng
tac gia va moi tham khéo khac phai duoc trich dan va chi rd ngudn trong danh
muc tai liu tham khao cua gido trinh, bai giang. Phai néu rd ca viéc st dung
nhimg dé xuét hodc két qua cta ddng tac gia.

Viéc trich dan, tham khao chu yéu nhim thira nhan nguoén ctia nhiing y tuéng
c6 gia tri va giup nguoi doc theo d&i duge mach suy nghi cua téc gia.

Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh, Phap,
Dirc, Trung, Nhét...). Cac tai liéu tiéng nudc ngoai phai gilr nguyén van, khong
phién 4m, khong dich. D6i v6i nhiing tai liéu bing ngdn ngit con it ngudi biét co
thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo moi tai liu. |

Tai liéu tham khao duoc xép theo thir fir ABC ho tén thc gia theo thong 1¢ timg
nuoc.

- T4c gia 1a nguoi nuée ngoai: xép thit tw ABC theo ho

- Tc gia nguoi Viét Nam: xép thir tw ABC theo tén nhiing van git nguyén
thi tu thong thuong cua tén ngudi Viét Nam, khéng dao tén 1én trudc ho.

Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thtr tr ABC theo tur dAu ctia tén co
quan ban hanh bdo cao hay 4n pham.

Tai lidu tham khao la sach, luén van, ludn an, bao cao phai ghi day du cac
thong tin sau:

_ Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 déu cach)

- (Nam xuit ban), (dat trong ngodc don, dau phéy sau ngodc don)

_ Tén sach, luén 4n, luan vin hodc béo cdo (in nghiéng, d4u phay cudi tén)

- Nha xuét ban, (déu phay cubi tén nha xuat ban)
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_ Noi xuét ban. (diu chdm két thic tai liéu tham khao)
Tai lidu tham khéo 14 bai béo trong tap chi, bai trong mét cubn sach.... phai

ghi ddy dui cdc thong tin sau:
- Tén cac tac gla (khoéng co d4u cach)

- (Nam cong bb), (dit trong ngodc don, dau phay sau ngoac dorn)
- “Tén bai bao” (Pit trong ngodc kép, khong in nghleng, déu phay cubi tén)
- Tap chi hogc tén sach, (in nghiéng, d4u phay cudi tén)
- Tap (khong co d4u ngin cach)
(So) (dat trong ngodc don, déu phay sau ngoac don)
- Céc sb trang. (gach ngang gifra hai chir 50, dau cham két thiic)
Cén chu y nhitng chi tiét trinh bay néu trén, néu tai liéu dai hon mét dong thi
dong thir hai Iui vao so véi dong thir nhit 1cm dé phan tai 1iéu tham khéo dugc rd
rang va dé theo dai.

2. Quy cach trinh bay hinh v&, so dd, biéu bang, cong thu’c to4n hoc

- Péanh s bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gan véi s6 chuong; vi du:
Hinh 3.4 ¢6 nghfa 1a hinh thir 4 trong chuong 3.

- Moi bang biu lay tir cac ngudn khac phai dugc trich dan déy du.

- Piu dé cia bang bidu duoc ghi & phia trén bang, size 12 va chir dam, ndi
dung bang size 12. Cubi bang cac chu thich dugc in nghiéng va co kich thudc 1a
10.

- Piu d cia hinh v& va ndi dung dugc ghi & phia dudi hinh, kich thude 11,
cac chu thich dugce in nghleng va kich thuoc 1a 10.

Khi nhng bang biéu hoiic hinh rong, can trinh bay trén khd gidy nam ngang
thi dAu bang biéu, hinh phai quay vao chd déng bia.

2.8. Quy cach trinh bay mot s6 diu ciu pho bién

- Cic déu cdu: dAu chdm (), dau hoi (?), déu phay (,), dau chdm phay (;),
d4u chim than (!), dAu hai chdm ( )... phai dat sat chir cai cudi cling ding trude
no (khong c6 khoang cach glua déu cau véi chu)

- Déiu ngoic kép: dung dau ngoic kép kiéu Anh (** ), khong ding cac dinh
dang déu ngoac kép khiéu khéc.

- Ddu cdch (space): Pha1 dwoc ding sau daucau (,. ! 75 ...) dé ngan cach
vOi clu tlep theo hodc xubng dong.

- Ddu vach ngang: st dung déu vach ngén (-), khong st dung déu ()

2.9. Quy dinh viét chlr va s0
Trong gido trinh can théng nhét cach viét chit “mot”, “hai”, “ba” thay cho
sd “17, 27, “3” trong cac cau van hodc dién dat thir tu .

2.10. Quy dinh vé viét hoa
Viéc viét hoa trong gido trinh, tai liéu hoc tap thyc hién theo quy dinh tai
‘Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu, cu thé nhu sau:



STT

Noi dung l

Vi du

VIET HOA VI PHEP DAT CAU

Viét hoa chit cai dau 4m tiét thr nhat cia mot ciu hoan|
chinh: Sau d4u chidm céu (.); sau dau cham héi (7); sau dauy|
chim than (!) va khi xuoéng dong.

. Thu vién
? Phép luat
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VIET HOA DANH TU RIENG CHI TEN NGUOI

Tén nguoi Viét Nam

Tén thong thuong: Viet hoa chif cai dau tat ca cac 4m tiét
ctia danh tir riéng chi tén nguoil.

Nguyén Ai Qudc

Tén hiéu, tén goi nhan vét lich su: Viét hoa chit cai déau tat
ca cac Am tiet.

Bac Ho, Vua Hung

Tén ngudi nudc ngoai duge phién dm chuyén sang tiéng Viét

Trudng hop phién 4m sang &m Han — Viét: Viét theo quy
tic viét tén nguoi Viét Nam.

Thanh Cat Tu Han

Truong hop phién 4m khong sang &m Han — Viét (phién am
truc tiép sat cach doc ciia nguyén ngir): Viét hoa chit cai daul
am tiét thit nhét trong mdi thanh to.

Vla-di-mia I-lich Lé-nin

I

VIET HOA TEN PIA LY

Tén dia Iy Viét Nam

Tén don vi hanh chinh dugc cAu tao giira danh tir chun
(tinh, thanh phé truc thudc trung wong, huyén, quan, thi x4,
thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc
trung wong; xa, phuong, thi trdn) voi tén riéng cta don vi hanh
chinh d6: Viét hoa chit céi diu cta cic am tiét tao thanh tén
riéng va khong ding gach nbi.

thanh phb Thai Nguyén,
tinh Nam Dinh,...

Truong hop tén don vi hanh chinh dugc chu tao giita danh
tir chung két hop v6i chit so, tén ngudi, tén sy kién lich s
Viét hoa ca danh tir chung chi don vi hanh chinh do.

Quan 1, Phuong Dién
Bign Ph, ...

Truong hop viét hoa ddc biét

Tha db Ha Noi,

| Thanh phé Hb Chi Minh

Tén dia ly dugc cau tao gilta danh tir chung chi dia hinh
(séng, nui, ho, bién, clra, bén, clu, viing, lach, vam v.v...) voi
danh tir riéng (c6 mot Am tiét) tr& thanh tén riéng ca dia danh
d6: Viét hoa tAt ca cac chit céi tao nén dia danh.

Crralo

Trudng hop danh tir chung chi dia hinh di lién voi danh tiy
riéng: Khong viét hoa danh tir chung ma chi vict hoa danh tif
riéng.

bién Ctra Lo,
vinh Ha Long,...

Tén dia ly chi mot ving, mién, khu vire nhét dinh dugc cau
tao bang tir chi phuong hudng két hop voi tir chi phuong thirc
Ichac: Viét hoa chit cai diu cia tht ca cac Am tiét tao thanh tén)
20i. Péi vai tén dia ly chi ving mién riéng dugc chu tao bang]
tir chi phuong hudng két hop voi danh tir chi dia hinh thi viét

Tay Béc, Dong Bic,
Béic B9,...

hoa cac chit cai dau moi am tiét.

Tén dia 1y nuéc ngodi duge phién dm chuyén sang tiéng Viét
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Tén dia ly da dugc phién 4m sang &m Hén Viét: Viét theo
quy tic vict hoa tén dia ly Viét Nam.

Han Quéc

Tén dia ly phién 4m khong sang 4m Han Viét (phi€n am|
truc tiép sat cach doc ciia nguyén ngi): Viét hoa theo quy tac

Mat-xco-va

viét hoa tén ngudi nude ngodi

v

VIET HOA TEN CO QUAN, TO CHUC

Tén co quan, to chirc cua Viét Nam

Viét hoa chir cai dau ctia cac tir, cum tir chi loai hinh cof
quan, td chirc; chitc ning, [inh vuc hoat dong cia co quan, td
chirc.

.IVin phong Qudc hoi,
B6 Xay dung,...

Trudng hop viét hoa dac biét:

Ban Chdp hanh Trung
wong Pang Cong san Viét
Nam;

Van phong Trung uong
Dang,...

Tén co quan, t6 chirc nudc ngoai

Tén co quan, té chirc nude ngodi di dich nghia: Viét hoa
theo quy tic vict tén co quan, to chuc cia Viét Nam.

Lién hop qudc (UN)
Té chirc Y té thé gidi
(WHO)

Tén co quan, td chitc nuéc ngoai duge st dung trong van
ban & dang viét tat: Viét bang chif in hoa nhu nguyén ngfi hodc
chuyen tu La— tinh néu nguyén ngt khong thude hé La-tinh.

WTO,
UNESCO,....

VIET HOA CAC TRUONG HQP KHAC

Danh tir thudc trudng hop dic bigt.

Nhan dén, Nha nudc

Tén cac huan chuorng, huy chu:(mg, cac danh hiéu vinh du:
Viét hoa chir cai dAu cua cac 4m tiét cla cdc thanh phin tao
thanh tén riéng va cdc tir chi thit, hang.

Huén chuong Sao vang,
Nghé sT Nhén dan

Ten chic vu, hoc vi, danh hiéu: Viét hoa tén chirc vu, hoc
vi néu di lién v6i tén ngudi cu thé.

Gido su Ton That Tung

Danh tir chung da riéng hoa: Viét hoa chit cai dau cua tir,
cum tUr chi tén goi d6 trong truong hop dung trong mot nhén|
xung, dimg doc 1ap va thé hién su trén trong.

béng (chi Pang Cong
san Viét Nam)

Bac, Nguoi (chi Chul
tich H6 Chi Minh)...

Tén cic ngay 1&, ngay ky niém: Viét hoa chit cai dau cua
Am tiét tao thanh tén goi ngay 1€, ngay ky niém.

ngay Quéc khanh 2-9

Tén céac su kién lich sir va cac triéu dai: Viét hoa chit cai
d4u ctia cac Am tiét tao thanh su kién va tén su kién, trong
truomg hop ¢ céac con 56 chi mbe thoi gian thi ghi bang chif
va viét hoa chir do.

Phong trao X6 viét Nghé
Tinh, Cach mang thang]
Tam,...

Triéu Ly, Triéu Tran,...

Tén céc loai vin ban: Viét hoa chit cai dau ctia tén loai van
ban va chit cai dau ciia 4m tiét thit nhét tao thanh tén goi cua)

B0 luat Dan su;
Luéit To chitc Quoc hdi. ..

vin ban trong trudong hop noi dén mot vin ban cu thé.
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Truong hop vién dan phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu,

Cin ot diém a khoan 2
Piéu 103 Muc 5 Chuong
XTI Phin I cia B luét
Hinh sur.

Theo quy dinh tai diém a

8 lchoan, diém cia mot van ban cu thé thi viét hoa chir cdi dAu
cua phé“ln, chuong, muc, tiéu muc, diéu. khoan 1 Diéu 24 Tiéul
muc 1 Muc 1 Chuong 111
cua Nghi dinhl
30/2020/ND-CP.
9 Tén cz’u’; tac phé}’n, sach béo, tap chi: Yiét hoa chir cai dﬁu‘:‘g dién Béach khoa toan|
olia 4m tiét thir nhat tao thanh tén tac pham, sach bao u
10 Tén cac nam am lich, ngay tét, ngay va thang trong nam
Tén cic nim am lich: Viét hoa chir céi dau cna tat ca cac Mau Tuét
Tén Hoi...

Am tiét tao thanh tén goi.

Tén cac ngay tét: Viét hoa chir cai dau cia Am tiét thar nhat
tao thanh tén goi. Viét hoa chir Tét trong truomg hop thay cho
tét Nguyén dan.

tét Poan ngo

Tén cac ngay trong tun va thang trong nam:
c4i dau cia am tiét chi ngay va thang trong truong hop khong|
dung chit so.

Viét hoa chif]

thir Hai, thang Nam,...

Luu v:

’

farid
o0

Té chtrc chinh tri, to chitc chinh tri - xa hdi, to chirc x4 hoi, to chirc xa

hoi - nghé nghiép cén clr cac quy tac trén dé ap dung phu hop.



) Phu luc IT
CAC BIEU MAU BIEN SOAN, THAM DPINH
GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-DHTPHN ngay .../.../202...
ctia Hiéu truong Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi)

BMGT-01.01

TRUGNG PAIHOC THUPOHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/DON VL........... Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN PANG KY BIEN SOAN GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO
‘ NAM 202...
1. Théng tin vé nguwoi ding ky bién soan (ghi rd chitc danh, hoc vi):

8418 —— TR
~  Chay@nnednh: swessmmmepeses SO dién thoai: .c.oovveeveeereeereeneeereeeereeeeeiaene

- Ponwvi cong G o incrsnmemennmmvnsmienssmmnssexsanmnsssrnssssmsensionss s HEHARS A EEAI VA S

TS TR VR 210 g1 BT A S ——
- Chuyén nganh: ......cccevvnveninennens Hoalitn fhoal seussnnmsamnsssmmises

- Ponvi cong 1 P S———

Donethil BIEN P OA) wrreosmmmmmmmossgmrmmommmuussmensianemssmnrissssssrinsssanssnssssasssnssndissss
-  Chuyen nganhy s SO G180 thOAL: vvveeeeeceeeeieeeeeeerer s

= DON VI COMNE TAC: ceviicrirameercneressessnsesesnrisssessssssssnssssnsessassiasssisnssssssssssiassssinassssasssnesse

(9701114 71 1 o PSS O —
- Chuyén nganh: .....ccccoveriviiiiiinnnns SO dien thOai: vv.e.veeeeeeeeeeieeeeeeeereeeereereaeesaenas

O = (6 R T o)) i U T R EUSSEP R SR O ————

Bong TAE PHA «oconevencssmmmmsmmmsmmmsssrsssmrommmsmmsnsmens sosssmmesasssnsmyssnssnssbon keSS M SR NS WS
¥ DhpyBnailnll .o S @EN thOAL: wereeeveeeeeeeeee e

= O VI COTIE T wonnrnmarsmnnnsmrnmsis i e A AR R T A A TR SRV
2. Thong tin vé gido trinh/ tai liéu tham khio '
- Tén gido trinh (tai li€u tham KNA0): ....ccoreerveirmsrrsnirsiriesressessnnsssssnsssssssssbsssastasussonsaniass
- Thé loai (*) ....................................................................................................................
- Dukién sb EEBIIZ s
= Tén hoc Phan:....ccoevevvveereeereererierenes S3 tin chi (frong GUONE): ...vevevveeeeerereeeeeeeeveeanee
~ IO P Sl immo s A S e
- S6nam hoc phan dugc dwa VA0 ZIANg day: ..oeveeeereerseereeeicereeeeees s

Ha Néi, ngay  thdng  nam 202...
Truong Khoa Truéng B¢ mon Chi bién

(*) Ghi v thé logi la gido trinh hay tai liéu tham khdo (sdch chuyén khdo, sdch tham khdo, ...)
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BMGT-01.02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tu do - Hanh phiic

DANH MUC GIAO TRINH PANG KY

VA DANH SACH BAN BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

o NAM 202.. o
(Mdu téng hop danh cho Bo mon dé xudt doi voi Khoa)
TT | Tén tailiéu Thé | Sétin | Poi twong Tén tic gid/ So S6 nim | Tinh
loai chi sir dung Nhom tac gia trang | HP dwa | hinh
(Ghi rd chirc danh, du vao giang | gido
hoc vi) kién day trinh
1 PGS.TS. -
GVC. ThS; ..o
2 PGS.TS. .....
GVC.ThS. ......
Ha Noi, ngay  thang — ndm 202...
TRUONG BO MON

(*) Biéu mdu luu tai don vi

20




TRUGNG PAI HOC THU PO HA NOI

BMGT-01.03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC GIAO TRINH PANG KY
VA DANH SACH BAN BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

o NAM 202.. <
(Mdu téng hop danh cho Khoa dé xudt doi vdi Truong)
TT | Téntailigu | Thé | Mahoc Sétin | Déi Tén tic gia/ So S6 nim | Tinh
loai phan chi twong Nhém tac gia trang | HP dwa | hinh
sir (Ghi rd chikc danh, | dw Kkién vao giao
dung hoc vi) giang trinh
day
1 PGS.TS......
GVC.ThS. ......
2 PGS.TS. .....
BVC. THE. ..ov
Ha Néi, ngay  thdng  ndm 202...
TRUONG KHOA

(*) Biéu mau luu tai don vi, ndp lén Truong



BMGT-01.0¢

TRUGNG PAI HOC THU PO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA/PON VI........... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BE CUONG GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO
" ..(Tén gido trink/ tdi liéu tham khdo) P e —————
Thé 10a1 ............... Tén e PHBTL. .. cisa senssmssssvess Sé tin chi:...... TC

I Ban bién soan:

2 ol v § ORI RR—— (ghi 16 chitc danh, hoc vi); Don Vit .ooooriiiiieiennnnn
B e ssssne e e RS R RS SR e mamn o A A SRR AR g e
;T —————————E L L

...........................................................................................................................................

II1. Noi dung:

(Cdc chwong ctia gido trinh/ tai liéu tham khdo)
Chuong 1.

| 5 I —

1.2.

Cau hoi, bai tap
Chuong 2.
2.1,

53,
Cau hoi, bai tap

Chuong ...

CAu hoi, bai tap
Danh muc tai liéu chuyén khao, tham khao (chi khi nao gido trinh, tai liéu tham khao
hoan thanh)
Ha Noi, ngay  thang - nam202...
CHU BIEN GIAO TRINH

CHU TICH HOI PONG KHOA HQC KHOA PHE DUYET

(*) Ghird thé logi 1& gido trinh hay tai liéu tham khéo (sdch chuyén khao, sdch tham khdo, ...)
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BMGT-01.05

TRUGNG DAI HOC THU POHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/PON VI........... Poc lap - Tw do - Hanh phic

THUYET MINH PE CUONG GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO(*)
1. Tén gido trinh (tai liéu tham Kh&o): ...........ccoeeeeennnes

2. Thé loaiz.............
3. S trang (du kién): ..........
4..Sir dung trong dA0 ta0 NEANNT ....eeeeeiiriiciniinni i
5..Thong tin vé tac gia
Ho VA 181N Chil BIBN:.ce.veereecuiteiimieresisisieieses ittt ettt
Hoc ham, hoc vi, Chuy&n moOn:......ocoviiimininnninnn o 1 1
Dia chi Nha FIENE: coeveviiiiciiiiriiese s Pion Thioal .o e epes o
DIOM Vi COME TACT wrvvrrreeereacassessascststsssansnessssssstatsbas e b s s s s e
6.. Thong tin gido trinh/ tai liéu tham khao can bién soan
6.1. Téng thuat cic gido trinh, tai liéu tham khéo dang duge Iuu hanh cé lién quan t0’1
gigo trinh/ tai liéu tham khao cAn bién soan (ghi rd tén gido trinh, tdc gia, nam xudt
ban, dia chi s dung, ...)

.........................................................................................................................................

6.2. Nhitng diém méi ctia gido trinh/tai li¢u tham khao cin bién soan so vGi cac g1a0
trinh/ tai liéu tham khao cung loal dang dugc luu hanh (chi ré nhu’no diém méi vé noi
dung, hinh thitc ciia gido trinh cdn bién soan de nhén manh su can thiét phdi bién
soan gido trinh) i

Ha Noi, ngay ... thang... nam 20...
Chi bién
(K¥, ghi ré ho tén)

(%) Ghi ro thé logi 1a gido trinh hay tai liéu tham khdo (sdch chuyén khao, sdch tham khdo, ...)

[ R
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BMGT-01.06

TRUGNG PATHOC THU DO HANOQI ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/DON VL........... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN DUYET PE CUONG CHI TIET
GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO

Tén gido trinh (tai 1liéu tham Khao): ...ccocoiiiiiiiii Thé loai: ..........
Ho va tén chil bidn:...cooveeoiiinicncniiinieens , Hoc ham, hoc vi, chuyén mén:.............

L. DANH SACH HOI DONG DUYET BE CUONG GIAO TRINH/ TAT LIEU
THAM KHAO

1. Chu tich Hoi déng:

2. Uy vién Hoi ddng:

3. Uy vién Hoi dong:

4. Uy vién Hoi déng:

5. Uy vién thu ky:

II. PHAN THUYET TRINH CUA CHU BIEN VA Y KIEN CUA HOI DPONG
1. Thuyét trinh cta cha bién (myc tiéu cia hoc phin ma gi4o trinh phyc vu gidng day,
Noi dung, cAu triic gido trinh, y nghia trong giang day va nghién ciru,...)

2. Y kién ctia Hbi dong

L. KET LUAN CUA HOI PONG
1. Tinh cap thiét, ¥ nghia cuia gido trinhy/ tai liéu tham khao trong cong tac dao tao va
trong cong tac nghién ciru khoa hoc.

...........................................................................................................................................

9. Tinh chinh xé4c, tinh khoa hoc, tinh hién dai, hé théng tri thirc ctia gido trinh/ tai liéu
tham khéo

...........................................................................................................................................



3. Tinh hop 1y ctia ciu tric gido trinh/ tai liéu tham khao (su sap x€p cac chuong, muc
va dung lugng kién thirc ctia timg chuong muc)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

Ha Noi, ngay..... thang.... Ndm 202...
CHU TICH HQI PONG KHOA HQC UY VIEN THU KY

(*) Ghi ré thé logi la gido trinh hay tai liéu tham khdo (sdch chuyén khao, sdch tham khao, ...)



BMGT-01.07

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU PO HA NOI Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

Ha Néi, ngay  thdng — ndm

BIEN BAN HQP HQI PONG TU VAN XAC DINH
GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO BIEN SOAN NAM 20...
Héi dong ...: (Tén gido trinh/tai liéu tham khao).......
(Cap Trudng)

I. Thanh phan tham dy

Theo Quyét dinh $6 ..../QD-DHTDHN ngay ... thang ... nam 202... cia Hiéu
trudng truong Dai hoc Thu do Ha Noi thanh 14p cac H01 ddng tur van x4c dinh gido trinh,
tai liéu tham khéo bién soan nam 20..

S6 luong thanh vién Hoi dong .. thanh vién

(Gom c6 ... Chu tich, . .. Uy viénva. . Thu ki hanh chinh)

Lac thanh vién tham gia cdc Hoi dong gdm co:

STT Ho va Tén Trach nhiém

EF"‘P‘:"‘E‘“!\’!“

IL. Thoi gian dia diém
Thoi gian: ... gi® ... phit, ngay ... thang ... nam
5T 7T T SO S ————
*- TIL Noi dung ' T
1. Nhém tac gia trinh bay thuyét minh va dé cuwong gido trinh (tai li¢u tham
khio)
2. Nhén xét ciia Hi dong tu van



Phién hop H6i ddng tu vén xac dinh gido trinh/ tai li¢u tham khio bién soan két

thic vao hdi...... ngay .... thang ....ndm 20....
CHU TICH HOI PONG THU KY HQI PONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(*) Ghiro thé loai I gidio trinh hay tai liéu tham khdo (sach chuyén khdo, sdch tham khao, ...)
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BMGT-01.08

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

] _ PHIEU NHAN XET, TU VAN, DE XUAT
GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO BIEN SOAN NAM 202...

- Ho va tén chuy@n gia nhan Xét: ..o
= €O QUAN COME TACT covrrvreriseesereseesersnsss s s

- Tén gido trinh (tai li€u tham khio) dé KR ccovnsonmo s SRRy seovavens

................................................................................................................................
3 .
A e A A
- Hoi dong so:
0 e rssse s s SIS e s s anons s AT A

1. NHAN XET PE XUAT GIAO TRINH (TAI LIEU THAM KHAO) BIEN

SOAN | g

1. Tinh cip thiét, y nghia cia gido trinh/ tdi liéu tham khao trong cong tic dao
tao va trong cong tic nghién ciru khoa hoc.

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

3. Céu tric gido trinh/ tai liéu tham khdo (hinh thirc, cdu triic vin bdn va
phwong phdp trinh bay...)

v B s e TR s enmen e SR SRR e s sy e me pA RS R R S ER RS
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

4. Noi dung gido trinh/ tai ligu tham khdo phit hgp véi muc tiéu dao tgo, dam
bio chudn kién thire, kj nding (doi tegng phuc vu)

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

5. Co trung lap vé ndi dung so vdi gido trinh/ tai li¢u tham khdo khdc khong?
(Néu c6, ghi ré tring vdi gido trinh/ tai liéu tham khdo ndao? ai viét?)

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................



6. Y kién va kién nghi khdc (néu cd):

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

IL GOP Y CHINH SUA PE XUAT
1. Tén gido trinh/ tai lidu tham khao:

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Ha N¢i, ngay ... thang ... ndm 20...
CHUYEN GIA/THANH VIEN HQI PONG
( Ki, ghi ré ho tén)

B8]
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BMGT-01.09

TRUGNG PH THU PO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA/DON VLI....... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Ha Noi, ngay ... ... thdang ....... nam ......
_ BAO CAO
TIEN PO BIEN SOAN GIAO TRiINH/ TAI LIEU THAM KHAO
NAM 202..
1. Thong tin vé gido trinh (tai li¢u tham khio)
Tén gido trinh/ tai liéu tham KhA0:z ..o Thé Joai: .......
Ban bién soan:
(810 -t cOPRERRR———————————— e
Thanh Vien tham Ziar.....cocoveierrirmnrromimiiiira e

2. Tién do bién soan

) TIEN PO THU'C HIEN
STT TEN CHUONG (D hoan hanh/ Pang trién khai/
' Chua trién khai)

1 Chuong 1.

2 Chuong 2.

3 Chuong 3.

3. Ké hoach dw kién ﬁép theo: .
3.1. Thoi gian dy kién hoan thanh va thong qua Hpi dong Khoa:

4. Cac dé xuit, kién nghi (vé viéc thay dbi thanh vién tham gia bién soan, dé cuong chi

X4c nhin Khoa Chi bien
(ky, ho va tén) (ky, ho va tén)

(*) Ghiré thé logi 1a gido trinh hay tai liéu tham khdo (sdch chuyén khdo, sdch tham khdo, ... )



BMGT-02.01

RO, sy smmmmamsanan CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG KHOA Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay  thing  nam 202...

BIEEN BAN HOP HOI PONG KHOA
Théng qua gido trinh/ tai li¢u tham khio

------------------------------------

(Cap Khoa)
Tén gido trinh/ tai liéu tham khdo : s ——— o R R e
THE L0RI(*): cvvvvvveseesensesssnsssssssassssssssssssssessmssossossesssssssesmmsrsesssssssasessssanessassssnssesssss i ssassssssssss
Ban bién soan gido trinh/ tai liéu tham khao:
- Chil bifnewsssssses s e Hoc vi: ..........
- Bbng chu bién (DEU CO): v, Ch\’Ic danhs s 515 R J—
= THARH FIEIY . cxcnmnnsmsosnssmbs B E AT ey ks ssions Chtre danh............. Hoe v o
~"ThAh VIS cccuivumssovesinsmissmmnsmssanmrsssnssenmsrsnned SHUREHIF RS HES Chire danh:....cccucn Hoc vi:........
DA GLEIMNI: .eeeeeeee ettt
Thoi gian: luc......... ngay...... J1Tr: 5 2 PR, - ; SO
1. Thanh phin tham dg
TT Ho va tén Chirc vu Trach nhiém

1 Trudng khoa Chu toa

2 Trg 1y khoa hoc Thu ky

3 Uy vién

4 Uy vién

5

6

4

&

9

S6 thanh vién ¢6 mit: ......... Vang...
2. Noi dung
2.1. Ban bién soan trinh bay ndi dung giao trinh/ tai liéu tham khao (sur can thiét, ¥ nghia
trong giang day va nghién ciru, cau tric gido trinh/ tai liéu tham khao)

2.2. Nhén xét ctia cac thanh vién trong khoa/bd moén
- V& ndi dung

...........................................................................................................................................



2.3. G6p ¥ ciia cac thanh vién trong khoa/ bd moén
- Vé ndi dung

............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

2.4.Két luén cua Hbi déng khoa
a. Tinh cip thiét, ¥ nghia ctia gido trinh/ tai liéu tham khao trong cong tac dao tao va
trong cong tac nghién ctru khoa hoc.

.......................................................................................................................................

c. Tinh hop ly cua cAu truc gido trinh/ tai liéu tham khao (su sap xép cac chuong, muc
va dung luong kién thirc ctia tirng chuong muc)

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

- Biéu quyét théng qua:
+Podng ¥ thong qua ban thao, dé nghi thAm dinh cap TITEONLE . oo s smmmimais
+ Khong ddng y thong qua, yéu cau nhom tac gia tiép tUC STAL ..evveeevennnnn
Y KN KRAC: «neeveiiiee e '
Sau khi thao Iuan Ho1 dong nhét tri quyet nghi sau day:

KET LUAN CUA HOI DONG KHOA

2 5 Hoi dong tuyén bd két thic budi thAm dinh gido trinh vao ltc........ cung ngay.
CHU TICH HQI PONG KHOA THU KY

(*) Ghi 6 thé loai la gido trinh hay tai liéu tham khao (sdch chuyén khdo, sdch tham khdo, ...)

L
I



BMGT-02.02

TRUONG PHTHUDO HANOI  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA......coevneneenennnnn Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
GIOI THIEU DANH SACH
HOI DONG THAM PINH GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO NAM 20...
(Cap Khoa)
1. TEN GIAD TRINEY TATTI] TEAMEHAD! ,sverosswu o cues cwsnssnssamnonsssees
3. SO TRARG DT BIERE.... s sonmmass ki shasas s asniion
3. DUNG CHO HOC PHAN: .....ovviieiiiieeeiiieeeen, ,SOTINCHI: .........
4, NGANH DAO TAO: .oeviiiieeeee e
Ho tén, hoc ham, Nganh/chuyén DPonvi |Dién thoai| Dia chi Trach
il hoc vi nganh dwec dao tao | cong tic | lién lac lién lac nhiém
1 Cht tich
HD
2 Phéan
bién 1
3 Phan
bién 2
4 Uy vién
5 Thu ki

. Ha Noi, ngay.... thang .... nam 20...
TRUONG KHOA Chii bién

(*) Ghi 6 thé loqi la gido trinh hay tai liéu tham khdo (sdch chuyén khao, sdach tham khao, ...)

Lad
[



BMGT-02.03

UBND THANH PHOHANQI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU PO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Négi, ngay  thdang  nam 202...

BIEN BAN THAM DINH, NGHIEM THU
GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM KHAO

(cAp Trudng)

Teén gido trinh (121 [i8n tham KDAOX: cusmmmssmimsmevsmssssms o Thé loai: .ocvveeee...
Ban bién soan gom:
mCh DIBN: . e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeieneeeeeneenn. CHUTC danh: L. |51 el
~Fjonig chil DiEn (NEmEO): sormmmss o s s swsuwey Chirc danh: ......... Hocvi ..........
S K57  Beva 1 WO oo S Chire danhs s I S TeTn -
s TRATI VI osvessenemssesanmymsssssmsnmnassinsnnrnss srpmemvssensnsar Chite ganhs s Hoe Vi
11 T L O — Chtrc danh: ............. Hoc vi: ..o
o THAHH NHCIEL. . «osunnsusnsiisssssssmemsin riates sy s esigsisasivess Chife daiih? v Hoc vi: ............
) {0 CRBHATHBTEL TEIIUNE oo rssommemssmmsmsomannsnnsnsnsiss 6445843 45530 A S 5 S S AN SR A4
Théi gian: lew. oo ngay...... thang......nam...........
1. Tuyén b ly do

Cong bd Quyét dinh s:.......... /QD-DHTDHN ngay ..../..../202... vé viéc thanh
lap Hoi ddng thdm dinh gido trinh/ tai liéu tham khao.............. cua Hiéu truéng

Trudng Pai hoc Thi d6 Ha Noi.
Danh sach Hoi dng gbm 07 thanh vién:

TT Ho va tén Don vi Trach nhiém
1. Chu tich
2. Phan bién
3. Phan bién
4. Uy vién
5 Uy vién
6. Uy vién
L Thu ky
S4 thanh vién ¢6 mat: ......... Ving. ..
2. Noi dung

2.1. Ban bién soan trinh bay nji dung gido trinh/ tai liéu tham khdo (su can thiét, y
nghia trong giang day va nghién ciru, cau tric gido tr inh/ tai liéu tham khao).

34



2.2. Nhan xét ciia phén bign va cdc thanh vién trong Hpi dong (Vé néi dung, Vé hinh
thire, Doi tuong sir dung)

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

2.5. Hpi dng hop riéng @ biu ban kiém phiéu, bi phiéu kin va thio lugn thong qua
Quyét nghi ciia Hpi dong

- Hoi ¥ ngan v& ndi dung va hinh thire trinh bay gido trinh/ tai liéu tham khao ctia Ban
bién soan

a. Tinh cép thiét, y nghia cla gido trinh/ tai liéu tham khao trong cong tac dao tao va
trong cong tac nghién ctru khoa hoc.

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

tham khao

c¢. Tinh hop ly cta cAu tric gido trinh/ tai liéu tham khao (su sap xép cac chuong, muc
va dung lugng kién thirc ciia timg chuong muc)

] i s A AT T A AR R Trudng ban;
2 OROO..... NSRS MY . 8-SR s P ey S ot Uy vién;
B o ———————— R T SRR A SRR Uy vién



- Hoi ddng nhat tri véi danh sach Ban kiém phiéu va tién hanh bo phiéu.
- Két qua cua kiém phiéu nhur sau:

Tong s6 phiéu phat ra: ...... phleu Tong s6 phiéu thu vao: ...... phleu
S6 ph1eu I 102 - uencscnnne phiéu S6 phiéu khong hop 1é: ... phiéu
Piém s:
Phiéu s6 1 . 3 4 | 5] 6 | 7| 8 109
Diém/100
Trung binh: diém SO.eieaeann 100, dieom ol s mmummmpeps / mdt tram.

Sau khi thao luan Hoi ddng nhét tri quyét nghi sau day:
QUYET NGHI CUA HOI PONG

2.6. Hoi dong tuyén b két thic budi thdm dinh gio trinh vao ldc........ cung ngay
CHU TICH HQI PONG THU KY HOI PONG
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(*) Ghird thé logi 1a gido trinh hay tai liéu tham khao (sdch chuyén khdo, sach tham khdo, ...)

a2

o



BMGT-02.04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

PHIEU DANH GIA
NHAN XET GIAO TRINH/ TAI LIEU THAM K_HAO
(Biéu mau danh cho Hoi dbng thim dinh, nghiém thu cap Truong)
1. Ho tén ngudi danh id: .....ooovniniiiiiiiins Hoe han, hoo viicesve e
2. CO QUAN CONE AT cuvvrurvrrserasssnsisessssstssssssssssesinsssssiustassame s ms s sttt
3. Tén gido trinh (tai liéu tham khéo): e e ——————— B
Thé 101 reeeceene.
4. Céc tiéu chi danh gia
a. Chu tric gido trinh/ tai lidu tham khéo (hinh thitc, cdu triic vdn ban va phwong phdp
trinh bay...)

......................................................................................................
......................................................................................................

b. N6i dung gio trinh phit hgp véi muc ti€u dao tao, dam bao chuén kién thirc, k¥ ning
(do6i twong phuc vu)

......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

...........................................................................................................................................

.........................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

d. N§i dung va chét luong gido trinh/ tai liéu tham khéo (gid tri khoa hoc, gid tri Iy
ludn... Minh hoa, minh ching....)

Y kién va kién nghi Khac (1 €O). ooviiiniiiiiierciiiicn s
Ha Néi, ngay thang  nam 20...
X4c nhén cia don vi cOng tac Nguwoi danh gia

(*) Ghi o thé logi la gido trinh hay tai liéu tham khdo (sdch chuyén khao, sdch tham khdo, ...)



TRUGNG DH THU DO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDONG T HAM DINH GIAO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TRINH/TAI LIEU THAM KHAO

V/v Két ludn gido trinh/ tai liéu tham khao Ha Ngi, ngay  théng nam 20...
da hoan thanh

Kinh giri: Hiéu truéng Trudng Dai hoc Thu 6 Ha Noi

Cin ot Quyét dinhsd ~ /QD-DHTPHN ngay  / /20... vé viéc thanh 1ap
H6i ddng thAm dinh, nghiém thu gido trinh (tai liéu  tham
KBAG)  cornence smnas wmmms somas sai s SASBHER E385 48 S50 0amR GO0 Eomas avmms own s snamns o0 dak SUEHA FHATS
ciia Hidu truong Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi;

Cin ct Bién ban Hoi dong thdm dinh gido trinh/tai liéu tham khao duoc lap
ngay / /20...

Hbi dong thdm dinh gido trinh/ tai liéu tham khao kinh giri Hiéu truong
trudong Dai hoc Thu d6 Ha Nai ban Quyét nghi nhu sau:

- T4c gia/nhém tac gia bién soan gido trinh/ tai liéu tham khao gdm:
&4 tién hanh didu chinh, bb sung v hoan thin gi4o trinh/ tai liéu tham khao vé
ndi dung va hinh thirc theo ¥ kién cua ctia Hoi ddng tham dinh gido trinh/ tai liéu
tham khao. Hoi déng thdm dinh xin chiu trach nhiém truéc Hicu trudng Truong
Pai hoc Thu do vé két luan nay.

- Hoi ddng thdm dinh d& xuit Hidu trudng Truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi

cho xuét ban gido trinh ndy nham phuc vu nhu céu hoc tap cua sinh vién.

TM. HQI PONG THAM DINH
CHU TICH HOQI PONG



