UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU PO HA NOI Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
s6: L4472 /QD-DPHTDHN Ha N¢i, ngay (X thang & nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh ché @9 nang lwong dbi voi
vién chirc, nguoi lao dong ciia Truwong Pai hoc Tha do Ha N§i

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI

Cén ci Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QHI13 ngay 18 thang 6 nam 2012 va
Ludt stra doi, bé sung mot 6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc s6 34/2018/QHI14 ngay
29 thdng 11 nam 2018;

 Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 ciia Chinh phi vé
ché @6 tién lwong déi véi can bd, cong chirc, vién chikc va luc lwong vii trang;
_ Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chirc;

Céan cir Quyét dinh s6 2402/0D-TTg ngay 31 thdng 12 nam 2014 cua Thu
twéng Chinh phii vé viéc thanh ldp Truwong Dai hoc Thu dé Ha Noi,

Can cir Thong tw 56 04/2005/T T-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 cua Bo truong
B6 Néi vu hwdng dan thiee hién ché do phu cap tham nién virgt khung doi voi cdn bo,
céng chite, vién chic,

Can cir Thong nr 56 08/201 E L BNV ngay 31 théng 7 ndm 2013 cua Bo truong Bo
Ngi vy hudng dan thic hién ché dj ndng bdc lwong thwong xuyén va nang bdc lwong
trrée thoi han déi véi can bé, cong chikc, vién chike va nguoi lao dong,

Can cit Thong tw SOf 03/2021/T T-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cua Bj trieong
Bé Néi vu vé viéc sira doi, bo sung ché do ndng luong bdc thuong xuyén, va ndng bdc
lirong trude thoi han va ché do nang phu cdp thdm nién vuot khung doi voi cdan bo,
cong chike, vién chirc va nguoi lao dong;

Can ctr Quy c’z’,inh’ néng bdc lwong trudc thoi han do ldp thanh tich xuét séc trong
thye hién nhiém vu déi voi cdn b,o”,, céng chikc, vién chirc va nguoi lqo dong trong cdc
co quan, don vi thupc Thanh pho Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh so 21/QD-
UBND ngay 05 théng 6 ndm 2017 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh 56 25/2021/0P-UBND ngay 19 thing 11 nam 2021 ctia Uy
ban Nhan dédn thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bé mdy, bién
ché can bé, cong chikc, vién chire, nguoi lao déng trong 16 chirc fzc‘mh chinh, don vi sy
nghiép cong lap, dognh nghiép c6 von nha nudc thugc tham quyén quan ly cua Uy ban
nhén dan thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi cua Triedng phong Phong Nhdn su va Ké hoach - Tai chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché @6 nang luong d6i voi
vién chirc, ngudi lao dong cua Truong Pai hoc Thu d6 Ha Nou.



Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé Quyét
dinh s6 1157/QD-DHTDHN ngay 20/11/2017 cua Trudng Dai hoc Thu d6 Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh vé nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude han
dbi voi can bd, vién chirc va lao dong hop ddng cua Truong Dai hoc Thu do Ha Noi.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng phong Phong Nhan su va }(é hoach - Tai chinh,
Trudng cac don vi thudc Truong Pai hoc Thu d6 Ha Néi va toan thé' vién chuc, nguoi lao
dong Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- bang uy;

- Hoi ddng trudng;

- Hiéu truong;

- Phé Hiéu truong;

- Luu: VT, NSKHTC (05b).
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PO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH
Ché @5 nang luwong doi v6i vién chirc, ngudi lao dong
ctia Truong Pai hoc Thia d6 Ha Noi
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 442 /OD-DHTDHN ngay 5 thdng 5 ndm 2023
cua Hiéu trieong Truong Pai hoc Thu dé Ha Noi)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh tiéu chuén, diéu kién, quy trinh dé xét nang luong thudng
xuyén, nang luong trudc thoi han dbi voi vien chire va ngudi lam viéc theo ché @6 hop
ddng lao dong cua Truong Dai hoc Thu do Ha Ni c6 thoa thuén trong hop dong lao
dong xép luong theo Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua
Chinh phii vé ché db tién luong ddi voi can bd, cong chire, vien chirc va luc lugng vil
trang.

Pidu 2. Giai thich tir ngir
1. Nang luong bao gdm: nang luong thudong xuyén va ning luong trude thoi han.

2. Nang luong thuong xuyén bao gom: nang bac luong thuong xuyén; xét huong
va nang muc huong phu cap thdm nién vuot khung.

3. Nang luong trudc han bao gdm: ning béc luong trudc thoi han do 1dp thanh
tich xuét sac trong thuc hién nhiém vu va nang béc luong trudc thoi han ddi véi vién
chire, ngudi lao dong khi c6 thong bao nghi huu.

4. Vién chuc, nguoi lao dong: vién chirc va ngudi lam viéc theo ché\d@ hop dong
lao dong cua Truong Dai hoc Tha d6 Ha Noi c6 théa thuén trong hop dong lao dong
xép luong theo Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh
phu vé ché do tién luong dbi v6i can bd, cong chuc, vién chire va luc lugng vu trang.

Piéu 3. Nguyén tic xét nang lrong thuwong xuyén, nang luwong trudc thoi han

1. Viéc xét nang luong thuong xuyén, néng luong trude thoi han phéi bao dam
ding quy dinh cta phap luét, dan chil, cong bang, cong khai, khach quan.

2. Viéc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh t1:ch xuit sic dugc xét theo
thtr tu tir nguoi c6 thanh tich cao dén ngudi c6 thanh tich thap hon va khong thuc hién
hai 1an lién tiép nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sac trong thuc
hién nhi€ém vu.

pidu 4. ThAm quyén quyét dinh nang lwong thuong xuyén va nang luong
trudc thoi han

1. Thim quyén quyét dinh nang luong thuong xuyén va nang luong trude thoi han
duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat va quy dinh vé phén cong, phén cap quén ly
hién hanh ctia Uy ban Nhan dan thanh pho Ha Noi.




2. Lanh dao cac don vi thudc Truong ¢ trach nhiém quén ly, to chirc hop xét va
bio cao d& xudt véi Nha trudng xét nang luong thuong xuyén, nang luong trude thoi
han cho vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi minh.

Piéu 5. Hoi dong xét nang lwong

1. Hoi ddng xét nang luong ciia Nha trudong dugc thanh 14p dinh ky hang nam,
bao gom cac thanh phén sau:

- Hiéu truong Nha trudng, Chu tich Hoi dong;

- Truong phong Phong Nhén sy va Ké hoach — Tai chinh, Pho Chu tich Hoi
dong;

- Chuyén vién Phong Nhén su va K& hoach — Tai chinh phu trach cong tac luong,
Thu ky hoi dong;

- K& toan trudong Nha trudng, thanh vién Hoi dong;
- Dai dién Pang tiy Nha truong, thanh vién Hoi déng;
- Pai dién Ban chép hanh Cong doan truong, thanh vién Hoi dong;

- Lanh dao don vi phu trach cong tac Thi dua — Khen thuéng cua Nha truong,
thanh vién Hoi dong.

2. Hoi ddng xét nang luong c6 nhiém vu xem Xt bao co, hd so dé nghi nang
lwong thudng xuyén, trude thoi han cua vién chuc, nguoi lao dong Nha truong, tir do
tham muu, bdo cdao Hiéu trudéng cac van dé lién quan dén viéc xét nang luong thudng
xuyén, truge thoi han dbi v&i vién churc, nguoi lao dong Nha truong. Hoi dong tu giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

_ i Chuong IT A
CHE PO NANG LUONG THUONG XUYEN

Piéu 6. Piéu kién, tiéu chuén, thoi gian dé xét nang bac lwong thuwong xuyén

Pidu kién, tiéu chuén ning bac luong thudong xuyén, thoi gian duoc tinh hodc
khong duoc tinh vao thoi gian xét néng bac luong thuong xuyén, thoi gian bi kéo dai
xét nang bac luong thuong xuyén, viéc tinh lai cac ché do vé nang bac luong thudng
xuyén duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay
31/7/2013 cia Bd truéng BO NoOi vu hudng dan thuc hién ché d6 ning bac luong
thudong xuyén va nang bac luong trude thoi han dbi vé6i can bd, cdng chue, vién chirc
va ngudi lao dong (duoc stra dbi, bd sung tai khoén 2, khoan 3, khoan 4 va khoan 5
Pidu 1 Thong tu sé 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cua Bo truéng Bo
Nbi vu stra ddi, bd sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc
thoi han va ché @6 phu cép thAm nién vuot khung ddi véi can bo, cong chire, vién chirc
va nguoi lao dong), cu thé nhu sau:

1. Diéu kién thoi gian gii bac trong chirc danh:
a) Thoi gian giit bdc dé xét ndng bdc lwrong thuong xuyén:

- Pbi véi chie danh chuyén gia cao chp: Néu chua xép bac luong cubi cling
trong bang luong chuyén gia cao cap, thi sau 5 nam (du 60 thang) gilr bac luong trong
bang luong chuyén gia cao cap dugc xét ndng mot bac luong;



- Déi v6i céc chue danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao tr cao dang tro
1én: Néu chua xép béc luong cudi cing trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 3
nam (da 36 thang) git bac luong trong ngach hodc trong chirc danh duoc xét nang mot
béac luong;
= Péi vé6i cac chitc danh nghé nghiép c6 yéu cAu trinh do dao tao tlr trung cp trd
xubng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cubi ciing trong
ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 ndm (du 24 thang) gilt bac luong trong ngach
hoic trong chirc danh duoc xét ndng mot bac luong.

~ b)Cac trudng hop dugce tinh vao thoi gian dé xét nang bic luong thuong xuyén,
gdm:
- Thoi gian nghi 1am viée dugc hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phap luét
ve lao dong;

- Thoi gian nghi huéng ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat vé béo hiém
x4 hoi;

- Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao hiém xa
hoi cong don tir 6 thang tré xuodng (trong thoi gian gift bac) theo quy dinh cua phap
luat vé bao hiém xa hoi;

- Thoi gian dugc cip ¢6 thAm quyén quyét dinh cur di lam chuyén gia, di hoc,
thyc tap, cong tac, khao sat & trong nudc, O nude ngodi (bao gém cé thoi gian di theo
ché do phu nhan, phu quén theo quy dinh cia Chinh pht) nhung van trong danh sach
tra lwong ctia Nha truong.

- Thoi gian vién chue, nguoi lao dong tham gia phuc vu tai ngii theo Luét Nghfa
vu quan su.

¢) Thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thuong xuyén, gbm:
- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong lwong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat & trong nudc
va & nude ngoai vugt qua thoi han do co quan ¢d tham quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gif, tam giam va cac loai thoi gian khong
Jam viéc khac ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 biéu nay.

- Thoi gian tap su (bao gé}n ca trudong hop dugc hudng 100% mic luong cua
ngach cong chuec, chire danh nghé nghiép vién chirc tap su).

- Thoi gian vién chue, nguoi lao dong dao ngii trong qua trinh thuc hién nghia vu
quén sy tai ngu.

- Thoi gian thtr thach déi véi vien chic, ngudi lao dong bi phat tu nhung cho
hudng 4n treo; truong hop thoi gian thu thach it hon thoi gian bi kéo dai nang béc
lvong thuong xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai nang béc luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi cong tdc cho du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cta phép
luat.

Tdng céc loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac lvong thuong xuyén quy
dinh tai Piém nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1€ khong tron thang
thi dwoc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gom cac ngay nghi hiang




tudn va ngay nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua phép luét vé

lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc tr¢ 1én tinh bang 01 thang.
2. Tiéu chuén nang bic lwong thirong xuyén:

Vién chure, ngudi lao dong co du diéu kién thoi gian gitt bac luong trong chuc
danh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va qua danh gia dat du 02 tiéu chuan sau day
trong sudt thoi gian gitt bac luong thi duoc nang mét bac luong thudng xuyén:

- Tiéu chuin 1: Puoc cip c6 thdm quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu
trd 1én;

- Tiéu chuén 2: Khong vi pham ky ludt mot trong cac hinh thirc khién trach, canh
c4o, cach chuec.

3. Thoi gian bi kéo dai xét ndng bic luong thuwong xuyén:

Trong thoi gian gift bac luong hién huong, néu vién chtre, nguoi lao dong da co
thong bdo hoac quyét dinh bang vin ban cia cap ¢o thAm quyén la khong hoan thanh
nhiém vu duoc giao héng nim hodc bi ky luat mdt trong cac hinh thtrc khién trach,
canh cdo, giang chuc, cach chire thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luong thuong
xuyén so véi thoi gian quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang d6i v6i truong hop: Vién chuc, nguoi lao dong bi ky luat
cach chure.

b) Kéo dai 06 thang dbi voi truong hop:
- Vién chuec bi ky luat canh cao;

- Vién churc va nguoi lao dong dugc clp ¢6 thAm quyén danh gia va xép loai chat
luong & mic khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nam; truong hop trong thoi
gian gitt bac ¢6 02 ndm khong lién tiép khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi moi
nam khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang d6i vai vien chirc bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira bi danh gia va xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu duoc giao vira bi ky luét thi thoi gian kéo dai néng béc luong thudong xuyén
1a tdng cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diéma, bvac khoan nay.

d) Trudmg hop bi dénh gid va xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém
vu do bi ky luat (cing mot hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang bac luong
thuong xuyén tinh theo hinh thirc ky luat twong ing quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan
nay.

_e) Truong hop vién chirc, ngudi lao dong la dang vién bi ky luat Dang: néu da c6
quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang bac luong
thuong xuyén theo hinh thire xtr Iy ky luét hanh chinh; néu khong cé quyét dinh ky
luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang béac luong thuong xuyén theo
hinh thac xtr ly ky luat Dang twong ng voi cac hinh thire xtr 1y ky luét hanh chinh quy
dinh tai khoan nay”

4. Trwong hop da co két lu@n ciia co quan cé thim quyén la oan, sai sau khi b
dinh chi céng tdc, bi tam giit, tam giam, bi ky ludt (khién trdch, canh cdo, gidng
chire, cdach chirc) thi thoi gian nay dwoc tinh lgi cdc ché dp vé nang bic lwong
thwong xuyén nhw sau:



a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam giam do oan, sai duoc tinh lai
vao thoi gian dé xét nang béc luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang béc luong ddi voi cac hinh thuce ky
luat do oan, sai;

¢) Puogc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gom ca phan bao
hiém x4 hdi do co quan, don vi dong) theo cac bac lwvong da dugc tinh lai.

pidu 7. Piéu kién, tiéu chuan huéng va nang mirc huwong phu ciap thim nién
vugt khung

Vién chuc, ngudi lao dong quy dinh tai Piéu 1, Quy dinh nay, néu da xép bac
lwong cudi cing trong chirc danh nghé nghiép hién gitt, thi dugc xét huong phu cp
tham nién vuot khung khi c6 du diéu kién thoi gian giir bac luong cudi cung trong
chirc danh nghé nghiép va dat du tiéu chuén huéng phu cAp thdm nién vuot khung nhu
sau:

1. Diéu kién thoi gian giit bic luong cudi cing trong chirc danh nghé nghiép
hién gi:

a) Thoi gian gitr bac luong cudi cting trong chirc danh nghé nghiép hién gilt dé
xét hudng phu cap tham nién vuot khung quy dinh nhu sau:

- Vién chtrc, ngudi lao dong gitt chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do dao
tao tir cao dang trd 1én da c6 3 ndm (dt 36 thang) xép béc luong cudi cung trong chure
danh nghé nghiép

- Vién chtc, ngudi lao dong gitt cac chiic danh nghé nghiép c6 yéu céu trinh do
dao tao tir trung cap trd xudng va nhéan vién thira hanh, phuc vu da c¢6 2 nam (du 24
thang) xép béc lwong cudi cung trong chirc danh nghé nghié€p.

b) Cac truong hop dugce tinh va khong dugce tinh vao thoi gian dé xét huodng phu
cép tham nién vuot khung duoc xac dinh nhu céc truong hop dugc tinh va khong dugc
tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thudong xuyén quy dinh tai Piém b va Diém =
ctia Khoan 1, Piéu 6, Quy dinh nay.

2. Tiéu chuén hwéng phu cap thim nién vugt khung:

Tiéu chudn huéng phu cép tham nién vuot khung thuc hién nhu hai tiéu chuén
nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai Khoan 2, Piéu 6, Quy dinh nay trong subt
thoi gian gilt bac luong cudi cung trong ngach hoac trong chic danh hién gitt hodc
trong thoi gian clia ndm xét ndng murc huong phu cép tham nién vugt khung.

3. Mikc hwéng va ché dj ning mirc hwong phu cip tham nién vuot khung

Vién chure, nguoi lao dong co du diéu kién thoi gian va ti€u chuén hudng phu cap
tham nién vuot khung quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Diéu 7, Quy dinh nay dugc
hudng phu cap thdm nién vuot khung nhu sau:

a) Vién chuc, nguoi lao dong gitt chuc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do dao
tao tir cao dang trd 1én sau 3 nam (di 36 thang) da xép bac luong cudi cung trong chirc
danh nghé nghiép, dugc huéng phu cip tham nién vuot khung bang 5% muc luong
ciia bac luong cudi cung trong chire danh dé; tir nam thi tu trd di, mdi ndm c6 du hai
tiéu chuan huong phu cap tham nién vuot khung dugc tinh huong thém 1%.




b) Vién chtrc, ngudi lao dong giit cac chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d§
dao tao tu trung chp tro xubng va nhén vién thura hanh, phuc vu sau 2 nam (du 24
thang) da xép bac luong cudi cung trong chirc danh nghé nghiép dugc hudng phu chp
tham nién vugt khung bang 5% muc huong cla bac luong cudi cung trong chirc danh
do; tir nam thir ba tré di, mdi nim c6 du hai tiéu chuén hudng phu cép tham nién vuot
khung duge tinh huong thém 1 % .

Piéu 8. Thoi gian t4 chire xét nang lwong thuong xuyén
Nha trudng t8 chirc xét nang luong thudng xuyén 02 14n trén nam, cu thé nhu sau:

- Hoi ddng xét nang luong Nha truong t6 chure xét nang luong thuong xuyén vao
thang 6 hang nam de xét nang lwong thudong xuyén doi voi vién chuc, nguoi lao dong
du didu kién, tiéu chuan nang luong thuong xuyén trong 6 thang déu nam;

- Hoi ddng xét nang luong Nha truong tO chirc xét ning luong thudong xuyén vao
thang 12 dé xét nang luong thuong xuyén doi voi vién chtrc, ngudi lao dong c6 du
didu kién, tiéu chuan nang néng luong thuong xuyén trong 6 thang cudi nam.

Pidu 9. Quy trinh xét ning luwong thuwong xuyén

1. Buwée 1. Cac don vi thuc hién ra soat va td chirc hop xét dé xuét danh sach
vién chirc, nguoi lao dong du didu kién ning luong thuong xuyén cia don vi minh;
hoan thién ho so dé nghi xét nang luong thuong xuyén ctia don vi minh nop vé Phong
Nhian su va Ké hoach — Tai chinh dé Phong Nhén sy va K& hoach — Tai chinh tham
dinh, tdng hop bao cao.

- Péi voi ky xét nang luong thuong xuyén 6 thang dau nam: Céc don vi thyc
hién ra soat va td chirc hop xét d& xuét danh sach vién chirc, nguoi lao dong du diéu
kién nang luong thuong xuyén cta don vi minh vao thang 5 ciia nam do; hoan thién hd
so dé nghi xét nang luong thuong xuyén ctia don vi minh nop vé Phong Nhén sy va
Ké hoach — Tai chinh truéc ngay 01 thang 6 cua nam do;

- Péi voi ky xét néng luong thuong xuyén 6 thang cubi nam: Cac don vi thyc
hién ra soat va td chire hop xét 48 xuét danh sach vién chirc, ngudi lao dong du didu
kién nang luong thuong xuyén cua don vi minh vao thang 11 cua ndm do; hoan thién
hd so dé nghi xét ning lwong thuong xuyén ctia don vi minh nop vé Phong Nhan sy va
Ké hoach — Tai chinh truéc ngay 01 thang 12 cia nam do;

2. Bwéc 2. Phong Nhén sy va Ké hoach — Tai chinh thuc hién viéc tham dinh,
tdng hop bdo cao Nha truong danh sach vién chirc, ngudi lao dong du dieu kién nang
luong thuong xuyén:

= Péi véi ky xét nang luong thuong xuyén 6 thang dau nam: Hoan thién viéc
thim dinh, tong hop bao céo danh sach vién chuce, nguoi lao dong di diéu kién nang
luong thuong xuyén trudc ngay 15 thang 6 ndm do.

. DPéi v6i ky xét néng luong thuong xuyén 6 thang cudi nam: Hoan thién viéc
thim dinh, tong hop béo cdo danh sach vién chue, ngudi lao dong du dieu kién nang
luong thudng xuyén truge ngay 15 thang 12 nam do.

3. Buwée 3. Hoi ddng xét nang luong to chic hop xét:
- péi v6i ky xét nang luong thuong xuyén 6 thang dau nam, Hoi dbéng xét nang
lwong tb chirc hop xét trong khoang thdi gian tir ngay 15 dén ngay 24 thang 6 nam do.



- i)éi v6i ky xét nang luong thuong xuyén 6 thang cubi nam, Hoi dong xét nang
lwong td chirc hop xét trong khoang thoi gian tir ngay 15 dén ngay 24 thang thang 12
nam do.

4. Buée 4. Can cu két qua cude hop ctia Hoi dong xét nang luong, Phong Nhén
su va Ké hoach — Tai chinh hoan thién cdc cong viéc sau:

a) Hoan thién va trinh Hiéu truéng ky duyét Thong b4o két qua nang luong
thuong xuyén doi voi vién chire, ngudi lao dong:

- Pbi v6i ky xét nang luong thudng xuyén 6 thang dau nam: [Hoan thién va trinh
Hiéu trudng ky duyét Thong béo két qua nang luong thuong xuyén doi voi vién chirc,
ngudi lao dong trude ngay 25 thang 6 nam do;

- D&i v6i ky xét nang luong thuong xuyén 6 thang cudi ndm: Hoan thién va trinh
Hiéu trudng ky duyét Thong bao két qua néng luong thuong xuyén doi voi vién chuc,
ngudi lao dong trude ngay 25 thang 12 nam do.

b) Hoan thién va trinh Hiéu truéng ky duyét cac Quyét dinh nang luong thuong
xuyén d6i véi vién chirc va ngudi lao dong dn diéu kién, tiéu chuan nang luong
thuong xuyén:

- Péi v6i ky xét nang luong thudng xuyén 6 thang dAu nim: Hoan thién va trinh
Hiéu truong ky duyét cac Quyét dinh nang luong thuong xuyén dbi véi vien chuc va
ngudi lao dong du didu kién, tiéu chuin nang luong thudng xuyén trude ngdy cudi
thang 6 ndm do;

- Déi v6i ky xét nang lwong thudng xuyén 6 thang cudi nam: Hoan thién va trinh
Hiéu truéng ky duyét cac Quyét dinh nang luong thudng xuyén dbi véi vién chtc va
nguoi lao dong du didu kién, tiéu chuan nang lwong thudng xuyén trudc ngay cubi
thang 12 nam do.

Pidu 10. Hd so dé nghi xét ning lwong thudng xuyén

Bién ban hop xét dé nghi nang luong thuong xuyén dbi véi vién chuc, ngudi lao
dong cta don vi, co ky xac nhén cta lanh dao don vi, dai dién Chi uy, Ban chap hanh
cong doan don vi (theo Mau s6 01 kem theo Quy dinh nay);

) X Chuwong ITI ) .
CHE PO NANG BAC LUONG TRUQC THOI HAN
DO LAP THANH TICH XUAT SAC

Piéu 11. Didu kién ning bic lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac

Vién churc, ngudi lao dong dap ung cac diéu kién quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh
nay va lap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu da dugc clp co thAm quyén
quyét dinh cong nhan bang van ban, néu chua xép bic luong cudi cung trong ngach
hoac trong chitc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 clia ndm xét nang béc luong trude
thoi han con thiéu tir 12 thang tro xubng dé duogc nang béc lvong thuong xuyén nay
duoc xét nang mot bac luong trudce thoi han tdi da 1a 12 thang so voi thoi gian gill bac
dé xét nang luong thudng xuyén quy dinh tai Diém a khoan 1 Piéu 5 Quy dinh nay.

Piéu 12. Ty 1§, cach tinh s6 lwgng vién chirc, nguoi lao dong thude ty 1€ dwoc
nang bac lwong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac




Ty 1é va cach tinh s6 vién chire. nguoi lao dong thudce ty 1€ dugc nang béc
lwong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic duoc thuc hién theo quy dinh tai diém

\

b va diém c khoan 1 Diéu 3 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV cua Bo Noi vy, cu thé:
1. Ty 1& nang bac luong truge thoi han:

Ty 18 vién chuc, nguoi lao dong (trir cac d6i twong quy dinh tai Chuong IV cua
Quy dinh nay) dugc nang béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sdc trong
thuc hién nhiém vu trong mot nam khong qua 10% téng sd vién chirc va nguoi lao
dong trong danh sach tra luong cua Nha trudong. Danh sach tra luong ciia Nha truong

, ’

dugc cap co thAm quyén phé duyét so luong ngudi lam viée tinh dén ngay 31 thang 12
cia nam xét nang bac luong trude thot han.

2. Cach tinh sb nguoi thude ty 1€ duge nang bac luong trudce thoi han:

Ctr mdi 10 nguoi trong danh sach tra luong (khong tinh s du ra dudi 10 nguoi
sau khi 1iy tong so nguoi trong danh sach tra luong cua trudong chia cho 10), dugc xac
dinh c6 01 ngudi duoc nang béc luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét séc.

3. S6 lan duoc nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich Xuét séc trong
thuc hién nhiém vu: Khéng thuc hién hai 1an lién tiép ning bac luong trude thot han
do 14p thanh tich xuat sédc trong thuc hién nhiém vu.

Piéu 13. Thoi gian td chirc xét nang bic lwong trudc thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac

Thuc hién dinh ky mot lan vao thang 12 hang ndm xét nang béc luong trudc thoi
han cho nam lién ké ke ti€p

Pidu 14. Cach xac dinh thanh tich dé xét nang bac luwong trwge thoi han do
lap thanh tich xuat sac

1. Thanh tich d& xét nang bac luong trude thoi han duoc xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 06
nam gan nhat déi véi cac chirc danh nghé nghiép vién chuc, nguoi lao dong yéu cau
trinh d6 dao tao tur cao ddng tré 1én va 04 nam gan nhat déi véi cac chic danh nghé
nghiép vién churc, nguoi lao dong yéu cAu trinh dd dao tao tir trung cép tréy xuéng tinh
dén ngay 31 thang 12 ctia nam xét nang bac luong trudce thoi han.

2. D6i voi truong hop da duoc nang béac luong trude thoi han thi tat ca cac
thanh tich dat dugc trudc ngay co quyét dinh nang bac luong trude thoi han trong
khoang thoi gian (6 ndm hodc 4 nim) quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khong dugc tinh
dé xét ning béc luong trude thoi han cho lan sau.

3. Viéc xét nang bac luong trude thoi han dugc can cir vao thanh tich cao nhét dat
duogc cua vién chire, nguoi lao dong; néu thanh tich cao nhat b%mg nhau thi xét dén cac
thanh tich khéc; trudng hop c6 nhiéu ngudi ¢6 thanh tich ngang nhau thi thuc hién theo
thi tu vu tién theo Diéu 14 Quy dinh nay.

Piéu 15. Tiéu chuan, cap dj, thir tw thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu va thoi gian ning bic lwong trude thoi han twong itng véi cac cap do
thanh tich

1. Xét néng biic lwong truéc thoi han 12 thang doi véi vién chirc, n guwoi lao djpng

hwéng lwong chuyén vién, chuyén vién (cao dang) va tuwong dwong tro lén hodc
hwéng lwong theo chirc danh nghé nghiép hang III tré lén; 08 thdang doi voi vién



chire, ngwoi lao dpng huwéng lwong cdn sw va twong duwong, lwong nhdn vién thira
hanh phuc vu hodc hwéng lwong theo chirc danh nghé nghiép hang 1V tré xuong,
dat mot trong cdc diéu kién thanh tich sau:

a) Huan chuong cac hang;

b) Danh hiéu Anh hung Lao dong;

¢) Danh hiéu Nha gido nhén dan;

d) Danh hiéu Nha gido uu tu;

d) Giai thuéng H6 Chi Minh;

e) Giai thudng Nha nudc;

g) Danh hi€u Chién si thi dua toan quéc;

h) Danh hi€u Chién s thi dua cdp Bo. nganh, tinh va twong dwong

i) Bing khen cua Thu tuéng Chinh phu; Bang khen Thanh ty; Biang khen cua
Chu tich Hoi dong nhan dan; Uy ban nhian dan Thanh pho; Bang khen cép B9, nganh,
tinh va tuong duong

k) Co dé tai khoa hoc, sang kién kinh nghiém, céi tién k¥ thuat dugc cép Béng
Lao dong sang tao cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

I, C6 tir hai ndm dat Danh hiéu Chién st thi dua cap co sé tro 1én.

m) Pat du diéu kién theo Khoan 2 Pidu nay va co thanh tich tdng thém tir 60
diém trd 1én;

2. Xét niing bic lwong trwdc thoi han 06 thing d@di véi doi vdi vién chire, ngwoi
lao dong huéng lwong chuyén vién, ch uyén vién (cao ding) va twong dwong tré lén
hodc hwong lwong theo chirc danh nghé nghi¢p hang III tré 1én; 04 thang doi voi
vién chirc, nguwoi lao dpng huéng lwong cdn sy va tirong dicong, lwong nhan vién
thiva hanh phuc vu hodc huéng luong theo chirc danh nghé nghiép hang 1V tré
xudng, dat mjt trong cdc diéu kién thanh tich sau:

a) Danh hiéu Chién s thi dua co SO
b) Danh hiéu “Nguoi tét, viée tdt tiéu biéu” cép Thanh pho.
4. Hudng din cdch xdc dinh thanl tich va Thanh tich ting thém

a) P6i véi mot loai hinh thanh tich trong cung thoi gian phan déu, thanh tich
khen thudéng c6 gié tri cao hon duge tinh thay thé thanh tich khen thudng co6 gia tri
thip hon @& 1am can o xac dinh cap do thanh tich twong ing voi thoi gian nang luong
trude thoi han. Vi du: Truong hop vién chic va ngudi lao dong trong cung mot (01)
nam vira dat danh hiéu Chién si thi dua co s vira dugc ting Béng khen ctua B trudng
do c6 thanh tich xuit sic trong cong tac (khen thudng xuyén hang nam) thi s& dugc
tinh mot trong hai thanh tich dé vao thanh tich dé xét nang béac luong trudc thoi han;
Trudong hop vién chire va ngudi lao dong trong cung mdt ndm vira dat danh hi€u Chién
s7 thi dua co s& vira duoc xép loai hoan thanh xuat sic nhiém vu sé chi duoc thanh tich
dat danh hiéu Chién si thi dua co s& vao thanh tich dé xét nang béc luong trude thoi
han do 14p thanh tich xuét sic.

b) Céc thanh tich dugc tinh thém va diém quy dbi.




Vién chtre, nguoi lao dong dat du diéu kién theo Khoan 2, Piéu 15 ctia Quy dinh
nay, néu dat thém dugc nhitng thanh tich sau day trong thoi gian quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 14 cia Quy dinh nay s€ duoc quy ddi diém dé tinh thanh tich tang thém lam can
o xét thoi han ting lwong trude han. Thanh tich tang thém cua vién chic, nguoi lao
dong 1a téng s diém cac thanh tich vién chirc, nguoi lao dong dat dugc theo danh muc
sau day: chi tiét trong Phu luc 01.

Pidu 16. Thir tw wu tién xét niang bac lwong trude thoi han trong truomng hop
¢6 nhidu vién chire, nguoi lao dong c6 thanh tich nhw nhau

1. Vién chtrc, nguoi lao dong cao (wbi hon, néu khong nang bac luong ky nay thi
khong con dieu kién dé nang bac luong truéc thoi han (trir truong hop dugce néng béc
lwong trudc thoi han khi ¢6 thong bao nghi huu & murc 6 loi hon).

2. Vién chitc, ngudi lao dong c6 thanh tich dugc cong nhin nhung chua dugc
xét dé nang bac luong trude thoi han ¢ cac ky nang bac luong trude.

3. Vién chire, ngudi lao dong chua dugce nang bac luong truée thoi han 1an nao.
4. Vién chuc, nguoi lao dong co thoi gian cong tac lau hon.

5. Vién chure, ngudi lao dong 1a ni.

6. Vién chirc, ngudi lao dong la ngudi déan toc thiéu sd.

7. Cac trudong hop khac phat sinh do Hoi dbng nang bac luong quyét dinh.

Pidu 17. Quy trinh xét ning bac luong trudce thoi han do lap thanh tich xuit sic

1. Buée 1. Cac don vi thuc hién ra soat va td chic hop xét dé xuét danh sach
vién chuc, nguoi lao dong du didu kién dé xét nang bac lwong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sac trong nam lién ké ké 1iép cua don vi minh; hoan thién hd so dé nghi
xét nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong nam lién ké ké tiép
cua don vi, nop vé Phong Nhan su va K& hoach — Tai chinh trudc ngay 01 thang 12
hang nam dé Phong Nhan sy va K& hoach — Tai chinh thAm dinh, tong hop bao céo.

2. Buée 2. Trude ngay 15 thang 12 hang nam, Phong Nhén su va K& hoach — Tai
chinh hoan thién viéc thim dinh, tdng hop bao cdo Nha trudong danh sach vién chire,
nguoi lao dong du didu kién nang bac luong trude thoi han do 1ép thanh tich xuft sac
trong ndm lién ké ké tiép dé Hoi d6ng xét nang luong Nha truong t chirc hop xét.

3. Buoc 3. Hoi QE”)ng xét nang luong Nha truong td chirc hop xét trong khoang
thoi gian tir ngay 15 dén ngay 24 thang 12 hang nam.

4. Budc 4. Can ctr két qua cudc hop, trudc ngay 25 thang 12 hang nam, Phong
Nhan su va K& hoach — Tai chinh hoan thién cic cong vi€c sau:

a) Hoan thién va trinh Hiéu truéng ky duyét Thong bao két qua xét nang bac
luong trude thoi han do lap thanh tich xuét sic dbi vai vién chire, ngudi lao dong trong
nam lién ké ké tiép.

b) Hoan thién va trinh Hiéu truong ky duyét cac Quyét dinh nang bac luong
trudge thoi han do 1ap thanh tich xuét sac dbi véi vién chirc va nguoi lao dong theo két
qua thong bdo.

) ﬂiéu 18. H) so dé nghi xét nang bac lwong truée thoi han do lap thanh tich
xuat siac



~a)Bién ban hop xét dé nghi nang bac luong trude thoi han do lép thanh tich xuét
sac ddi voi vién chuec, ngu'(‘yi lao dong cia don vi, ¢6 ky x4c nhén cia lanh dao don vi,
dai dién Chi iy, Ban chap hanh coéng doan don vi (theo Mau s6 02 kém theo Quy dinh
nay),

_ b) bon d& nghi xét nang béc luong trudc thoi han do lap thanh tich xudt sic (theo
Mau s6 03 kém theo Quy dinh nay) va cac minh chimg thanh tich d& xét nang bac luong
trude thot han do 1ap thanh tich xuét sdc cua vién chirc, nguoi lao dong dugc dé xuét trong
danh sach ctia don vi.

Chuong IV
CHE PO NANG BAC LUONG TRUOC THOT HAN pOI1 VOI VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG DA CO THONG BAO NGHI HUU

Piédu 20. Piéu kién nang bic lvong trwdc thoi han d6i véi vién chire, ngudi
lao dong da c6 thong bao nghi huu

Vién chuc, ngudi lao dong da co thong béo nghi huu dap g cac diéu kién quy dinh
tai khoan 1 Piéu 6 Quy dinh nay thi dugc ning mdt bac luong trude thoi han 12 thang so
v6i thoi gian quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 5 Quy dinh nay.

Pidu 21. Thoi diém xét nang béc luong trwdc thoi han doi voi vién chire, nguoi
lao dong da c6 thong bao nghi huu

Thoi diém xét nang bac luong trude thoi han dbi v6i vién chure, ngudi lao dong da
c6 thong bao nghi huu duge thuc hién khi Nha truong ¢6 van ban thong bao nghi huu dén
vién churc va nguoi lao dong do.

Piéu 22. Quy trinh xét ning bic lwong truwéc thoi han do6i véi vién chue,
ngudi lao ddng da co thong bio nghi huu

1. Bwée 1. Phong Nhan sy va K& hoach — Tai chinh ra soat luong cua vién chuec,
nguoi lao dong khi ¢o thong bao nghi huu, lién hé thong bao dén 1anh dao don vi truc
tiép quan ly va cd nhén vién chtre, nguoi lao dong dé phéi hop hoan thién ho so dé
nghi nang béc luong trude thoi han ddi véi vién chirc, nguoi lao dong da c6 thong bao
nghi huu trong vong 05 ngay ké tir khi c6 thong béo.

2. Buée 2. Bao cdo Nha truong, Hoi dong luong Nha treong tO chuc hop xét vé
cac trudng hop du diéu kién néng bac luong trude thoi han doi véi vién chirc, nguoi

lao dong da c6 théng bao nghi huu trong vong 03 ngay tiép theo ké tir khi nhan dugc
bao cao cua Phong Nhén su va K& hoach - Tai chinh.

3. Buwéc 3: Can cir két qua hop xét cuia Hoi dong luong Nha truong, Phong Nhéan
su va K& hoach — Tai chinh hoan thién va trinh Hiéu trudng ky quyét dinh ning bac
lwong trudce thoi han doi véi vién chirc va ngudi lao dong da co thong bao nghi huu

dat d0 diéu kién theo Quy dinh nay trong vong 03 ngay sau ké tir khi co két qua hop
xét ctia Hoi dong luong Nha truong.

Pidu 23. Hd so dé nghi xét ning bac lwong trudc han ddi voi vién chire,
ngudi lao dong khi cé thong bao huu

Bién ban hop xét dé nghi nang béc luong trude han dbi v6i vién chirc, ngudi lao
dong khi c6 thong bao huu, c6 ky xac nhan cia lanh dao don vi, dai dién Chi uy, Ban
chip hanh cong doan don vi (theo Méu 56 04 kém theo Quy dinh nay);

Piéu 24. Lua chon ché do nang béc lwong trudc thoi han



Trudng hop vién chue, ngudi lao dong vira thude dbi tuong dugc xét nang béc
luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vy, vira thude
dbi tuong dugc xét nang bac luong truoce thoi han khi c6 thong bao nghi huu, thi vién
chirc va nguoi lao ddng dugc chon mot trong hai ché dd nang bac luong trude thoi han
¢6 loi hon theo Quy dinh nay.

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 25. T6 chire thue hién
1. Phong Nhan su - K& hoach Tai chinh phéi hop véi Van phong, cac Pon vi thude
trudng co trach nhiém hudéng dan, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy dinh nay.
g. Tr,ong qué trinh thyc hién Quy dinh, néu phat sinh vuong mac, cac don vi bao
céo dé xut dé Hiéu trudng xem xét va quyet dinh sira doi, bo sung./

Piéu 26. Hiéu lue thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quy dinh vé nang luong

thuong xuyén va nang bac luong trude han doi voi vién chire va lao dong hop dong
ctia Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi da ban hanh trude do.



s %
o
/’

N ”rm
/ /{RU sne | PHU LUC 01: QUY POI PIEM THANH TICH

\’ 33' ig%lh ﬁ«)h xép loai hoan thanh xuit sic nhiém vu (HTXSNV):
&\'V}eHQ:hgc, ngudi lao dong dugc Nha truong, Pang uy Trudong, Cong doan

Tr\u%ﬁ&_‘__%]bo,a:r Thanh nién Truong dat xép loai HTXSNV trong nhung nam khong
tring v6i nam vién churc, nguoi lao dong dat danh hiéu Chién s thi dua cép co s6:

Truomg | VC,NLD Péng vién ChbV PVTN Piém
hop HTXSNV HTXSNV HTXSNV HTXSNV

1 Dat Khoéng Khong Khong 30 /ndm
2 Dat Dat mot trong 3 danh hiéu 40/nam
3 Dat Dat hai trong 3 danh hiéu 50/nam
4 Dat Dat Dat Dat 60/nam
5 Khong Dat Pat Dat 40/nam
6 Khong Dat hai trong 3 danh hi€u 30/ndm
7 Khong Pat mot trong 3 danh hi€u 20/nam

2. Thanh tich trong Nghién ciru khoa hoc (NCKH):

Vién chirc, ngudilao | Piém quy ddi | Céc doi twong con lai ¢é thanh tich Piém quy
dong co vi tri viée tham gia NCKH débi
lam giang vién,
nghién ciru vién dat
thanh tich NCKH
Khen thucng Cong b6 | 35 diém/mot lan
Khoa hoc xudt séc khen thuong
Cht nhiém de tai cap trén co s¢ hoac
Khen thuong NCKH | 30 diém/mot lan trong diém cép Trudng hodc C6 cong | 30 diém/
dat logi A khen thudng b khoa hoc xuét sac nhu tac gia bai | 01 d& tai
bao dang trén tap chi qudc té; Hoi | hoac 01
thao Qudc gia, Qubc te bai béo;
Chu nhiém dé tai cap Trudong hoac | 25 diém/
Khen thuéng NCKH | 25 diém/ mot lan | tham gia dé tai cép trén co s, trong | 01 dé tai
dat loai B khen thuong diém cap Truong hodc la dong tac | hodc 01
gia bai bao déng trén tap chi quéc té; | bai béo
Hoi thao Qubc gia, Qubc té
Tham gia dé tai NCKH cap truomg; | 20 diém/
Khen thuéng NCKH | 20 didm/mdt 1an | C6 bai béo (tac gid hodc dong tac | 01 dé tai
dat logi C khen thudng gia) dang trén cac tap chi trong nudc hoac 01
bai bao
Khen thuong NCKH | 15 diém/mdt lan
dat loai D khen thudng

3. Giay khen va khen thlrong cap Tru’ong va tuong duong Vién chirc, nguoi

lao dong dat danh hiéu Nguoi t6t, viéc tot cap truong; Gidy khen cap truong va tuong
duong; Pugc ghi nhan thanh tich bang Quyét dinh khen thuong cap Truong va twong
duong: 5 diém/loai thanh tich
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PHU LUC 02: CAC BIEU MAU

TRUONG PH THU PO HN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI............... Poc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOP XET PE NGHI NANG LUONG THUONG XUYEN
(Ky xét 6 thang .......... nam 202....)

L. TR ARG s 55 0 sninghinnn 23 5 evaniuenrrs RN WRBRIRRA & § § SRSRE FUR AR S TH
IL Dia @i8I: ..o
I11. Thanh phén cudc hop: Vién chire, nguoi lao ddng don vi

Lol TR s s s e sissommisint s i 5 & nimiioisiiins s Wbt € WS S BRI 1 § SOOAEE § 1 £3 ATt

P 1111 3 ' 2 TSRS PRI
3. COMAL sosuemsnines nguoi.

4. Ving mat: ......... nguoi.

Trong do:

Vang mdt ¢o ly do: ....nguoi, bao gom

Vin mdt khong 6 ly: ....nguoi, bao gOM: ... ... ... ..o ccooe oo iee v e

IV. N§i dung:

1. Trién khai thong bdo néi dung cdc van ban, quy dinh vé ndng luong thuong xuyén hién
hanh lam cdn ci ra sodt, binh xét dé nghi ndng luong thuong xuyén 6 thang....... (déu/cudi)
nam 202.... cua don vi.

2. Déi chiéu véi tiéu chudn ciia cdc cdc véin ban, quy dinh vé ndng liong thuong xuyén hién
héamh, can cir méc tinh ndng lwong lan sau, cdn cit qud trinh c¢dng tdc trong thoi gian giit
bdc lwong, nhiing vién chirc, nguoi lao ding sau du diéu kién dé nghi xét nang luong

thuong xuyén vao 6 thdng ... nim 202
S [ Hova | CDN | Vi | Cackét Luong hign Luong dé nghi xét Ghi chi
T tén N tri | qua XL huéng hudng nghi khong
T viéc | VCNLD luwong, ky

lam | trong us L H¢ luit,...(néu

. thb’i. - Bac h 11\1’:2?12 :l‘:f Bac v | l\?»(‘t)c co)
glan giw sau HrNE
bac

V. Két luan: Doi chiéu voi tiéu chudn cia cdc cdc van ban, quy dinh vé ndng lirong thuong
xuyén hién hanh, can cir méc tinh nang luong lan sau, can cir qud trinh cdéng tdc trong thoi
gian giit bdc lwong, don vi dé nghi Nha truong xét ndng luong thieong xuyén cho nhiing vién
chire, nguoi lao dong ké trén.
Cudc hop két thiic vao N s o s avsamis

Ha N¢i, ngay ... ... thang ... nam 202...

PAI DIEN BCH CONG PAI DIEN CHI UY TRUONG DPON VI
POAN PON VI CHI BO




['Z[ patHOC \3)
\_| TrO®8 | if
\@BI\W MA-80 02:
TREEGNGDH THU O HN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
14 6 1 ' — Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP XET PE NGHI NANG BAC LUONG TRUOC HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THUC HIEN NHIEM VU NHIEM VU
(Ky xét nam 202....)

L ThOUSIan: ........ commmwsosssssmmmnsmenvonss s sereeses s o2 somammone vo s snias 546 12
II. Dia DI oo . £ oo SRR 545 1 S i 1 .3 ¢ BTV £ DX RIS i
I1L. Thanh phan cudc hop: Vién chire, ngudi lao dgng don vi

Lo O 82 cocsvion s mommmnnnss & 5 s svmamarnames s s o s ssmmsmnn s s cacobiidibich § 5 8 BRAREN § §1 83 59505

D TR . v oo § 535 s . 5550 3 e » 3 ¥ Wi o 558w 33 45 ML TS
B 0 it comiancei 0 nguoi.

4. Vang mat: ......... nguoi.

Trong do:

Ving mdt c6 Iy do: ....ngueoi, bao S U e o o s i 50 90 5 5 1

Vén mdt khong cé ly: ....nguoi, bao I L T ———

IV. N§i dung:

1. Trién khai thong bdo néi dung cdc vin ban, quy dinh vé ndng bdc luong trude han do ldp
thamh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu lam cdn cit ra sodt, binh xét dé nghi ndng bdc
lirong truieée han do Idp thanh tich xudt sdc trong thye hién nhiém ndam 202.... cua don vi.

2. Déi chiéu véi tidu chudn ciia céc cac van ban, quy dinh vé ndng bdc hrong truce han do
ldp thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu, cdn cit mébc ndng bdc lwong lan sau va
cdc thanh tich trong thuc hién nhiém vu, nhiing vién chitc, nguoi lao déng sau du diéu kién
dé nghi xét ndng bdc luong trudc thoi han do ldp thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém
vu nam 202...

S | Hova | CDN | Vi | Cackét Luong hién Luong dé nghi xét Trich
T tén N tri | qua XL hudng huéng ngang cac
T viéc | VCNLD thanh tich
lam | trong el " dat duge
thoi L[| Mexkes | S e
. . Bic lwrong lan Bic P
gian gnr sau BNREE
bic

V. Két luin: Doi chiéu véi tiéu chudn cua cdc cde van ban, quy dinh vé ndng bdc luong
trude han do ldp thanh tich xudt sdc trong ihuc hién nhiém vu, can cir méc tinh ndng lwong
lén sau va cde thanh tich trong thuc hién nhiém vu, don vi de nghi Nha truong xét ndng bdc
Ilvong trude han do ldp thanh tich xudt sdc trong thyc hién nhiém vu cho nhitng vién chiic,
nguoi lao dong ké trén.
Cubc hop két thile vao hOi: ...........ccociiiiiieenn.

Ha No¢i, ngay ... ... thang ... nam 202...

PAI DIEN BCH CONG PAI DIEN CHI UY TRUONG PON VI
POAN PON VI CHI BO




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI
NAng bac lwong truéce thoi han do 1ap thanh tich xuit sac trong thuc hién nhiém vu

Kinh gtri: Hoi d6ng xét nang luong Trudong Pai hoc Thu d6 Ha Noi

TG VB RBIN e w35 § SHSGRRGRI 5 K 4 395 S 4 bwiondc o3 & 5 Aieinaol 443 3 B0 § & ¥ BRI

Sinhngdy .... thang ..... NAM ...

Chire vy, don vi CONG tAC: ...vnuiiiiiit s :

Latonig hien DEONET cesess ss semmens :béc: ...... “hésb: .........

Sé 14n di duoc nang bic luong trudc thoi hani.......... , bao gdm cic nim:

Trich ngang thanh tich cta cd nhan dé dé nghi dugc nang béc luong trude thoi han
(thamh tich cao hon ghi trudc; chi ké khai thanh tich trong thoi gian 6 ndm tro lai ddy doi
véi ngach hodic chitc danh co yéu cau trinh do dao tao tir cao déng tré 1én, trong thoi gian
4 nam déi véi ngach hodc chirc danh cé yéu cu trinh do dao tao tir trung cdp tré xuong):

Danh hiéu thi K& khai thanh S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cdng nhén danh
dua, hinh thirc tich Thanh tich hi¢u thi dua, quyét dinh khen thudng; co' quan ban
khen thuong tang thém hanh quyét dinh

Can ctr vao thanh tich da dat dugc va tiéu chuén theo quy dinh, dé nghi Ho1 déng

nang bac luvong Nha truong xem xét dé t61 duoc nang bac luong trude thoi han./.

Y KIEN CUA PON VI NGUOI LAM DPON
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TRUSH THU DO HN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VL. . cssausizas sn Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP XET PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC HAN
POI VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG CO THONG BAO NGHI HUU
(Ky xét nim 202....)

L. "Thli SIaTE .. i s commsmers o smmmssnes s o pomprmness s o s §usmmmmmsess §5 550858 £ 15 s
T DIRMAOIIE: 1 oo 50 5 4 43 53t 5 i 45 6057550 5
I1L. Thanh phin cudc hop: Vién chire, ngudi lao dong don vi

L CBEURILE &0 s cmmmmen s o » o sommoscase v n sseco SRR §5 5 3 5FHETERYE 33 3 § 5 Smichs's « 8 onsasnrion 45 = 58
T TIIE K 50 osiss s 5. 2 Svimiins 65 ¥ s s o &850 SERIEAS § K4S HFVRHTS 1 § 3 W00 4 1 T3k
300 AR wsnss sams nguoi.

4. Ving miat: ......... nguoi.

Trong dé:

Ving mdt c6 Iy do: ....nguoi, bao FTTTRIE o5 i s s e s, s i
Vin mdt khong cé ly: ....nguoi, bao GOM: e et et et e e e
IV. N¢i dung:

1. Trién khai théng bdo ni dung cdc vin ban, quy dinh vé ndng béc luong trudc han doi véi
vién chirc, nguoi lao dong cé théng bdo nghi huu cia don vi.

2. Déi chiéu véi tiéu chudn cia cdc cdc vén ban, quy dinh vé ndng béc luong truedc han doi
véi vién chire, nguoi lao dong co thong bdo nghi huu, cdn cit moc ndng bdc luong lan sau
va théng bdo hwu cia vién chirc, nguoi lao dong, nhitng vién chitc, nguoi lao dong sau du
diéu kién dé nghi xét ndng bdc lwong trudc han déi véi vién chire, ngueoi lao dong cd thong
bdo nghi huu:

ST | Hova | CDNN | Vi Cic kit Lwong hién huéng Lwong dé nghi xét Thoi diém

T tén tri quia XL hudéng nghi huu theo \
viee | VCNLD thong bio "‘x\-\
lam trong thoi — ——— = T \
gian giit . ll;g Moc niang X “.9 Mée £ “;)

A Bac s0 lrong lin Bic s0 /

bac hudéng i

sau ,f/

04

V. Két luan: D3i chibu véi tiéu chudn cia cde cdc van ban, quy dinh vé ndng bdc lrong
trieée han déi voi vién chiee, nguoi lao dong cd thong bdo nghi huu, cdn ci méc tinh ndng
lwong ldn sau va thong bdo huu cia vién chirc, nguoi lao déng, don vi dé nghi Nha trudng xét
xét ndng bdc lwong trudc han déi véi vién chirc, nguoi lao déng cé thong bdo nghi huu cho
nhiing vién chitc, nguoi lao dong ké trén.
Cudc hop KBt thiic VA0 MOi: «.veeeee e
Ha Noi, ngay ... ... thang ... nam 202...
PAI DIEN BCH CONG PAI DIEN CHI UY TRUONG PON VI
POAN PON VI CHI BQ




