UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU PO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 40F /QP-PHTPHN Ha Noi, ngay & thang 03 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh thoi han bio quin tii li¢u chuyén mén, nghiép vu
ctia Truwong Pai hoe Thu do Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI

Can civr Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011 va Ludt Luu trit ngay 21 thang
6 nam 2024,

Can cir Nghi dinh s6 01/201 3/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh
. phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt L trit;

_ Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh phi

Vvé cong tac van thu;

Can cur Quyé:t dinh s6 2402/0P-TTg ngay 31 fhdng 12 nam 2014 cua Thu
twong Chinh phu vé viéc thanh Idp Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi;

Cén cir Théng tu sé6 27/2016/TT-BGDDPT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Bé
Gido duc va Pao tao quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cua [

nganh gido duc,

Céin cir Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 théng 12 nim 2022 ciia B6 Néi vu

quy dinh thoi han bao quan tai liéu;

Can cu Quyé't'd_inh s6 3221/QD-UBND ngay 23 thang 6 nam 2023 cia Uy ban
nhdn dan thanh pho Ha Noi vé viéc quy dinh vi tri, churc nang, nhiém vu va quyén han
cua Truong Pai hoc Thu do Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Trudng phong To chiec Hanh chinh va Quan tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thoi han bao quan tai liéu
chuyén mén, nghiép vu cua Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng. phong T4 chirc - Hanh chinh va Quan tri; Truéng céc don vi
thudc va truc thude truong; vién chirc va nguoi lao dong cdng téc tai Truong Pai hoc
Thu d6 Ha Nbi chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Dang uy;

- Hbi déng trudomg;

- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng;

- Nhu diéu 3;

- Ban TV Céng doan, Poan TNCS truong,
Ban Thu ky Hoi Sinh vién;

- Luu: VT, TCHCQT (05b).
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU PO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé viéc Quy dinh th&i han bdo quén tai ligu chuyén mén, nghiép vu
ctia Truong Pai hoe Tha dé6 Ha Noi
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 A0F-/OP-DHTDHN
ngdﬂéf thdng & ndam 2025 cia Hiéu truéng Truwong Dai hoc Thi dé Ha Noi)

Piéu 1. Muc dich

Quy dinh thoi han bdo quan tai liéu chuyén moén, nghi€p vu hinh thanh trong
qué trinh hoat ddng cua trudng Pai hoc Thu d6 Ha Noi dam béo tinh hé théng,
khoa hoc va dung quy dinh.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé thoi han bdo quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu
cua Trudng Pai hoc Thu d6 Ha NGi.

2. Quy dinh nay duoc 4p dung dbi vé6i cac don vi thude va truc thudc; cac tb
chic chinh tri - x3 hoi (sau ddy goi chung la don vi) cia Truong Dai hoc Thu dé
Ha Noi.

Pidu 3. Thoi han bio quéan ho so tai lidu

1. Thoi han bao quan 1a khodng thoi gian can thiét d lwu giir ho so, tai liéu tinh

tir thoi diém 14p vin ban hodc thu nhén hd so, tai lidu lién quan t6i moi hoat dong
cua trudong Pai hoc Thu d6 Ha No1

2. Thoi han bao quan dugce xac dinh trén co sé muc dich hinh thanh va gia tri
sir dung ciia hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat ddng ctia Nha trudng.

3. Thoi han bao quan dugce quy dinh theo ba mire nhu sau:

a) Bao quan vinh vién.

b) Bao quan hét khoa hoc.

c¢) Bao quan c6 thoi han.

. Viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri phai dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat

ve luu trix.

Diéu 4. Bang thoi han bio quéin tai liu |

1. Ban hanh kém theo Quy dinh nay Bang thoi han bao quén tai liéu hinh thanh
trong hoat dong cua Nha truong (Phu luc kém theo).

2. Bang thoi han bao quan tai liéu la bang ké cidc nhom hd so, tai liéu ¢6 chi dan
thoi han bao quan.

3. Bang thoi han bdo quan hd so, tai liéu duge ding dé xac dinh thoi han bao
quén cho c4c hb so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong quén 1y cua truong
Pai hoc Thii d6 Ha Nbi. Khi xac dinh gié tri tai liéu phai ¢im bao céc yéu cau sau:

a) Khung thoi gian luu trit, bao quan cho méi hd so, tai lidu trong thuc té khong
duogc ngan hon khung thoi gian duge xéc dinh tai Quy dinh nay.



b) Khi lua chon tai liéu giao ndp vao luu trlf, phai xem xét mirc do day du cua
khéi tai liéu, dong thoi luu y dén nhiing giai doan, thoi diém lich sir dé co thé nang
muc thoi han bao quan cua tai liéu 1én cao hon so véi mie quy dinh.

c) B6i véi hd so, tai liéu da hét thoi han bao quan, Hoi dong xéc dinh gia tri cua
tai liéu cua truong c6 thé xem xét, danh gia lai (néu cén c6 thé kéo dai thém thai
han bao quan) va cho phép tiéu huy sau khi 14p t& trinh va duge Hiéu trudng phé
duyét.

4. Bang thoi han bao quan tai liéu duoc dung lam can cir xay dung thoi han bao
quan hd so tai liéu. Cac don vi thudc, truc thude trudng cin it vao quy dinh nay dé
cu thé hoa ddy du cac linh vuc, cic nhom hd so tai lidu va quy dinh thoi han béao
quéan cho c4c nhém hd so tai lidu trong (mg cta don vi minh.

S. Trudng hop trong thuc té c6 nhimg hd so tai lidu chua duge quy dinh tai
Bang thoi han bao quan hé so tai liéu thi c6 thé van dung cdc mic thdi han bao

quén clia cdc nhém hd so, tai liéu twong (mg trong bang thdi han bao quéan hd so tai
liu dé xéc dinh.

Piéu 5. Nhiém vu ciia cic bo phﬁn lru triv

1. Huéng da.n thu nhan va sap xep tai liéu can hru trir c6 hé théng dé tra ciru va
tim kiém. Sap xép hd so tai liéu gon gang dé co thé di chuyén nhanh khi cin thiét.

2. Théng ké tai liéu luu trir va d& nghi quy dinh thdi han bao quan theo huéng
dan cia quy dinh nay.

3. Bao quan hd so tai liéu luu trir.

4. Phuc vu viéc khai thac tai liéu luwu trir.

Piéu 6. Laru trir va tiéu huy hd so tai lidu

1. Tai liu luu trit ndp vao luu trir co quan phai la cac tai liéu vé nhimg cong
viéc d3 giai quyét xong. Phai ghi s6 va 1am muc luc cac van ban can luu tri.

2. Bién ban ndp va huy tai liéu luu trir phai lam thanh hai ban dé noi nép va noi
luru, mdi noi giir mdt ban.

3. Chi duge phép tiéu huy nhimng tai liéu luu trit theo quyét dinh cua hoi dong
danh gia cua Truong.

4. Vi€c ti€u huy hd so sau khi hét thoi gian lwu trix do ngudi dimg dau don vi

Iuu trix quyet dinh v& hinh thirc va thoi gian. Chi tiéu huy hd so, tai liéu luu trir da
duoc Hoi dong danh gia cho phép.

Piéu 7. T6 chirc thue hién

Phong Té chirc - Hanh chinh va Quan tri 1a d4u méi trién khai té chirc thuc
hién. Trong qu4 trinh thuc hién néu ¢6 vuéng méic, d& nghi phan anh vé Phong T
chirc - Hanh chinh va Quan tri & duoc hudng din hodc xem xét, giai quyét.

Cac don vi thudc, truc thude ; céc tb chirc phmh tri - xa hdi cua Truong Pai hoc
Thu d6 Ha Noi chiu trach nhi€ém quan tri€t va t6 chire thyc hién Quy dinh nay./.




PHU LUC 1

BANG THUI HAN BAO QUAN TAI LIEU
CHUYEN MON, NGHIEP VU HINH THANH TRONG
HOAT PONG CUA TRUUN G PAT HOC THU PO HA NOI
(Kem theo Quy dinh s6 4 0,} /OD-DHTPHN ngay o4 thdng 03 ndm 2025
cua Hiéu truong truong Pai hoc Thu dé Ha Noéi)

TT Tén nhém tai liu e }Ghi chii
;i bao quan
I. Tai liéu tong hop
1. [Tap van ban gui dén cac co quan (chu truong, dudng 16i| Pénkhi | Ho so
ctia Pang va phap ludt cia nha nudc) vén ban nguyén
hét hiéu tac
luc thi
hanh
2. [T4p van ban giri dén dé biét (ddi tén co quan, d6i tru s&,| 01 ndm
d6i dau, thong béo chir ky...)
3. [K& hoach, bao cdo dinh ky cia céc co quan, t6 chirc 05 nam
khéc giri dén dé biét
4. 'Ho so xdy dung, ban hanh quy dinh, huong din nhimg | 20 ndm
vAn d& chung ctia co quan, td chirc
5. [Ho so xdy dung, ban hanh ké hoach, bao céo téng hop,
chuyén dé nam, nhiéu nim
- Clia co quan Vinh vién
L Cua don vi thudc va truc thudc 05 ndm
6. [Hd so xay dung, ban hanh ké hoach, béo cdo tong hop,
chuyén dé 6 thang, 9 thang
- Cla co quan 10 ndm
L Cua don vi thudc va truc thudc 02 ndm
7. Hb so xay dung, ban hanh ké hoach, béo céo téng hop,
chuyén dé thang, quy
- Cla co quan 05 ndm
L Cua don vi thudc va truc thude 01 ndm
8. [Hb so ky niém cac ngay 1& 16m, su kién quan trong do co| 20 nim
quan, t6 chirc chi tri
9. [H so hdi nghi tdng keét, so két cong tac; chuyén de;
1ao ban
- Nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 10 ndm
- Ngay, tuan, thang 05 nam
10. [H so tra 10i chét vén, ban thuyét trinh, giai trinh
- Qubc hoi, Chinh phu Vinh vién
- Co quan, ca nhén khac 10 ndm




11. [S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban, sb tay cong tic

cua lanh dao co quan, td chirc

L S6 ghi bién ban cac cude hop giao ban 05 nam

L S6 tay cong tac clia lanh dao 10 nam
12. ICéng vin trao doi vé nhimg van dé chung 05 ndm
I1. Tai liéu quy hoach, ké hoach, théng ké

2.1. Tai liéu quy hoach

13. [Hb so xay dung, ban hanh quy hoach phat trién téng thé [Vinh vién
14. [H6 so vé viéc phé duyét chién luoc phat trién, quy Vinh vién

hoach chi tiét, du 4n, dé én
15. |Cong vin trao ddi vé cong tic quy hoach 05 nam

2.2. Tii liéu ké hoach

16. [Hb so xay dung ké hoach va bao c4o thuc hién ké hoach

dai han, hing nim

- Clia co quan Vinh vién

- Cua don vi thudce va truc thudc 05 nam
17. Hb6 so xay dung ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach

6 thang, 9 thang

- Cua co quan 10 ndm

- Cua don vi thudc va truc thudce 02 ndm
18. [Ho so xay dung ké hoach va bdo co thuc hién ké hoach

thang, quy

- Cua co quan 05 ndm

- Cua don vi thudc va truc thudce 01 ndm
19. [Chi tiéu ké hoach phit trién kinh té - xa héi hdng ndm | Vinh vién
20. [Hd so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach

- Ctia nganh, co quan 20 nam

- Cua don vi khac 10 nam
21. [Cong vin trao doi vé cong tac ké hoach 05 ndm

2.3. Tai liéu thong ké

22. B4o céo thong ké téng hop, thong ké chuyén dé hing

nam

- Clia co quan Vinh vién

- Cua don vi thudc va truc thude 10 nam
23. [B4o céo thong ké tong hop, thong ké chuyén d& quy, 6

thang, 9 thang

- Cua co quan 20 nam

- Ctia don vi thudc va truc thude 05 ndm
24. Bao céo thong ké tong hop, thdng ké chuyén dé hing

thang

- Clia co quan 10 ndm

- Cua don vi thudc va truc thudce 05 ndm

25

Bao cao diéu tra co ban




L B4o cdo tong hop Vinh vién

- Bdo cdo co s& 10 ndm

- Phiéu diéu tra 05 nam
26. [Bao céo phan tich va du bdo thdng ké 20 nim
27. ICong van trao d6i vé cong tac thong ké, diéu tra 05 ndm

II1. Tai liéu to chirc, can bd, cong chire, vien chire, nguoi

lao dong

3.1. Tai liéu té chire

28. [H6 so xay dung, ban hanh Diéu 1& t6 chirc va hoat dong| 20 nim
cla co quan, tb chue; Quy ché lam viéc, quy dinh,
huorng dan cong tac td chirc ciia co quan, tb chirc

29. [Hd so xay dung dé an to chirc nganh, co quan
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Kh(“)ng dugc phé duyét 10 ndm

30. [H6 so vé viée dm tén, quy dinh, thay d6i chirc nang, Vinh vién
nhiém vu, quyen han, co chu tb chirc cia co quan, t6
chirc

31. [Ho so vé viéc thanh 1ap, to chirc lai, giai thé co quan, to |Vinh vién
chirc

32. [H6 so thanh 18p cac Ban, to hoi dong giup viéc cho 05 nam
ngum dimg d4u co quan, td chirc

33. [H6 so thuc hién dan chi co s& 20 ndm

34. [Cong vin trao dbi vé cong tac t6 chirc 05 ndm

3.2. Tai liéu c4n bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

33.

H6 so xy dung, ban hanh tiéu chuan chirc danh can bg,
cong chirc, vién chirc

Vinh vién

36. [H so xay dung, ban hanh DE 4n vi tri viéc 1am Vinh vién
37. [HO so vé xay dung, giao, diéu chinh, thuc hién chi tiéu |Vinh vién
bién ché cong chirc, vién chitc
38. Béo céo thong ké vé can bd, cong chirc, vién chirc 20 ndm
39. [Ho so vé quy hoach céan bg, cong chirc, vién chirc
L Phiéu tin nhiém quy hoach 05 nam
- Cac thanh phan tai liéu khac 10 nim
40. [H6 so vé bd nhiém, bd nhiém lai can bd, cong chic,
vién chirc
L Phiéu tin nhiém bd nhiém, bo nhiém lai 10 nim
L Céc thanh phin tai liéu khéc 20 nim

41.

Ho6 so vé viéc tiép nhén, diéu dong, thuyén chuyen, luén
chuyén, chuyén doi vi tri viéc lam, biét phai, ky luét can
bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong

20 nam

42.

HoO so vé viéc cho théi viéc, chuyén cong tac cua can
bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

20 nam

43.

Ho6 so vé viéc bau, mién nhiém, bdi nhi€m, cach chirc,
iang chirc, tir chirc doi véi can bg, cdng chire, vién

20 nadm




chirc

44. HO so nang ngach, bac, chuyén ngach cua can by, cong | 20 nam
chirc, vién chirc
45. Ho so giai quyét cac ché do, tro cép cho céan bg, cong 20 nam
chirc, vién chirc
46. H6 so goc can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng| 70 nim
47. H6 so vé tuyén dung, thi néng ngach, thang hang,
chuyen ngach hang niam; thi tuyén chirc danh lanh dao
quan ly cia cdng chirc, vién chirc
- HO so du thi, bai thi 05 ndm
- Cac tai liéu khac 10 ndm
48. [H so cir can b, cong chirc, vién chirc di cong tac & 10 ndam
nudc ngoai
49. Hb so quan ly can b, cong chirc, vién chire di nude 05 ndm
ngoal ve viéc riéng
50. [H6 so cur can bg, cong chic, vién chirc tham gia céc 05 nam
Ban, t6, hoi dong do co quan, t6 chirc khéc thanh lap
51. [Hb so tra 1oi vé ché do, chinh séch dbi véi can bg, cong | 10 nam
chirc, v1en chirc va nguoi lao dong
52. |H6 so vé cong tac bao vé chinh tr1 noi bo 20 nam
53. H6 so hoat dong ciia Ban Vi su tién bd phu nir 10 ndm
54. ICong vin trao ddi vé c6ng tac can bo 05 ndm
3.3. Tai liéu vé cong tic dio tao, bdi dudng
55. [H6 so t6 chirc cac 16p dao tao 10 nam
56. [H so t6 chirc cac 16p boi dudng, tap huin 05 nam
57. H6 so 'quan ly, cr can bg, cong chuc, vién chirc di ddo | 10 nam
tao, bdi dudng
58. [Cong vin trao dbi vé cong téc dao tao, bdi dudng 05 ndm
IV. Tii liéu lao dong, tién lrong
4.1. Tai liéu lao dong
59. H6 so x4y dung ché d6 bao ho, an toan, vé sinh lao 20 nam
dong cua co quan
60. [HO so cac vu tai nan lao dong
- Nghiém trong Vinh vién
- Khéng nghiém trong 20 nam
61. |Cong vin trao ddi vé cong tac lao dang 05 nam
4.2. Tai liéu tién lrong
62. [Hb so x4y dung, ban hanh Quy ché nang bac lu'ong 20 ndm
63. Ho so theo di thuc hién thang, bang hrong, ché dé phu 20 nam
cap
64. Ho SO xép luong, ghuyén xép lai hé s6 luong, nang 20 nam

luong, nang phu cap thdm nién cua cén bd, céng chiic,

vién chirc




65. [Cong van trao d6i vé tién hmng | 05nim
V. Tal liéu tai chinh, ké toan, kiém toan
66. [HO so xdy dung, ban hanh quy dinh vé tai chinh, ké 20 nam
toan, kiém todn clia co quan
67. [Hb so vé giao, b sung, diéu chinh, phan b6 va thuc [ Vinh vién
hién du toan ngéan sach nha nudc héng niam ciia co quan
va cac don vi truc thude
68. [Bao cdo kiém ké, danh gié lai tai san co dinh (khong
hai nha, dét)
- Béo cdo tong hop 20 nam
 Phiu kiem ké, dénh gia 05 nam
69. [Ho so vé viée quyet dinh mua sam, xac lap quyen s&
hitu ciia nha nuéc vé tai san, thu hdi, diéu chuyén, thanh
Iy, ban, thué, cho thué, chuyen nhuong, tiéu huy tai san
cong va cac hinh thie xur ly khac
L Tai san 1a nha, dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
70. [Hd so ddu thdu mua sam thuong xuyén tai san, vat tu,
thiét bi
| Tai liéu moi thau, dau thiu va phé duyét két qua ddu | 20 ndm
thau, ho so du thiu tring thiu
[ 115 so du thiu khéng triing thau 05 ndm
71. [H6 so mua sim truc tiép vat tu, trang thiét bi 1am viéc 10 ndm
72. [H6 so kiém tra, thanh tra, kiém toén tai chinh tai co
quan va cac don vi truc thudgc
L Dinh ky theo quy dinh 10 nam
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
73. |Cong van trao doi vé cong tac tai chinh, ké toan 05 nim
VL. Tai liéu dau tw, xiy dung '
74. [Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé dau | 20 nim
tu, xay dung
75. [H6 so vé xady dung dé 4n, du an, chuong trinh muc tiéu
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugce phé duyét 10 ndm
76. [Hb so quan 1y, td chirc thuc hién cAc dé 4n, dy 4n, Vinh vién
chuong trinh muc tiéu
77. |Hd so tham dinh, phé duyét dé 4n, du 4n, chuong trinh | Vinh vién
muc tiéu
78. B4o céo danh gia két qua thuc hién céc dé 4n, du 4n,
chuong trinh muc tiéu
- Tong két Vinh vién
L So két 10 ndm
79. H6 so cong trinh x4y dung co ban nhém A, nhém B




cong trinh 4p dung céc giai phap méi vé kién tric, két
cau, cong nghé, thiét bi, vat liéu moi; cong trinh xay
dung trong dleu kién dia chét, dia hinh dic biét cong
trinh dugc xép hang di tich lich sir vin hoa (ké tir khi
dua hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung vao sir
dung)

- Tai liéu xin chu truong dau tu, 1ap, phé duyét du 4n
dAu tu, khao sat, thiét ké, thi cong - nghiém thu, giai
phong mat bang dia diém xay dung cong trinh, phé
duyét két qua dau thau va hop dong kinh té, hoan cong,
quyét toan cong trinh

Vinh vién

- Tai liéu moi thau, d4u thau va hd so du thau trung
thau; hd so vé bao hiém, bao hanh, bao tri cong trinh; hd
so dang kiém chét lugng quoc té (néu c6); hd so vé
giam sat, danh gia dyu an dau tur xdy dung cong trinh
(neu co)

20 nam

- Ho so du thau khong tring thau 05 ndm
80. [H6 so cong trinh nhém C va sira chita 16n (ké tir khi dua
hang muc cong trinh, céng trinh xay dung vao sur dung)
- Tai liéu xin chu truong d,au tu, lap, thim dinh, phé 50 ndm
duyét du 4n dau tu, khao sat, thiét ké, thi cong - nghiém
thu, phé duyét ket qua dAu thau va hop déng kinh té,
hoan cong, quyet todn cong trinh
- Tai liéu moi thau, dau thau va ho so du thau tring thau| 10 nim
- HO so du thiu khong tring thau 05 ndm
81. [HO so cong trinh stra chita nhd 10 nam
82. [Cong vin trao dbi vé cong tac dau tu, xay dung 05 nam
VII. Tai liéu khoa hoc va cong nghé
83. [H6 so vé viéc xay dung quy ché hoat dong khoa hoc va | 20 nim
cong nghé cua co quan
84. [H6 so hdi nghi, hoi thio khoa hoc do co quan t6 chitc | Vinh vién
85. H:ﬁ so hoat dong ctia Hoi dong khoa hoc, Hoi dong sang| 20 nam
én
86. [H6 so thuc hién chuong trinh, dir 4n, dé tai khoa hoc va
cong nghé
- Cip nha nudc Vinh vién
- Cép bd, nganh 20 nim
L Cép co sd 10 ndm
87. Béo cdo két qua téng thuat chuong trinh, du 4n, dé tai | Vinh vién
khoa hoc va cong nghé
88. [H6 so sang kién, quy trinh c6ng nghé hodc giai phéap
hiru ich dugc cong nhén
L Cap nha nudce Vinh vién




- Cép bd, nganh 20 nam
- Cap CO SO 10 ndm
89. [H6 so xay dung, ban hanh cac dinh murc kinh té - k¥ Vinh vién
thuét, tiéu chuin, quy chuén k¥ thuat
90. |H so trién khai img dung khoa hoc va céng nghé 20 ndm
91. [Ho so vé viéc dé xuat dat hang hodc dit hang cac nhiém
vu khoa hoc va cong nghé
- Pugc duyét 20 nam
- Khong dugc duyét 10 ndm
92. ICéng vin trao doi vé cong tac khoa hoc va céng nghé 05 ndm
8. Tai liéu hop tic quoc té
93. [H6 so xdy dung, ban hanh quy dinh, huéng dan vé hop | 20 nim
tac quéc té clia co quan
94. |H6 so hoi nghi, hdi théo qudc té do co quan chu tri Vinh vién
95. [H6 so xay dung chuong trinh, du 4n hop tac qudc té ctia|Vinh vién
nganh co quan
96. Ho so vé viée thiét 1ap quan hé hop tac véi cac co quan, | Vinh vién
td chirc nudc ngoai
97. |H so gia nhap thanh vién c4c hiép hg")i, t6 chirc qudc té | Vinh vién
98. [Hd so vé viéc tham gia cac hoat déng cua hiép hoi, td 10 nam
chirc quéc té
99. |H5 so nién liém, déng gép cho céc hiép hoi, to chuc | Vinh vién
quoc té
100.]H6 so doan ra
- Ky két hop tac Vinh vién
L Hoi théo, trién 18m, hoc tap, khéo sét... 10 nim
101.[H6 so doan vao
L Ky két hop tac Vinh vién
- Hdi thao, trién 13m, hoc tip, khdo sit... 10 nam
102.[Thu, dién, thiép chiic mimg
- Quan trong (thiét 14p quan hé hop tac, cic su kién Vinh vién
qudc té do co quan ch tri...)
- Thong thuong (ngay 1€, ngay kv niém hang nam...) 05 ndm
103./Céng vin trao ddi vé cong tac h0’p tac quoc té 05 ndm
IX. Tai liéu thanh tra va giai quyet khiéu nai, t6 cdo, phong chong
tham nhung, tiéu cuc
104.JH6 so ' xdy dung, ban hanh quy ché, quy dinh, hucmg 20 nam
dAn vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 céo clia co
quan
105.]H6 so vé cong téc phong, chong tham nhiing, tidu cuc 20 ndm
106.HH0 so thanh tra dinh ky 20 nim
107.Ho so thanh tra céc vu viée
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién




- Vu viéc khac 20 ndm
108.|Ho6 so giai quyét vu viéc khidu nai, t6 cdo
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 ndm
109.[H6 so, tai lidu vé viéc chuyen tra don thu khiéu nai, t6 | 05 nim
an khéng thudc thim quyén giai quyet
110.[Pon tir khiéu nai t cdo cta co ' quan, t6 chirc, céng dan | 05 nim
i dén nhu‘ng khéng giai quyét
111.JH06 so tiép cong dan 05 nam
112.[T4i liéu vé hoat ddng cua td chirc Thanh tra nhan dén
- Bdo cdo nam 20 ndm
- Tai li€u khac 05 ndm
113.Cong van trao ddi vé cong tac thanh tra, giai quyet 05 nam
khiéu nai, té co
X. Tai liéu thi dua, khen thuéng
114.]Hb so ' xdy dung, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng 20 nam
din vé thi dua, khen thu'cmg cua co quan
115.]H6 so hoat dong cia Hai dong thi dua khen thudng 20 ndm
116.]H6 so hoi nghi céng téc thi dua, khen thudéng do co 20 nam
quan, t chirc chu tri
117.]H6 so phat dong, t6 chitc thuc hién phong trao thi dua 20 nam
118.]Hoi nghi dién hinh tién tién Vinh vién
119.[H6 so khen thuéng céc danh hiéu thi dua, danh hidu
vinh dy nha nuéc, hinh thirc khen thuéng cho tap thé, ca
nhan
- Céac hinh thirc khen thudng cua Chu tich nuée va Thu | Vinh vién
tuéng Chinh phu
- Céc hinh thirc khen thudng ctia B trudng, Thu truéng| 20 nim
co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, Chu tich
[UBND cip tinh va tuong duong
- Cac hinh thire khen thudng ctia nguoi dimg dau co 10 nam
quan, to chire
120.]H6 so t6 chiic trao ting, d6n nhén céc danh hiéu thi dua,| 05 nam
danh hiéu vinh du nha nudec, hinh thitc khen thudng cho
tap thé, c4 nhan
121./Céng van trao doi vé cong tac thi dua, khen thudng 05 ndm
XI. Tai liéu phép ché
122.]H6 so xay dlrng, ban hanh quy dinh, huéng dan vé cong | 20 nam
tic phap ché ctia co quan
123.]H6 so x4y dung vin ban quy pham phap luat Vinh vién
124.]H6 so hdi nghi cong tac phap ché, phd bién vin ban quy| 20 nim

ham phap luat

125.|Hf5 so t6 chirc so két, téng két thuc hién céc vin ban




quy pham phap luét

- Tong két Vinh vién

| So két 20 nam
126.[Hb so thim dinh viin ban quy pham phap luat Vinh vién
127.]H6 so vé viéc gbp y x4y dung vin ban do co quan khac | 10 ndm

chu tri
128.[Hd so vé viéc ra soét, hé théng héa, hop nhét, phéap dién| 20 nim
van ban quy pham phap luét
129.HH6 so kiém tra va xir 1y vin ban quy pham phap luft 20 nam
130.JH so theo dbi tinh hinh thi hanh phap luat va kiém tra | 20 ndm
viéc thuc hién phap luat
131./Cong vin trao d6i vé cong tac phap ché 05 nam
XII. Tai liéu vé hanh chinh, quin tri céng s&
12.1. Tai lidu vé hanh chinh, vin thw, luu trit
132.H6 so xay dung, ban hanh quy dinh, quy ché, huéng 20 nam
dan cong tac hanh chinh, vén thu, luu trit, bao vé bi mét
nha nudc cua co quan
133.]H6 so thuc hién cai cach hanh chinh 20 nim
134.]Hb so danh gia xép hang cong tac cai cach hanh chinh | 10 ndm
hing nim
135.JH6 so vé 14p, ban hanh Danh muc bi mét nha nudc Vinh vién
136.]H5 so vé lap, ban hanh Danh muc h6 so hing nim 05 nam
137.]H6 so kiém tra, huéng dan nghiép vu hanh chinh, van | 20 nam
thu, huu trit
138.[Ho so t6 chirc thuc hién cac hoat dong nghiép vu luu trit| 20 ndm
139.]H6 so v& quén 1y va sir dung con dau, thiét bi luu khéa | 20 nim
bi mat
140.[Tap luu, s6 ding ky vin ban di clia co quan
- Vin ban quy pham phap luat Vinh vién
- Cac van ban hanh chinh Vinh vién
141.185 ding ky bi mét nha nuée di, dén 30 nam
142.[Tap luu, s6 ding ky vin ban sao y 20 nam
143./86 dang ky van ban dén 20 n3m
144 )Cong vin trao dbi vé hanh chinh, vin thu, hwu trit 05 nim
12.2. Tai liéu irng dung ISO
145.Hb so xay dung hé thdng, quy trinh, quy dinh thuc hién | 20 nim
theo tiéu chuan ISO
146.JH6 so danh gia ridi bd vé ap dung ISO 10 nim
147.)Cong vin trao dbi vé cong téc img dung ISO 05 ndm
12.3. Tai liéu wng dung cong nghé thong tin
148.]H6 so xay dung, ban hanh quy dinh vé céng nghé théng | 20 nim
tin
149.H0 so, tai liéu vé ung dung cong nghé thong tin 20 ndm




150./H6 so xay dung va quan ly céc co sé dit liéu 50 nim
151.ICbéng van trao doi vé ung dung cong nghé théng tin 05 nam
12.4. Tai liéu thong tin, tuyén truyén
152.|H6 so xay dung, ban hanh quy dinh vé théng tin, tuyén | 20 nim
ruyen
153.[H5 so vé viéc cung cip, tiép nhan va xir Iy théng tin bao| 05 nim
chi
154.(Cong vin trao dbi vé cong tac théng tin, tuyén truyén 05 ndm
12.5. Tai liéu quan tri cong so
155.[H6 so xdy dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé 20 nim
cOng tac quan tri cong s&
156.]H0 so thuc hién van héa cong s& 10 nam
157.H6 so vé cdng téc an ninh qudc phong, dan quantuvé | 10 ndm
158.JH6 so vé phong chéng chdy, no, thién tai. .. 10 ndm
159.H6 so vé cdng téc bdo vé tru s& co quan, t6 chirc 05 nam
160.]Hd so vé quan ly, sir dung, bao tri, bao dudng trang thiét| 10 nim
bi
161./S6 cap phat do dung, van phong phdm 05 nam
162.H6 so vé cong tac ¥ té 05 nam
163.)Cong van trao d6i vé cong tac quan tri cong sO 05 ndm
XII1. Tii liéu t6 chirc chinh tri, chinh tri - xa héi
13.1. Tai liéu ciia t6 chirc Pang
164.JH6 so Dai hoi Vinh vién
165.)Chuong trinh, ké hoach va b4o c4o cong tac, bao cao
chuyén dé
- Tong két nim, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
166.]H6 so t6 chirc thuc hién cac cude van dong 16m, chi thi, | 20 nim
nghi quyét ctia Trung wong va cic cip ty Danj;
167.]Hb so tb chirc hoi nghi, héi thao, tuyén truyén, tp huén,| 10 niam
bdi du'cmg vé nghiép vu cong tic dang
168.HG so vé thanh lap, sap nhép, céng nhan t6 chirc Pang | Vinh vién
169.]Hb so vé tiép nhén, ban giao cong tic Pang 10 nam
170.HH6 so vé hoat dong kiém tra, gidm sat 20 nam
171.H0G so danh gia, xép loai t6 chirc co s Pang, Pang vién| 20 nim
172.]H6 so vé phé chuén két qua bau cir, mién nhiém, bai 20 nim
nhiém cip uy
173.JH6 so khen thudng, ky lut td chirc dang, dang vién 20 nam
174.Béo cdo, danh gid cong tdc phat thé dang vién 20 ndm
175.JH06 so vé ting Huy hiéu Pang 20 nim
176.JH6 so Héi nghi dang vién 6 théang, nim 20 nim
177.H6 so dang vién 70 nam
178.]H so thu, chi dang phi; quyét toan tai chinh céng tc 10 nim




dang
179./S6 (diang ky Pang vién, ghi bién ban...) 20 nim
180.[Tap I, s6 dang ky vin ban di 20 nim
181.[Cbéng van trao ddi vé cong tac Pang 05 nim
13.2. Tai liéu t6 chirc Cong doan
182.[H6 so Dai hdi Vinh vién
183./Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tic
| Tong két nim, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
184.[Hb so t6 chire thue hién cac cude van dong 1on, thuc 20 nam
hién nghi quyét cia t6 chitc Cong doan
185.]H so khen thuéng, ky luat t chirc, cong doan vién 20 ndm
186.[Tai liéu vé t chirc, nhan su cua t chitc Cong doan 20 nam
187.Bang théng ké danh séch doan vién Céng doan hing 20 nam
~ [ndm
188.[Tai liéu vé cac hoat dong cuia t6 chirc Cong doan 20 nam
189.[H0 so hi nghi can bg, cong chirc, vién chirc hz"mg niam | 20 ndm
clia co quan, to chirc
190.[H6 so thu, chi cong doan phi; quyeét toan tai chinh cong | 10 nim
tac cong doan
191.1S6 (ding ky Cong doan vién, ghi bién ban...) 20 nam
192.[T4p hru, s6 dang ky vin ban di 20 nam
193./Céng van trao dbi vé cong tac Cong doin 05 nam
13.3. Tai liéu to chitrc Poan Thanh nién
194.|H6 so Dai hoi Vinh vién
195.[Chuong trinh, ké hoach va bdo cdo cong téc
| Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 05 ndm
196.[H6 so t6 chitc thue hién cc cude van dong 16n, thuc Vinh vién
hién nghi quyét ciia Pang, Nha nuéc, Poan Thanh nién
197.]Hb so khen thuéng, ky luét t6 chirc, doan vién thanh 20 nim
nién
198.[Tai lidu vé td chirc, nhan su ciia Poan Thanh nién 20 nim
199.Bang théng ké danh sach doan vién thanh nién hing 20 nam
nam
200.[Tai lidu vé cac hoat dong ctia Poan thanh nién 20 nim
201./S6 (ding ky Poan vién, ghi bién ban...) 20 nim
202.[Tap luu, s6 ding ky van ban di 20 nim
203.ICong vin trao d6i vé cong tic Poan 05 ndm
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PHU LUC 2

BANG THOI HAN BAO QUAN HO SO TAI LIEU VE GIAO DUC

VA PAO TAO CUA TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI

Hiéu trudng truong Dai hoc Thu dé Ha Noi )

(Kém theo Quy dinh s6 40+ /OD-DHTDHN ngaygu} thang () nam 2025 cua

TT Tén nhém ho so, tai lidu TPm -hs;:n
: bio quan

1. TAI LIEU CHUNG VE GIAO DUC VA PAO TAO

1 Tép van ban quy dinh, huéng dan vé cong tac gido duc va Theo hiéu
dao tao gui chung dén cac co quan, don vi (h6 so nguyén luc van ban
tac)

2 H6 so xay dung va trinh cdp cé thim quyén ban hanh cac Vinh vién
dinh hudng, phuong hudng, chinh sach phat trién gido duc
va dao tao

3 Hb so x4y dung va trinh cap c6 tham quyen ban hanh chién | Vinh vién
luge, quy hoach, ké hoach phét trién gido duc va dao tao dai
han, 5 ndm, hang nam

- Hb so xay dung va trinh cap c6 tham quyen ban hanh cac Vinh vién
chién lugc, quy hoach viing trong diém vé gido duc va dao
tao

5 Ho so quy hoach mang ludi céc co s& gido duc trong hé Vinh vién
théng gido duc qudc dén

6 Ho so xay dung va ban hanh hodc trinh cp co thdm quyén Vinh vién
ban hanh céc van ban quy pham phap luét vé hoat dong gido
duc va dao tao

7 Hb so xiy dung, quan 1y, to chirc thuc hién cac dé 4n, Vinh vién
chuong trinh muc ti€u, dur 4n chuyén mén vé gido duc va dao
tao

8 K& hoach nhiém vu nim hoc; bdo céo tinh hinh thuc hién ké | Vinh vién
hoach nhiém vu ndm hoc

9 K& hoach dao tao d6i vdi khoa hoc, nam hoc; béo céo téng Vinh vién
két nam hoc, khoa hoc va ban liru cac bao cdo lién quan dén
dao tao giri co quan quan ly nha nudc cod thAm quyén

10 | Béo céo danh gia, tng hop gido duc céc cip hoc ca nudc Vinh vién
qua timg thoi ky va ndm hoc

11 | S6 liéu thong ké gido duc hang nim, nhiéu nim Vinh vién

12 | Hd so héi nghi, hdi thao gido duc dio tao
- Hoi nghi tong két Vinh vién
- Hoi nghi so két 10 nim
- Hoi thao khoa hoc 10 ndm
- Hoi thdo gdép v xay dung tai liéu 10 ndm
- Ho61 nghi giao ban ving 10 nam




13 HO6 so tap huin chuyén mén nghiép vu cho déi ngii nha gido 10 nam
va can bd quan ly co s& gido duc _
Hb so cac 16p dao tao boi dudng nang cao trinh db hoc vén, 10 nam
14 | nghé nghiép theo chuong trinh do B6 Gido duc va Pao tao
quy dinh
15 | Hb so t6 chire trién 14m gigo duc va do tao 10 nim
16 | Hb so kiém tra céc hoat dong gido duc va dao tao 20 nam
17 | HO so thanh tra céc hoat dong gido duc va dao tao "
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
18 | Cong vin trao ddi vé gido duc va dao tao 10 nam
II. TAI LIEU VE GIAO DUC PHO THONG
2.1. Tai liéu vé quan Iy co sé gido duc phd thong va cac
hoat dong gido duc cap hoc pho thong
19 | H6 so thanh 14p hoic cho phép thanh lap, cho phép hoat Vinh vién
dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc, sap nhap, chia,
tach, giai thé co s& gido duc phd thong
20 | Hb so cong nhéan truong pho thong dat chuin qudc g1a 20 ndm
21 | Hb so cong nhan truong tiéu hoc dat mirc chét luong téi 20 nam
thiéu
22 | H6 so thanh l4p hdi dong trudng d6i véi co s gido duc phd 20 nam
thong cong lap
23 | Ho so x4y dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh gido duc | Vinh vién
phd théng
24 | Hb so bién soan sich gido khoa pho thong Vinh vién
25 | Ho so thdm dinh, phé duyét sich gi4do khoa phd thong Vinh vién
26 | H6 so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai liéu bdi dudng, tai | 20 nim
liéu huéng dan giang day thudc gido duc phd théng
27 | H6 so céng nhan tinh/huyén/xa dat chuin phé cap gido duc 10 ndm
tiéu hoc, trung hoc co s
28 | Ho6 so cép gidy phép day thém 5 ndm sau
khi gidy
- phép hét
hiéu luc
2.2. Ho so, so6 sach phuc vu hoat ddng gido duc ciia
triromg tiéu hoc, 16p tiéu hoc, co s& gido duc khic thue
hién chwong trinh gido duc tiéu hoc
29 | S6 ding bd Vinh vién
30 |Bang tong hop két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh tiéu 20 nam
hoc
31 | S6 nghi quyét va ké hoach cong téc clia truong 10 ndm
32 | S khen thudng, ky luat 10 nim
33 | Hoc ba hoc sinh Tra hoc




sinh khi ra

truong,
chuyén
truong
34 | Ho so gido duc d6i véi hoc sinh khuyét tat Ban giao
cho co s@
giao duc
moi khi
hoc sinh
chuyén
trudng, cap
hoc
35 | Sé phé cap gido duc tiéu hoc 5 nam
36 | S6 chi nhiém Hét khéa
37 | S6 cong téc Bai Hét khoa
2.3. Ho6 so, s6 sach phuc vu hoat djng gido duc ciia
trurong trung hoe co su, tru'(mg trung hoc pho théng,
trmmg pho thong cé nhiéu cip hoc, truromg chuyén biét
38 | Sb ding bd Vinh vién
39 | S6 goi tén va ghi diém Vinh vién
40 | S6 nghi quyét ciia trudng va nghi quyét ctia hoi dong truong 10 nam
41 | Hb so thi dua 10 nam
42 | Hoc ba hoc sinh Tra hoc sinh
khi ra truong,
chuyén
43 | Ho so gido duc doi vdi hoc sinh khuyét tat Bén giao cho
cO SO glao
duc maéi khi
hoc sinh
chuyén’
truong, cp
hoc
44 | S6 phé cap gido duc 5 ndm
45 | S ghi dau bai 5 nim
46 | S6 chi nhiém Hét khoa
2.4. Tai liéu vé tuyén sinh, cong nhén tot nghiép
47 | Ho so tuyén sinh cép tiéu hoc Hét khoa
48 | H so tuyén sinh trung hoc co s& Hét khoa
49 | Tai liéu v& xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co s&
- Quyét dinh coéng nhan tét nghiép, danh sach ngudi hoc Vinh vién
duge cong nhéan tét nghiép
- C4c tai liéu khac c6 lién quan dén xét cong nhén tot nghiép 2 ndm




50

Tai liéu vé tuyén sinh trung hoc phé théng

- Ho so x4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam Vinh vién
- quét dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Diém Vinh vién
chuan tuyén sinh
- Ho6 so dang ky du tuyén Hét khoa
- Bai thi Hét khoa
- C4c tai lidu khéc c6 lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
51 | Tai liéu vé thi va xét cong nhan tot nghiép trung hoc phd
thong
- Danh sach thi sinh dwgc cong nhén t6t nghiép Vinh vién
- Bang ghi théng tin xét cong nhén t6t nghiép, Bang ghi Vinh vién
diém thi, Céc loai thdng ké sb liéu
- H6 so dang ky du thi 1 nam
- Bai thi 2 ndm
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén thi va xét cong nhan tét 2 nim
nghiép
2.5. Tai ligu vé thi hoc sinh gi6i, thi nghé phé théng, cuge
thi khoa hoc ky thuit danh cho hoc sinh trung hoe
52 | Tai liéu vé thi chon hoc sinh giéi trung hoc phé théng
- Danh sach thi sinh doat giai Vinh vién
- Danh sach hoc sinh 1a thanh vién cac d6i tuyén Olympic Vinh vién
quoc té va khu vuc
- Bién béan xét duyét két qua thi va xép giai Vinh vién
- Quyét dinh thanh 14p déi tuyén (luu tai don vi du thi) Vinh vién
- S6 cap gidy chimg nhan hoc sinh doat giai Vinh vién
- Dé thi va huéng din chim thi da sir dung 5 nam
- Ho so ding ky du thi 1 nim
- Bai thi 2 ndm
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén cudc thi 2 nim
53 | Ho so cac doan can bd, hoc sinh du thi Olympic quéc té va 10 nam
khu vuc
54 | Hb so thi nghé phd théng
- Bang ghi tén thi sinh va két qua thi 10 nAm
- Ho so dang ky du thi 1 nim
- Bai thi Iy thuyét 2 nim
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén cudc thi 2 nim
55 | Ho so cudc thi Khoa hoc k¥ thuét danh cho hoc sinh trung
hoc
- Danh sach du én, thi sinh doat giai Vinh vién
- Quyét dinh thanh 1ap dbi tuyén (luu tai don vi du thi) Vinh vién
- S6 cép giéy chimg nhan hoc sinh doat giai Vinh vién
- Du 4n dur thi: Béo cdo t6m tat, Béo céo két qua nghién ctru
+ Poat giai cap qudc gia Vinh vién




+ Doat giai cép truong, tinh, huyén

10 nam

- Céc liéu khac lién quan dén cudc thi

-

2 nam

III. TAI LIEU VE PAO TAO TRUNG CAP SU PHAM, CAO

PANG SU PHAM; PAO TAO DAI HQC, THAC ST, TIEN ST;
NGHIEN CUU KHOA HQC

3.1. Tai liéu vé dao tao trung cap sw pham, cao dang su
pham

56

Hb so thanh 14p, ding ky hoat dong, dinh chi hoat dong gido
duc nghé nghiép, sap nhép, chia, tach, giai thé, ddi tén
tnrorng trung cap su pham, truong cao dang su pham

Vinh vién

57

Hb so thanh 1ap, cho phép hoat dong dao tao, dinh chi hoat
déng dao tao dbi véi phan hiéu cua trudng trung cép su
pham truong cao dang su pham

Vinh vién

58

Ho6 so thanh 14p héi dong truong va bd nhiém chu tich hdi
dong truong trung cap su pham truong cao dang su pham

20 nam

59

Ho so cong nhén xép hang dbi véi trudng cao dang su pham

Vinh vién

60

Hb so cong nhan truong cao dang su pham dat chudn qudc
gia

20 nam

61

H6 so xdy dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh dao tao
trung cap su pham, cao dang su pham

Vinh vién

62

Ho6 so bién soan, thdm dinh, phé duyét gido trinh sir dung
chung cac mén ly luén chinh tri de lam tai liéu giang day,
hoc tép trong cac truong trung cép su pham, cao ding su
pham

Vinh vién

63

Ho so bién soan hoic lua chon, thim dinh, phé duyét gido
trinh @ sir dung lam tai liéu giang day, hoc tép trong céc
truong trung cap su pham, cao déng su pham

Vinh vién

64

Hb so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai liéu bdi dudng, tai
liéu huéng dan giang day trinh d6 trung cap su pham, cao
dang su pham

20 ndm

65

Hb so cho phép lién két dao tao trinh d6 trung cap su pham,
cao dang su pham véi co s¢ gido duc trong nudc

Vinh vién

66

Hb so cho phép do tao lién théng Ién trinh do cao dang su
pham

Vinh vién

67

Tai liéu vé tuyén sinh trung cap sur pham

- Hb so x4c dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim

Vinh vién

- quét dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Diém
chuan tuyén sinh

Vinh vién

- Ho so dang ky du tuyén

Hét khoa

- Bai thi

Hét khoa

- CAc tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh

Hét khéa

68

Tai liéu vé tuyén sinh cao dang su pham

- Hb so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim

Vinh vién




- Ho so xay dung phuong an dam bao chét luong du vao Vinh vién
tuyen sinh
- Quyét dinh triing tuyén, danh sach tring tuyén; Piém Vinh vién
chuén tuyén sinh
- H6 so dz'mg ky du tuyén Hét khoa
- Bai thi tuyen sinh ctia thi sinh du ky thi trung hoc phé Hét khéa
théng quodc gia
- Bai thi cua céc truong t6 chirc tuyen sinh theo phuong thire Hét khéa
thi tuyén hodc thi tuyén két hop vGi xét tuyén
- Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh Hét khéa
69 | Van ban phé duyét danh sach hoc sinh nhap hoc hoéc phan Vinh vién
16p
70 | Bang diém tong hop két qua hoc tép theo hoc ky, nim hoc, Vinh vién
khoa hoc
71 | Ho so giang day cua giéo vién 5 nam sau
t6t nghiép
72 | Tai liéu vé thi hét hoc phan
- H6 so phé duyét két qua thi hét hoc phin 10 nim sau
tt nghiép
- Bai thi hét hoc phan Hét khoa
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi hét hoc phén Hét khoa
73 | Bang diém tlmg hoc phan bao gém diém kiém tra, diém thi, | 10 nim sau
diém hoc phan t6t nghiép
74 | S6 1én 16p (s6 ghi dau bai) 5 ndm sau
t5t nghiép
75 | Bao cdo thuc tap t6t nghiép 3 nam sau
t6t nghiép
76 | Tai liéu vé thi va xét cong nhén tdt nghiép trung cép su
pham
- Quyet dinh céng nhén t6t nghiép va cp bang; Danh séch Vinh vién
tbt nghlep
- H so xét cong nhén tot nghiép Vinh vién
- Bai thi 2 nam
- Céc tai lidu khac c6 lién quan dén thi tét nghiép 2 nim
77 | Tai liéu vé xét cong nhan tdt nghiép cao ding su pham
- Quyét dinh cong nhan t6t nghiép va cip bang; Danh saich | Vinh vién
tot nghiép
- Hb so xét cong nhén tdt nghiép Vinh vién
- Céc d6 4n, khoa ludn tot nghiép
+ Puoc Hoi dong danh gia dat yéu cau trd 1én 20 nim
+ Khéng dat yéu cu 5 ndm
- Bai thi 2 nam
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén thi, xét tot nghiép 2 nam




3.2. Tai liéu vé dao tao dai hoc

78 | Hd so phé duyét chi truong thanh 1ap hodc cho phép thanh | Vinh vién
1ap truong dai hoc

79 | Hb so thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap, cho phép hoat Vinh vién
dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao, sap nhép, chia,
tach, giai thé co s gido duc dai hoc

80 | Ho so phé duyét chu truong thanh 14p hodc cho phép thanh | Vinh vién
14p phén hiéu cua co s gido duc dai hoc

81 | Hb so thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép hoat Vinh vién
dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao d6i vai phén hiéu
cua co s¢ gido duc dai hoc _

82 | Ho so cong nhan truong dai hoc tu thuc hoat dong khong vi Vinh vién
lgi nhuédn

83 | H6 so thanh l4p hdi dong trudng va bé nhiém chu tich héi 20 nam
d6ng truomg dai hoc cong 1ap

84 | Hb so thanh lap va cong nhan hdi dong quan tri trudng dai 20 nam
hoc tu thuc

85 | Hb so phan ting co sé gido duc dai hoc Vinh vién

86 | Ho so cong nhin xép hang dbi véi co s& gido duc dai hoc Vinh vién

87 | HO so cong nhin co sé gido duc dai hoc dat chuén quéc gia 20 nam

88 | Hb so xay dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh dio tao | Vinh vién
dai hoc

89 | Ho so bién soan, thdm dinh, phé duyét gido trinh sir dung Vinh vién
chung céc mén 1y luén chinh tri dé 1am tai liéu gidng day,
hoc tép trong cac co s& gido duc dai hoc

90 | Hb so bién soan hoic lua chon, thdm dinh, phé duyét gido Vinh vién
trinh dé sir dung lam tai liéu gidng day, hoc tp trong céc co
s¢ gido duc dai hoc

91 |Hb so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai liéu bdi dudng, tai | 20 ndm
liéu huéng dan giang day trinh d6 dai hoc

92 | Hb so cho phép md hodc dinh chi hoat déng ctia nganh dao Vinh vién
tao dai hoc

93 | Hd so cho phép lién két dao tao dai hoc véi co s gido duc Vinh vién
trong nudc

94 | H6 so cho phép dio tao lién théng 1én trinh d6 dai hoc Vinh vién

95 | Hd so cho phép dio tao tir xa Vinh vién

96 | Hb so cho phép dio tao vin bang dai hoc thit hai Vinh vién

97 | Tai lidu vé tuyén sinh dai hoc
- Ho so xéc dinh chi tidu tuyén sinh hang ndm Vinh vién
- H(:'i so xay dung phuong 4n dam bao chét luong dau vao Vinh vién
tuyén sinh
- Quyét dinh tring tuyén, danh sach triing tuyén; Diém Vinh vién

chuén tuyén sinh




- Ho6 so dang ky du tuyén Hét khoa
- Bai thi tuyen sinh cta thi sinh du ky thi trung hoc phd Hét khoéa
thong quoc gia
- Bai thi cua céc truong t6 chirc tuyén sinh theo phuong thirc Hét khoéa
thi tuyén hoic thi tuyén két hop véi xét tuyén
- Céc tai lidu khéc lién quan dén tuyén sinh Hét khoa
98 | Van ban phé duyét danh sach hoc sinh nhap hoc hoic phéan Vinh vién
16p
99 | Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, ndm hoc, Vinh vién
khoa hoc
100 | Ho so giang day clia gi4o vién 5 nam sau
t6t nghiép
101 | Tai lidu v& thi hét hoc phan
- H so phé duyét két qua thi hét hoc phan 10 ndm sau
t6t nghiép
- Bai thi hét hoc phin Hét khéa
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén thi hét hoc phém Hét khoa
102 | Bang diém timg hoc phan bao gdém diém kiém tra, diém thi, | 10 nim sau
diém hoc phan t6t nghiép
103 | S6 1én 16p (sb ghi dau bai) 5 ndm sau
t6t nghiép
104 | Béo c4o thuc tap t6t nghiép 3 ndm sau
t6t nghiép
105 | Tai liu vé xét cong nhan tdt nghiép dai hoc
- Quyét dinh céng nhan t6t nghiép va cap bang dai hoc; Vinh vién
Danh séch t6t nghiép
- H6 so xét cong nhén t6t nghiép Vinh vién
- Céc d6 4n, khoa luan t6t nghiép
+ Puoc Hoi dong dénh gia dat yéu cau trd 1én 20 nam
+ Khong dat yéu ciu 5 nam
- Bai thi 2 nam
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén thi, xét tot nghiép 2 nim
3.3. Tai liéu vé dao tao thac si
106 | Ho so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi quyét | Vinh vién
dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh thac si
107 | H6 so cho phép lién két do tao trinh d thac si véi co s& Vinh vién
gido duc trong nudc
108 | Tai liéu vé tuyén sinh thac si -
- H6 so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
Quyet dinh tring tuyén, danh séch tring tuyén; Piém Vinh vién
chuén tuyén sinh
- Hb so ding ky du tuyén 5 ndm sau

t6t nghiép




- Bai thi 5 ndm sau
t6t nghiép
_ Céc tai lidu khéc lién quan dén tuyén sinh 5 nam sau
tot nghiép
109 | Quyét dinh cong nhén hoc vién cao hoc Vinh vién
110 | Bang diém téng hop két qua hoc tap theo hoc ky, ndm hoc, Vinh vién
khoéa hoc
111 | H6 so giang day cia gido vién 5 ndm sau
tt nghiép
112 | Tai liéu thi hét hoc phan
- Ho so xét duyét két qua thi hét hoc phan 10 ndm sau
t6t nghiép
- Bai thi 5 ndm sau
t6t nghiép
- Tai liéu khac c6 lién quan dén thi hét hoc phan 5 ndm sau
t6t nghiép
113 | Bang diém timg hoc phan bao gom diém kiém tra, diém thi, | 10 nim sau
diém hoc phén t6t nghiép
114 | Sb theo dai tinh hinh giang day, hoc tap cia gido vién va hoc | 5 ndm sau
vién t6t nghiép
115 | Tai liéu vé céng nhén tot nghiép va cap bang thac si
- Quyét dinh c6ng nhan tt nghiép va cAp bang thac si; Danh | Vinh vién
sach tot nghiép
- Ho so xét cong nhén tot nghiép va cap bang thac si Vinh vién
- H6 so danh gi4 luén van thac si 30 ndm
- Hd so chAm thdm dinh va xtr ly két qua thim dinh luan van | 30 nim
thac si trong truong hgp cé don td céo
- Luén van thac si
+ Puoc hi dong danh gia dat yéu cau trd lén 30 nam
+ Khéng dat yéu cau 5 ndm
- Tai liéu khéc co6 lién quan dén xét tot nghiép 5 ndm
3.4. Tai liéu vé dao tao tién si
116 | Hb so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi quyét Vinh vién
dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh tién si
117 | Ho so cho phép lién két ddo tao trinh do tién s v6i co s& Vinh vién
giao duc trong nudc
118 | Tai liéu vé tuyén sinh tién si
- Hb so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim Vinh vién
- Quyét dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Diém Vinh vién
chuén tuyén sinh
- Hb so dang ky du tuyén 5 ndm sau
t6t nghiép
- Céc tai lidu khac lién quan dén tuyén sinh 5 ndm sau




t6t nghiép

119 | Quyét dinh cong nhén nghién ctru sinh, huéng nghién ctru Vinh vién
hozc dé tai nghién ci, chuyen nganh, ngudi huéng dan va
thoi gian dao tao ctia nghién ciru sinh
120 | Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, ndm hoc, Vinh vién
khoa hoc
121 | Ho so giang day cua gido vién 5 ndm sau
t6t nghiép
122 | Tai liéu vé thi hét hoc phan
- Ho so xét duyét két qua thi hét hoc phan 10 ndm sau
tt nghiép
- Bai thi 5 ndm sau
t6t nghiép
- Tai liéu khéc lién quan dén thi hét hoc phan 5 n3m sau
t6t nghiép
123 | Bang diém timg hoc phan bao gom diém kiém tra, diém thi, | 10 nam sau
diém hoc phin t6t nghiép
124 | S theo dbi tinh hinh giang day, hoc tdp cta gido vién va hoc | 5 ndm sau
vién tt nghiép
125 | B4o c4o chuyén dé, tiéu luan tong quan cua nghién ciru sinh | 5 ndm sau
t6t nghiép
126 | Tai liéu vé céng nhén tot nghjép va cép b?mg tién si
- Quyét dinh cong nhan tot nghlep va cap bang tién sT; Danh | Vinh vién
séch nghién ciru sinh du'orc cap bang tlen si
- Hb so xét cong nhén tot nghlep va cAp bang tién si Vinh vién
- Hd so dénh gia ludn 4n tién si cap co sor Vinh vién
- H6 so de nghi bao vé luan &n tién si cp truo*ng hodc vién Vinh vién
- Ho so vé viéc 14y y kién phan bién doc lap d6i véi ludn 4n | Vinh vién
tién si
- Hb so dénh gid ludn an tién si cép truong hodc vién Vinh vién
- H6 so chdm tham dinh va xtr Iy két qua thim dinh luan 4n | Vinh vién
tién si
- Luén 4n tién s va tom tit ludn an tién si
+ Pugc Héi dong dénh gia dat yéu cu trd 1én Vinh vién
+ Khéng dat yéu cau 5 ndm
- Tai liéu khéc c6 lién quan dén xét tt nghiép 5 nim
5. Tai liéu vé nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién, gidng
vién, nghién ciru vién
127 | H so danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cia sinh vién cdp | 5 nim
khoa/bd mén
128 | H6 so danh gia dé tai nghién ciru khoa hoc ctia sinh vién du 10 ndm
xét gidi thudng sinh vién nghién ciru khoa hoc cép truong
129 | H6 so dénh gia dé tai xét ting giai thudng Sinh vién nghién | Vinh vién




ciru khoa hoc va giai thuong Khoa hoc va cong nghé danh
cho giang vién tré trong céc co sd gido duc dai hoc

130 HE"_) so chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc cua giang
vién, nghién ciru vién
- Cap Nha nudc Vinh vién
- Cép b, nganh Vinh vién
- Cép co sé 20 ndm

VI. TAI LIEU VE GIAO DUC QUOC PHONG & AN NINH

131 | Hb so bién soan, thAm dinh chwong trinh gido duc qudc Vinh vién
phong va an ninh

132 | Hd so bién soan, thim dinh, phé duyét gido trinh sir dung Vinh vién
chung mon gido duc quic phong va an ninh dé 1am tai liéu
giang day, hoc tap trong céc co s& gido duc thude hé théng
glao duc qudc dan

133 | H6 so xay dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh long Vinh vién
ghép glao duc qudc phong va an ninh cho céc trudng tiéu
hoc va trung hoc co s@

134 Hb so thAm dinh, san xuét thiét bi day hoc mén gido duc 20 nam
quoc phong va an ninh

135 | H6 so quan 1y, st dung thiét bi day hoc mén gido duc qudc 10 ndm
phong va an ninh

136 | Ho so bién soan, thAm dinh, phé duyét tai liéu bodi dudng, tai 10 ndm
liéu hudng din gidng day thugc GD qudc phong va an ninh

137 | Ho so héi thao gigo duc quéc phong va an ninh cho hgc sinh
trung hoc
- Danh sach thi sinh doat giai 10 ndm
- S cp gidy ching nhén hoc sinh doat giéi Vinh vién
- Ho so dang ky du thi 1 ndm
- Bai thi 2 nam
- C4c tai lidu khéc c6 lién quan dén hoi thao 2 nam

IV. TAI LIEU VE KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

138 | Danh sach cac tb chirc danh gia, kiém dinh chét luong gido 20 ndm
duc qudc té dugc Viét Nam cong nhin

139 Ho so thanh la_p hoéc cho phép thanh 14p, giai thé, ddi tén, Vinh vién
cép, cap lai gidy phep hoat dong, dinh chi hoat dong kiém
dinh chit lugng gido duc dbi vdi tb chirc kiém dinh chét
lugng gido duc

140 | Hb so giao nhiém vu dao tao kiém dinh vién kiém dinh chit | Vinh vién
luong gido duc

141 | Ho so déo tao va cz‘ip ching chi dao tao kiém dinh vién kiém
dinh chét luong gido duc
- Danh séch cép chimg chi dao tao kiém dinh vién kiém dinh | Vinh vién

chit luong gido duc




- H6 so ding ky tham du khéa déo tao kidm dinh vién 2 nam
- Bai thi, kiem tra 1 nim
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén do tao va cip chimg chi 5 ndm
kiém dinh vién
142 | Hb so tnyen chon va cap/cap lai thé kiém dinh vién kiém 20 nam
dinh chat luong gido duc
- Danh séch tuyén chon va cap/cap lai thé kiém dinh vién Vinh vién
- Ho so dang ky tuyén chon 5 nam
- Bai thi tuyén chon kiém dinh vién 2 nam
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén tuyén chon va cap/cap lai 5 nam
thé kiém dinh vién
143 Ho so thdm dinh két qua dénh g1a chat luong gido duc va cap| 20 nam
gidy chimg nhan kiém dinh chat lwong gido duc dbi véi co
s¢ gido duc, chuong trinh dao tao
V. TAI LIEU VE VAN BANG, CHUNG CHI
144 | HS so ch1nh sua ndi dung vin bang, chimg chi Vinh vién
145 | Hb so cép phdi bang t6t nghiép trung hoc co sd, trung hoc Vinh vién
pho thong, trung cip, cao ding, dai hoc, thac si, t1en si
146 | H6 50 cap phoi chung chi ctia hé thong gido duc qudc dan Vinh vién
147 | S6 goc cap vin bang tot nghié€p trung hoc co sd, trung hoc Vinh vién
pho thong, trung cap, cao dang, dai hoc, thac si, tién si
148 | S6 cap ban sao van bing tot ng}nep tir sb gbc Vinh vién
149 | S6 goc cap chimg chi ctia hé thong gido duc quéc dan Vinh vién
150 | Sb cap bén sao chimg chi tir s6 gbc Vinh vién
151 | Hb so cong nhan van bang tot nghiép trung cap, cao dang, Vinh vién
dai hoc, thac si, tién si do CO so nudc ngoai cap
152 | Hb so cong nhan vin bang t6t nghiép cic cap hoc phd théng | Vinh vién
do co sé nudc ngoai cip
VI. TAI LIEU VE HQC PHi, HQC BONG, CHINH SACH
HO TRQ NGUOI HOC
153 | HO so xét cap hoc béng khuyén khich hoc tap d6i véi hoc 10 nam
sinh, sinh vién
154 | H6 so xét cap hoc bdng chinh sach dbi véi hoc sinh, sinh 10 ndm
vién hé cir tuyén
155 | Hb so xét cap hoc bong chinh sach d6i véi hoc sinh trudng 10 ndm
pho thong dan toc ndi tra, truong du bi dai hoc
156 | H so xét trg cap x4 hoi d6i véi sinh vién 10 ndm
157 | H6 so xét hd tro tién in, tién nha & va gao cho hoc sinh trung | 10 nam
hoc phé théng & viing c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét
khoé khén
158 | Hb so xét mién, giam hoc phi cho hoc sinh, sinh vién 10 ndm
159 10 nam

Hb so xét cap kinh phi hd tro chi phi hoc tip dbi véi tré mau
gido, hoc sinh va sinh vién :




160 | Hb so xét cp hd trg in trua cho tré em trong dd tudi nim tudi 10 nam
VIL TAI LIEU VE CONG TAC HQC SINH, SINH VIEN
161 | Bao céo danh gi4, tong hop tinh hinh dao durec, 16i séng cta Vinh vién
hoc sinh, sinh vién theo timg th&i ky va nam hoc
162 | Hé so theo dbi, tong hop, théng ké va dé xuét cong tac phat 10 nam
trién Dang trong hoc sinh, sinh vién
163 | HO so khen thuéng va cong nhan céc danh hiéu déi véi hoc
sinh, sinh vién
- Cap Bb, cép tinh 20 nam
- Cép huyén, trudng 10 nam
164 | Hb so ky luat hoc sinh, sinh vién
- Hinh thtrc ky luét khién trach 10 nam
- Hinh thirc ky luat canh cédo 15 ndm
- Hinh thitc dinh chi hoc tip c6 thoi han 20 ndm
- Hinh thirc budc thoi hoc Vinh vién
165 | Ho so t6 chirc, theo ddi cac hoat dong lién quan dén hinh 5 nam
thanh dao duc, 161 séng trong hoc sinh, sinh vién
166 | Ho so theo ddi, xtr 1y cac van dé vé an ninh, chinh tri lién 10 nim
quan dén hoc sinh, sinh vién
167 | Hd so té chitc tuan sinh hoat céng dan - hoc sinh, sinh vién 5 ndm
d4u khoa, ddu nam, cubi khoa hoc
168 | Hd so tb chire tir van hoc tap, nghé nghiép, viéc lam cho hoc 5 nam
sinh, sinh vién
169 | Ho so cong tac chdm soc sirc khoe hoc sinh, sinh vién 5 nam
170 | Hd so quan 1y hoc sinh, sinh vién ndi, ngoai trd 5 nam
171 | Hd so hoc sinh, sinh vién Tra nguoi
hoc sau khi
ra truong
172 | Ho so chuyén trudng ddi véi hoc sinh, sinh vién Hét khéa
173 | Sb theo doi hoc sinh chuyén di, chuyén dén S nam
174 | Ho so xin hoc lai tai truong khac Hét khéa
175 | Hd so Hoi khoe Phu Pdng, céc giai thi dau thé duc thé thao,
vian nghé trong hoc sinh, sinh vién
- Danh sach thi sinh doat giai Vinh vién
- S6 cAp gidy chimg nhan hoc sinh doat giai Vinh vién
- H6 so ding ky du thi 1 ndm
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén Héi khoe Phu Pong, cac | 2 ndm
giai thi dau thé duc the thao, vdan nghé trong hoc sinh, sinh
vién
VIIL. TAI LIEU VE PAO TAO VOI NUOC NGOAI
176 | Ho so ky két Hiép dinh, Thoa thuan hop tac vé viée tiép Vinh vién
nhén luru hoc sinh nudce ngoai vao Viét Nam hoc tap
177 | H6 so thanh 14p, cAp gidy chimg nhan dang ky hoat déng, Vinh vién




stra d6i, bd sung, gia han cap lai gidy phép thanh 14p, chidm
dut hoat dong, thu hoi glay phep thanh 1ap d6i véi vin phong
dai dién cua co s¢ gido duc nudc ngoai tai Viét Nam

178 | H6 so cho phép thanh 1ap, cho phép hoat dong glao duc, dinh | Vinh vién
chi tuyén sinh, chdm dut hoat dong gido duc, giai thé, chia,
tach, sap nhép, hop nhat co s& gido duc ¢é vén dau tu nuéc
ngoal tai Viét Nam

179 | H6 so cho phép mé phan hiéu, cho phép hoat dong gido duc | Vinh vién
d6i v6i phan hiéu cia co sd gido duc c6 von dau tu nude
ngoa1 tai Viét Nam

180 | HO so bd sung, diéu chinh cic hoat dong gido duc, nganh | Vinh vién
dao tao, m& rong quy mo, d6i tuong tuyen sinh, diéu chinh
ndi dung, chuong trinh g1ang day dbi Vo1 co s¢ gido duc
hodc phan hiéu cia co s& gido duc cé von dau tr nude ngoai
tai Viét Nam

181 | H6 so phé duyét dé &n, gia han dé an, dinh chi tuyén sinh va | Vinh vién
cham dut chuong trinh lién két dao tao véi nude ngoai trinh
do trung cap, cao dang su pham, dai hoc, thac si, tién si

182 | Ho so tuyén sinh di hoc nudc ngoai bang ngén sich nha Vinh vién
nuoc

183 | H6 so khong tring tuyén ctia tmg vién du tuyén di hoc nudce 5 nam
ngoai b:‘mg ngan sach nha nudc

184 | H6 so tuyén sinh di hoc nuée ngoai bang hoc bong Hiép Vinh vién
dinh va cac hoc bong khac

185 | H6 so khéng tring tuyén cia {ng vién dur tuyén di hoc nudc 5 nam
ngoai bang hoc bong Hiép dinh va céc hoc bdng khac

186 | H6 so lru hoc sinh Viét Nam di hoc tdp & nuée ngoai va tiep | Vinh vién
nhén vé nudc

187 | H6 so luu hoc sinh nuée ngoai vao hoc tai cac co sé gido 20 ndm
duc cua Viét Nam

188 | H6 so tuyén chon chuyén gia gido duc di lam viéc & Vinh vién
nudc ngoai

189 | Ho6 so khéng tring tuyén cua {mg vién du tuyén chon chuyén 5 ndm
gia gido duc di lam viéc ¢ nudc ngoai

190 | Ho so chuyén gia gido duc di lam viéc & nude ngoai va tiép Vinh vién
nhén vé nudc

191 | H6 so giao nhiém vu boi dudng, kiém tra, thi va cip chimg Vinh vién
chi bdi duo*ng nghiép vu tur van du hoc

192 | H6 so cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong dich vu tu 20 nadm
van du hoc

193 | Danh séch théng ké hang nam luu hoc sinh Viét Nam di hoc 20 ndm

tap 0 nudc ngoai co sur dung r;gan sach nha nudc va veé nudc

IX. TAI LIEU VE CONG TAC NHA GIAO, CAN BO QUAN
LY CO SO GIAO DUC




194 | H6 so x4y dung va ban hanh quy hoach, ké hoach phat trién | Vinh vién
vién chirc, nha gido, can bd quan ly co s& gido duc

195 | Hb so x4y dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh béi Vinh vién
dudng nghiép vu su pham

196 | Hd so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai liéu dung chung, 20 nam
sach hudng dan giang day, tai liéu bdi dudng, hoc liéu phuc
vu cbng tac bdi dudng vién chirc, nha gido va can b quan ly
co s¢ gido duc

197 | Hb so Hoi dong chirc danh gido su co s& thim dinh, dé nghi | Vinh vién
xét cong nhan dat tiéu chudn chirc danh gido su, phé gido su

198 | Ho so Hoi dong chirc danh gido su nganh, lién nganh tham Vinh vién
dinh, dé nghi xét cong nhén dat tiéu chuén chirc danh gido
su, pho gido su

199 | Hd so Héi ddng chirc danh gido su nha nuéc thdm dinh va Vinh vién
quyét dinh cong nhan chirc danh gido su, phé gido su

200 | Hb so c4 nhan ding ky xét cong nhéan chic danh gido su, 5 nam
pho gido su

201 | Hb so bd nhiém chirc danh gido su, phé gido su Vinh vién

202 | Hb so mién nhiém chirc danh gido su, phé gido su Vinh vién

203 | Hd so hity bo cong nhén dat tiéu chuan chirc danh gi4o su, Vinh vién
pho gido su

204 | Hd so Hoi dong cap co s& thim dinh, dé nghi xét ting danh | Vinh vién
hiéu nha gido nhan dan, nha gido uu t

205 | Hd so Hoi dong cap huyén tham dinh, dé nghi xét ting danh | Vinh vién
hiéu nha gido nhén dan, nha gido wuu tu

206 | Hb so Hoi dong cAp tinh thdm dinh, dé nghi xét ting danh Vinh vién
hiéu nha gido nhan déan, nha gido uu tu

207 | Ho so Hoi dong cap B thim dinh, dé nghi xét ting danh Vinh vién
hiéu nha gido nhan dan, nha gido vu tu

208 | Hd so Hoi ddng Nha nudc tham dinh, trinh cép c6 tham Vinh vién
quyén quyét dinh ting danh higu nha gido nhén d4n, nha
g1ao uu tu

209 | Hd so clia c4 nhan dé nghj xét ting danh hiéu nha gidonhan | 20 ndm
déan, nha gido uu ta

210 | H6 so giao nhiém vu boi dudng nghiép vu su pham Vinh vién

211 | H so giao nhiém vu bdi dudng va cap chimg chi bbi dudng | Vinh vién
nghiép vu quan ly gido duc

212 | Hd so giao luu can bd quan 1y, gido vién giodi cac cap hoc 5 nam
toan qudc, gido vién tiéu biéu day tré khuyét tat, Tong phu
trach Doi gioi

213 | Ho so thi gido vién day gioi, gido vién chi nhiém gidi, can Vinh vién
bd quan 1y gi6i cAp truong, huyén, tinh
- Quyét dinh céng nhén, danh séch gido vién, can bd quan Iy | Vinh vién

dat danh hiéu




- Sang kién kinh nghiém dat giai 10 nim
- H6 so ding ky du thi 1 nim
- Bai thi, bai thuc hanh 2 ndm
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén cudc thi 2 ndm

214 | H6 so t6 chirc thi thiang hang cho nha gido
- Danh séch triing tuyén, Béo céo két qua 20 nim
- H6 so ding ky du thi 5 nam
- Bai thi 5 ndm
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén thi 5 nam

215 | Ho so kiém tra, d4nh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé 10 ndm
nghiép

XV. TAI LIEU VE CONG NGHE THONG TIN TRONG

QUAN LY GIAO DUC, DAY VA HOC

216 | Hd so xay dung chién lugc, chinh sach, ké hoach dai han, Vinh vién
hang nam vé tmg dung céng nghé théng tin trong quan ly
gido duc va trong day hoc

217 | Ho so tuyén chon, thdm dinh, ban hanh danh muc san phém 10 ndm
cong nghé thong tin dung trong nganh gido duc: gido trinh
tai liéu, sach tham khdo, chuong trinh giang day, chuong
trinh dio tao va bbi dudng gido vién va can bd quan ly gido
duc, ndi dung va chuong trinh hoc truc tuyén

218 | Ho so xay dung thur vién gido trinh dién tir, sach gido khoa 5 nam

dién tir, thu vién d thi, hoc liéu mo, phén mém day hoc, thi
nghiém 4o va phan mém mo phong, khai thac sir dung va
day hoc ding ma nguén mé va cong nghé hoc dién tir




