UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH THU PO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:57¢ /Qb-DPHTDHN Ha Néi, ngay L5 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly, sitr dung hgi trwong, phong hop
va san khau ngoai troi tai Treong Pai hoc Thi dé Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI

Can cur Ludt Quan ly, sw dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21
thang 6 nam 2017,

Can cur Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cuia Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong:

Cén cik Quyét dinh sé 2402/0P-TTg ngay 31 thang 12 nam 2014 cua Thu
twéng Chinh phii vé viéc thanh lgp Truong Dai hoc Thi d6 Ha Noi,

Cdn civ Quyeét a"mh 56 3894/0P-UBND ngay 19 thang 7 nam 2019 cua Uy
ban nhan ddn Thanh phé Ha Néi quy dinh vi tri, chitc ndng, nhiém vu, quyén
han, co cdu t6 chire ciia Truong Pai hoc Thu dé Ha Noi,

Can cir Quyét dinh 88/0D-DHTDHN ngay 04 thang 02 nam 2020 cua
Truong Dai hoc Thi dé Ha Noi ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu va co
cau t6 chire cua cde don vi true thuée Truong Dai hoc Thu do Ha Noi;

Cén cik Quyeét dinh s6 1705/0P-DHTPHN ngay 30 thdng 12 nam 2022 vé
viéc ban hanh Quy ché Quan Iy, sit dung tai san céng tai Truong Dai hoc Thi
do Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Chanh vin phong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quan ly, st dung
hoi truong, phong hop va san khau ngoai troi”.

Pidu 2. Quy dinh nay co hiéu luc ké tlr ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Truéng phong Nhéan su va Ké hoach — Tai
chinh, Truong cac don vi thuéc Truong Pai hoc Thu d6 Ha ndi chiu trach nhieém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Hiéu truong;

- Cac Pho Hiéu trudng;

- Phong NS&KHTC, VP;
- Luu: VT.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH THU PO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Quan ly, sir dung hoi trwong, phong hop va san khau ngoai troi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50Y/QD-DHTPHN ngay-43 /5 /2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi)

CHUONG 1. NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau
- Quy dinh nay dugc ban hanh nham ting cuong hiéu qua quan ly co so vat
chat; khai thac, su dung hiéu qua, van minh, an toan, tiét ki¢m, ddp ing yéu cau
vé khanh tiét, td chirc cac su kién tai Truong Pai hoc Thu do6 Ha Noi.

Piéu 2. Nguyén tic sir dung

1. Hoi trudng, phong hop va san khau ngoai troi dugce st dung cho cac
hoat dong 1a nhiém vu chinh tri cia Truong Dai hoc Thu d6 Ha Noi.

2. Cac hoat dong dugc td chirc tai hoi trudng, phong hop va san khau
ngoai troi phéi glo Tru&mg Pai hoc Thu d6 Ha Noi hodc mot don vi thuoc
Truong la dau moi t6 chue.

Trong truong hop. c6 don vi ngoai Truong bai hoc Thu d6 Ha Noi dong
vai tro phol hop dong t6 chirc, don vi dau moi to chuc phai co van ban xin y
kién phé duyét ctua Hiéu trudng (qua Vin phong).

3. Hoi truong, phong hop va san khau ngoai troi chi s dung cho cac hoat
dong cé quy mo, so lugng dai biéu, khach moi tham du phu hop.

4. Cac don vi str dung hoi truong, phong hop va san khau ngoai troi dé to
chire su kién phai c6 ké hoach chuong trinh va thuc hién dang ky véi Van
phong.

5. Viéc st dung hdi trudng, phong hop va sén khau ngoai troi dam bao
hiéu qua, van minh, an toan va thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat vé t6
chtre su kién; vé quan ly, s dung tai san cua Nha nuédc va cua Truong Pai hoc
Thu d6 Ha Noi.

CHUONG IL QUY PINH QUAN LY, SUDUNG
HOI TRUONG, PHONG HQP VA SAN KHAU NGOAI TROI
Piéu 3. Poi twong sir dung

Pdi tuong str dung dugc xép theo thtr tu uu tién:

1. Truong Dai hoc Thu dé Ha Noi;
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2. Cac don vi thudc Truong: Khoa, Phong, Trung tdm, Poan, Hoi, ...
3. Cac dbi tuong khac (Truong hop dugc Hiéu truéng phé duyét).
Piéu 4. Nhirng diéu khong dwoc 1am

1. T6 chire su kién trude 6h00 sang va sau 22h00 hang ngay.

2. Tb chttc cac hoat dong tai hoi truong, phong hop, san khdu ngoai troi va
cac khu vuc xung quanh khi chua dugc Ban Giam hiéu phé duyét, chua thuc
hién dang ky véi Van phong.

3. Mang vao hoi truong, phong hop va khu vuc xung quanh céc chat gay
nghién, chét no, chat d& chay va cac hang hoa qudc cam.

4. Hut thuoc, an keo cao su, xa rac, viét, Ve, khic chit ra ban ghé, tuong,
canh ctra trong khu vuc hoi truong, phong hop.

5. Tuy dich chuyén vi tri, thay ddi cAu tric ndi thét, ban ghé; lap dat thém
cac thiét bi dién, am thanh anh sang; treo bandroll, khung chit, khung banner.
tranh anh, dan giay khi chua dugc su dong y ciia Van phong.

6. Tu y mang tai san, trang thiét bi ra khoi hoi trudng, phong hop.

Diéq 5. Quy trinh, ndi dung diang ky sir dung hgi trwong, phong hop
va san khau ngoai troi.

1. Quy trinh dang ky st dung héi truong, phong hop va san khau ngoai
troi.

a) Pang ky st dung.

- béi v6i cac su kién ctia Truong Pai hoc Thu d6 Ha Noi: Pang ky bang

van ban ké hoach sir dung hoi truong, phong hop va san khau ngoai troi cho Vian
phong trude ngay su dung it nhat 05 ngay lam viéc.

- B4i véi su kién cia cac don vi thude Truong: Pang ky bang van ban ké
hoach st dung hoi truong, phong hop va san khiu ngoai troi cho Vin phong
trude ngdy sir dung it nhat 10 ngay lam viéc.

- Péi véi su kién cua cac déi tuong khac: DPang ky bang van ban trude
ngay su dung it nhat 15 ngay lam viéc.

b) Duyét ké hoach sir dung.

Van phong nhan van ban déng ky st dung cua cac don vi, téng hop ké
hoach st dung va trinh Lanh dao phé duyét ké hoach str dung hoi truong, phong
hop va san khau ngoai troi trude thir sdu hang tuan.

2. Noi dung dang ky gom cac théng tin sau (Mau 01):

a) Muc dich str dung, néi dung chuong trinh, thoi gian su dung, thanh
phan, s6 lugng nguoi du kién tham gia su kién. (Guri kém ké hoach chuong
trinh)

b) Cac yéu cau vé ky thuat: trang thiét bi can sir dung nhu am thanh, anh
sang, man chiéu, sé lugng micro.
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c) Cac yéu c?}u vé khénh tiét: backdrop, banner, bandroll, bién tén ban
VIP, bién ban don tiép...
d) Céac yéu cau vé 12 tan, phuc vu: nudc uong dong chai, nuge uong dong

binh, ly tach, khay trao qua phat truong, ké ban ghe don tiép, ban ghé chu toa -
giao luu, khan phu ban, 1€ tn dén tiép - phuc vu.

d) Cac yéu cau khac.

e) Du kién s6 luong phuong tién dimg db tai Trudng.

f) Phuong 4n chd ngdi, so d6 str dung hoi truong, phong hop va sén khau
ngoai troi.

}?iéu 6. Trach nhiém cua don vi sir dung hoi trwong, phong hop va
san khau ngoai troi

1. Phéi hop Van phong dé théng nhat ké hoach t6 chirc sy kién, hoat dong
va dang ky sur dung theo quy dinh tai Diéu 5.

2. Giit vé sinh chung, b6 rac diing noi quy dinh; thuc hanh tiét kiém dién,
nude trudce, trong va sau khi str dung hoi truong, phong hop va san khau ngoai
troi;

3. Ban giao céc trang thiét bi, may moc, vat dung cta hoi trudng, phong
hop trude va sau khi str dung.

Trong truong hop 1am hu hong, that thoat cac trang thiét bi, may méc, vat
dung cua hoi truong, phong hop thi phai thong bao ngay cho Van phong va phai
chiu trach nhiém boi thuong thiét hai.

4. Cac don vi c6 nhu cau dua thiét bi bén ngoai vao s dung tai hoi
truong, phong hop va san khau ngoai troi (vi du: loa dai, may moc, hé théng am
thanh, anh sang...) phai dugc su dong y ctia Vian phong va don vi do tu chiu
trach nhiém quan ly, van hanh.

5. Chi tra kinh phi dién, nudc, dich vu vé sinh, phuc vu ngoai gi¢ hanh
chinh va céc chi phi khac (néu c6) theo quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia don vi quan ly

Van phong dugc giao 1a don vi ddu mbi quan ly hoi truong, phong hop va
san khau ngoai troi ¢o trach nhiém sau:

1. T6 churc quan ly, khai thac, st dung hiéu qua co s¢ vat chét tai hoi
truong, phong hop va san khau ngoai troi.

2. Tiép nhan va xu ly dang ky st dung hoi truong, phong hop va san khau
ngoai troi theo quy dinh tai Diéu 5.

3. Phéi hop véi don vi dang ky su _dung hdi truong, phong hop va san
khdu ngoai troi dé thong nhat cOng tac t6 chirc, chuan bi khanh tiét (banner,
bandroll, hoa tuoi, nudc uong, bién tén, so d6 bd tri Hoi trudng; ban phat tai liéu

va don tiép dai biéu, ...); chuén bi co s& vat chat cong tac vé sinh, an ninh trat

tu, an toan phong chay chita chay; bo tri, sap xép phuong tién 6 t6, xe may.
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4. Trién khai thuc hién yéu cau phuc vu, dich vu khac (néu co).

Diéu 8. Quy dinh vé kinh phi

1. Dbi véi céac su kién cua Truong Pai hoc Thu do Ha Noi

Van phong thuc hién tu nguon kinh phi duoc giao theo nhiém vu va muc

chi dugc quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi b. (Danh muc su kién dwoc Truong
Bai hoc Thu dé Ha Noi dam bao kinh phi t6 chirc trong Phu luc 1 kém theo)

2. D6i véi su kién ciia cac don vi thude Trudng

a) PBon vi dugc mién phi st dung hoéi truong, phong hop va sén khau
ngoai troi trong gio hanh chinh;

b) Chi tra tién dién, nuée, vé sinh, phuc vu va chi phi phat sinh khac (_néu
cd) sau khi két thac su kién.

¢) Van phong s€ c6 van ban yéu cau chi tra, boi thuong thiét hai do don vi
su dung gdy ra hoac nhic nhé nhitng van dé don vi vi pham quy dinh dén don vi
dAu méi t6 chtrc su kién (néu co). Truong hop don vi ndo c6 van ban nhéc nho
vi pham 02 lan, Van phong s& bdo céo Hiéu trudng xem xét viéc khong chap
thuan bo tri st dung hoi truong, phong hop va san khau ngoai troi cho cac su
kién tiép theo.

CHUONG 1V. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Chanh Van phong duoc Hiéu trudng uy quyén phé duyét cac hoat
dong su kién trong danh S(,:'lCh tai Phu luc 1. Truong hop dac biét khac don vi trinh
Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Pieu 10. Van phong c6 trach nhiém trién khai, hudng dan, gidam sat viéc
thuc hi¢n Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 ndi dung nao chua
pht hop, dé nghi cac don vi phan anh kip thoi ¢& Van phong béo cao Hiéu
trudng xem xét bo sung, sira doi./.



TRUONG PAI HOC THU PO HA NOI Méu 01
VAN PHONG

PHIEU PANG KY SU DUNG
HOI TRUONG, PHONG HOP, SAN KHAU NGOAI TROI

Pon vi 3Ang Ky ST AUNG:......ocoviiminiiiiiiniiiomienissssssasnssasssssannsssmrnnss
Muc dich sir dung/ Ngi dung chwong trinh: ...
TROT ZIANM: ..o
Pia GiM: ...
Hoi trudong Phong hop San khau ngoai troi

Tl PIAN TN G 1. osumces sinsms o smnsmesimsinvssmas o s o e 28 v i s s o s
S6 lwong du BT 1m0 8 2 50 0 e 9 5 B 1 i
D kién so lwong phwong tién dirng d6 tai Truong:........ooovvvieiiiiiiin.
Yéu chu vé ky thuat (thiét bi can sir dung):

Am thanh Man chiéu Man hinh LED

Anh sang S6 luong Mic Piéu hoa

Yéu cau vé khanh tiét, 1& tan, phuc vu

Lé tan, phuc vu Backdrop, Banner Bién tén dai biéu
Hoa Nuée udng dong chai Nude udng binh
Ly, coc Khay trao qua Khan phu ban

Y U CAU KACE . oottt

Pon vi cam két: Chap hanh ding Quy dinh vé str dung héi truong, phong hop
va san khAu ngoai troi ctia Nha truong; Thuc hién ding néi dung da dang ky; Su
dung giir gin, dam bao vé sinh, an toan, an ninh trat tu, an toan phong chay chiia
chay,... Chiu moi trach nhiém vé chuong trinh t6 chirc.
Ha Néi, ngay.....thdng.....nam .......
PON VI PANG KY SU DUNG
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Phu luc 1
DANH MUC SU KIEN PUQC TRUONG PAI HQC THU PO HA NOI
PAM BAO CHI TRA TOAN BO KINH PHi THUC HIEN

STT Tén su kién Ghi chu

1 T6 chie cac su kién, chuong trinh theo Ké

hoach, Quyét dinh ctia Nha truong.

[\

To6 chuc 1€ khai giang, bé giang ndm hoc, 1€

trao bang, 1& trao hoc béng, 1& ky niém,...

3 | Céac hoat dong Cong doan, Poan Thanh nién

(hoi thao, hoi dién van nghé)

4 | To chic hoc chinh tri, tuan sinh hoat céng

dan.

5 | Cac hoi nghi tong két, so két, cong bd quyét

dinh b6 nhiém.

6 | Cac su kién khéc theo chi dao cua Lanh dao

Nha truong.

Ghi chii: Ngoai cde sw kién trén, don vi dau moi si dung Hoi truong, Phong hop
va San khdu ngoai troi chi tra kinh phi dién, nudc, dich vu vé sinh, bao vé, chi

phuc vu va cdc chi phi phat sinh khdc.
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