TRƯỜNG ĐH THỦ ĐÔ HÀ NỘI                                                                     
      BAN CHỈ ĐẠO TTSP

HỒ SƠ THỰC TẬP SƯ PHẠM

TRƯỜNG: ……………………

Tổng số sinh viên:                         Nam:                           Nữ:
Bộ môn/SL: Toán (5), Ngữ văn (5), Địa lí (5)…………………
Giảng viên Trưởng đoàn: ……………………………………………………………...
Trưởng đoàn sinh viên: ……………………………………………………………...

	KẾ HOẠCH CHỦ NHIỆM
(Dán kế hoạch chủ nhiệm của từng nhóm)


	
	KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY CỦA NHÓM CM 
(Theo ngày/tuần)


	THEO DÕI CHUYÊN CẦN 


	
	KẾ HOẠCH TUẦN CỦA ĐOÀN 
(Theo tuần)


	SỔ TRỰC ĐOÀN

(Có thể treo)



KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY CỦA ĐOÀN

                                    TUẦN THỨ:                      Từ ngày ............... đến ngày ..............

	Thứ/ ngày
	Lớp
	Tiết
	Môn
	Tên bài dạy
	Người dạy
	Sử dụng TBDH
	Điểm

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


     Hà Nội, ngày        tháng        năm 20

	BAN CHỈ ĐẠO TTSP TRƯỜNG
	GIẢNG VIÊN TRƯỞNG ĐOÀN
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH




KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY CỦA CÁ NHÂN 

Họ tên sinh viên: ............................................................

Giáo viên hướng dẫn: .................................................
	Tuần
	Thứ
	Lớp
	Tiết
	Môn
	Tên bài dạy
	Sử dụng TBDH
	Ng​ười dự
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


     Hà Nội, ngày        tháng        năm 20

GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN                                                                                                                        NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

 KẾ HOẠCH CHỦ NHIỆM 
Tuần thứ: ………… Từ ngày……….………. đến ngày………………..
                  NHÓM CHỦ NHIỆM LỚP: …………. 

	Thứ/ ngày
	Sinh viên trực
	Nội dung công việc buổi sáng
	Nội dung công việc buổi chiều
	Ghi chú

	Hai

……./…
	
	
	
	

	Ba

……./…
	
	
	
	

	T​ư

……./…
	
	
	
	

	Năm

……./…
	
	
	
	

	Sáu

……./…
	
	
	
	

	Bảy

……./…
	
	
	
	


BẢNG THEO DÕI CHUYÊN CẦN CỦA SINH VIÊN
Tuần:                                 Từ ngày……….………. đến ngày………………..

	TT
	Họ tên sinh viên
	Thứ 2
	Thứ 3
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	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7
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	UBND THÀNH PHỐ HÀ NỘI
TRƯỜNG ĐH THỦ ĐÔ HÀ NỘI

SỔ TRỰC

ĐOÀN THỰC TẬP SƯ PHẠM

TRƯỜNG ………………………………………………………….

I. BAN CHỈ ĐẠO:

1.

2.

…

II. GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN:

1.

2.

…



DANH SÁCH SINH VIÊN THỰC TẬP

	TT
	Họ tên
	Chuyên môn
	Ghi chú
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Thứ ……………… ngày ……..…… tháng ………….... năm ……….………..  Buổi (Sáng/Chiều): …………………
Giảng viên trực: ……………………..………………………………………………………………………………
Sinh viên trực:    ……………………..……………………………………………………………………………… 
* Yêu cầu: 

- GV Trưởng đoàn hướng dẫn sinh viên ghi sổ trực. 

- Sổ trực đoàn được xem như nhật kí của đoàn thực tập: Cần ghi rõ diễn biến của buổi trực, đặc biệt cần ghi những vấn đề phát sinh và những ý kiến góp ý của trường phổ thông/mầm non, của sinh viên trong đoàn, của giảng viên đến kiểm tra, dự giờ,… đại diện sinh viên trực kí và ghi rõ họ tên sau mỗi buổi trực.
- Tổ chức họp đoàn thực tập, tổng kết, bình xét khen thưởng ghi vào sổ này. 

- Những buổi GV Trưởng đoàn đến trực thì ghi nội dung kiểm tra, kí và ghi rõ họ tên vào cuối phần nhận xét.

- Những giảng viên đến dự giờ, trao đổi chuyên môn có thể ghi nhận xét, kí và ghi rõ họ tên vào buổi đến trường phổ thông/mầm non làm việc (hoặc nhắc sinh viên ghi tên giảng viên và những trao đổi của GV vào sổ trực).

- Các đoàn cần photo, đóng quyển (có thể photo 2 mặt). 

Diễn biến:
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Thứ ……………… ngày ……..…… tháng ………….... năm ……….………..  Buổi (Sáng/Chiều): …………………
Giảng viên trực: ……………………..………………………………………………………………………………
Sinh viên trực:    ……………………..……………………………………………………………………………… 
Diễn biến:
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