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HƯỚNG DẪN GHI SỔ THỰC TẬP SƯ PHẠM

A. PHẦN TỔNG HỢP 

I. Tổ chức của đoàn thực tập

1. Ban chỉ đạo thực tập sư phạm của trường mầm non
2. Đoàn giáo sinh

3. Khối lượng công tác TTSP của cá nhân

II. Báo cáo thực tế ở trường mầm non
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II. Nội dung họp (Sinh hoạt chuyên môn, rút kinh nghiệm giờ dạy của sinh viên, …)

III. Dự giờ của GV ở trường mầm non 
IV. Nhận xét giờ dạy của giáo sinh 
C. CÔNG TÁC QUẢN LÝ NHÓM LỚP
I. Phần bàn giao của giáo viên chủ nhiệm lớp

1. Tổ chức lớp

2. Đánh giá tình hình lớp chủ nhiệm

II. Kế hoạch giáo dục
1. Mục tiêu

2. Kế hoạch toàn đợt thực tập

3. Kế hoạch từng tuần
III. Nội dung họp nhóm chủ nhiệm 

IV. Tổng kết, rút kinh nghiệm

A. PHẦN TỔNG HỢP
I. TỔ CHỨC CỦA ĐOÀN THỰC TẬP
1. Ban chỉ đạo thực tập:

- Trưởng ban: …………………………………………………………………..………………
- Phó Trưởng ban: …………………………………………………………………………….
- Ủy viên: ……………………………………………………………..………………………..
- Trưởng đoàn TTSP (Giảng viên Trường ĐH Thủ đô Hà Nội): …………………….…
- Giáo viên hướng dẫn chuyên môn: ………………………….…………………………….
- Giáo viên hướng dẫn chủ nhiệm: ………………………………….………………………
2. Đoàn giáo sinh:

- Tổng số giáo sinh trong đoàn: ………………………..
3. Khối lượng công tác TTSP của cá nhân:

* Thực tập công tác chăm sóc trẻ:

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

· Thực tập giảng dạy:

- Số tiết: ………………. 
Môn dạy: ………………………… ………………………………Lớp: ………………… 

* Thực tập công tác quản lí nhóm lớp:
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
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II. BÁO CÁO THỰC TẾ CỦA TRƯỜNG MẦM NON
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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN ...
Tuần: ………….. Từ …………………. đến .................................
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B. CÔNG TÁC THỰC TẬP GIẢNG DẠY 
I. KẾ HOẠCH THỰC TẬP GIẢNG DẠY VÀ DỰ GIỜ
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	Tuần/Ngày
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II. NỘI DUNG HỌP TỔ, NHÓM CHUYÊN MÔN
Thời gian: ……………………………………………………………………….........
Địa điểm:………………………………………………………………………………
Thành phần: …………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………..
Nội dung họp (rút kinh nghiệm giờ dạy, góp ý của giáo viên, thành viên)
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III. DỰ GIỜ
Chủ đề:.....................................................................................................................................

Lĩnh vực:..................................................................................................................................

Tên hoạt động, (đề tài, tên bài):...............................................................................................

Lớp (đối tượng trẻ): .................................................................................................................

Thời gian diễn ra hoạt động: ………………………………………………………………..

Số lượng trẻ:.............................................................................................................................
Người dạy: :..............................................................................................................................
Đồ dùng của cô:........................................................................................................................
Đồ dùng của trẻ:.......................................................................................................................
Cách thức tiến hành: (ghi vắn tắt cách tổ chức hoạt động giáo dục của giáo viên và biểu hiện tâm lí của trẻ trong giờ học)

	Cách thức tổ chức hoạt động của cô
	Biểu hiện tâm lí của trẻ

	1. Ổn định tổ chức
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3. Kết thúc...................................................................................... ........................................................................................................ ........................................................................................................ ........................................................................................................ ........................................................................................................ ........................................................................................................ ........................................................................................................ ........................................................................................................ ........................................................................................................ ........................................................................................................ 
........................................................................................................
	...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

..............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................



PHẦN II: NHẬN XÉT GIỜ DẠY

	TT
	Tiêu chí đánh giá
	Nhận xét

	I
	Tổ chức hoạt động giáo dục
	

	1
	Chuẩn bị: Đầy đủ giáo án, ĐDĐC, phương tiện phục vụ hoạt động học
	....................................................................................

...................................................................................

	2
	Nội dung giáo dục 
	

	2.1
	Đúng, đủ, rõ trọng tâm hoạt động
	....................................................................................

.....................................................................................

	2.2
	Phù hợp chủ đề, lứa tuổi
	................................................................. ..................

.................................................................. ..................

	2.3
	Nội dung tích hợp phù hợp với nội dung hoạt động
	...................................................................................

.....................................................................................

...................................................................................

	3
	Phương pháp tổ chức hoạt động
	

	3.1
	Sử dụng đúng phương pháp đặc thù của hoạt động 
	........................................................................................

........................................................................................

.........................................................................................

	3.2
	Phương pháp tổ chức hoạt động phát huy được tính tích cực, thu hút sự tập trung chú ý của trẻ
	..........................................................................................

..........................................................................................

...........................................................................................

	3.3
	Xử lí các tình huống sư phạm hợp lí, linh hoạt 
	.........................................................................................

..........................................................................................

...........................................................................................

	3.4
	Sử dụng CNTT, ĐDĐC tự tạo của cô và trẻ hiệu quả, hợp lí.
	........................................................................................

...................................................................... ..................

....................................................................... ..................

	4
	Hình thức tổ chức: Nội dung sinh động, đan xen hình thức tổ chức hoạt động hợp lí, chuyển hoạt động nhẹ nhàng
	...................................................................... ..................

...................................................................... ..................

....................................................................... ..................

	5
	Thời gian: Đảm bảo thời gian phù hợp độ tuổi, phân bổ hợp lý trong hoạt động
	............................................................................................

...................................................................... .....................

........................................................................ ..................

	6
	Sáng tạo: Sáng tạo trong trò chơi, đồ dùng, hình thức tổ chức hoạt động phù hợp, sinh động
	..................................................................... ...................

...................................................................... ..................

	II
	Kĩ năng sư phạm và thực hiện quy chế chăm sóc trẻ 

(2 điểm)
	

	1
	Tác phong lời nói, cử chỉ, cách hướng dẫn trẻ đảm bảo tính sư phạm
	...................................................................... ..................

..................................................................... ...................

....................................................................... ..................

	2
	Giáo viên phối hợp nhịp nhàng trong việc tổ chức các hoạt động học
	..................................................................... ...................

...................................................................... ..................

....................................................................... ..................

	III
	Đánh giá trẻ của nhóm lớp 
	

	1
	Trẻ mạnh dạn, hồn nhiên, tích cực tham gia các hoạt động
	...................................................................... ..................

........................................................................................

	2
	2/3 trẻ đạt mục đích, yêu cầu của hoạt động học
	...................................................................... ..................

...................................................................... ..................

	3
	Trẻ có một số kĩ năng tự phục vụ phù hợp với độ tuổi
	..................................................................... ..................

...................................................................... ..................

	Đánh giá chung:.........................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... .........

..................................................................................................................................................... ......... ..............................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... .........

..................................................................................................................................................... .........

..................................................................................................................................................... .........

..................................................................................................................................................... .........

..................................................................................................................................................... .........


IV. NHẬN XÉT GIỜ DẠY CỦA GIÁO SINH
Ngày: ………………….. Tiết: …………. Lớp: …………………………………………………
Tiết theo PPCT: …………………………………………………………………….………….....
Tên bài dạy: …………………………………………………………………….………………...
Người dạy: …………………………………………………………………………………..……
Những người dự: …………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

Nhận xét chung:

- Ưu điểm: ………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………….……….

- Nhược điểm: …………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

Đánh giá:

Giáo viên hướng dẫn  xếp loại, đánh giá bằng điểm số và kí xác nhận:

………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………….……….

C. CÔNG TÁC QUẢN LÝ NHÓM LỚP

I. PHẦN BÀN GIAO CỦA GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM LỚP

1. Tổ chức lớp:

1.1. Số liệu (học kì I)

	Tổng số trẻ: ………………………
	- Tổng số cô trong lớp: ……………….

	Trong đó bé gái/ bé trai: ……………….
	- Trình độ GV của lớp: ……………….

	- Trẻ thừa cân: …………………………
	- Trẻ nhẹ cân:..................................... 

	- Trẻ thấp còi: ………………….
	- Trẻ cần hỗ trợ đặc biệt: ...…………

	- Giáo dục hòa nhập: ………………….
	


1.2. Kết quả giáo dục (học kì I)

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
1.3. Kết quả Chăm sóc - nuôi dưỡng học kì I:
……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.4. Các năng lực đặc biệt của trẻ trong lớp:

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
1.5. Danh sách trẻ có nhu cầu đặc biệt (tự kỷ, tăng động giảm chú ý, chậm phát triển, hoặc có hoàn cảnh khó khăn, đặc biệt)
…………………………………………………………………………….………………………
 …………………………………………………………………………….………………………
 …………………………………………………………………………….………………………

 …………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

1.6. Tổ chức Quản lí nhóm trẻ trong lớp (công việc phụ trách chính)
……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….
……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

1.7. Phân công nhiệm vụ giáo viên chính và phụ trong lớp (Cô A, B,C…)
Bảng phân công chức năng cô
	Thời gian
	Cô A
	Cô B


	Cô C

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Đánh giá tình hình lớp:

2.1. Thuận lợi: …………………………………………………………………………….………

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

2.2. Khó khăn: …………………………………………………………………………….………
……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

2.3. Chỉ tiêu phấn đấu trong năm học của lớp:

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

Các chỉ tiêu khác: 

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

2.4. Các danh hiệu thi đua của cô và trẻ trong lớp đã đăng kí đầu năm:

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

2.5. Các biện pháp chính:

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

……………………………………………………………………………………………….……….

II. KẾ HOẠCH GIÁO DỤC

1. Mục tiêu 
	Lĩnh vực
	Mục tiêu
	Nội dung hoạt động

	Phát triển thể chất

 
	
	

	Phát triển ngôn ngữ


	
	

	Phát triển nhận thức


	
	

	Tình cảm và kĩ năng xã hội


	
	

	Phát triển thẩm mĩ


	
	


3. Kế hoạch toàn đợt thực tập
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CÓ CHỦ ĐÍCH

                            Thời gian thực hiện: 4 tuần (Từ ngày ....................... đến ngày .......................)
	         Tuần
Thứ
	Tuần I

(………………………….)


	Tuần II

(………………………….)
	Tuần III

(………………………….)
	Tuần IV

(………………………….)

	Hai
	
	
	
	

	Ba
	
	
	
	

	Tư
	
	
	
	

	Năm


	
	
	
	

	Sáu
	
	
	
	

	Bảy
	
	
	
	


2. Kế hoạch từng tuần cụ thể (Theo mẫu của trường mầm non)
IV. TỔNG KẾT RÚT KINH NGHIỆM
1. Những kinh nghiệm đã học được trong đợt TTSP:

1.1. Trong công tác chăm sóc trẻ:
……………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.2. Trong công tác quản lí nhóm lớp:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
1.3. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.4. Trong công tác giáo dục
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2.  Tự đánh giá bản thân trong đợt TTSP về kiến thức, kĩ năng chăm sóc, giáo dục, quản lí nhóm lớp.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................
…………………………………………………………………………................
…………………………………………………………………………................

III. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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